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1. DESKRIPSI

1.1 Deskripsi Program

SIMA merupakan program komputer berbasis website yang dirancang untuk
membantu proses pengelolaan absensi dan izin pegawai secara terintegrasi. Program
ini menyediakan dua jenis hak akses, yaitu admin dan pegawai, yang memiliki fungsi

berbeda sesuai dengan kebutuhan pengguna.

Admin dapat mengelola data pegawai, memantau catatan absensi, serta memproses
pengajuan izin, sakit, dan cuti. Sementara itu, pegawai dapat melakukan absensi masuk
dan pulang menggunakan fitur geolocation dan pengenalan wajah, serta mengajukan

izin, sakit, atau cuti melalui sistem.

1.2 Tujuan Program

Program SIMA bertujuan mempermudah proses pencatatan kehadiran dan
pengelolaan pengajuan izin pegawai melalui sistem berbasis website. Dengan adanya
program ini, proses pengelolaan data absensi dan pengajuan izin dapat dilakukan

secara lebih terstruktur.

1.3 Teknologi yang Digunakan
Program SIMA dikembangkan dengan menggunakan beberapa teknologi berikut:

1. PHP Laravel, sebagai kerangka kerja pengembangan aplikasi berbasis website.
2. MySQL, sebagai sistem pengelolaan basis data.

3. Hostinger, sebagai layanan hosting untuk menjalankan aplikasi secara daring.
1.4 Hak Akses Pengguna
Program SIMA memiliki dua jenis hak akses, yaitu:

1. Admin

Admin memiliki akses untuk mengelola data pegawai, memantau dan
mengelola absensi, serta memproses pengajuan izin, sakit, dan cuti.

2. Pegawai

Pegawai memiliki akses untuk melakukan absensi masuk dan pulang,
melakukan pendaftaran wajah, mengajukan izin, sakit, dan cuti, serta
mengakses pengaturan akun yang tersedia.



2. TAMPILAN ADMIN

2.1 Login Admin
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Gambar 2. 1 Tampilan Login Admin.

Admin membuka website SIMA melalui browser, kemudian memasukkan informasi
akun pada halaman login. Setelah data akun diisi, admin menekan tombol masuk untuk
mengakses sistem. Apabila proses login berhasil, sistem akan menampilkan halaman

dashboard admin.



2.2 Dashboard Admin

( @ anm berhasil! Selamat da[ang, admin! x
SEs ¢y Dashboard

Admin Panel

2 Welcome, admin (ADMIN)!

Selamat datang di Admin System. Anda memiliki akses penuh untuk mengelola sistem absensi dan user.

(i1 Dashboard

2 Users Management

~ Manajemen Login Time: 2026-09-17 08:21:56 | Role: Administrator | Email: admin@system.com

* Ketidakhadiran

= Absensi Management

1 Setti TOTAL USERS 00 ABSENSI HARI INI PENGAJUAN 'OTAL ABSENSI BULAN INI
} Settings
g 3 acs 0 @ KETIDAKHADIRAN PENDING @

0
]

[ Logout

¥ Quick Actions

&+ Tambah User @ Tambah Absensi £3 Kelola Ketidakhadiran

-1l Grafik Kehadiran (6 Bulan Terakhir) <l Grafik Pengajuan Ketidakhadiran (6 Bulan Terakhir)

[ ] [

Gambar 2. 2 Tampilan Dashboard Admin.

Dashboard admin merupakan halaman utama yang menampilkan ringkasan informasi
terkait pengelolaan absensi dan data pegawai. Melalui halaman ini, admin dapat memantau
informasi kehadiran, melihat ringkasan pengajuan ketidakhadiran, serta mengakses menu

pengelolaan yang tersedia.



2.3 User Management
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Gambar 2. 3 Tampilan User Management.

Halaman User Management digunakan oleh admin untuk mengelola data pengguna
yang terdaftar di dalam sistem SIMA. Melalui halaman ini, admin dapat melihat data pengguna

dan menjalankan fungsi pengelolaan akun sesuai dengan fitur yang tersedia pada sistem.



2.4 Management Ketidakhadiran
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Gambar 2. 4 Tampilan Management Ketidakhadiran.

Halaman Management Ketidakhadiran digunakan oleh admin untuk mengelola
pengajuan ketidakhadiran pegawai, seperti izin, sakit, dan cuti. Admin dapat memeriksa

informasi pengajuan serta melakukan proses persetujuan atau penolakan sesuai dengan

status dan fungsi yang tersedia pada sistem.



2.5 Absensi Management
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Gambar 2. 5 Absensi Management.

Halaman Absensi Management digunakan untuk melihat dan mengelola catatan
kehadiran pegawai. Halaman ini membantu admin dalam memantau data absensi serta

menggunakan fitur pengelolaan data kehadiran yang tersedia pada sistem.



2.6 Settings Admin
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Gambar 2. 6 Tampilan Settings Admin.

Halaman Settings Admin merupakan halaman pengaturan yang dapat diakses oleh
admin. Halaman ini digunakan untuk mengakses fungsi pengaturan yang disediakan bagi

admin dalam mendukung penggunaan sistem SIMA.



3. TAMPILAN PEGAWAI

3.1 Login Pegawai
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Gambar 3. 1 Tampilan Login Pegawai.

Pegawai membuka website SIMA melalui browser, kemudian memasukkan informasi
akun pada halaman login. Setelah data akun diisi, pegawai menekan tombol masuk untuk
mengakses sistem. Apabila proses login berhasil, sistem akan menampilkan halaman

dashboard pegawi.



3.2 Dashboard Pegawai
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Gambar 3. 2 Tampilan Dashboard Pegawai.

Dashboard pegawai merupakan halaman utama yang menampilkan informasi terkait
aktivitas absensi dan pengajuan ketidakhadiran. Melalui halaman ini, pegawai dapat melihat

informasi yang tersedia dan mengakses fitur absensi maupun pengajuan izin, sakit, dan cuti.



3.3 Absensi Pegawai
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Gambar 3. 3 Tampilan Absensi Pegawai.

Halaman absensi pegawai digunakan untuk melakukan pencatatan kehadiran, baik
saat masuk maupun pulang kerja. Proses absensi memanfaatkan fitur geolocation dan

facerecognition sebagai bagian dari mekanisme validasi kehadiran yang diterapkan pada

sistem SIMA.



3.4 Pengajuan Ketidakhadiran
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Gambar 3. 4 Tampilan Pengajuan Ketidakhadiran.

Halaman pengajuan ketidakhadiran digunakan oleh pegawai untuk mengajukan izin,
sakit, atau cuti melalui sistem SIMA. Pegawai mengisi informasi pengajuan sesuai dengan
kolom yang tersedia, kemudian mengirimkan pengajuan agar dapat diperiksa dan diproses oleh

admin.



3.5 Face Enrollment
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Gambar 3. 5 Tampilan Face Enrollment.

Halaman Face Enrollment digunakan oleh pegawai untuk melakukan pendaftaran data
wajah ke dalam sistem. Data wajah tersebut digunakan sebagai bagian dari proses pengenalan

wajah ketika pegawai melakukan absensi melalui SIMA.



3.6 Settings Pegawai
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Gambar 3. 6 Tampilan Settings Pegawai.

Halaman Settings Pegawai merupakan halaman pengaturan yang dapat diakses oleh

pegawai. Halaman ini menyediakan fungsi pengaturan akun sesuai dengan fitur yang tersedia

bagi pegawai dalam sistem SIMA.



4. PENUTUP

Manual book ini disusun sebagai panduan penggunaan program SIMA (Sistem
Informasi Manajemen Absensi) berbasis website. Dokumen ini diharapkan dapat membantu
pengguna memahami fungsi dan penggunaan fitur yang tersedia, baik bagi admin maupun

pegawai.

Dengan adanya panduan ini, pengguna diharapkan dapat memanfaatkan program
SIMA sesuai dengan hak akses masing-masing. Semoga program ini dapat mendukung proses

pengelolaan absensi dan pengajuan ketidakhadiran pegawai secara lebih terstruktur.
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