
Berita Acara Pengajaran 

 

Dosen     :  Taopik Hidayat 

Matakuliah   :  Manajemen Bisnis (768) 

SKS     :  3 

Kelas     :  15.3B.10 

Jumlah Mahasiswa :  5 

 

Kehadiran Mengajar 

Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

01 303-J1 22 September 

2025 

Pertemuan 1: Konsep 

Dasar Bisnis 

1. Pendahuluan 

a. Penyampaian kontrak 

perkuliahan dan capaian 

pembelajaran. 

b. Pengantar pentingnya 

manajemen dalam 

organisasi modern. 

2. Kegiatan Inti 

a. Penjelasan konsep dasar 

manajemen. 

b. Diskusi fungsi manajemen 

dalam praktik organisasi. 

c. Contoh penerapan fungsi 

manajemen dalam studi 

kasus sederhana. 

3. Penutup 

a. Rangkuman materi. 

b. Persiapan kuis pada 

pertemuan berikutnya. 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-13:20 

Masuk: 

10:51:19 

Keluar: 

13:18:25 

02 303-J1 29 September 

2025 

Pertemuan 2: Bentuk 

Kepemilikan Bisnis 

1. Pendahuluan 

a. Review konsep 

manajemen. 

b. Pengantar hubungan 

manajemen dan 

lingkungan organisasi. 

2. Kegiatan Inti 

a. Penjelasan peran 

organisasi dalam 

mencapai tujuan 

bersama. 

b. Diskusi faktor lingkungan 

internal dan eksternal. 

c. Analisis contoh organisasi 

dan lingkungannya. 

3. Penutup 

a. Rangkuman materi. 

b. Pelaksanaan tes tertulis 

(Kuis 2). 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-13:20 

Masuk: 

10:51:38 

Keluar: 

13:19:09 

03 303-J1 6 Oktober 2025 Pertemuan 3: Bisnis Kecil 1. Pendahuluan 

a. Review konsep 

manajemen dan 

lingkungan organisasi. 

b. Pengantar pentingnya 

perencanaan dalam 

pencapaian tujuan 

organisasi. 

2. Kegiatan Inti 

a. Penjelasan konsep dasar 

perencanaan. 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-13:20 

Masuk: 

10:54:45 

Keluar: 

13:19:03 



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

b. Diskusi jenis-jenis 

perencanaan dalam 

organisasi. 

c. Analisis contoh 

perencanaan strategis 

pada organisasi. 

3. Penutup 

a. Rangkuman materi. 

b. Pelaksanaan tes tertulis 

(Kuis 3). 

04 303-J1 13 Oktober 

2025 

Pertemuan 4: Memulai 

Bisnis 

1. Pendahuluan 

a. Review konsep 

perencanaan dalam 

manajemen. 

b. Pengantar pentingnya 

pengambilan keputusan 

dalam organisasi. 

2. Kegiatan Inti 

a. Penjelasan konsep dan 

tahapan pengambilan 

keputusan. 

b. Diskusi model-model 

pengambilan keputusan. 

c. Analisis studi kasus 

permasalahan organisasi. 

d. Arahan penyusunan 

makalah terkait 

pengambilan keputusan. 

3. Penutup 

a. Rangkuman materi. 

b. Pelaksanaan tes tertulis 

(Kuis 4). 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-13:20 

Masuk: 

10:51:56 

Keluar: 

13:17:45 

05 303-J1 20 Oktober 

2025 

Pertemuan 5: Peramalan 

Bisnis 

1. Pendahuluan 

a. Review konsep 

pengambilan keputusan. 

b. Pengantar fungsi 

pengorganisasian dalam 

manajemen. 

2. Kegiatan Inti 

a. Penjelasan pengertian dan 

tujuan pengorganisasian. 

b. Uraian struktur organisasi 

(fungsional, divisional, 

matriks). 

c. Diskusi pembagian kerja 

dan departementalisasi. 

d. Analisis contoh struktur 

organisasi pada suatu 

perusahaan. 

3. Penutup 

a. Rangkuman materi. 

b. Pelaksanaan tes tertulis 

(Kuis 5). 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-13:20 

Masuk: 

10:52:36 

Keluar: 

13:19:07 

06 303-J1 27 Oktober 

2025 

Pertemuan 6: Etika Bisnis 

dan Tanggungjawab Sosial 

Bisnis 

1. Pendahuluan 

a. Review konsep 

pengorganisasian dan 

struktur organisasi. 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-13:20 

 



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

b. Pengantar pentingnya 

koordinasi dalam 

efektivitas organisasi. 

2. Kegiatan Inti 

a. Penjelasan konsep 

koordinasi dan tujuannya. 

b. Diskusi hambatan dalam 

mencapai koordinasi 

efektif. 

c. Penjelasan konsep 

rentang manajemen dan 

implikasinya terhadap 

pengawasan. 

d. Analisis contoh kasus 

koordinasi dalam 

organisasi. 

3. Penutup 

a. Rangkuman materi. 

b. Pelaksanaan tes tertulis 

(Kuis 6). 

 

Masuk: 

10:51:19 

Keluar: 

13:19:04 

07 303-J1 3 November 

2025 

Pertemuan 7: Review 

Materi dan Kuis 

1. Pendahuluan 

a. Penyampaian tujuan 

review materi. 

b. Penjelasan mekanisme 

pelaksanaan quiz. 

2. Kegiatan Inti 

a. Review komprehensif 

materi pertemuan 1–6. 

b. Diskusi dan klarifikasi 

konsep yang belum 

dipahami mahasiswa. 

c. Pelaksanaan quiz sebagai 

evaluasi capaian 

pembelajaran. 

3. Penutup 

a. Rangkuman umum hasil 

evaluasi. 

b. Umpan balik terhadap 

pemahaman mahasiswa. 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-13:20 

Masuk: 

10:54:07 

Keluar: 

13:18:59 

08 303-J1 10 November 

2025 

Ujian Tengah Semester 

(UTS) 

Melakukan validasi hasil 

penilaian, evaluasi dan 

perbaikan proses pembelajaran 

berikutnya 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-11:50 

Masuk: 

10:51:19 

Keluar: 

11:51:25 

09 303-J1 17 November 

2025 

Pertemuan 9: Manajemen 

Bisnis 

1. Pendahuluan 

a. Review materi koordinasi 

dan rentang manajemen. 

b. Pengantar pentingnya 

wewenang dan delegasi 

dalam efektivitas 

organisasi. 

2. Kegiatan Inti 

a. Penjelasan konsep 

wewenang dan jenis-

jenisnya. 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-13:20 

Masuk: 

10:51:09 

Keluar: 

13:18:54 



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

b. Diskusi perbedaan 

wewenang lini, staf, dan 

fungsional. 

c. Penjelasan konsep dan 

prinsip pendelegasian. 

d. Analisis manfaat, 

hambatan, serta praktik 

delegasi yang efektif. 

3. Penutup 

a. Rangkuman materi. 

b. Pelaksanaan tes tertulis 

(Kuis 9). 

10 303-J1 24 November 

2025 

Pertemuan 10: Fungsi 

Produksi 

1. Pendahuluan 

a. Review materi wewenang 

dan delegasi. 

b. Pengantar pentingnya 

fungsi pengendalian 

dalam manajemen. 

2. Kegiatan Inti 

a. Penjelasan elemen-

elemen pengendalian. 

b. Diskusi penggunaan 

laporan keuangan sebagai 

alat kontrol organisasi. 

c. Analisis sederhana 

laporan keuangan. 

d. Uraian konsep 

manajemen kontemporer 

dan penerapannya. 

e. Arahan penyusunan 

makalah tentang 

pelaksanaan standar 

pengendalian. 

3. Penutup 

a. Rangkuman materi. 

b. Pelaksanaan tes tertulis 

(Kuis 10). 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-13:20 

Masuk: 

10:51:06 

Keluar: 

13:19:08 

11 303-J1 1 Desember 

2025 

Pertemuan 11: Fungsi 

Pemasaran 

1. Pendahuluan 

a. Review konsep 

manajemen dan 

pengendalian. 

b. Pengantar pentingnya 

memahami ruang lingkup 

bisnis dalam konteks 

manajemen. 

2. Kegiatan Inti 

a. Penjelasan perkembangan 

dan pengertian bisnis. 

b. Diskusi klasifikasi dan 

tujuan bisnis. 

c. Uraian lingkungan dan 

faktor penentu iklim 

bisnis. 

d. Penjelasan sistem 

perekonomian dan jenis 

pasar. 

e. Analisis contoh kasus 

problem bisnis. 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-13:20 

Masuk: 

10:51:05 

Keluar: 

13:18:55 



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

3. Penutup 

a. Rangkuman materi. 

b. Pelaksanaan tes tertulis 

(Kuis 11). 

12 303-J1 12 Desember 

2025 

Pertemuan 12: Fungsi 

Keuangan 

1. Pendahuluan 

a. Review ruang lingkup 

bisnis. 

b. Pengantar pentingnya 

analisis perusahaan 

dalam konteks lingkungan 

bisnis. 

2. Kegiatan Inti 

a. Penjelasan pengertian dan 

kedudukan perusahaan. 

b. Diskusi tentang hubungan 

perusahaan dan lembaga 

sosial. 

c. Analisis faktor lingkungan 

internal dan eksternal 

perusahaan. 

d. Arahan penyusunan 

makalah tentang visi dan 

misi perusahaan. 

3. Penutup 

a. Rangkuman materi. 

b. Pelaksanaan tes tertulis 

(Kuis 12). 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-13:20 

Masuk: 

10:51:54 

Keluar: 

13:18:51 

13 303-J1 15 Desember 

2025 

Pertemuan 13: Fungsi 

Sumber Daya Manusia 

1. Pendahuluan 

a. Review konsep 

perusahaan dan 

lingkungan perusahaan. 

b. Pengantar pentingnya 

pemilihan bentuk badan 

usaha. 

2. Kegiatan Inti 

a. Penjelasan bentuk-bentuk 

badan usaha berdasarkan 

aspek yuridis. 

b. Diskusi tentang 

penggabungan dan 

konsentrasi perusahaan. 

c. Uraian pengkhususan 

usaha dan dampaknya 

terhadap efisiensi. 

d. Penjelasan peran lembaga 

keuangan dalam 

mendukung operasional 

bisnis. 

3. Penutup 

a. Rangkuman materi. 

b. Pelaksanaan tes tertulis 

(Kuis 13). 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-13:20 

Masuk: 

10:53:14 

Keluar: 

13:19:45 

14 303-J1 18 Desember 

2025 

Pertemuan 14: Strategi 

Bersaing Bisnis 

1. Pendahuluan 

a. Review bentuk badan 

usaha. 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-13:20 

 



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

b. Pengantar pentingnya 

kewirausahaan dalam 

perekonomian. 

2. Kegiatan Inti 

a. Penjelasan konsep 

kewirausahaan dan 

karakteristik 

wirausahawan. 

b. Diskusi peran perusahaan 

kecil dalam menciptakan 

lapangan kerja. 

c. Uraian model franchising 

dan perkembangannya. 

d. Analisis ciri-ciri 

perusahaan kecil yang 

siap bersaing. 

3. Penutup 

a. Rangkuman materi. 

b. Pelaksanaan tes tertulis 

(Kuis 14). 

 

Masuk: 

10:51:07 

Keluar: 

13:18:49 

15 303-J1 5 Januari 2026 Pertemuan 15: Review 

Materi dan Kuis 

1. Pendahuluan 

a. Penyampaian tujuan 

review materi akhir 

semester. 

b. Penjelasan mekanisme 

pelaksanaan quiz. 

2. Kegiatan Inti 

a. Review komprehensif 

materi pertemuan 9–14. 

b. Diskusi dan klarifikasi 

konsep yang masih belum 

dipahami mahasiswa. 

c. Pelaksanaan quiz sebagai 

evaluasi capaian 

pembelajaran. 

3. Penutup 

a. Rangkuman umum hasil 

evaluasi. 

b. Refleksi pembelajaran dan 

kesiapan menghadapi 

evaluasi akhir semester. 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-13:20 

Masuk: 

10:51:01 

Keluar: 

13:18:56 

16 303-J1 12 Januari 2026 Ujian Akhir Semester (UAS) Melakukan validasi penilaian 

akhir dan menentukan 

kelulusan mahasiswa 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:50-11:50 

Masuk: 

10:51:09 

Keluar: 

11:51:25 

 

Kelas Pengganti 

# Nama Dosen Ruangan Tanggal Kegiatan Berita Acara RPS Kehadiran 

 

Tidak ada data yang bisa ditampilkan 

 

 

Presensi Mahasiswa 

Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah 

15240019 Anindia Riana Syauqi 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 



Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah 

15240018 Fathur Ramadhan Akbar 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

15240013 Nathaniel Raja Tangkilisan 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

15240008 Rayhan Konan Ferdion 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

15240014 Syifa Fauziah Rahman 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

 

Jumlah Kehadiran Per Pertemuan 

# Pertemuan 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

     Jumlah hadir 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 

 

Penilaian 

Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

15240019 Anindia Riana Syauqi 100 85 78 85 A 

15240018 Fathur Ramadhan Akbar 100 85 82 85 A 

15240013 Nathaniel Raja Tangkilisan 100 85 88 85 A 

15240008 Rayhan Konan Ferdion 100 85 78 85 A 

15240014 Syifa Fauziah Rahman 100 85 98 85 A 

 


