PERANCANGAN PROYEK SISTEM INFORMASI
DIGITALISASI ARSIP BERBASIS WEB UNTUK
OPTIMALISASI LAYANAN ADMINISTRASI PADA BADAN
KESATUAN BANGSA DAN POLITIK KABUPATEN BOGOR

UNIVERSITAS
| NUSA MANDIRI |

TUGAS AKHIR

Diajukan untuk memenuhi salah satu syarat kelulusan Program Sarjana

ASIMA SILAEN 11240077
FARHAN FADHLUROHMAN 11240058
RISKY PURWANDANI 11240067

Program Studi Sistem Informasi
Fakultas Teknologi Informasi
Universitas Nusa Mandiri
Jakarta
2025



LEMBAR PERSEMBAHAN

Puji dan Syukur penulis panjatkan kepada Tuhan Yang Maha Esa karena Berkat dan
campur tanganNya, yang telah melimpahkan rahmat dan karunia-Nya, sehingga pada
akhirnya kami dapat menyelesaikan tugas ini dengan baik, Tugas Akhir ini kami

persembahkan untuk:

1. Orang tua kami yang tercinta yang telah membesarkan kami dan selalu
membimbing, mendukung, memotivasi, memberi apa yang terbaik serta selalu
mendoakan kami untuk terus berusaha agar meraih kesuksesan.

2. Rekan-rekan kelompok yang telah menjadi teman bertukar pikirin, dan yang
selalu menyemangati satu dengan yang lain.

3. Lilyani Asri Utami, M.Kom., yang telah membimbing kami untuk
menyelesaikan tugas akhir ini.

4. Diri kami sendiri, yang telah berusaha semaksimal mungkin dengan penuh

tanggung jawab, kerja sama, dan semangat untuk menyelesaikan karya ini.

Tanpa mereka,

Kami dan karya ini tak akan pernah ada



SURAT PERNYATAAN KEASLIAN TUGAS AKHIR

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Risky Purwandani

NIM : 11240067

Program Studi : Sistem Informasi
Fakultas : Teknologi Informasi
Perguruan Tinggi : Universitas Nusa Mandiri

Dengan ini menyatakan bahwa Tugas Akhir yang telah saya buat dengan judul:
“Perancangan Proyek Sistem Informasi Digitalisasi Arsip Berbasis Web Untuk
Optimalisasi Layanan Administrasi Pada Badan Kesatuan Bangsa Dan Politik
Kabupaten Bogor”, adalah asli (orsinil) atau tidak plagiat (menjiplak) dan belum
pernah diterbitkan/dipublikasikan dimanapun dan dalam bentuk apapun.

Demikianlah surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya tanpa ada
paksanaan dari pihak manapun juga. Apabila dikemudian hari ternyata saya
memberikan keterangan palsu dan atau ada pihak lain yang mengklaim bahwa Tugas
Akhir yang telah saya buat adalah hasil karya milik seseorang atau badan tertentu, saya
bersedia diproses baik secara pidana maupun perdata dan kelulusan saya dari
Universitas Nusa Mandiri dicabut/dibatalkan.

Dibuat di : Jakarta
Pada tanggal : 4 Agustus 2025

Yang menyatakan,
TR

Anggota :
1. Asima Silae

/ i ARAT
s 1 T ARP: L
0DB6AKX509693129

2. Farhan Fadhlurohma Risky Purwandani



SURAT PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI KARYA
ILMIAH UNTUK KEPENTINGAN AKADEMIS

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Risky Purwandani
NIM : 11240067
Perguruan Tinggi : Universitas Nusa Mandiri

Dengan ini menyutujui untuk memberikan ijin kepada pihak UNIVERSITAS NUSA
MANDIRI, Hak Bebas Royalti Non-Eksklusif (Non-exclusive Royalti-Free Right)
atas karya ilmiah kami yang berjudul : “Perancangan Proyek Sistem Informasi
Digitalisasi Arsip Berbasis Web untuk Optimalisasi Layanan Administrasi pada
Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Bogor”, beserta perangkat yang
diperlukan (apabilaada).

Dengan Hak Bebas Royalti Non-Eksklusif ini pihak UNIVERSITAS NUSA
MANDIRI berhak menyimpan, mngalih-media atau format-kan, mengelolaannya
dalam pangkalan data (database), mendistribusikannya dan menampilkan atau
mempublikasikannya di internet atau media lain untuk kepentingan akademis
tanpaperlu meminta ijin dari kami selama teteap mencantumkan nama kami sebagai
penulis/pencipta karya ilmiah tersebut.

Saya bersedia untuk menanggung secara pribadi, tanpa melibatkan pihak
UNIVERSITAS NUSA MANDIRI, segala bentuk tuntutan hukum yang timbul atas
pelanggaran Hak Cipta dalam karya ilmiah saya ini. Demikian pernyataan ini saya buat
dengan sebenarnya.

Dibuat di : Jakarta
Pada tanggal : 4 Agustus 2025

Yang menyatakan
Anggota : '
1. Asima Silae
/
2. Farhan Fadhlurohma R1 g Purwandan



PERSETUJUAN DAN PENGESAHAN TUGAS AKHIR

Tugas Akhir ini diajukan oleh:

Nama : Risky Purwandani

NIM : 11240067

Program Studi . Sistem Informasi

Fakultas - Teknologi Informasi

Jenjang : Sarjana (S1)

Judul Tugas Akhir . Perancangan Proyek Sistem Informasi Digitalisasi Arsip

Berbasis Web Untuk Optimalisasi Layanan Administrasi Pada
Badan Kesatuan Bangsa Dan Politik Kabupaten Bogor

Telah dipertahankan pada periode 2025-1 dihadapan penguji dan diterima sebagai bagian
persyaratan yang diperlukan untuk memperoleh Sarjana Komputer (S.Kom) pada
Program Sarjana Program Studi Sistem Informasi Fakultas Teknologi Informasi di

Universitas Nusa Mandiri.

Jakarta, 15 Agustus 2025

PEMBIMBING TUGAS AKHIR

Dosen Pembimbing : Lilyani Asri Utami, M.Kom.

DEWAN PENGUJI

Penguji | : Cahyani Budihartanti, M.Kom.

Penguji 11 : Ipin Sugiyarto, M.Kom.




PERSETUJUAN DAN PENGESAHAN TUGAS AKHIR

Tugas Akhir ini diajukan oleh:

Nama - Farhan Fadhlurohman

NIM : 11240058

Program Studi - Sistem Informasi

Fakultas - Teknologi Informasi

Jenjang : Sarjana (S1)

Judul Tugas Akhir - Perancangan Proyek Sistem Informasi Digitalisasi Arsip

Berbasis Web Untuk Optimalisasi Layanan Administrasi Pada
Badan Kesatuan Bangsa Dan Politik Kabupaten Bogor

Telah dipertahankan pada periode 2025-1 dihadapan penguji dan diterima sebagai bagian
persyaratan yang diperlukan untuk memperoleh Sarjana Komputer (S.Kom) pada
Program Sarjana Program Studi Sistem Informasi Fakultas Teknologi Informasi di
Universitas Nusa Mandiri.

Jakarta, 15 Agustus 2025

PEMBIMBING TUGAS AKHIR

Dosen Pembimbing . Lilyani Asri Utami, M.Kom. \

DEWAN PENGUIJI

Penguji I - Cahyani Budihartanti, M.Kom.

Penguji 11 . Ipin Sugiyarto, M.Kom.



Proglap
Typewritten text
vi


PERSETUJUAN DAN PENGESAHAN TUGAS AKHIR

Tugas Akhir ini diajukan oleh:

Nama : Asima Silaen

NIM : 11240077

Program Studi . Sistem Informasi

Fakultas . Teknologi Informasi

Jenjang : Sarjana (S1)

Judul Tugas Akhir - Perancangan Proyek Sistem Informasi Digitalisasi Arsip

Berbasis Web Untuk Optimalisasi Layanan Administrasi Pada
Badan Kesatuan Bangsa Dan Politik Kabupaten Bogor

Telah dipertahankan pada periode 2025-1 dihadapan penguji dan diterima sebagai bagian
persyaratan yang diperlukan untuk memperoleh Sarjana Komputer (S.Kom) pada
Program Sarjana Program Studi Sistem Informasi Fakultas Teknologi Informasi di
Universitas Nusa Mandiri.

Jakarta, 15 Agustus 2025

PEMBIMBING TUGAS AKHIR

Dosen Pembimbing : Lilyani Asri Utami, M.Kom.

DEWAN PENGUJI

Penguji [ . Cahyani Budihartanti, M.Kom.

Penguji IT . Ipin Sugiyarto, M.Kom.

vii


Proglap
Typewritten text
vii


PEDOMAN PENGGUNAAN HAK CIPTA

Tugas Akhir yang berjudul “Perancangan Proyek Sistem Informasi Digitalisasi
Arsip Berbasis Web untuk Optimalisasi Layanan Administrasi pada Badan
Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Bogor” adalah hasil karya tulis asli Risky
Purwandani, Asima Silaen, Farhan Fadhlurohman dan bukan hasil terbitan sehingga
peredaran karya tulis hanya berlaku di lingkungan akademik saja, serta memiliki hak
cipta. Oleh karena itu, dilarang keras untukmenggandakan baik sebagian maupun

seluruhnya karya tulis ini, tanpa seizin penulis.

Referensi kepustakaan diperkenankan untuk dicatat tetapi pengutipan atau
peringkasan isi tulisan hanya dapat dilakukan dengan seizin penulis dan disertai

ketentuan pengutipan secara ilmiah dengan menyebutkan sumbernya.

Untuk keperluan perizinan pada pemilik dapat menghubungi informasi yang tertera di

bawabh ini:

Nama : Risky Purwandani

Alamat : JI. H. Abdul Hadi, Kel. Pakansari Kec. Cibinong

No. Telp : 085719561608

Email : rizkypoerdan@gmail.com

Nama : Asima Silaen

Alamat : JIn. Pasar Raya Citayam, Kel. Pabuaran, Kec. Bojonggede
No. Telp : 085361812410

Email : asimays2 | @gmail.com

Nama : Farhan Fadhlurohman

Alamat : JIn. Arca Domas, Desa Sukaresmi, Kec. Megamendung
No. Telp : 082213301925

Email . entrackboy(@gmail.com

viii


mailto:rizkypoerdan@gmail.com
mailto:rizkypoerdan@gmail.com
mailto:rizkypoerdan@gmail.com

KATA PENGANTAR

Puji dan Syukur penulis panjatkan kepada Tuhan Yang Maha Esa karena Berkat
dan campur tangan-Nya, yang telah melimpahkan rahmat dan karunia-Nya, sehingga
pada akhirnya penulis dapat menyelesaikan tugas ini dengan baik. Tugas Akhir ini
penulis sajikan dalam bentuk buku yang sederhana dengan judul “Perancangan
Proyek Sistem Informasi Digitalisasi Arsip Berbasis Web untuk Optimalisasi
Layanan Administrasi pada Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Bogor”.

Penulisan tugas akhir ini dibuat sebagai salah satu syarat untuk kelulusan
Program Sarjana di Universitas Nusa Mandiri. Sebagai bahan penulisan, tugas akhir
ini didasarkan pada hasil penelitian, observasi, serta berbagai sumber literatur yang
relevan untuk mendalami topik yang diangkat. Penulis berharap hasil penelitian ini
dapat memberikan kontribusi positif bagi pengembangan sistem informasi yang ada di
dunia industri, khususnya pada bidang arsip.

Penulis menyadari bahwa penyusunan tugas akhir ini tidak akan berhasil tanpa
adanya bantuan, dukungan, dan dorongan dari berbagai pihak. Oleh karena itu, pada
kesempatan ini, izinkanlah penulis menyampaikan rasa terima kasih yang sebesar-
besarnya kepada:

1.  Rektor Universitas Nusa Mandiri yang telah memberikan kesempatan dan
fasilitas yang mendukung selama masa studi.

2. Wakil Rektor I Bidang Akademik Rektor Universitas Nusa Mandiri atas
segala bantuan dan dukungannya.

3. Dekan Fakultas Teknologi Informasi Rektor Universitas Nusa Mandiri
yang telah memberikan arah dan bimbingan selama masa studi.

4. Ketua Program Studi Sistem Informasi Universitas Nusa Mandiri atas
segala perhatian dan bantuan yang diberikan.

5. Ibu Lilyani Asti Utami, M.Kom, selaku Dosen Pembimbing Tugas Akhir,
yang telah memberikan bimbingan, arahan, serta dukungannya dalam
penyusunan tugas akhir ini.

6. Ibu Lies Yulianti, S.E,.M.Si, selaku ketua Tim Program dan Pelaporan di
Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Bogor.



7. Keluarga tercinta, yang selalu memberikan doa, dukungan moral, dan
semangat yang tiada henti.

8.  Semua pihak yang telah membantu dan mendukung, baik secara langsung
maupun tidak langsung, dalam penyusunan tugas akhir ini.

Penulis berharap agar tugas akhir ini dapat memberikan manfaat bagi
pengembangan ilmu pengetahuan, khususnya dalam bidang sistem informasi dan
teknologi, serta dapat digunakan sebagai referensi untuk penelitian selanjutnya.
Penulis juga menyadari bahwa tugas akhir ini masih jauh dari sempurna, oleh karena
itu kritik dan saran yang membangun sangat diharapkan untuk perbaikan di masa
mendatang.

Akhir kata, semoga tugas akhir ini dapat memberikan manfaat bagi semua pihak

yang membaca dan menjadikannya sebagai referensi yang bermanfaat.

Jakarta, 4 Agustus 2025

Penulis



ABSTRAK

Asima Silaen (11240077), Farhan Fadhlurohman (11240058), Risky Purwandani
(11240067), Perancangan Proyek Sistem Informasi Digitalisasi Arsip Berbasis
Web untuk Optimalisasi Layanan Administrasi pada Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Kabupaten Bogor.

Setiap instansi atau perusahaan memiliki sistem pengelolaan pengarsipan surat
tersendiri. Baik itu secara terkomputerisasi atau bahkan masih manual. Ada berbagai
kesulitan dalam setiap pengarsipan surat masuk dan keluar yang dapat menghambat
kelancaran dalam pengelolaan surat tersebut. Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Kabupaten Bogor adalah instansi pemerintah yang menjalankan kewenangan
pemerintah yang dilimpahkan oleh Menteri untuk menangani sebagian urusan
kabupaten Bogor dan Program dan Pelaporan. Metode penelitian yang digunakan pada
Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Bogor yaitu pengamatan, wawancara.
Pengarsipan surat masuk dan keluar masih dilakukan secara manual sehingga menjadi
suatu kesulitan tertentu apabila banyaknya surat yang di terima ataupun surat yang
akan dikirim ke Subdit-subdit terkait. Pengarsipan surat secara manual juga masih
memungkinkan kehilangan data dan kerusakan data yang telah disimpan cukup lama.
Oleh sebab itu, penulis mencoba membuat suatu sistem terkomputerisasi pengarsipan
surat masuk dan keluar pada Bagian Program dan Pelaporan Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Kabupaten Bogor mulai dari pengarsipan surat sampai pada pembuatan
laporan bulanan. Dengan sistem terkomputerisasi, masalah-masalah yang mungkin
terjadi bisa diatasi dan merupakan solusi yang efisien dan efektif dalam menunjang
aktifitas pada perusahaan.

Kata Kunci : Perancangan Sistem Informasi, Sistem Pengarsipan Surat Masuk dan
Keluar
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ABSTRACT

Asima Silaen (11240077), Farhan Fadhlurohman (11240058), Risky Purwandani
(11240067), Designing a Web-Based Digital Archive Information System Project to
Optimize Administrative Services at the Bogor Regency National Unity and Politics
Agency.

Every agency or company has its own letter filing management system, whether
computerized or even manual. There are various difficulties in filing incoming and
outgoing letters that can hinder the smooth management of these letters. The Bogor
Regency National Unity and Politics Agency is a government agency that exercises the
authority delegated by the Minister to handle some of the affairs of Bogor Regency
and Programs and Reporting. The research methods used at the Bogor Regency
National Unity and Politics Agency include observation and interviews. The archiving
of incoming and outgoing correspondence is still done manually, which poses certain
challenges when dealing with a large volume of incoming correspondence or
correspondence to be sent to relevant sub-directorates. Manual archiving also risks
data loss and damage to data that has been stored for an extended period. Therefore,
the author attempted to create a computerized system for archiving incoming and
outgoing letters at the Program and Reporting Division of the Bogor Regency National
Unity and Politics Agency, from archiving letters to generating monthly reports. With
a computerized system, potential problems can be overcome, and it is an efficient and
effective solution in supporting company activities.

Keywords: Information System Design, Incoming and QOutgoing Mail Archiving
System
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DAFTAR SIMBOL

Suatu entity digambarkan sebagai sebuah

Entity persegi panjang yang memiliki nama
entity tersebut.
Suatu entity yang tidak  dapat
diidentifikasikan ~ melalui  atributnyal

Weak Entity |dengan sendirinya. Keberadaan
weak entity bergantung kepada entity lain
yang disebut owner entity.

Associative  [ENtity yang digunakan pada many-to-

Entity many relationship (banyak antar banyak).
Dalam notasi Chen, Sebuah atribut

Attribute digambarkan sebagai sebuah oval yang

memuat nama atribut tersebut.

KEY
ATRIBUTES

Key attribute

Suatu atribut yang mengidentifikasi

suatu entity dengan sangat spesifik atau

unik. Nama dalam Ke
Attribute selalu di-
underscore.

-

Multivalued
attribute

Attribute yang dapat memuat lebih dari
satu nilai (Multivalued). Multivalued

Attribute digambarkan dengan dua oval.
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Suatu attribute di mana nilainya

dihitung atau berdasar dari atribut

T TS .,  |Derived lain. Derived attribute mungkin atau
{ ! i i .
Sl e / attribute tidak dapat disimpan dalam database.
------ Attribute ini digambarkan dengan oval
putus-putus.
Suatu relationship (hubungan) di mana
sebuah keberadaan entity bergantung
dengan entity lain, dan PK (Primary Key)
Strong dari Child entity (entity anak) tidak
memuat komponen PK Parent Entity
relationship L . .
(entity induk). Strong Relationship
digambarkan dengan belah ketupat.
Suatu relationship dimana keberadaan
Child entity bergantung pada induknya,
Weak dan PK Child entity memuat komponen
(identifying) PK Parent entity. Weak Relationship
relationship  [digambarkan dengan dua belah ketupat.
Merepresentasikan suatu kelas yang
Class wl N )
berisi atribut dan operasi (method).
- o Hubungan antara dua kelas,
Association ] ] )
menunjukkan keterkaitan antar objek.
- ) Hubungan “memiliki”, tetapi objek yang
Aggregation | . . .
dimiliki bisa berdiri sendiri.
— N Hubungan “memiliki”, tetapi objek yang
Composition

dimiliki bergantung pada objek induk.

XVi




o - ~ |Hubungan  pewarisan  antarkelas
Generalization| ) o
(inheritance), subclass mewarisi
superclass.
- Hubungan ketergantungan antara dua
Dependency .
kelas; perubahan satu kelas memengaruhi
yang lain.
Merepresentasikan suatu kelas yang
Class o )
berisi atribut dan operasi (method).
O o Hubungan antara dua kelas,
Association ] ) )
menunjukkan keterkaitan antar objek.
- Hubungan ketergantungan
Dependency
antara dua kelas; perubahan satu kelas
memengaruhi yang lain.
Anggota kelas dapat diakses dari mana
Public )
Saja.
Visibility
Anggota kelas hanya dapat diakses dari
Private . N
dalam kelas itu sendiri.
Visibility
Anggota kelas dapat diakses oleh kelas
Protected ) o
itu sendiri dan turunannya (subclass).
Visibility
Anggota kelas hanya dapat diakses oleh
Package kelas dal ‘
Visibility elas dalam satu paket yang sama.

(Sumber : S. W. Ramdany, S. Aulia Kaidar, B. Aguchino, C. Amelia, A. Putri, dan R. Anggie [1])
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BAB 1

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang Masalah

Di tengah perkembangan teknologi informasi yang pesat, instansi
pemerintahan dituntut untuk beradaptasi dengan sistem kerja yang lebih
modern, efektif, dan terintegrasi. Hal ini sejalan dengan semangat reformasi
birokrasi dan digitalisasi pelayanan publik yang terus didorong oleh pemerintah
daerah, termasuk Pemerintah Kabupaten Bogor.

Kabupaten Bogor memiliki visi “Kabupaten Bogor Istimewa dan
Gemilang”. Untuk mendukung pencapaian visi tersebut, pemerintah daerah
menetapkan misi, antara lain:

1. Mewujudkan Tata Kelola Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah yang

Baik (Good Governance).

2. Mewujudkan Perekonomian Daerah yang Maju.

3. Mewujudkan Lingkungan Hidup yang Berkelanjutan dan Berkeadilan.

4. Mewujudkan Sumber Daya Manusia yang Berkualitas dan

5. Meningkatkan Kesejahteraan Masyarakat.

Metode pengarsipan tradisional sering kali menimbulkan berbagai kendala,
seperti lamanya waktu pencarian dokumen, tingginya risiko kerusakan atau
kehilangan arsip, serta keterbatasan ruang penyimpanan fisik. Hal ini
berdampak langsung pada efisiensi kerja pegawai dan kualitas pelayanan

kepada masyarakat. Oleh karena itu, dibutuhkan sebuah sistem berbasis



teknologi yang dapat mempercepat dan menyederhanakan proses administrasi,
khususnya dalam pengelolaan arsip [2].

Penerapan sistem informasi digitalisasi arsip berbasis web menjadi solusi
yang relevan dan strategis. Sistem ini memungkinkan pengelolaan dokumen
dilakukan secara elektronik, sehingga lebih mudah diakses, dicari, dan
disimpan dengan aman. Dengan memanfaatkan teknologi berbasis web,
pengguna yang memiliki otorisasi dapat mengakses arsip dari berbagai lokasi
secara real-time, tanpa terikat waktu dan tempat [3].

Badan Kesatuan Bangsa dan Politik (Bakesbangpol) Kabupaten Bogor
sebagai salah satu perangkat daerah memiliki peran penting dalam menjaga
stabilitas politik, meningkatkan kesadaran berbangsa dan bernegara, serta
membina kehidupan masyarakat yang harmonis. Dalam menjalankan tugas
administrasinya, khususnya terkait pengelolaan dokumen program dan
pelaporan, Bakesbangpol masih banyak bergantung pada metode manual. Di
Bagian Program dan Pelaporan (Prolap), jenis arsip yang dikelola mencakup
dokumen perencanaan seperti Rencana Strategis (Renstra), Rencana Kerja
(Renja), serta laporan kinerja seperti LKjIP dan LAKIP. Selain itu, terdapat
pula dokumen realisasi anggaran, laporan evaluasi kinerja, Dokumen
Pelaksanaan Anggaran (DPA), Rencana Kerja dan Anggaran (RKA), surat
masuk dan keluar yang berkaitan dengan kegiatan bagian Program dan
Pelaporan, serta data pendukung untuk penyusunan laporan tahunan. Seluruh
dokumen tersebut hingga kini masih disimpan secara manual menggunakan rak
penyimpanan fisik, yang kerap menimbulkan kendala seperti lamanya

pencarian, risiko kerusakan atau kehilangan, serta keterbatasan ruang arsip.



Kondisi tersebut berdampak langsung terhadap efektivitas kerja pegawai
dan kualitas layanan administrasi internal. Untuk itu, dibutuhkan sebuah solusi
digital yang mampu mengelola arsip secara elektronik, aman, dan -efisien.
Pengembangan sistem informasi digitalisasi arsip berbasis web menjadi salah
satu langkah strategis yang tidak hanya mendukung efisiensi internal, tetapi
juga sejalan dengan misi Kabupaten Bogor dalam mewujudkan tata kelola
pemerintahan daerah yang baik (Good Governance) [4].

Sistem ini memungkinkan dokumen diunggah, dikategorikan, dicari, dan
diakses secara elektronik oleh pengguna yang memiliki otorisasi. Karena
dokumen yang dikelola bersifat terbatas (semi terbuka), maka sistem dirancang
dengan batasan akses hanya untuk pegawai atau staf di Sub Bagian Program
dan Pelaporan. Dengan pendekatan ini, keamanan data dapat lebih terjamin,
serta integritas dan akuntabilitas lembaga tetap terjaga.

Secara keseluruhan, pengembangan sistem ini diharapkan dapat:

1. Mendukung transformasi digital dan tata kelola dokumen yang lebih

baik,

2. Meningkatkan efisiensi dan akurasi pelayanan administrasi internal,

3. Menjadi pijakan awal menuju layanan berbasis digital yang
transparan, cepat, dan profesional,

4. Dan berkontribusi terhadap terwujudnya visi Kabupaten Bogor
Istimewa dan Gemilang melalui birokrasi yang adaptif terhadap
kemajuan teknologi.

Pengembangan sistem ini diharapkan dapat mendukung Badan Kesatuan

Bangsa Dan Politik Kabupaten Bogor dalam meningkatkan kinerja administrasi,
mewujudkan efisiensi kerja, serta mempercepat transisi menuju pelayanan
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publik yang digital, transparan, dan akuntabel. Proyek ini sekaligus menjadi
bagian dari upaya pemerintah daerah dalam mewujudkan birokrasi modern
yang berorientasi pada peningkatan mutu layanan masyarakat.
1.2 Identifikasi Masalah

Berdasarkan latar belakang diatas, penulis mengidientifikasikan beberapa
masalah yang terdapat pada Badan Kesatuan Bangsa Dan Politik Kabupaten
Bogor sebagai berikut :

1 Proses pengarsipan masih  dilakukan secara manual, yang
mengakibatkan lambatnya akses dan pencarian dokumen ketika
dibutuhkan dalam pelayanan administrasi.

2 Risiko kehilangan atau kerusakan arsip fisik cukup tinggi, karena
dokumen yang disimpan secara konvensional rentan terhadap faktor
lingkungan seperti kelembaban, kebakaran, atau kelalaian manusia.

3 Keterbatasan ruang penyimpanan fisik menjadi kendala dalam
pengelolaan ~ dokumen = dalam  jumlah  besar, terutama seiring
meningkatnya volume arsip setiap tahunnya.

4 Kurangnya efisiensi dan kecepatan dalam pelayanan administrasi,
karena waktu yang dibutuhkan untuk memproses dan menemukan
dokumen cukup lama.

5 Belum adanya sistem informasi terpusat yang mendukung digitalisasi
arsip secara menyeluruh, yang memungkinkan pegawai mengakses
data secara cepat, tepat, dan aman.

6 Minimnya pemanfaatan teknologi berbasis web dalam manajemen
arsip, sehingga proses administrasi masih terfragmentasi dan kurang

responsif terhadap kebutuhan layanan publik modern.
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1.3 Ruang Lingkup

Perancangan proyek ini difokuskan pada pengembangan sistem informasi
berbasis web yang berfungsi untuk mendigitalisasi dan mengelola arsip
administrasi di lingkungan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Bogor, khususnya pada Sub Bagian Program dan Pelaporan. Sistem ini
dirancang untuk memfasilitasi proses pengarsipan dokumen, pencatatan,
pencarian, dan pengambilan data secara elektronik guna mendukung kelancaran
layanan administrasi internal.

Mengingat sifat dokumen yang dikelola bersifat terbatas (semi terbuka),
maka sistem ini dibatasi hanya dapat diakses oleh pegawai atau staf yang
berada di Sub Bagian Program dan Pelaporan Badan Kesatuan Bangsa dan
Politik. Pembatasan ini dimaksudkan untuk menjaga keamanan data dan
mencegah akses oleh pihak yang tidak berkepentingan.

Cakupan proyek meliputi identifikasi kebutuhan pengguna, perancangan
antarmuka sistem (user interface), pengembangan fitur-fitur inti seperti unggah
dan kategorisasi arsip, sistem pencarian dokumen, pengaturan akses pengguna,
serta penyimpanan data secara terstruktur dan aman.

Namun, ruang lingkup tidak mencakup pengembangan aplikasi mobile,
integrasi dengan sistem eksternal lain di luar Badan Kesatuan Bangsa dan
Politik Kabupaten Bogor, ataupun migrasi penuh seluruh arsip fisik yang telah
ada sebelumnya. Fokus utama tetap pada perancangan awal sistem digitalisasi

yang dapat digunakan sebagai fondasi untuk pengembangan lanjutan ke depan.



1.4 Tujuan & Manfaat Penelitian

Tujuan dan manfaat penelitian dalam tugas akhir ini adalah :

1.  Mendukung transformasi digital dalam tata kelola dokumen agar
tercipta pelayanan publik yang lebih transparan, profesional, dan
responsif.

2. Merancang dan mengembangkan sistem informasi digital berbasis
web yang dapat mempermudah proses pengelolaan  arsip
administrasi di lingkungan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Kabupaten Bogor khusunya pada Sub Bagian Program & Pelaporan.

3. Meningkatkan efisiensi kerja pegawai melalui proses pengarsipan
dan pencarian dokumen yang lebih cepat dan terstruktur.

4.  Mendukung penerapan prinsip paperless, sehingga mengurangi
penggunaan kertas dan menciptakan lingkungan kerja yang lebih

ramah lingkungan.



BAB 11

TINJAUAN PUSTAKA

2.1 Landasan Teori
A. Sistem Informasi

Sistem informasi merupakan gabungan dari berbagai komponen teknologi
informasi yang saling bekerjasama dan menghasilkan suatu informasi guna untuk
memperoleh satu jalur komunikasi dalam suatu organisasi atau kelompok [5].

Sistem informasi adalah kombinasi dari teknologi informasi dan aktivitas
orang yang menggunakan teknologi untuk mendukung operasi dan manajemen
[6].

Sistem informasi adalah sekumpulan subsistem yang saling berhubungan,
berkumpul bersama-sama dan membentuk satu kesatuan, saling berintegrasi dan
bekerjasama antara bagian satu dengan yang lainnya dengan cara tertentu untuk
melakukan fungsi pengolahan data, menerima masukan (input) berupa data-data,
kemudian mengolahnya (processing), dan menghasilkan keluaran (outpuf) berupa
informasi sebagai dasar pengambilan keputusan yang berguna dan mempunyai
nilai nyata [7].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Sistem informasi adalah
suatu sistem yang terdiri dari komponen-komponen yang saling berinteraksi untuk
mengumpulkan, memproses, menyimpan, dan mendistribusikan informasi guna
mendukung operasi, manajemen, dan pengambilan keputusan dalam suatu

organisasi.



B. Digitalisasi Arsip

Arsip digital adalah data yang dapat disimpan, dikirim, atau dibuka
dalam bentuk kode biner yang dapat diakses, dibuat, atau dihapus oleh alat
komputasi yang dapat membaca atau mengolah data dalam bentuk biner [8].

Digitalisasi arsip adalah proses konversi dari media atau informasi yang
ditulis dan digambar ke dalam bentuk atau format digital [9].

Digitalisasi arsip merupakan proses alih media arsip konvensional
menjadi arsip elektronik. Proses digitalisasi arsip dilakukan menggunakan
scanning, conversion, importing [10].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Digitalisasi arsip
adalah adalah proses mengubah arsip dari bentuk fisik atau analog ke dalam
format digital. Proses ini memungkinkan arsip untuk disimpan, diakses, dan
dikelola menggunakan perangkat digital, sehingga meningkatkan efisiensi,

keamanan, dan kemudahan dalam pengelolaan arsip.

C. Sistem Informasi Berbasis Website

Sistem informasi berbasis web merupakan sebuah sarana di dalam
sistem komputerisasi yang telah dilengkapi dengan fitur-fitur dan didesain
sedemikian rupa sesuai dengan kebutuhan yang akan digunakan pada
penginputan suatu data tertentu yang bertujuan untuk mempermudah dan
mengakuratkan data yang telah diolah [11].

Aplikasi berbasis web merupakan sebuah aplikasi yang dapat diakses
menggunakan web browser atau penjelajah web melalui jaringan internet, yang
memiliki keunggulan bahwa aplikasi berbasis web dapat dengan mudah

diakses oleh pengguna tanpa harus melakukan instalasi [12].
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Website merupakan sebuah media yang memiliki banyak halaman yang
saling terhubung (hyperlink), dimana website memiliki fungsi dalam
memberikan informasi berupa teks, gambar, video, suara dan animasi atau
penggabungan dari semuanya [13].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Sistem Informasi
Berbasis Website adalah sebuah sistem komputerisasi yang dirancang dengan
fitur-fitur tertentu untuk mempermudah penginputan dan pengolahan data,
serta dapat diakses melalui web browser tanpa memerlukan instalasi khusus.
Sistem ini memanfaatkan media website yang terdiri dari halaman-halaman
saling terhubung untuk menyajikan informasi dalam berbagai format, seperti

teks, gambar, video, dan lainnya.

D. Proyek Sistem Informasi

Proyek Sistem Informasi adalah pengelolaan sumber daya—manusia,
perangkat keras & lunak, dana, serta fasilitas—dalam suatu proyek
pengembangan sistem untuk memastikan produk sistem memenuhi desain,
batasan waktu, serta anggaran yang ditetapkan [14].

Proyek Sistem Informasi berbasis web adalah proses pengembangan
aplikasi web untuk manajemen proyek TI, yang dirancang menggunakan
pendekatan Agile dan mencakup analisis kebutuhan, desain, implementasi, dan
pengujian. Sistem ini bertujuan meningkatkan efektivitas, efisiensi [15].

Proyek Sistem Informasi Web bertujuan untuk optimalisasi kinerja tim
melalui automasi perencanaan, alokasi sumber daya, penjadwalan, monitoring,

dengan fitur real-time dashboard dan komunikasi, menggunakan metode



Waterfall, serta meningkatkan efisiensi dan koordinasi tim secara signifikan
[16].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Proyek Sistem
Informasi adalah suatu proses terstruktur yang melibatkan pengelolaan sumber
daya seperti SDM, perangkat keras, perangkat lunak, dan dana—untuk
mengembangkan sistem berbasis web yang mendukung manajemen proyek
secara efektif. Proyek ini mencakup tahapan analisis kebutuhan, perancangan,
implementasi, hingga pengujian, dengan tujuan utama meningkatkan
efektivitas, efisiensi, serta koordinasi tim kerja. Pendekatan yang digunakan
dapat bervariasi, seperti Agile untuk fleksibilitas atau Waterfall untuk
pengembangan sistematis, dengan fitur pendukung seperti dashboard real-time

dan otomatisasi proses sebagai penunjang kinerja tim.

E. Unified Modeling Language (UML)

Unified Modeling Language (UML) adalah bahasa pemodelan grafis
untuk  menggambarkan, = mendeskripsikan,  mengkonstruksikan,  dan
mendokumentasikan artifak-artifak dari sebuah sistem piranti lunak. UML dapat
dijadikan sebagai sebuah standar untuk membuat blueprint sebuah sistem, yang
mencakup hal-hal konseptual seperti proses bisnis dan fungsi sistem, maupun hal-
hal konkrit seperti statemen bahasa pemrograman, skema basis data, dan
komponen sistem [17].

UML digunakan untuk mengukur dan merepresentasikan kompleksitas
perangkat lunak, khususnya dalam desain basis data dan relasi objek, yang

mencerminkan ukuran dan kerumitan sistem [18].
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UML dipilih karena fleksibel dan efektif dalam analisis serta perancangan
sistem berbasis database, seperti aplikasi pendataan sampah, mendukung struktur
dan model yang jelas [19].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Unified Modeling
Language (UML) adalah bahasa pemodelan grafis standar yang digunakan dalam
rekayasa perangkat lunak untuk menggambarkan, mendeskripsikan,
mengkonstruksikan, dan mendokumentasikan berbagai komponen sistem, baik
pada tingkat konseptual maupun teknis. UML berfungsi sebagai blueprint yang
mencakup proses bisnis, struktur data, hingga relasi antar objek. Selain itu, UML
efektif untuk mengukur kompleksitas sistem, terutama dalam desain basis data
dan relasi antar entitas, serta dinilai fleksibel dan efisien dalam mendukung
analisis dan perancangan sistem berbasis database secara sistematis dan
terstruktur.

Alat bantu yang digunakan dalam perancangan berorientasi objek

berbasiskan UML adalah sebagai berikut:
1. Use Case Diagram

Use case diagram merupakan hal fundamental dalam melakukan
pemodelan perangkat lunak. Hal tersebut dikarenakan fungsinya menyatakan
interaksi yang terjadi antara pengguna dengan sistem secara visual dan
mempresentasikan semua fungsi yang akan dilakukan sistem [20].

Use case diagram dideskripsikan secara tekstual dalam bentuk use case
scenario untuk menjelaskan interaksi yang terjadi antara aktor dengan sistem.
Selanjutnya, use case diilustrasikan secara visual dalam bentuk use case
diagram untuk menggambarkan konteks dari sistem yang dikembangkan
[21].
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Diagram use case digunakan untuk memodelkan perilaku dinamis dari
sistem pada saat beroperasi (running). Diagram ini terdiri dari interaksi
factor internal dan eksternal [22].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Use Case Diagram
adalah elemen fundamental dalam pemodelan perangkat lunak yang
menampilkan interaksi antara pengguna dan sistem secara visual,
menggambarkan fungsi-fungsi yang dilakukan sistem, serta memodelkan
perilaku dinamisnya. Diagram ini dilengkapi use case scenario untuk
menjelaskan interaksi secara tekstual dan melibatkan faktor internal maupun
eksternal sistem.

2. Activity Diagram

Digunakan dalam perancangan sistem informasi, activity diagram
memodelkan alur kerja (workflow) atau urutan aktivitas dalam suatu proses
bisnis atau perangkat lunak. Diagram ini serupa dengan flowchart karena
menunjukkan alur dari satu aktivitas ke aktivitas berikutnya atau kondisi
tertentu [23].

Activity diagram dalam penelitian ini digunakan untuk menggambarkan
alur pendaftaran pelatihan, aktivitas login oleh peserta/admin, serta alur
laporan data peserta. Diagram ini memvisualisasikan transisi aktivitas dan
pengecekan kredensial dalam sistem berbasis web [24].

Activity Diagram menggambarkan arus dari satu aktivitas ke aktivitas
lainya dari suatu fungsional sistem [25].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Activity Diagram
adalah adalah diagram yang memodelkan alur kerja atau urutan aktivitas

dalam proses bisnis maupun perangkat lunak, mirip dengan flowchart.
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Diagram ini memvisualisasikan transisi antaraktivitas, kondisi tertentu, serta
aliran fungsional sistem, seperti proses pendaftaran, login, dan pembuatan
laporan pada sistem berbasis web.

3. Sequence Diagram

Sequence diagram merupakan artefak yang dibuat pada tahap
perancangan, dan digunakan oleh pengembang untuk memvisualisasikan
aliran pesan antar objek yang ada dalam sebuah program komputer
berorientasi objek [26].

Sequence diagram juga menggambarkan aktivitas situs web selama
menampilkan aliran pesan yang masuk pada objek web tersebut. Sequence
diagram memberikan penggambaran perilaku objek dalam wuse case yang
dapat menggambarkan siklus hidup pada objek dan message yang dikirim
dan diterima dari sebuah objek [27].

Sequence diagram memiliki fokus pada perilaku didalam sistem,
mengilustrasikan bagaimana objek berinteraksi dengan objek lainnya [28].

Sequence diagram adalah artefak perancangan yang digunakan untuk
memvisualisasikan aliran pesan antar objek dalam sistem berbasis objek.
Diagram ini menggambarkan perilaku dan interaksi objek, termasuk siklus
hidup objek serta pesan yang dikirim dan diterima, sehingga membantu
memahami alur proses dalam suatu use case secara sistematis.

4. Class Diagram

Dalam pengembangan aplikasi web, class diagram sebagai bagian dari
UML digunakan untuk mempodelkan struktur kelas, termasuk atribut dan
operasi. Class diagram dibuat melalui antarmuka web tanpa memerlukan

instalasi khusus [29].
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Pada perancangan sistem penggajian, class diagram digunakan untuk
menggambarkan struktur objek dalam sistem, termasuk kelas, atribut,
metode, serta relasi antar kelas, sebagai bagian integral model UML yang juga
meliputi use case, sequence dan activity diagram [30].

Diagram kelas merupakan salah satu diagram paling penting dalam UML
karena menggambarkan struktur statis system dengan menunjukkan kelas,
atribut, operasi atau metode serta hubungan antar kelas [31].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Class Diagram Adalah
salah satu diagram terpenting dalam UML yang memodelkan struktur statis
sistem, mencakup kelas, atribut, operasi/metode, dan hubungan antar kelas.
Diagram ini digunakan untuk menggambarkan struktur objek dalam sistem,
termasuk pada perancangan aplikasi web dan sistem penggajian, serta dapat

dibuat melalui antarmuka web tanpa instalasi khusus.

F. Entity Relationship Diagram (ERD)

ERD adalah representatif utama dari model data konseptual yang
mencerminkan kebutuhan data pengguna dalam sistem basis data. Diagram ini
merupakan tahapan pertama dalam desain database dan menyoroti entitas, relasi,
serta atribut utama termasuk primary key [32].

ERD adalah diagram notasi grafis dalam perancangan database yang
menghubungkan entitas, atribut, dan relasi; membantu perancang memahami
struktur dan alur data dalam sistem yang dirancang [33].

ERD adalah sebuah diagram struktural yang digunakan untuk merancang
sebuah basis data. ERD akan mendeskripsikan data yang disimpan pada sebuah

sistem maupun batasannya [34].
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Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa ERD adalah alat bantu
visual yang berfungsi untuk memodelkan data dalam sistem basis data secara
konseptual. ERD digunakan pada tahapan awal perancangan database untuk
mengidentifikasi entitas, atribut dan relasi antar entitas. Dengan ERD, perancang
sistem dapat lebih mudah memahami struktur data, alur hubungan antar data,

serta batasan informasi yang akan disimpan dalam sistem.

G. Logical Record Structure (LRS)

Logical Record Structure (LRS) adalah LRS merupakan model diagram
ER yang mengikuti aturan pemodelan tertentu yang terkait dengan LRS [35].

Logical Record Structure (LRS) yang merupakan tahap perancangan
pengidentifikasikan field yang dibutuhkan pada database [36].

Logical Record Structure (LRS) lebih dipermudahkan dalam melakukan
perancangan system dan dikemudian hari untuk dilakuakn pengembangan lebih
lanjut dengan melihat tahapan-tahapan yang harus dilakukan [37].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Logical Record
Structure (LRS) adalah hasil transformasi dari diagram ER yang digunakan untuk
mengidentifikasi field atau atribut yang dibutuhkan dalam database. LRS
mempermudah proses perancangan sistem secara sistematis dan menjadi acuan

untuk pengembangan lebih lanjut di masa depan.
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H. Waterfall

Waterfall merupakan model yang awal digunakan dan sangat umum pada
proses pembuatan project disebuah instansi ataupun industri yang besar. Waterfall
mementingkan dokumentasi dan model ini layak pada proyek yang
mengutamakan kualitas [38].

Model ini mengusulkan pendekatan kepada perkembangan perangkat
lunak yang sistematik dan sekuensial yang mulai pada tingkat dan kemajuan
sistem pada setiap fasenya [39].

Metodologi desain terstruktur original (masih digunakan sampai
sekarang) adalah pengembangan waterfall. Dengan metodologi berbasis
pengembangan waterfall, analis dan pengguna menjalankan secara berurutan
proses dari satu fase ke fase berikutnya [40].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Model Waterfall Adalah
model pengembangan perangkat lunak awal yang umum digunakan, terutama
pada proyek berskala besar di instansi atau industri. Model ini bersifat sistematis
dan sekuensial, menekankan dokumentasi yang lengkap, serta menuntut setiap
tahap diselesaikan sebelum melanjutkan ke tahap berikutnya, sehingga cocok

untuk proyek yang mengutamakan kualitas.

|. Testing

Pengujian perangkat lunak merupakan langkah penting dalam siklus
hidup pengembangan perangkat lunak untuk memastikan kualitas dan keandalan
perangkat lunak yang dihasilkan [41].

Pengujian perangkat lunak adalah prosedur mengoperasikan sebuah

program dengan tujuan menemukan penyimpangan-penyimpangan error pada
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program yang sedang diuji. Prosedur untuk mengoperasikan program komputer
serta membandingkan perilaku yang sebenarnya dengan yang diharapkan
sehingga bisa menghasilkan produk yang bermutu tinggi [42].

Pengujian perangkat lunak atau yang biasa dapat dikenal dengan kata lain
adalah sebuah proses untuk memastikan bahwa sebuah perangkat lunak
(software) sudah sesuai dengan yang diharapkan [43].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Pengujian Perangkat
Lunak adalah Pengujian perangkat lunak adalah proses penting dalam
pengembangan sistem untuk memastikan bahwa perangkat lunak berjalan sesuai
harapan, bebas dari kesalahan, dan memiliki kualitas serta keandalan tinggi

sebelum digunakan atau dirilis.

J. Blackbox Testing

Pengujian blackbox yang dilakukan pada penelitian ini mengacu pada
aktivitas untuk memastikan bahwa unit program memenuhi kebutuhan yang
disebutkan dalam spesifikasi dalam kata lain mengamati hasil eksekusi
berdasarkan skenario fest case [44].

Metode Blackbox Testing adalah sebuah metode yang dipakai untuk
menguji sebuah software tanpa harus memperhatikan detail software [45].

Blackbox testing adalah salah satu metode pengujian perangkat lunak
yang berfokus pada sisi fungsionalitas khususnya pada input dan output aplikasi
[46].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Blackbox Testing adalah
metode pengujian perangkat lunak yang berfokus pada fungsionalitas sistem,

dengan mengamati input dan output tanpa memeriksa kode internal. Pengujian
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ini bertujuan untuk memastikan bahwa aplikasi berjalan sesuai dengan spesifikasi
dan menghasilkan keluaran yang benar berdasarkan skenario uji yang telah

ditentukan.

K. Whitebox Testing

Whitebox Testing adalah salah satu cara untuk menguji suatu aplikasi atau
software dengan melihat modul untuk memeriksa dan menganalisis kode program
ada yang salah atau tidak [47].

Pada pengujian whitebox ini merupakan pengujian yang dilakukan untuk
menguji dan menganalisis kode program bila mana terjadi kesalahan atau tidak
di sebut dengan pengujian whitebox [48].

Pengumpulan pada dengan teknik Whitebox Testing akan menghasilkan
data kuantitatif terkait kompleksitas kode [49].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Whitebox Testing
adalah metode pengujian perangkat lunak yang dilakukan dengan menganalisis
struktur internal dan kode program secara langsung. Pengujian ini bertujuan
untuk mengidentifikasi kesalahan logika atau struktur, serta menghasilkan data

kuantitatif yang berkaitan dengan kompleksitas kode yang diuji.

L. Performance Testing

Performance testing adalah proses pengujian perangkat lunak yang
digunakan untuk menguji kecepatan, waktu respons, stabilitas, keandalan,
skalabilitas, dan penggunaan resource perangkat lunak dibawah beban kerja

tertentu [50].
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Performance testing adalah proses menjalankan suatu aplikasi dengan
melakukan simulasi kepada pengguna virtual menggunakan suatu alat seolah-
olah aplikasi tersebut sedang berjalan dan diakses oleh pengguna sebenarnya
untuk melihat apakah sistem berfungsi dengan baik dan mempunyai kinerja yang
baik [51].

Performance testing adalah teknik pengujian untuk mengukur
performansi software berdasarkan performance metric, yaitu respon time, load
data, traffic, ketahanan dan stabilitas ketika diakses secara bersama oleh banyak
request dan resource [52].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Performance Testing
adalah metode pengujian perangkat lunak yang bertujuan untuk mengukur kinerja
sistem, termasuk kecepatan respon, stabilitas, keandalan, dan penggunaan
sumber daya, saat beroperasi di bawah beban tertentu. Pengujian ini sering
dilakukan dengan simulasi pengguna virtual untuk memastikan sistem tetap

optimal dalam kondisi akses yang tinggi.

M. HTML

HTMLS adalah evolusi terbaru dari standar yang mendefinisikan HTML,
dengan elemen, atribut, perilaku baru, dan seperangkat teknologi yang lebih besar
yang memungkinkan pembangunan situs dan aplikasi Web yang lebih beragam
[53].

HTML (Hypertext Markup Language) merupakan bahasa pemrograman
yang digunakan untuk membuat struktur dasar sebuah website [54].

HTML (Hypertext Markup Language) adalah sebuah bahasa dasar untuk

web scripting yang bersifat client side yang digunakan untuk menampilkan
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informasi dalam bentuk teks, grafik serta multimedia dan digunakan juga untuk
menghubungkan antar tampilan web page [55].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa HTML adalah bahasa
dasar untuk membangun struktur dan tampilan halaman web. Versi terbarunya,
HTMLS, membawa berbagai peningkatan elemen, atribut, dan fitur interaktif
untuk mendukung pengembangan situs dan aplikasi web yang lebih kompleks
dan responsif. HTML digunakan untuk menampilkan konten seperti teks, gambar,

dan multimedia, serta menghubungkan antar halaman melalui Ayperlink.

N. PHP

PHP adalah bahasa multiplatform yang artinya dapat berjalan di
berbagai mesin dan sistem informasi (Linux, Unix, Macintosh, Windows)
dan dapat dijalankan secara runtime melalui console serta juga dapat
menjalankan perintah-perintah sistemlainnya [56].

PHP adalah bahasa pemrograman script server-side yang didesain untuk
pengembangan web. Selain itu, PHP juga bisa digunakan sebagai bahasa
pemrograman umum [57].

PHP adalah singkatan dari Hypertext Preprocessor yaitu suatu bahasa
scripting tingkat tinggi yang dipasang pada dokumen HTML. Secara dominan,
sintaks dalam PHP mirip dengan bahasa C, Java dan Perl, namun pada PHP ada
beberapa fungsi yang lebih spesifik [58].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa PHP adalah PHP
(Hypertext Preprocessor) adalah bahasa pemrograman scripting tingkat tinggi
yang berjalan di sisi server (server-side) dan dirancang khusus untuk

pengembangan web. PHP bersifat multiplatform, dapat dijalankan di berbagai

20



sistem operasi, dan terintegrasi dengan HTML. Sintaksnya menyerupai bahasa C,
Java, dan Perl, serta memiliki kemampuan untuk menjalankan perintah sistem

dan berfungsi juga sebagai bahasa pemrograman umum.

O. MySQL

MySQL adalah sebuah program database server yang mampu menerima
dan mengirimkan datanya dengan sangat cepat, multi user, serta menggunakan
perintah standar SQL [59].

MySQL adalah sebuah DBMS (Database Management System)
menggunakan perintah SQL (Structured Query Language) yang banyak
digunakan saat ini dalam pembuatan aplikasi berbasis website [60].

MySQL adalah sebuah database atau media penyimpanan data yang
mendukung script PHP. MySQL juga mempunyai query atau bahasa SQL
(Structured Query Language) yang simpel dan menggunakan escape character
yang sama dengan PHP, selain itu MySQL adalah database tercepat saat ini [61].

Menurut definisi diatas dapat disimpukan bahwa MySQL adalah MySQL
adalah sistem manajemen basis data (DBMS) yang menggunakan bahasa SQL
(Structured Query Language) sebagai perintah utama untuk mengelola data.
MySQL bersifat cepat, mendukung multi-user, dan sering digunakan dalam
pengembangan aplikasi web, terutama yang berbasis PHP. MySQOL juga dikenal
karena kemampuannya menangani data dengan efisien dan kompatibilitas tinggi

dengan berbagai platform.
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P. Gantt Chart

Gantt Chart adalah cara yang paling mudah untuk membantu seorang
manajer untuk memastikan aktivitas sudah direncanakan, urutan kerja atau
kegiatan sudah didokumentasikan, durasi aktivitas telah dicatat dan di
estimasikan serta telah mengembangkan durasi proyek seluruhnya [62].

Gantt Chart diimplementasikan sebagai alat analisis utama untuk
memeriksa kesesuaian antara rencana proyek dan pencapaian sebenarnya [63].

Gantt Chart merupakan metode yang berupa grafik batang yang
digunakan untuk mengetahui tugas proyek, waktu pelaksanaan, dan jadwal dari
proyek [64].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Gantt Chart adalah alat
bantu manajemen proyek berbentuk grafik batang yang digunakan untuk
merencanakan, menjadwalkan, dan memantau aktivitas proyek. Diagram ini
membantu dalam mencatat durasi, mengurutkan kegiatan, serta membandingkan

rencana dengan realisasi proyek secara visual dan terstruktur.

Q. Work Breakdown Structure (WBS)

Work Breakdown Structure (WBS) adalah dekomposisi hirarki yang
berorientasi pada hasil kerja yang akan dilaksanakan tim pengembang untuk
mewujudkan tujuan proyek [65].

Work Breakdown Structure (WBS) adalah alat manajemen proyek yang
memecah tugas-tugas besar menjadi tugas-tugas yang lebih kecil dan terukur,
membantu dalam perencanaan, pelaksanaan, dan pengawasan proyek secara

efisien [66].
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Work Breakdown Structure (WBS) adalah daftar kegiatan atau target dari
ruang lingkup suatu proyek yang terorganisir dan biasa dibuat dengan
menggunakan project management tools [67].

Menurut definisi diatas dapat disimpulkan bahwa Work Breakdown
Structure (WBS) adalah struktur hierarki dalam manajemen proyek yang
memecah pekerjaan besar menjadi tugas-tugas lebih kecil dan terukur. WBS
digunakan untuk merencanakan, mengelola, dan mengawasi proyek secara
sistematis dan efisien, serta membantu tim memahami ruang lingkup dan tahapan

kerja yang harus diselesaikan.
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2.2 Penelitian Terkait

Penelitian terkait diperlukan untuk mempelajari dan mencari referensi dari
penelitian semisal yang sudah dilakukan sebelumnya. Penelitian di bawah ini
penulis jadikan sebagai sumber informasi dan pembanding pada penelitian yang
akan dilakukan.

Penelitian yang dilakukan oleh Mohammad Nailul Fahmi dan A. Hamdani
(2024) berjudul “Perancangan Sistem Informasi Digitalisasi Arsip Dokumen
Berbasis Web Dinas Lingkungan Hidup Kabupaten Banyuwangi” menggunakan
metode Prototype dan untuk mengatasi permasalahan pengelolaan arsip yang
masih manual di Dinas Lingkungan Hidup Kabupaten Banyuwangi. Sistem ini
menjadi solusi yang efektif dalam mengelola dokumen kearsipan dan dapat
memberikan kontribusi positif terhadap perkembangan teknologi informasi
terutama manajemen dokumen di pemerintahan. [68].

Muhammad Farhan Al Muntashirl, Khairul Amin Awari, Muhammad
Rafiq Fadillah dan Aditya Nugraha (2025) melakukan penelitian berjudul
“Perancangan Sistem Informasi Arsip Digital Surat Masuk dan Keluar di
BPTUHPT Sembawa Provinsi Sumatera Selatan” menggunakan metode Waterfall
dan untuk mengembangkan sistem informasi pengelolaan arsip surat masuk dan
keluar di Kantor BPTUHPT Provinsi Sumatera Selatan. Sistem ini bertujuan
untuk meningkatkan efisiensi dan efektivitas pengelolaan surat yang sebelumnya
dilakukan secara manual [69].

Sementara itu Supriyanta, Eka Rahmawati dan Ismail Hasan Basri (2024)
membuat penelitian berjudul “Perancangan Sistem Informasi Pengelolaan Arsip
Berbasis Web Dengan Metode Profotype” menggunakan metode Prototype dan

bertujuan untuk merancang sistem informasi pengelolaan arsip berbasis web
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dengan pendekatan prototyping. Sistem ini bertujuan untuk mempermudah
pengelolaan arsip dan meningkatkan efisiensi dalam pencarian dan penyimpanan
dokumen [70].

Menurut ketiga penelitian tersebut menunjukkan bahwa perancangan
sistem informasi digitalisasi arsip berbasis web sangat penting dalam mengatasi
permasalahan pengelolaan arsip secara manual. Masing-masing penelitian
menggunakan metode pengembangan sistem yang berbeda Waterfall dan
Prototype namun memiliki tujuan yang serupa, yaitu untuk meningkatkan
efisiensi, efektivitas, dan kemudahan dalam pengelolaan arsip. Sistem yang
dikembangkan umumnya mencakup antarmuka pengguna dan modul pengelolaan
dokumen oleh admin, serta didukung oleh pemodelan sistem yang terstruktur,
seperti penggunaan diagram UML. Dengan adanya digitalisasi arsip ini, proses
pencarian, penyimpanan, dan pengelolaan dokumen menjadi lebih sistematis,

cepat, dan dapat diakses secara daring.
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BAB III

METODOLOGI PENELITIAN

3.1 Tahapan Penelitian

Tahapan penelitian meliputi beberapa langkah utama yang saling
berkesinambungan. Penelitian dimulai dengan identifikasi masalah untuk menentukan
fokus utama yang akan dikaji, diikuti dengan kajian literatur untuk memahami
penelitian terdahulu. Selanjutnya, perumusan hipotesis dilakukan sebagai dasar
dugaan awal. Peneliti kemudian menyusun metodologi yang mencakup metode
pengumpulan dan analisis data. Data yang dikumpulkan dianalisis untuk mendapatkan
temuan yang relevan, diikuti dengan penarikan kesimpulan dan saran. Berikut ini
merupakan ilustrasi tahapan penelitian yang berkaitan dengan kasus yang akan

dianalisis.

Inisiasi

v

Perencanaan Proyek

!

Pelaksanaan Proyek

v

Pemantauan &
Pengendalian Proyek

v

Penutupan Proyek

Gambar III.1 Tahapan Penelitian

Sumber : H. Darmawan, P. Pria Wibowo, M. Rafi, dan Nurmalasari [71]
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A. Inisiasi

Tahapan inisiasi dalam penelitian ini dimulai dengan mengidentifikasi
kebutuhan akan sistem informasi pengarsipan yang mampu meningkatkan
efektivitas dan efisiensi dalam pengelolaan arsip surat menyurat di Badan
Kesatuan Bangsa dan politik Kabupaten Bogor. Pada tahap ini, kami
menentukan tujuan utama, yaitu menciptakan sistem yang terstruktur, mudah
diakses, dan dapat mempercepat pengelolaan data arsip. Selain itu, dilakukan
pengumpulan informasi awal untuk memahami kendala yang ada dalam proses
pengarsipan tradisional. Hasil dari tahap ini menjadi dasar untuk merumuskan
pendekatan solusi yang tidak hanya memudahkan pelacakan dan pencarian
dokumen tetapi juga memastikan keamanan data arsip. Inisiasi yang matang
memastikan penelitian ini dapat memberikan kontribusi nyata dalam

pengelolaan administrasi kantor.

B. Perencanaan Proyek

Pada tahapan perencanaan proyek dalam penelitian ini, kami menyusun
rencana yang terperinci untuk mencapai tujuan utama, yaitu meningkatkan
efektivitas dan efisiensi pengelolaan arsip surat menyurat di Badan Kesatuan
Bangsa dan politik Kabupaten Bogor. Dalam perencanaan ini, kami merumuskan
langkah-langkah implementasi sistem informasi digital arsip yang dirancang
untuk membuat proses pengarsipan lebih terstruktur dan mudah diakses oleh
staf. Rencana ini mencakup pemilihan teknologi yang tepat, pengaturan jadwal,
serta penentuan sumber daya yang diperlukan untuk pengembangan dan
penerapan sistem. Selain itu, perencanaan juga mencakup aspek pengujian dan

pelatihan pengguna untuk memastikan sistem dapat mempercepat pengelolaan
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arsip secara digital, memudahkan pelacakan dokumen, dan menyediakan laporan
yang terkontrol. Dengan demikian, tahapan perencanaan ini akan memastikan
bahwa sistem informasi yang diterapkan tidak hanya efisien, tetapi juga aman,

melindungi data arsip dari risiko kehilangan atau kerusakan.

C. Pelaksanaan Proyek

Pada tahapan pelaksanaan proyek dalam penelitian ini, kami mulai dengan
implementasi sistem informasi pengarsipan yang telah direncanakan
sebelumnya. Proses ini melibatkan pengembangan perangkat lunak yang mampu
mengelola digital arsip secara terstruktur, sehingga dapat diakses dengan mudah
oleh staf yang berwenang. Selama pelaksanaan, dilakukan integrasi sistem
dengan alur digital arsip yang ada, memastikan bahwa sistem dapat
mempercepat proses pengarsipan, memudahkan pencarian dokumen, dan
menyajikan laporan surat yang lebih terkontrol. Selain itu, kami memastikan
bahwa sistem ini dapat menjaga keamanan data dengan fitur proteksi yang
mengurangi risiko kehilangan atau kerusakan dokumen. Dengan pelaksanaan
yang baik, diharapkan penelitian ini dapat memberikan kontribusi yang
signifikan dalam meningkatkan efisiensi pengelolaan arsip surat menyurat di

Badan Kesatuan Bangsa dan politik Kabupaten Bogor.

D. Pemantauan & Pengendalian Proyek

Pada tahapan pemantauan dan pengendalian proyek dalam penelitian ini,
kami secara rutin memantau kemajuan implementasi sistem informasi
pengarsipan untuk memastikan bahwa seluruh tahapan berjalan sesuai rencana.

Proses pemantauan mencakup pengecekan terhadap setiap fungsi sistem, seperti
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pengelolaan pengarsipan surat-menyurat, pengaksesannya oleh staf, serta
pelacakan dan pencarian dokumen. Kami juga melakukan evaluasi terhadap
efektivitas sistem dalam mempercepat alur surat-menyurat dan mengontrol data
yang dihasilkan, dengan memastikan bahwa semua arsip dapat diakses dengan
mudah dan akurat. Selain itu, kami melakukan pengendalian terhadap risiko-
risiko yang mungkin muncul, seperti masalah teknis atau kendala dalam
keamanan data, untuk memastikan bahwa dokumen yang diarsipkan tetap
terlindungi dari potensi kerusakan atau kehilangan. Dengan pemantauan dan
pengendalian yang efektif, diharapkan sistem yang diterapkan dapat berjalan
dengan lancar dan memberikan manfaat signifikan bagi pengelolaan

administrasi kantor.

E. Penutupan Proyek

Pada tahapan penutupan proyek dalam penelitian ini, kami melakukan
evaluasi menyeluruh terhadap hasil implementasi sistem informasi pengarsipan
yang telah diterapkan di Badan Kesatuan Bangsa dan politik Kabupaten Bogor.
Penutupan proyek melibatkan pengumpulan umpan balik dari staf yang terlibat
dalam penggunaan sistem untuk menilai efektivitas dan efisiensinya. Kami juga
memastikan bahwa semua dokumen dan data yang dihasilkan selama penelitian
telah diserahkan dan diterima dengan baik oleh pihak yang berwenang. Selain
itu, pelaporan akhir dilakukan untuk merinci pencapaian tujuan proyek, seperti
peningkatan alur surat-menyurat, kemudahan pelacakan dan pencarian
dokumen, serta pengamanan data arsip. Setelah itu, proyek ini resmi ditutup

dengan dokumentasi yang lengkap dan rekomendasi untuk pemeliharaan sistem
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ke depannya, memastikan bahwa manfaat dari sistem informasi pengarsipan

dapat berlanjut dalam mendukung pengelolaan administrasi kantor.

3.2 Tempat dan Waktu Penelitian

Penelitian ini dilakukan di Badan Kesatuan Bangsa dan politik Kabupaten
Bogor, sebuah instansi pemerintahan yang memiliki sistem arsip yang perlu
ditingkatkan. Lokasi penelitian ini dipilith karena adanya kebutuhan untuk
mengoptimalkan proses administrasi, khususnya dalam hal pegelolaan data arsip
secara digital. Penelitian dilaksanakan pada periode tertentu, dimulai dari bulan Mei
sampai bulan Juni 2025, dengan tahap-tahap yang mencakup perencanaan,
pengembangan sistem, implementasi, serta evaluasi hasil. Waktu penelitian yang
terbatas memungkinkan peneliti untuk fokus pada implementasi sistem informasi
pengarsipan dan memastikan bahwa perubahan yang diterapkan dapat langsung

dirasakan manfaatnya oleh staf yang terlibat.

3.3 Subyek Penelitian

Subjek penelitian ini melibatkan staf administrasi dan pengelola digital arsip di
Badan Kesatuan Bangsa dan politik Kabupaten Bogor yang terlibat langsung dalam
pengelolaan surat masuk dan surat keluar. Para subjek penelitian ini merupakan
pengguna utama dari sistem informasi pengarsipan yang akan diterapkan. Mereka
memiliki peran penting dalam proses pengarsipan, pencarian, dan pelacakan dokumen
yang akan diuji efektivitasnya melalui sistem baru. Selain itu, penelitian ini juga
melibatkan pihak-pihak yang memiliki kepentingan dalam keamanan dan pengelolaan
data arsip, seperti keplaa bagian dan petugas IT yang bertanggung jawab atas

pemeliharaan sistem. Dengan melibatkan subjek yang relevan ini, diharapkan
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penelitian dapat memberikan solusi yang tepat guna untuk meningkatkan kualitas

pengarsipan di kantor.

3.4 Teknik Pengumpulan Data
Teknik pengumpulan data dalam penelitian ini dilakukan melalui beberapa
metode untuk memperoleh informasi yang komprehensif mengenai pengarsipan surat
di Badan Kesatuan Bangsa dan politik Kabupaten Bogor, diantaranya:
A. Observasi
Proses observasi yang dilakukan dalam penelitian ini bertujuan untuk
memperoleh pemahaman yang lebih jelas mengenai prosedur pengarsipan surat
yang diterapkan di Badan Kesatuan Bangsa dan politik Kabupaten Bogor.
Observasi ini dilakukan secara langsung dengan mengamati bagaimana staf
administrasi dan pengelola arsip menjalankan tugas mereka dalam mengelola
surat-menyurat, mulai dari penerimaan surat hingga pengarsipan. Selain itu,
kami juga memperhatikan waktu yang dibutuhkan dalam setiap tahap
pengarsipan, kendala yang dihadapi dalam pencarian atau pelacakan dokumen,
serta tingkat aksesibilitas informasi oleh staf terkait. Hasil dari observasi ini
memberikan gambaran tentang proses yang ada, yang kemudian menjadi dasar
dalam merancang sistem informasi pengarsipan yang lebih efektif dan efisien.
B. Wawancara
Proses wawancara yang dilakukan dalam penelitian ini bertujuan untuk
menggali informasi lebih dalam mengenai permasalahan yang dihadapi dalam
pengarsipan surat di Badan Kesatuan Bangsa dan politik Kabupaten Bogor.
Wawancara dilakukan dengan staf administrasi, pengelola arsip, dan pihak-pihak

yang terlibat langsung dalam proses surat-menyurat. Dalam wawancara ini, kami
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menanyakan tentang kendala yang mereka hadapi dalam mengelola arsip, seperti
kesulitan dalam pelacakan surat, pencarian dokumen, serta hambatan dalam
memastikan keamanan data. Selain itu, wawancara juga bertujuan untuk
mengetahui harapan dan kebutuhan mereka terhadap sistem informasi
pengarsipan yang akan diterapkan. Hasil wawancara ini memberikan wawasan
yang lebih mendalam mengenai masalah yang ada dan membantu merumuskan
solusi yang tepat dalam merancang sistem yang lebih efisien dan aman.
C. Studi Pustaka

Studi pustaka dalam penelitian ini dilakukan untuk memperoleh landasan
teori yang mendalam terkait sistem informasi pengarsipan dan manajemen arsip
surat masuk dan keluar. Kami mempelajari berbagai sumber, seperti buku,
artikel, jurnal, dan penelitian sebelumnya yang membahas pengelolaan arsip
secara efektif, efisien, dan aman. Fokus utama dari studi pustaka ini adalah untuk
memahami konsep dan teknologi yang digunakan dalam sistem informasi
pengarsipan, serta penerapannya dalam konteks organisasi pendidikan. Studi
pustaka ini juga membantu kami untuk menganalisis berbagai model dan solusi
yang telah diterapkan di institusi lain yang memiliki permasalahan serupa, yang
kemudian menjadi acuan dalam merancang sistem yang sesuai dengan
kebutuhan di Badan Kesatuan Bangsa dan politik Kabupaten Bogor. Dengan
demikian, studi pustaka ini memberikan dasar teori yang kuat untuk mendukung

pengembangan sistem pengarsipan yang lebih baik.
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BAB IV

HASIL DAN PEMBAHASAN

4.1 Inisiasi Proyek

Inisiasi proyek pengembangan sistem informasi arsip digital berbasis web di
lingkungan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Bogor, khususnya pada
Sub Bagian Program dan Pelaporan, dilakukan sebagai respons terhadap permasalahan
yang selama ini timbul akibat pengelolaan arsip secara manual. Proses pencatatan,
pencarian, dan pengambilan dokumen sering kali lambat, tidak efisien, dan rentan
terhadap kehilangan arsip fisik. Oleh karena itu, proyek ini dimulai dengan tujuan
untuk membangun sebuah sistem informasi berbasis web yang mampu mendigitalisasi
arsip, menyederhanakan proses pengarsipan, serta meningkatkan efisiensi layanan
administrasi internal.

Proyek ini bertujuan untuk menyediakan platform digital yang memungkinkan
pengguna internal, khususnya pegawai Sub Bagian Program dan Pelaporan, untuk
mengunggah, mengelola, mengkategorikan, dan mencari arsip dokumen secara
terstruktur. Sistem ini juga dirancang dengan fitur pembatasan akses pengguna
berdasarkan peran, yakni admin, petugas, dan user terbatas, guna menjaga keamanan
data arsip yang bersifat semi terbuka. Sasaran dari proyek ini adalah tersedianya sistem
arsip digital yang operasional, dengan minimal lima kategori dokumen dan sistem
pelacakan aktivitas pengguna, serta database yang tersusun secara aman dan efisien.

Cakupan proyek meliputi analisis kebutuhan pengguna, perancangan antarmuka
pengguna (UI), pengembangan modul manajemen arsip dan pencarian, serta

pengaturan hak akses. Namun, proyek ini tidak mencakup pengembangan aplikasi
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mobile, integrasi dengan sistem eksternal lainnya, dan migrasi penuh dari arsip fisik
yang telah ada. Untuk memastikan kesuksesan proyek, beberapa faktor kunci harus
diperhatikan, antara lain dukungan dari instansi terkait, ketersediaan infrastruktur TI
yang memadai, implementasi sistem keamanan akses, kesesuaian fitur sistem dengan
kebutuhan pengguna, serta penyediaan dokumentasi dan pelatihan kepada pengguna

akhir.

4.2 Perencanaan Proyek

Perencanaan proyek merupakan fondasi penting dalam pelaksanaan sebuah
proyek, karena memuat keseluruhan elemen yang akan mengarahkan jalannya proyek
agar berjalan terstruktur, efisien, dan tepat sasaran. Dalam tahap ini, dirumuskan
berbagai aspek penting mulai dari ruang lingkup proyek (scope), waktu pelaksanaan
(time), serta estimasi anggaran biaya (cosf). Selain itu, perencanaan juga mencakup
pengelolaan kualitas (quality), pengaturan sumber daya (resource), identifikasi dan
mitigasi risiko (risk), strategi komunikasi (communication), proses pengadaan
(procurement), serta mekanisme integrasi (imtegration). Tidak kalah penting,
perencanaan ini juga menetapkan peran dan keterlibatan para pemangku kepentingan
(stakeholder) agar seluruh pihak terkait dapat berkontribusi dan berkoordinasi secara
optimal dalam mencapai tujuan proyek. berikut adalah elemen-elemen yang disusun

dalam perencanaan proyek ini :
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4.2.1 Deskripsi Produk / Service
a. Fungsi Utama/ Layanan Sistem
Sistem ini mencakup beberapa layanan inti sebagai berikut:
1. Manajemen Arsip Digital
a) Upload dokumen dengan metadata seperti nama arsip, kode arsip,
jenis file, dan keterangan.
b) Penentuan kategori dokumen (kategori) seperti Dokumen
Perencanaan, Pelaporan, Surat Keluar, dlI.
c) Penyimpanan file yang aman dalam format digital.
2. Manajemen Pengguna Internal
a) Pengelolaan data admin, petugas pengarsipan, dan user internal
dengan otentikasi login.
b) Setiap arsip tercatat dengan siapa yang mengunggah
(arsip_petugas), dan siapa yang mengaksesnya (riwayat user).
3. Pencarian & Pelacakan Arsip
a) Fitur pencarian berdasarkan nama arsip, kategori, kode, dan
waktu upload
b) Pelacakan riwayat akses arsip oleh user.
4. Pelaporan & Statistik
a) Jumlah total arsip per kategori
b) Jumlah arsip yang diunggah per petugas
C) Arsip yang paling sering diakses

d) Laporan penggunaan sistem berdasarkan Riwayat
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b. Pengguna Sistem
1. Admin: pengelola utama sistem
2. Petugas: staf yang bertugas mengunggah/mengelola arsip
3. User Internal: pegawai lain di Sub Bagian Program & Pelaporan yang
diberi hak akses untuk membaca arsip
c. Keamanan dan Akses
1. Akses dibatasi hanya untuk pengguna internal dengan autentikasi
username dan password.
2. Setiap akses arsip dicatat secara otomatis di tabel riwayat.
d. Cakupan Sistem
1. Yang termasuk :
a) Digitalisasi & pengelolaan arsip internal
b) Upload, kategorisasi, dan pelacakan akses
c) Statistik dan laporan internal
2. Tidak termasuk :
a) Akses publik / aplikasi mobile
b) Integrasi sistem eksternal
C) Migrasi arsip fisik yang telah ada
4.2.2 Faktor Penentu Keberhasilan
Berikut ini adalah faktor-faktor yang mendukung keberhasilan proyek dan
faktor-faktor yang bisa menghambat proyek:
a. Komitmen dan dukungan dari pihak manajemen Sub Bagian Program dan
Pelaporan dalam mendukung proses digitalisasi arsip.
b. Komitmen dan keterlibatan aktif dari tim pengembang sistem informasi
arsip digital.
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c. Ketersediaan sumber daya manusia (admin, petugas, dan user internal)
yang memiliki kompetensi dan pemahaman terkait penggunaan sistem.
d. Kerjasama yang baik antara pengembang, pengguna, dan pihak terkait
lainnya selama proses perancangan hingga implementasi sistem.
e. Kontinuitas pelaksanaan proyek tanpa hambatan yang berarti dari sisi
administratif maupun teknis.
f. Disiplin dalam menjalankan proyek sesuai dengan rencana kerja yang
telah ditetapkan, termasuk dalam tahap analisis, pengujian, dan evaluasi.
g. Dokumentasi proyek yang disusun dengan baik dan lengkap, meliputi
analisis kebutuhan, desain sistem, dan manual penggunaan.
h. Tersedianya fasilitas penunjang yang memadai seperti perangkat
komputer, koneksi internet internal, dan ruang kerja petugas arsip.
4.2.3 Keuntungan yang Diharapkan
Berikut ini adalah keuntungan-keuntungan yang diharapkan dari proyek sistem
informasi arsip digital yang akan dilaksanakan:
a. Dari sist admin sistem
1. Mempermudah pengelolaan akun petugas dan user internal.
2. Mempermudah dalam melakukan pengawasan terhadap aktivitas
unggah dan akses arsip melalui fitur riwayat sistem.
3. Menyediakan kontrol penuh terhadap kategori arsip dan manajemen
hak akses pengguna.
4. Memudahkan dalam melakukan pemeliharaan data dan pengaturan
keamanan sistem secara berkala.
5. Mempermudah proses pembuatan laporan terkait jumlah arsip, akses

user, dan statistik sistem.

37



b. Dari sisi petugas pengarsipan

1.

Mempermudah proses unggah dokumen arsip beserta metadata seperti
nama, kode, kategori, dan keterangan.

Mempermudah pencarian arsip berdasarkan kata kunci, tanggal, atau
kategori tertentu

Mempercepat akses terhadap dokumen digital tanpa perlu membuka
arsip fisik.

Mengurangi risiko kehilangan atau kerusakan arsip karena seluruh
data tersimpan secara digital.

Mempermudah pelacakan dan revisi dokumen melalui sistem yang

terstruktur.

c. Dari sisi pengguna internal (user)

1.

Mempermudah pencarian arsip yang dibutuhkan tanpa harus
menghubungi petugas secara langsung

Mempercepat proses pelayanan administrasi internal karena arsip
tersedia secara digital.

Menyediakan akses yang aman, cepat, dan terpusat terhadap dokumen
resmi yang dibutuhkan dalam pelaksanaan tugas.

Meningkatkan efisiensi kerja karena informasi tersedia real-time
tanpa perlu mencari berkas manual.

Mempermudah dokumentasi dan pelaporan kegiatan karena arsip

terdigitalisasi dengan rapi.
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4.2.4 Teknologi yang digunakan

Teknologi yang digunakan untuk membangun Sistem Informasi Digitalisasi

Arsip ini secara garis besar dapat dibagi ke dalam beberapa bagian berikut ini:

a.

e.

f.

Komputer Server : AMD Ryzen 7, RAM 24 GB dan Kapasitas
Penyimpanan 512 GB SSD

Komputer Client : Intel Core i3 10110U, RAM 8 GB dan Kapasitas
Penyimpanan 512 GB HDD

Sistem Operasi Komputer Server : Windows Server

Sistem Operasi Komputer Client : Windows 10

Software Development : Adobe Dreamweaver 2021

Database : MySql

4.2.5 Deskripsi Proyek

a.

b.

Tujuan Proyek : Tujuan dari proyek ini adalah membangun sebuah sistem
informasi berbasis web yang dapat membantu dalam proses digitalisasi,
penyimpanan, pengelolaan, dan pencarian arsip administrasi pada Sub
Bagian Program dan Pelaporan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Kabupaten Bogor. Sistem ini dirancang untuk meningkatkan efisiensi
pelayanan internal dengan menyediakan akses yang cepat, aman, dan
terstruktur terhadap data arsip yang bersifat terbatas (semi terbuka).

Hasil yang diinginkan :

1. Menyediakan informasi jumlah arsip, jumlah kategori arsip, dan

jumlah pengguna sistem (petugas dan user)
2. Menampilkan data arsip terbaru dan aktivitas terakhir pengguna

(seperti riwayat unduhan arsip)
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3. Mempermudah pencarian dan pengelompokan arsip berdasarkan
kategori atau nama
4. Memberikan akses informasi terkait keterangan arsip, waktu unggah,
dan petugas pengelola
5. Mendukung proses unggah, edit, preview, dan hapus arsip digital
secara aman dan terstruktur
6. Menyediakan fitur untuk menghasilkan laporan data arsip, data
pengguna, dan aktivitas sistem dalam bentuk cetak
c. Jadwal:
Proyek ini direncanakan dan dilaksanakan dalam kurun waktu 62 hari
kerja, yang terbagi dalam beberapa tahapan utama sebagai berikut:
1. Persiapan dan Perencanaan Awal
a) Diskusi kebutuhan sistem dengan pihak Sub Bagian Program dan
Pelaporan
b) Penyusunan Work Breakdown Structure (WBS)
c) Pembuatan Gantt Chart dan jadwal implementasi proyek
2. Pengembangan Sistem
a) Perancangan antarmuka pengguna (UI)
b) Pembuatan basis data (SQL)
c) Implementasi fitur utama: login, pengelolaan arsip, hak akses,
riwayat unduh
d) Pengujian sistem secara internal (blackbox dan validasi fungsi)
3. Pertemuan dan Evaluasi
a) Pertemuan awal (kick-off meeting)

b) Pertemuan rutin/koordinasi selama masa pengembangan
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€) Pertemuan akhir sebagai penutupan dan serah terima sistem

4. Perawatan dan Uji Coba

a) Uji coba sistem oleh petugas di lingkungan Sub Bagian Program

dan Pelaporan
b) Perbaikan minor berdasarkan hasil uji coba

€) Pendampingan penggunaan awal sistem oleh pengembang

5.  Work Breakdown Structure (WBS)

Berisi tentang Work Breakdown Structure (WBS)

41



R

4. Pengujan &

2. Perancangan
Sistem Implementasi

1.3 Analisis

2.3 Desain Alur 5 3.1 Instalasidan

2.1 per 2.2 Desain 32 33
iearal dan Struktur Antarmuka Sistem {DFD / | Konfigurasi Halaman Login Data Arsip
ung: Database pengzuna (Ul) ERD) | XAMPP dan Hak Akses {cruUD)

Non-Fungsional

Gambar IV.1 Work Breakdown Structure (WBS) Proyek Sistem Arsip Digital
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a) Persiapan & Analisis
Tahap awal untuk memahami kebutuhan dan masalah:

1) Studi Pendahuluan dan Observasi Lapangan
Melakukan pengamatan langsung terhadap sistem lama atau
proses manual yang sedang berjalan.

2) Identifikasi Permasalahan Sistem Lama
Menyusun daftar kendala dan kekurangan dari sistem yang
ada.

3) Analisis Kebutuhan Fungsional dan Non-Fungsional
Menentukan fitur-fitur yang dibutuhkan sistem serta aspek
performa, keamanan, dan keandalan.

4) Penyusunan Dokumen Analisis Sistem
Merangkum hasil analisis ke dalam dokumen formal
sebagai acuan tahap selanjutnya.

b) Perancangan Sistem
Tahap desain untuk membangun kerangka sistem:

1) Perancangan Struktur Database
Membuat tabel dan relasi (ERD) untuk menyimpan data
arsip dan pengguna.

2) Desain Antarmuka Pengguna (UT)

Mendesain tampilan halaman login, dashboard, form input,
dil.

3) Desain Alur Sistem (DFD / ERD)

Menggambarkan bagaimana data mengalir dalam sistem

serta hubungan antar entitas.
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4) Penyusunan Mockup atau Wireframe
Membuat sketsa Ul sistem sebagai panduan visual
pengembangan.
c) Pengembangan Sistem
Tahap implementasi secara teknis:
1) Instalasi dan Konfigurasi XAMPP
Menyiapkan server lokal untuk pengembangan berbasis
PHP dan MySQL.
2) Pembuatan Halaman Login dan Hak Akses
Menyusun fitur autentikasi serta pembagian peran (admin,
user, petugas).
3) Pengelolaan Data Arsip (CRUD)
Membuat fitur Create, Read, Update, Delete untuk data
arsip.
4): Modul Upload File dan Kategorisasi
Menambahkan kemampuan unggah file dan pengelompokan
berdasarkan kategori.
d) Pengujian & Implementasi
Menjamin sistem berjalan sesuai harapan:
1) Uji Coba Sistem dan Simulasi Penggunaan
Melakukan testing dengan skenario nyata.
2) Perbaikan Bug dan Revisi Kecil
Memperbaiki kesalahan serta menyempurnakan fitur sesuai

hasil uji coba.
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e) Dokumentasi & Evaluasi
Tahap akhir untuk menyusun laporan dan refleksi:
1) Penyusunan Dokumentasi & Laporan Tugas Akhir
Membuat laporan akhir berisi latar belakang, desain,

implementasi, hingga evaluasi sistem.
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6. GANITT CHART

Durati |Mon 506 - Sat 50 SunBH1-Sat 57 | SunBi3- SatBH24] Sun S5 -Satsion | SunBHO1-SatGA7 | SunGA0S- St | SunHB-SateZ | SunBlZZ-SateZS | SunBi9-Sat7R | SunIOE-Sat7ii

No| TaskN Start Date| End D
0| [laskflame tartUate tn ““’[d'::slMTwTFSSMTwTFSSMTwTFMTwTFSSMTWFSSMWTFSSMWTFSSMTwTFSSMTwTFSSMTwTFs

Studi Pendzhuuan &
1 Ohservasi SHAIZ025 | SAT2025 | 6

¢ | AnalisisKebuhan | 51202 | 2208 | 9

Perancangan Basis
3 | Data & Stroktur Sistem | 52302025 | 5282025 6

4 | Desainfntarmuka | 52302025 | 6132025 | 6

Pengembangan Fitur

5 | Intilllpload, Kategari) | 642025 | Bhaf2025 | 1

Pengembangan Fitur

B | AksesBRwayar | GM0l2020 | 622000 | G

Inteqrasi & Penguiian

T |Jistem BIZa2020 | BiZ3z08n | 7
Reuisi dan

8 | Penyempurnaan Fitur | 602025 | 72025 | 5
Penyusunan

9| DOokumentasidan | TSI2025 | TIG2025 | 4

Implementasi

10 | Simulasi Penggunaan | TIIZ025 | TMI2025 | 3

Evaluasi Akhir &
Penyusunan Laparan

11| Skrpsi THERZ0ES | THEl2025

Gambar IV.2 Gant Chart Proyek Sistem Arsip Digital
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Proyek ini dimulai dengan tahap Studi Pendahuluan dan Observasi
Lapangan pada tanggal 12 Mei 2025 hingga 17 Mei 2025, di mana
dilakukan pengamatan langsung terhadap sistem atau proses arsip
yang telah berjalan. Setelah itu, dilanjutkan dengan Analisis
Kebutuhan Sistem dari tanggal 18 hingga 22 Mei 2025, yang
bertujuan untuk mengidentifikasi kebutuhan fungsional dan non-

fungsional dari sistem yang akan dibangun.

Memasuki fase perancangan, kegiatan Perancangan Basis Data dan
ERD dilakukan pada 23 hingga 26 Mei 2025, sebagai dasar dalam
membangun struktur penyimpanan data. Kemudian, dilanjutkan
dengan Desain Antarmuka Sistem (UI) dari 29 hingga 31 Mei 2025,

untuk menyiapkan tampilan yang user-friendly bagi pengguna.

Fase pengembangan dimulai dengan Pengembangan Fitur Inti,
khususnya fitur CRUD arsip, yang berlangsung dari 1 hingga 13 Juni
2025. Setelah itu, dilakukan Pengembangan Fitur Akses dan Upload
pada 14 hingga 20 Juni 2025, yang mencakup pembuatan halaman
login, pembagian hak akses, serta kemampuan unggah dan

kategorisasi dokumen arsip.

Selanjutnya, pada tanggal 23 hingga 27 Juni 2025, proyek memasuki
tahap Integrasi dan Pengujian Sistem, guna memastikan bahwa semua
modul dapat bekerja secara terpadu. Hasil pengujian kemudian
menjadi dasar untuk tahap Revisi dan Penyempurnaan Sistem yang

dilaksanakan pada 30 Juni hingga 4 Juli 2025.
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Tahap akhir proyek mencakup Penyusunan Dokumentasi pada 5
hingga 7 Juli 2025, yang mencatat seluruh aspek teknis dan
penggunaan sistem. Setelah itu, dilakukan Implementasi dan Simulasi
Penggunaan pada 8 hingga 10 Juli 2025, untuk menguji kelayakan
penggunaan sistem secara nyata. Terakhir, pada 11 hingga 12 Juli
2025, proyek ditutup dengan Evaluasi Akhir dan Penyusunan
Laporan, sebagai bagian dari pertanggungjawaban dan dokumentasi

akhir.
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d. Estimasi Biaya :

Tabel IV.1 Estimasi Biaya

. . . Volu | Satua Harga Anggaran Realisasi
No Uraian Kegiatan / Komponen Biaya me n Satuan RAB Biaya
1 Analisis kebutuhan sistem & survei 1 Kali 500,000 500,000 300,000
Penyusunan dokumen perancangan
2 (UML, ERD, Flowchart) 1 Paket 300,000 300,000 200,000
3 Desain UI/UX (Mockup, prototyping) 1 Paket 500,000 500,000 250,000
Pengembangan aplikasi web
4 (frontend & backend) 1 Paket | 1,000,000 | 1,000,000 500,000
Integrasi database & server 1 Paket 500,000 500,000 300,000
Biaya transportasi 3 Kali 300,000 900,000 450,000
7 Pengujian sistem (blackbox, 1 | Paket | 400,000 | 400,000 | 200,000
performance test)
8 Pelatihan admin/operator 1 Sesi 500,000 500,000 400,000
9 Penyusunan dokumentasi sistem & 1 Paket 200,000 200,000 150,000
manual book
10 Penyusunan laporan akhir proyek 1 Paket 250,000 250,000 200,000
TOTAL 5,050,000 2,950,000

e. Estimasi Sumber daya yang diperlukan :

Dalam pelaksanaan proyek pengembangan Sistem Informasi Arsip Digital

di lingkungan Sub Bagian Program dan Pelaporan Badan Kesatuan Bangsa

dan Politik Kabupaten Bogor, sumber daya yang digunakan direncanakan

secara efisien dan proporsional agar sesuai dengan kapasitas mahasiswa.

Proyek ini dikerjakan oleh tiga orang anggota tim dengan pembagian tugas

berdasarkan kompetensi masing-masing dalam pengembangan sistem,

dokumentasi, dan pengujian.

Sumber daya yang dimanfaatkan terbagi menjadi beberapa kategori

berikut:
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1. Perangkat Keras (Hardware)
Proses pengembangan dan pengujian sistem dilakukan dengan
menggunakan satu unit laptop pribadi yang digunakan secara
bergantian. Laptop ini juga difungsikan sebagai server lokal
menggunakan aplikasi server offline. Tidak ada pengadaan perangkat
tambahan karena semua anggota menggunakan perangkat masing-
masing.
2. Perangkat Lunak (Software)
Seluruh perangkat lunak yang digunakan merupakan versi yang tidak
berbayar atau sudah dimiliki sebelumnya:
a) XAMPP sebagai paket server lokal (Apache, MySQL, PHP)
b) Adobe Dreamweaver 2021 sebagai editor HTML/CSS/PHP untuk
membangun tampilan antarmuka dan logika sistem
3. Sumber Daya Operasional
a) Operasional proyek mencakup biaya transportasi untuk observasi
dan koordinasi ke kantor Kesbangpol, pembelian pulsa/data
internet selama dua bulan masa pengembangan, serta biaya cetak
dan penjilidan laporan tugas akhir masing-masing oleh anggota
tim.
b) Proyek ini tidak menggunakan layanan hosting atau domain
publik, karena sistem hanya berjalan di jaringan lokal yang

terbatas untuk pengguna internal.

50



4. Cadangan Biaya
Disediakan pula cadangan biaya tidak terduga untuk mengantisipasi
pengeluaran minor seperti pencetakan ulang laporan, keperluan
administrasi, atau kendala teknis selama proses pengembangan.

Estimasi total kebutuhan sumber daya proyek ini adalah sekitar
Rp 1.287.000,-, yang dibagi secara merata antara ketiga anggota tim.
Pendekatan ini dipilih agar efisien dan tetap memenuhi kebutuhan sistem
informasi internal instansi, dengan tetap mengedepankan keterjangkauan
biaya untuk mahasiswa.
4.2.6 Perencanaan Aktivitas secara Global

Perencanaan aktivitas secara global dilakukan untuk mengarahkan jalannya

proyek mulai dari tahap awal hingga persiapan pelaksanaan pengembangan

sistem. Aktivitas-aktivitas ini mencakup dua fase utama, yaitu fase inisiasi dan

fase perencanaan, yang menjadi fondasi penting sebelum sistem benar-benar

dibangun dan diimplementasikan.

Adapun aktivitas-aktivitas yang termasuk dalam tahapan ini antara lain:

a. Fase Inisiasi:

1. Melakukan observasi langsung ke Sub Bagian Program dan Pelaporan
Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Bogor untuk
mengetahui permasalahan pengelolaan arsip saat ini.

2. Melakukan pengumpulan data dan wawancara dengan pegawai terkait
alur pengarsipan manual dan kebutuhan digitalisasi.

3. Menyusun pernyataan tujuan proyek, ruang lingkup, dan hasil yang

diharapkan dari sistem informasi yang akan dikembangkan.
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4. Menyusun proposal proyek dan mendapatkan persetujuan dari dosen

pembimbing dan instansi terkait sebagai mitra.
b. Fase Perencanaan:

1. Menyusun Work Breakdown Structure (WBS) untuk memetakan
seluruh tahapan kerja proyek secara terstruktur.

2. Membuat jadwal proyek dalam bentuk Gantt Chart untuk mengelola
durasi dan urutan pengerjaan setiap aktivitas.

3. Menentukan sumber daya manusia, perangkat keras, dan perangkat
lunak yang dibutuhkan selama proyek.

4. Melakukan identifikasi risiko dan menyusun strategi mitigasi
sederhana (misalnya keterlambatan observasi, kendala jaringan lokal,
dsb).

5. Merancang format dokumentasi proyek termasuk format laporan,
pengujian, dan dokumentasi teknis sistem.

Perencanaan global ini menjadi acuan awal bagi tim pengembang dalam
mengelola proyek dengan lebih terstruktur dan terarah, serta untuk
memastikan bahwa setiap fase memiliki tujuan yang jelas dan hasil yang
dapat dievaluasi.
4.2.7 Batasan
Untuk menjaga fokus dan ruang lingkup pekerjaan proyek, maka ditetapkan
beberapa batasan umum yang menjadi acuan dalam pelaksanaan
pengembangan Sistem Informasi Arsip Digital di lingkungan Sub Bagian
Program dan Pelaporan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Bogor.
Batasan ini juga bertujuan agar tim pengembang dapat menyelesaikan proyek

sesuai jadwal dan sumber daya yang tersedia.
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Adapun batasan-batasan proyek ini antara lain:

a. Proyek ini hanya difokuskan pada pembuatan sistem informasi mulai dari
perencanaan, perancangan, implementasi, hingga tahap pemeliharaan
dasar (basic maintenance) dalam kurun waktu tertentu. Pengembangan
lanjutan dan perluasan fungsionalitas sistem berada di luar cakupan proyek
ini.

b. Aspek quality control dan quality assurance tidak dibahas secara
mendalam dalam proyek ini. Validasi sistem dilakukan secara sederhana
menggunakan metode uji coba fungsional (blackbox testing) untuk
memastikan bahwa setiap fitur berjalan sesuai tujuan awal.

c. Proyek ini juga tidak membahas secara luas manajemen risiko proyek,
melainkan hanya menyoroti risiko terhadap permintaan perubahan selama
proses pengembangan berlangsung. Penanganan risiko ini akan ditangani
dalam bagian manajemen perubahan secara terpisah.

d. Estimasi biaya proyek hanya mencakup biaya yang dikeluarkan oleh tim
pengembang (mahasiswa), termasuk biaya operasional, transportasi,
pulsa/data, dan keperluan dokumentasi. Biaya untuk manajemen proyek
formal, infrastruktur besar, atau lisensi tambahan tidak termasuk dalam
perhitungan karena proyek ini dilakukan dalam skala terbatas untuk
keperluan akademik.

Dengan adanya batasan-batasan tersebut, proyek dapat dijalankan secara lebih

terarah, efisien, dan sesuai dengan sumber daya yang tersedia, tanpa

kehilangan esensi dari tujuan utama sistem informasi yang dikembangkan.
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4.2.8 Asumsi

Dalam merencanakan dan melaksanakan proyek pengembangan Sistem

Informasi Arsip Digital ini, terdapat sejumlah asumsi dasar yang digunakan

sebagai landasan pengambilan keputusan serta penjadwalan aktivitas. Asumsi-

asumsi ini dibuat untuk memastikan bahwa proyek dapat berjalan sesuai target,
meskipun dengan sumber daya yang terbatas.

Berikut ini adalah asumsi-asumsi umum dalam proyek:

a. Sumber daya non-personil seperti perangkat keras (laptop), perangkat
lunak (XAMPP, Adobe Dreamweaver), serta koneksi jaringan lokal
diasumsikan sudah tersedia dan tidak mengalami kendala teknis selama
proses pengembangan berlangsung.

b. Sumber daya manusia (SDM) telah tersedia dan sesuai dengan kebutuhan
proyek. Dalam hal ini, tim pengembang terdiri dari tiga orang mahasiswa
dengan pembagian peran yang proporsional, seperti programmer,
dokumentator, dan penguji.

C. Anggota tim proyek diasumsikan memiliki kemampuan teknis dasar dalam
pengembangan web berbasis PHP dan pengelolaan database MySQL, serta
dapat bekerja sama secara efektif dalam menyelesaikan tugas proyek
sesuai jadwal yang telah ditentukan.

d. Meskipun proyek ini tidak memiliki manajer proyek formal dari
perusahaan, salah satu anggota tim berperan sebagai koordinator proyek
yang bertanggung jawab dalam pengelolaan jadwal, dokumentasi, dan

komunikasi dengan pihak instansi (Kesbangpol).
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e. Struktur kerja tim telah ditetapkan secara informal namun fungsional,
dengan pembagian tanggung jawab yang jelas dan saling melengkapi antar
anggota.

f. Pihak instansi sebagai pemilik proyek (project owner) telah bersedia
menjadi mitra dan memberikan izin observasi serta evaluasi sistem,
sehingga proses komunikasi dan validasi kebutuhan berjalan lancar.

Asumsi-asumsi ini menjadi kerangka kerja awal dalam menyusun

perencanaan proyek, sehingga berbagai aktivitas seperti pengembangan,

pengujian, dan pelaporan dapat dilakukan secara terkoordinasi dan terarah.

4.3 Pelaksanaan Proyek

Perancangan proyek ini difokuskan pada pengembangan sistem informasi
berbasis web yang berfungsi untuk mendigitalisasi dan mengelola arsip administrasi
di lingkungan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Bogor, khususnya pada
Sub Bagian Program dan Pelaporan. Sistem ini dirancang untuk memfasilitasi proses
pengarsipan dokumen, pencatatan, pencarian, dan pengambilan data secara elektronik

guna mendukung kelancaran layanan administrasi internal.
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4.4 Rancangan Prototype
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Gambar IV.3 Use Case Diagram bagian Admin
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4.4.2 Activity Diagram

a. Activity Diagram Login

Act Login Admin

Admin

Sistem

Membuka Halaman Login

Menampilkan Halaman

Sistem

Login

Mengisi Username,
Password dan Memilih

Validasi Data Username,
»|Password dan Hak Akses

Hak Akses

Salah

[ Login Gagal! Username,
‘ Password dan Hak Akses

Sesuai

Menampilkan Halaman
Dashboard Admin

Gambar IV.6 Activity Diagram Login Admin

Act Login Petugas

Petugas

Sistem

Menampilkan Halaman

Membuka Hal Login

A 4

Sistem

Login

Mengisi Username,

»|Password dan Hak Akses

Validasi Data Username,

Password dan Memilih
Hak Akses

Login Gagal! Username,

Password dan Hak Akses
Salah

Sesuai

Menampilkan Halaman
Dashboard Petugas

Gambar IV.7 Activity Diagram Login petugas
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Act Login User

User

Sistem

Membuka Halaman Login

J Menampilkan Halaman

Sistem User

i

Login User

N

v

Mengisi Username dan
Password

[Validasi Data Username

dan Password

[ Login Gagal! Username
I dan Passwor Salah

Sesuai

[ Menampilkan Halaman

A

®

Dashboard User

Gambar V.8 Activity Diagram Login User
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b. Activity Diagram Mengelola Data

Act Mengelola Data Petugas.

Admin

Sistem

Halaman

Membuka Halaman Login
Sistem

Mengisi Username,
Password dan Memilih

Validasi Data Usemame,
[Password dan Hak Akses

Hak Akses

Login Gagall Usemame,

Kiik Data Petugas

Password dan Hak Akses Sesuai

Salah

Menampilkan Halaman
Dashboard Admin

an

pilkan Halam:
Data Petugas

Tampil Data Petugas

Tambah

Ubah Data

Hapus Data

Gambar IV.9 Activity Diagram Mengelola Data Petugas
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C. Activity Diagram Mengelola Data User

Act Mengelola Data User

Admin Sistem

Membuka Halaman Login

Sistem

Halaman
Login

Validasi Data Usemame,
Password dan Hak Akses

Mengisi Usemame,
Password dan Memiih

Hak Akses

Login Gagall Usemame,
dan Hak Akses
Salan

Sesual

Menampilkan Halaman
Aadmin

Kiikk Data User

Halaman
Data User

Tampil Data User

Simpan Data

Hapus Data

Gambar IV.10 Activity Diagram Mengelola Data User
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d. Activity Diagram mengelola kategori Arsip

Act Mengelola Kategori Arsip

Admin Sistem

[Membuka Halaman Login ilkan Halaman
Sistem Login

Mengisi Usemname,
Password dan Memilih
Hak Akses

Validasi Data Username,
Password dan Hak Akses|

Login Gagal! Username,
Password dan Hak Akses
Salah

Sesuai

Menampilkan Halaman
Dashboard Admin

Klik Data Kategori

Halaman
Data Kategori

Tampil Data Kategorl [f

Hapus Data

Gambar IV.11 Activity Diagram Mengelola kategori arsip
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e. Activity Diagram Pengelolaan Arsip

Act Asip.
Petugas Sistem
Membuka Halaman Login| Halaman
Sistem Login

Mengisi Username,
Password dan Memiih

Validasi Data Username,
Password dan Hak Akses

Hak Akses.

Login Gagall Usemame
Hak

Klik Arsip Saya

Akses
Salah

Sesuai

Menampilkan Halaman
Dashboard Petugas

il Halaman
Tabel Daftar Arsip

Tampil Data Arsip

Simpan Data

Ubah Data

Hapus
Hapus Data

Memproses Unduhan

Preview i ‘Hataman

Preview

Gambar V.12 Activity Diagram pengelolaan arsip
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f. Activity Diagram Pengelolaan laporan

Act Login

Admin

Admin

Sistem

Membuka Halaman Lo-gin]
Sistem

Menampilkan Halaman
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Walidasi Data Username,

>|Passwon:| dan Hak Akses

Sesuai

Y
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Dashboard Admin

» Manampilkan Halaman
Awal Laporan

Menampilkan Halaman

Laporan hasil filter
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Menampilkan Halaman
Laporan hasil filter

Laporan format Excel

berhasil diunduh

i
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L
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Hak Akses
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| Password dan Hak Akses
Salah
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h 4
[ Kiik Cetak } > Siap Cetak
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Siap Cetak J
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Gambar V.13 Activity Diagram pengelolaanlaporan oleh admin




g. Activity Diagram Ganti Password

Act Login User

Admin, Petugas dan User

Sistem

Membuka Halaman Login

Menampilkan Halaman

Sistem User

Login User

Mengisi Username dan
Password

Validasi Data Username
dan Password

Klik Menu Ganti
Password e

Login Gagall Username
dan Passwor Salah

Sesuai

Menampilkan Halaman
Dashboard Admin,

1=

Petugas dan User

Mengisi Password Lama €

4

Menampilkan Halaman
Ganti Password

dan Password Baru

Klik Logout

Konfirmasi: Yakin ingin
mengubah Password Baru
?

Validasi Password Lama

Password Lama salah!
Password Tidak diubah

Password Anda Berhasil di
Ganti

Menampilkan Halaman
Ganti Password

-]

Logout

Gambar V.14 Activity Diagram mengganti password
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4.4.3 Entity Relationship Diagram (ERD)
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4.4.4 Logical Structure Record (LRS)

petugas

PK

petugas id

petugas_nama
no_identitas
jebatan
petugas_username
petugas_password

petugas_foto

admin

PK

admin_id

admin_nama

nip

jabatan
admin_usemame
admin_password

admin_foto

Gambar IV.15 Entity Relationship Diagram

Gambar 1V.16 Logical Structure Record
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kategori_counter
arsip PK/FK| kategori id Bt
PK | arsip id PK | tahun
arsip_walktu_upload prefix
FK | arsip_petugas last_no
arsip_kode updated_at
arsip_nama
arsip_jenis kategori
FK | arsip_kategori t PK | kategori id —
arsip_keterangan kategori_nama
arsip_serah_terima kategori_keterangan
arsip_file
user riwayat
PK | user id PK | riwayat id
user_nama riwayat_wakiu
no_identitas FK | riwayat_user
jabatan FK | riwayat_arsip
user_username
user_password
user_foto



4.45 Component Diagram

==component=> <=zcomponent>>
login.php periksa_login.php
<<gomponent== <<database>>
koneksi.php arsip_digital (MySQL)
<<gomponent== <<component=>
user_login.php periksa_user_login.php

Gambar IV.17 Component Diagram

4.4.6 Deployment Diagram

<=<gevices== ==gevices=> ==database>>
Client (Browser) Web Server (Apache) Database Server (MySQL)
==ariact=> HTTF Request afau ==arfifact=> Koneksi MysQL =<arffact>>
- Admin Ak<es Web hitpz/flocalhost/sippp_digital/ atau Query Data - Database: arsip_digital
- Petugas | - login_php L - Tabel: arsip, kategori, user,
- User = - arsip_upload.php “| | petugas, admin dan riwayat
- laporan_php
- folder farsip/

Gambar IV.18 Deployment Diagram
4.4.7 Spesifikasi File

1. Spesifikasi File Petugas

Nama File : Petugas
Akronim P -
Fungsi : Untuk menyimpan informasi petugas yang

bertugas mengelola dan mengunggah arsip

Tipe File : File Master
Organisasi File : Indexed Sequential
Akses File : Random

Panjang record : + 354 byte

Kunci field : petugas_id
Sofware : Mysql
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Tabel IV.2

Spesifikasi File Petugas

No | Elemen Data Nama Field Tipe Size Keterangan
1 Id Petugas petugas id Int 11 Primary key
2 | Nama Petugas petugas nama Varchar 30 Nama lengkap
petugas
3 Nomor no_identitas Char 18 NIK/NIP
Identitas petugas
4 Jabatan jabatan Varchar 100 | Jabatan petugas
5 Username petugas username | Varchar 30 Digunakan
untuk login
6 Password petugas password | Varchar 95 Digunakan
untuk login
7 Foto petugas foto Varchar 100 | Nama File foto
Spesifikasi File Admin
Nama File : Admin
Akronim -
Fungsi : Menyimpan informasi admin sistem
Tipe File : File Master
Organisasi File : Indexed Sequential
Akses File : Random
Panjang record : + 383 byte
Kunci field : admin_id
Sofware : Mysql
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Tabel IV.3

Spesifikasi File Admin
No Elemen Data Nama Field Tipe Size Keterangan
1 ID Admin admin_id Int 11 Primary key
2 Nama Admin admin_nama Varchar | 30 Nama lengkap
admin
3 NIP nip Varchar 18 Nomor Induk
Pegawai
4 Jabatan jabatan Varchar | 100 Jabatan admin
5 Username admin_username | Varchar | 30 Digunakan untuk
login
6 Password admin_password | Varchar | 95 Password login
admin
7 Foto admin_foto Varchar | 100 Nama file foto
profil
3. Spesifikasi File Arsip
Nama File : Arsip
Akronim -
Fungsi : Untuk menyimpan data dokumen arsip digital yang
diunggah oleh petugas
Tipe File : File Transaksi

Organisasi File
Akses File

Panjang record

: Indexed Sequential
: Random

: = 1.000 byte
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Kunci field :arsip_id
Sofware : Mysql
Tabel IV.4
Spesifikasi File Arsip
No Elemen Data Nama Field Tipe Size Keterangan
1 ID Arsip arsip_id Int 11 Primary key
2 Tanggal Upload | arsip_waktu upload | Datetime - Tanggal dan
waktu
pengunggahan

3 Petugas arsip_petugas Int 11 Foreign Key
ke tabel
petugas

4 Kode Arsip arsip_kode Varchar | 255 Kode unik

arsip

5 Nama File arsip_nama Varchar. | 255 Judul/nama

dokumen

6 Jenis File arsip_jenis Varchar | 255 | Jenis file (pdf,
doc, dll)

7 Kategori arsip_kategori Int 11 Foreign Key
ke tabel
kategori

8 Keterangan arsip_keterangan Text - Deskripsi

singkat isi
arsip
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9 Serah Terima arsip_serah terima | Varchar Nama
Penyerah /
Penerima
10 Arsip arsip_file Varchar | 255 Nama file
dokumen
yang
diunggah
4. Spesifikasi File User
Nama File : User
Akronim -
Fungsi : Menyimpan informasi user (pengguna) sistem
Tipe File : File Master
Organisasi File = : Indexed Sequential
Akses File : Random
Panjang record  : #+ 354 byte
Kunci field ;user id
Sofware : Mysql
Tabel IV.5
Spesifikasi File User
No | Elemen Data Nama Field Tipe Size Keterangan
1 Id User user_id Int 11 Primary key
2 Nama User user_nama Varchar 50 Nama lengkap
pengguna
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3 Nomor no_identitas Char 18 NIK/NIP user
Identitas

4 Jabatan jabatan Varchar 100 Jabatan User

5 Username user username Varchar 100 | Digunakan untuk
login

6 Password user_password Varchar 100 Password login
user

7 Foto user_foto Varchar 100 Nama file foto
profil

5. Spesifikasi File Kategori

Nama File : Kategori

Akronim D

Fungsi : Menyimpan jenis kategori arsip untuk klasifikasi
dokumen

Tipe File : File Master

Organisasi File  : Indexed Sequential
Akses File : Random

Panjang record  : £+ 300 byte

Kunci field : kategori_id

Sofware : Mysql
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Tabel I'V.6

Spesifikasi File Kategori

No | Elemen Data Nama Field Tipe Size Keterangan
1 Id kategori kategori 1d Int 11 Primary key
2 | Jenis Kategori Kategori_nama Varchar 100 | Nama kategori
3 Keterangan | Kategori_keterangan Text - Penjelasan jenis
kategori
6. Spesifikasi File Riwayat

Nama File : Riwayat

Akronim -

Fungsi : Menyimpan data aktivitas user saat mengakses arsip

Tipe File : File Transaksi

Organisasi File  : Indexed Sequential

Akses File : Random

Panjang record =~ : £ 50 byte

Kunci field : riwayat_id

Sofware : Mysql

Tabel IV.7
Spesifikasi File Riwayat
No Elemen Data Nama Field Tipe Size Keterangan
1 Id riwayat riwayat_id Int 11 Primary key
2 | riwayat Waktu riwayat waktu Datetime - Waktu saat
user
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mengakses

arsip

3 Riwayat user riwayat_user Int 11 Foreign Key

ke user.user id

4 | Riwayat Arsip riwayat_arsip Int 11 Foreign Key
ke

arsip.arsip_id

7. Spesifikasi File Kategori Counter

Nama File : Kategori_Counter
Akronim D
Fungsi : Menyimpan informasi penomoran otomatis berdasarkan

kategori, prefix, dan tahun arsip.

Tipe File : File Transaksi
Organisasi File = : Indexed Sequential
Akses File : Random

Panjang Record : =+ 50 byte
Kunci Field : kategori_id, tahun (composite key)

Software : MySQL
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Tabel IV.8

Spesifikasi File Kategori_Counter

No | Elemen Data Nama Field Tipe Size Keterangan
1 Id kategori kategori 1d Int 11 FK ke tabel
Kategori
2 Tahun tahun Int 11 Tahun berjalan
3 Prefix prefix Varchar 10 Awalan Kode
Arsip
4 Nomor last no Int 11 Nomor Terakhir
Terakhir Digunakan
3 Waktu Update updated at Timestamp - Waktu Terakhir
Update
4.4.8 User Interface
BAKESBANGPOL I

Sistem Informasi
Penyusunan Perencanaan
dan Pelaporan

Digitalisasi Web Arsip Dokumen Sub Program dan Pelaporan

J——

s:PPPF‘l

o..\ ..«

© 2025 Badan Kesatuan Bangsa dan Politik. Sistem Informasi Penyusunan Perencanaan dan Pelaporan. All rights reserved.

Gambar IV.19 Tampilan awal beranda



Halaman ini merupakan halaman beranda dari web arsip digital SIPPP yang
berfungsi sebagai pintu masuk bagi pengguna dan admin untuk mengakses

sistem arsip digital.

SISTEM INFORMASI
ARSIP DIGITAL

silakan login untuk mengakses arsip

USERNAME

[admin

PASSWORD

HAK AKSES

Admin v

Lupa password?
l — Kembali ke Beranda
i & 2025 Sistem Informasi Arsip Digital

Gambar V.20 Tampilan halaman login admin & petugas

Halaman ini berfungsi sebagai form login untuk mengakses sistem arsip
digital, di mana pengguna memasukkan username, password, dan hak akses

(seperti Admin atau Petugas) sebelum masuk ke dalam sistem.

SISTEM INFORMASI
ARSIP DIGITAL

silakan login untuk mengakses arsip

USERNAME
=

PASSWORD

Lupa password?

— Kembali ke Beranda
© 2025 Sistem Informasi Arsip Digital

Gambar IV.21 Tampilan halaman login user
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Halaman ini berfungsi sebagai login user untuk mengakses arsip digital, di
mana pengguna user memasukkan username dan password untuk masuk ke

sistem.

Lupa Password

Reset untuk

No Identitas (NIK 16 / NIP 18) — angka saja
Password Baru
Supervisor PIN

Captcha:3+9=7

simpan Password

Kembali

Gambar V.22 Tampilan halaman Lupa Password
Halaman ini digunakan oleh Admin atau Petugas yang mengalami lupa kata
sandi untuk melakukan reset password. Proses pengaturan ulang dilakukan
dengan mengisi beberapa data verifikasi, yaitu: username, nomor identitas
(NIK/NIP), password baru, serta Supervisor PIN yang hanya dapat
diperoleh dari ketua tim sebagai langkah pengamanan tambahan. Selain itu,
terdapat captcha sederhana sebagai verifikasi agar permintaan reset berasal
dari pengguna yang sah, bukan dari sistem otomatis. Setelah seluruh data
diisi dengan benar, pengguna dapat menekan tombol “Simpan Password”

untuk menyelesaikan proses reset.
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2. SIPPP

. 4
Dashboard
(0} Dashboara
{5 Data Kategori Petugas
alil

& Data Pewgas

ustflvengguna
4 ulthil 13

Total Arsip
ulili 128

& DataUser
Grafik pengunduhan arsip
2 pataarsip ]
= Riwayat Unduh
@ Laporan
¢y Ganti Password

&
Home / Dashboard
Kategori Arsip
alhl ¥

Lies Yulianti

Pengelolaan Dokumen Arsip Sub
Program dan Pelaporan

Gambar 1V.23 Tampilan beranda admin

Halaman ini menampilkan dashboard utama admin di SIPPP yang

menyajikan ringkasan data sistem seperti jumlah petugas, pengguna, total

arsip, dan kategori arsip. Selain itu, terdapat grafik pengunduhan arsip serta

informasi akun admin aktif untuk memantau aktivitas arsip secara

21 SIPPP
Data Arsip
7] Dashboard
5 Data Kategor Semua Arsip
€. Data Petugas Show 10
) Data User Waktu
No 1L Upload
Data Arsip
2 Riwayat Unduh 1 sl
14082025
& vaporan
¢) Ganti Password
g 20:18:20
_ o

Serah

Arsip Kategori Petugas Terima Keterangan

KODE: DP-2508-0001
Nama: Pe:
dan Pelap
Politik, Etika Bu
Demokrasi
Jenis: pdf

Dokumen Risky
Sub Keglatan 05
Perencanaan  Purwandani

KODE: DP-2508-0002
Nama: Pel n

Doni Sub Keglatan 04

Jenis: pdf

KODE: DP-2508-0003
Nama: Pelaksanaan Kebijakan di Bidang

oPSI

& QPreview .

& | QPreview .

Gambar IV. 24 Tampilan data arsip admin

Halaman ini menampilkan data arsip yang telah diunggah ke SIPPP, lengkap

dengan informasi seperti waktu upload, kode dan nama arsip, kategori,

petugas, pihak yang menyerahkan, serta keterangan arsip. Pengguna juga
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dapat melihat pratinjau (preview), mengunduh arsip dan juga menghapus

data arsip.

.
m SIPPP Sistem Informasi Arsip Digital £1 % Lies Yulianti [ Administrator | v
Data Petugas Home / Petugas
o} Dashboard
£5) Data Kategori Data Petugas
g Data Petugas
<+ Tambah Petugas
g Data User .
Show 10 v entries Search:
[5) DataArsip No |: Foto || Nama NIP/NIK Jabatan Username oPsl
gl Riwayat Unduh 1 @ Febiana Siti 3201-++---0003 [[I3 Tenaga Administrasi febi sla
@ Laporan
2 @ Wahyu Rinda 1993+s+=+++-2002 [T Perencana Ahli Pertama rinda sla
¢y Ganti Password
_ 3 @ Muiz Fauziar 3603++=+++-+0002 [{IH Tenaga Administrasi muis sla
4 @ Risky Purwandani 1993--------~-1004m Pranata Komputer Terampil risky PR

Gambar I'V.25 Tampilan data petugas
Halaman ini menampilkan data petugas di SIPPP, termasuk daftar nama,
username, dan foto petugas. Admin dapat menambah, mengedit, atau

menghapus data petugas melalui tombol yang tersedia di kolom opsi.

.
a SIPPP Sisten Informasi Arsip Digita! L1 v Lies Yulianti [ Administrator ] v
Data User Home / User
} Dashboar
(o} Dashboard
ﬁ Data Kategori Data User
& DataPetugas
&, DataUser Show 10 v entries Search:
B Dstearsp No |t Foto |\ Nama NIP/NIK Jabatan Username opsI
% Riwayat Unduh . : s g
= 1 Dhifa Praja 3207 wwenees 0003 [[I3 Tenaga Administrasi dhifa s 8
@ Laporan
2 @ Herudin 000Q=++++== 0000 (I3 Tenaga Administrasi heru s 8
d) Ganti Password
_ 3 @ Alda Shavira 3207 esweneee 1001 I3 Tenaga Administrasi alda #i
Showing 1 to 3 of 3 entries
Previous Next

Gambar V.26 Tampilan data user
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Halaman ini menampilkan data user di SIPPP, memungkinkan admin untuk
melihat, menambah, mengedit, atau menghapus akun pengguna sistem arsip

digital, lengkap dengan informasi nama, username, dan foto pengguna.

7. SIPPP
Upload Arsip
Dashboard
t-n:emmn
Arsip Saya
Kotta arsip skan dibust otomatis berdasarkan kategod ketika Anda menekan Upload
Data Kateg
Nama Arsip
Data Uses
Kat
Riwayat Unduh ategon
Pl kategert
'} Ganti Password «
eterangan
Sexah Terima
File
[Choose File | No file chosen

Gambar [V.27 Tampilan upload arsip oleh petugas
Halaman ini menampilkan fitur untuk mengunggah arsip baru ke dalam
sistem, dengan mengisi informasi seperti kode arsip, nama arsip, kategori,
keterangan, pihak yang menyerahkan, serta memilih file arsip yang akan

diunggah.

71 SIPPP ™

Edit Arsip

Edit Arsip

Gambar V.28 Tampilan edit arsip oleh petugas
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Halaman ini menampilkan fitur untuk mengedit data arsip oleh petugas,

termasuk mengubah kode, nama arsip, kategori, keterangan, nama penyerah

arsip, serta mengganti file arsip yang telah diunggah ke dalam sistem.

17 SIPPP

Data Arsip

hboard

Data Arsip Saya

Waky
No 1L Upload

& Nema

ook

Jorss,

,  XoOE 180006

serh
Petugas Keterangan Terima

- Upkosd Arsip

reien + )
Preven ;n
weven + [
.0

h;n

Gambar IV.29 Tampilan menu arsip oleh petugas

Halaman ini menampilkan arsip yang diunggah oleh pengguna, lengkap

dengan informasi detail dan opsi untuk preview, edit, atau delete. Tersedia

juga tombol untuk upload arsip baru dan menu navigasi di sisi kiri.

% SIPPP |

Preview Arsip

Arsip Saya Preview Arsip

Hama File

V] wore
_ Hoeger

Jenis File

Petugas
Pengupload

Keterangan

2 Riwayat Unduh Wl Uplood 2

Risky Purwandani

Sub Kegiatan 05

Ui VERDSITAD |

Gambar V.30 Tampilan preview arsip oleh petugas
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Halaman ini menampilkan detail arsip beserta pratinjau dokumen PDF,
sehingga pengguna dapat membaca isi arsip tanpa mengunduh. Disediakan

juga tombol Kembali untuk kembali ke halaman sebelumnya.

2. SIPPP uf
-
Tambah Kategori Home / Kategori
{n] Dashbeard
£5) Data Kategori Tambah kategori
& DataPetugas
€ Kembali
Nama Kategori
2. Datauser
| Data Arsip Netorangen
= Riwayat Unduh
B Laporan
) Ganti Password

Gambar V.31 Tampilan tambah kategori oleh admin

Halaman ini menampilkan form untuk menambahkan kategori arsip baru,
dengan input Nama Kategori dan Keterangan. Tersedia tombol Simpan

untuk menyimpan data dan Kembali untuk kembali ke halaman sebelumnya.

7 SIPPP it b a s fm = e n :

Tambah Petugas
7} Dashboard

£= Data Kategori

Data Petugas

Username
E. Data User
[2) DataArsip Password
£2 Riwayat Unduh
No Identitas (NIK 16 / NIP 18)
Laporan . N

i dikenali sebagai NIK (16) atau NIP (1
/) Ganti Password

i Jabatan
Folo

[ Choase File | No file chosen
Format g, pog, ipg, g

Gambar V.32 Tampilan tambah petugas oleh admin

83



Halaman ini menampilkan form untuk menambahkan akun petugas baru,
dengan input Nama, Username, Password, dan unggahan Foto. Tersedia
tombol Simpan untuk menyimpan data dan Kembali untuk kembali ke

halaman sebelumnya.

mS[PPP = Sistem Informasi Arsip Digital £l Lies vulianti [ Administrator ]

Tambah User Home / User

{a} Dashboard

{5) Data Kategori Tambah User

& DataPetugas

Nama m

Data User

J

[Z Dataarsip
Usemame

Please fill out this field.
Password

& Riwayat Unduh
B Laporan

() canuPasswore No identitas (NIK 16/ NIP 18)

HK: 320 0 4 NIP: 1985000000000X0XX
anya sngks; ctomatis dikens | ==agai NIK (16) steu NIP (18).

Jabatan

mis. Staf / Analis / K=tus Crmas

Foto

[ Ghoose File | No file chosen

1.png jpg.jpeg

Gambar IV.33 Tampilan tambah user oleh admin
Halaman ini menampilkan form untuk menambahkan akun pengguna baru,
dengan input Nama, Username, Password, dan unggahan Foto. Tersedia

tombol Simpan untuk menyimpan data dan Kembali untuk kembali ke

halaman sebelumnya..

g SIPPP = £ Lies Yulianti [ Administrator ] v

Profil

Home / Profil
{a} Dashboard

{5) Data Kategori

Data Diri
& Data Petugas
- Na
8, Data User ma

Lies Yulianti

2 DataArsip
= Usemame
& RiwayatUnauh admi

Lies Yulianti
NIP/NIK (NIK 16 / NIP 18)
B waporan F

NP
NIP/NIK: 19782002 T3 197807172009022002

¢y Ganti Password

Pengelolsan arsip jadi lebih mudsh dengan [ s e e (e

sistem informasi arsip digital. Jat

Foto
Choose File | No file chosen

Kosomghan pka tidsk ingin mengubsh foto

Simpan

Gambar V.34 Tampilan ubah data diri oleh admin
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Halaman Profil di SIPPP menampilkan data pengguna aktif, seperti nama,

username, dan foto. Pengguna dapat mengedit informasi diri dan mengganti

foto melalui formulir yang tersedia, lalu menyimpannya dengan tombol

Simpan.

2. SIPPP

(q Dashboard

3 Data Kategori

Ja

Data Petugas
&, Data User
[Z] DataAmsip
=| RiwayatUnduh
[E Laporan

¢y Ganti Password

Data Riwayat

Data Riwayat Unduhan Arsip

Show

10 v entries

L Waktu Upload

11:24:47 23-07-2025

10:09:03 30-06-2025

10:08:54 30-06-2025

10:08:43 30-06-2025

10:08:29 30-06-2025

10:08:18 30-06-2025

10:08:04 30-06-2025

User

Alda Shavira

Alda Shavira

Alda Shavira

Alda Shavira

Alda Shavira

Alda Shavira

Alda Shavira

Home / Riwayat

Search:

Arsip yang diunduh
PRPD

Pra RKA 8,01.02.2.01.0003 Pelaksanaan Kebijakan di Bidang Ideologi
Wawasan Kebangsaan, Bela Negara, Karakter Bangsa, Pembauran
Kebangsaan, Bineka Tunggal Ika dan Sejarah Kebangsaan

Pra RKA €.01.02.2.01.0008 Pembentukan Paskibraka

Pra RKA 8.01.03.2,01.0004 Pelaksanaan Koordinasi di Bidang
Pendidikan Politik, Etika Budaya Politik, Peningkatan Demokrasi,
Fasilitasi Kelembagaan Pemerintahan, Perwakilan dan Partai Politik,
Pemilihan UmumPemilihan Umum Kepala

Manajemen Risiko Badan Kesatuan Bangsan dan Politik 2025
Pra RKA 8.01.03.2.01.0005 Pelaksanaan Monitoring, Evaluasi dan
Pelaporan di Bidang Pendidikan Politik, Etika Budaya Politik,
Peningkatan Demokrasi, Fasilitasi Kelembagaan Pemerintahan,
Perwakilan dan Partai Poltik, Pemilihan Um

Sural Narsum Pa Irfan IPDN

Gambar V.35 Tampilan riwayat unduh oleh admin

Halaman Riwayat Unduh di SIPPP menampilkan daftar arsip yang telah diunduh

oleh pengguna, lengkap dengan waktu unduh, nama user, dan judul arsip yang

diunduh. Data ditampilkan dalam tabel yang bisa dicari dan disaring.

2L SIPPP

{3 Data Kategori
&, Data Petugas
. Data User
=) Data Arsip
= Riwayat Unduh
B Laporan

¢) Ganti Password

(o} Dashboard Dari Tanggal

Filter Laporan Arsip

mm/dd/yyyy

Copyright © 2025. Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Bogor Sistem Informasi Penyusunan Perencanaan dan Pelaporan. Al rights reserved

Kategori Petugas

Semua Kategori v Semua Petugas v

¥ Tampilkan [

Gambar V.36 Tampilan Laporan
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Halaman Laporan di SIPPP digunakan untuk memfilter data arsip berdasarkan
rentang tanggal, kategori, dan petugas. Setelah mengisi filter, pengguna dapat

menekan tombol Tampilkan untuk melihat hasil atau Reset untuk mengosongkan

21 SIPPP -
. 4
Filter Laporan Arsip
{a} Dashboard Dari Tanggal Sampai Tanggal Kategori Petugas
04/11/2025 [a] 07/25/2025 o Semua Kategori v Semua Petugas v
{5 Data Kategori
¥ Tampilkan [T
@, Data Petugas
S DataUser Laporan Arsip dari 11-04-2025 sampai 25-07-2025
3 Data Arsip
BCetak | & Excel
— ,
£ Riwayat Unduh
serenke Search
B Leporan
Tanggal Kode Serah
. No 1L Upload Arsip Nama Arsip Kategori Petugas Terima
¢) Ganti Password
ARSIP- Dokt
2307-2025 i PRPD LN Reeky Alda Sjavira
_ 022 Perencanaan  Purwandani
ARSIR: Dokumet
2 23.07-2025 ;s RKA e Muiz Fauziar
2 Pelaporan
ARSIP- Dokumen
23.07-2025 RKA : Muiz Fauziar
02 Perencanaan
ARSIP- De Speakers (Realtek(R) Audiol: 84%
23072025 7_‘ § RKA 0% ":'”‘” = MUIZ Fome

Gambar V.37 Tampilan data-data laporan
Halaman ini menampilkan hasil Laporan Arsip di SIPPP berdasarkan filter
tanggal, kategori, dan petugas. Data ditampilkan dalam tabel berisi tanggal
upload, kode arsip, nama arsip, kategori, petugas, dan pihak serah terima.

Laporan dapat dicetak atau diunduh dalam format Excel melalui tombol Cetak

dan Excel.
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LAPORAN DATAARSIP

3 sheets of paper

B L5 Serlesiewo)

Gambar 1V.38 Tampilan data-data laporan

Halaman ini menampilkan preview cetak laporan data arsip di SIPPP, dengan

daftar arsip yang telah difilter berdasarkan periode tertentu. Informasi yang

dicetak mencakup waktu upload, kode dan nama arsip, kategori, petugas, serah

terima, serta keterangan. Di sisi kanan terdapat pengaturan pencetakan seperti

jumlah halaman, salinan, orientasi, warna, dan tombol Print untuk mencetak.

121 SIPPP , I

Ganti Password

(n] Dashboard

{5 DataKategor Ganti Password

8. DataPetugas Masukkan Password Lama

) Masukkan Password Lama..

&, Data User
Masukkan Password Baru

=| DataArsip Masukkan Password Baru ..

= Riwayat Unduh

[E Laporan

¢y Ganti Password

Home / Ganti Password

Gambar V.39 Tampilan halaman ganti password
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Halaman ini berfungsi untuk mengganti password pengguna dengan cara
memasukkan password lama dan password baru, lalu menyimpannya untuk

memperbarui kredensial login di sistem arsip digital SIPPP.

45 Pengendalian Proyek
Dalam tahap akhir pengembangan sistem, dilakukan proses pengujian
untuk memastikan bahwa sistem informasi arsip digital yang dibangun berjalan
sesuai dengan fungsionalitas yang telah dirancang, serta layak digunakan oleh
pengguna. Pengujian dilakukan melalui dua pendekatan, yaitu pengujian
fungsional (Blackbox Testing) dan evaluasi kelayakan sistem melalui kuesioner.
a. Pengujian Aplikasi (Blackbox Testing)
Pengujian ini difokuskan pada setiap fitur dalam sistem untuk memastikan
bahwa input yang diberikan menghasilkan output yang sesuai, tanpa melihat
isi dari kode program secara langsung. Pengujian dilakukan oleh
pengembang berdasarkan skenario yang telah ditentukan sebelumnya.
Tabel IV.9 Blackbox Testing
Fitur Yang o . . Hasil .
No Di Ui Input Uji Coba | Hasil Yang Diharapkan B Kesimpulan
Login Username dan Sistem menampilkan Sesuai
1 | Admin/User/ . 1 | dashboard sesuai peran Valid
password valid harapan
Petugas pengguna
Login Username/pass Mfgguifezazlff,rjor Sesuai
2 | Admin/User/ | word tidak OB 838 4 Valid
. Username atau harapan
Petugas valid "
password salah
File PDF valid Arsip berhasil Sesuai
3 | Upload Arsip + metadata disimpan dan muncul Valid
. . harapan
lengkap di daftar arsip
File tanpa
. metadata atau Muncul pesan error, Sesuai .
4 | Upload Arsip format tidak upload gagal harapan Valid
didukung
Edit metadata . . .
5 Edit Arsip arsip dengan Dajta dlperl?aml dan Sesuai Valid
. tersimpan di database | harapan
input baru
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Klik tombol Arsip dihapus dari Sesuai
6 Hapus Arsip hapus dan p ¢ihap Valid
. sistem harapan
konfirmasi
Masukkan kata
7 Pencarian kunci Arsip sesuai kriteria Sesuai Valid
Arsip (judul/kategori ditampilkan harapan
/kode)
Pencarian Masukl.<a.n kata Muncul pesan “Data Sesuai .
8 . kunci tidak . . v Valid
Arsip . tidak ditemukan harapan
tersedia
Akses Arsip User kh.k ASIP 1 pile dapat dibuka atau Sesuai .
9 sesuai hak . Valid
oleh User diunduh harapan
akses
. . Riwayat tersimpan .
10 leayat' Akses arsip secara otomatis di Sesua Valid
Akses Arsip oleh user ) harapan
tabel riwayat
1 Logout Klik tombol Kembali kg halaman Sesuai Valid
logout login harapan
Kontrol User akses
Akses . Akses ditolak atau Sesuai .
12 fitur di luar . . . Valid
Berdasarkan tidak ditampilkan harapan
haknya
Peran
Tambah/Edit/ Iaout Kate 0 Kategori berhasil Sesuai
13 Hapus Uit KALCBOIL - 4; ¢ mbahkan / ditolak ! Valid
! valid/invalid S . harapan
Kategori jika invalid
Admin
Pengelolaan mengmbah/me Data pengguna. Sesuai .
14 ngedit/mengha diperbarui sesuai Valid
User . harapan
pus tindakan
user/petugas
Masukkan
Ganti password lama Password berhasil Sesuai .
15 ) . Valid
Password dan baru yang diperbarui harapan
valid
L Tampilkan T . .
Statistik . . Statistik ditampilkan Sesuai .
16 . jumlah arsip . L Valid
Arsip . sesuai data di sistem harapan
per kategori
Generate
17 Laporan laporan arsip Laporan ditampilkan Sesuai Valid
Sistem atau aktivitas dan dapat dicetak harapan
pengguna
Akses Tanpa -Akses URL Sistem mengalihkan Sesuai .
18 . internal tanpa . Valid
Login login ke halaman login harapan

b. Performance Testing
Performance testing dilakukan untuk mengetahui kemampuan sistem dalam

merespons permintaan secara bersamaan dalam jumlah besar, serta untuk
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mengukur kecepatan respon dan stabilitas sistem ketika digunakan oleh banyak
pengguna dalam waktu yang sama.

Pengujian dilakukan menggunakan Apache Benchmark (ab) yang tersedia
secara default dalam XAMPP. Tool ini digunakan untuk mengirimkan sejumlah
permintaan ke halaman tertentu dan mencatat performa sistem dalam
meresponnya.

1) Konfigurasi Pengujian

Tabel IV.10 Konfigurasi Pengujian

Parameter Nilai

Jumlah Permintaan 100

Jumlah User Bersamaan 10

Halaman yang Diuji arsip_upload.php

Lingkungan Uji Localhost (XAMPP, Apache
2.4.38, Winl1)

Ukuran Dokumen 1053 bytes

2) Perintah Pengujian

ab -n 100 -c 10 http://localhost/sistemarsip/arsip_upload.php

3) Hasil Pengujian

Tabel IV.11 Hasil Pengujian

Parameter Nilai
Complete Requests 100

Failed Requests 10

Total Time Taken 0.067 detik
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http://localhost/sistemarsip/arsip_upload.php

Requests per Second 1487.61 req/sec

Avg Time per Request 6.722 ms
Avg Time per Concurrent 0.672 ms
Transfer Rate 1965.56 Kbytes/sec

4) Analisis Hasil
Berdasarkan hasil pengujian, halaman arsip_upload.php dapat menangani
100 permintaan secara bersamaan dengan 10 user tanpa adanya error. Rata-
rata waktu tanggapan per permintaan adalah 6.722 ms, yang menunjukkan
bahwa sistem cukup cepat merespon request. Dengan transfer rate
mencapai 1965.56 KB/s, sistem menunjukkan performa yang sangat baik
di lingkungan lokal.

5) Dokumentasi Hasil

T caWindows\system32\emd.e: X +
Benchmarking localhost (be patient)

r Software: Apache/2.4.38
1 ost

Decument Path:
Document Length:

Concurrency Level:
Time taken for tests: 9.067 seconds

Failed requests:
Non-2xx responses:

Time pe : g s acr 11 concurrent requ
Transfer rat 9 / ved

Connection Times (ms)
in mean[+
e

Waiting:
Total:

longest request)

C:\xampp\apache\bin>|

Gambar V.40 Dokumentasi Hasil Performance Testing
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c. Evaluasi Kelayakan Sistem (Kuesioner)

Selain pengujian teknis, sistem juga diuji dari sudut pandang pengguna melalui

kuesioner berbasis skala Likert 1-5 untuk menilai usability, usefulness, serta

kenyamanan penggunaan. Metode ini sejalan dengan penelitian Aji dan

Pratmanto [72] yang menggunakan Use Questionnaire pada sistem informasi,

serta studi Arifin dkk. [73] yang menerapkan System Usability Scale (SUS)

dalam mengukur kepuasan pengguna aplikasi.

1. Daftar atau Tabel Pertanyaan Kuesioner (10 butir)

Tabel IV.12 Tabel Kuisioner

No Pertanyaan Aspek
1 | Tampilan antarmuka sistem mudah dipahami. Usability
5 Saya dapat menggunakan sistem tanpa pelatihan Usability
khusus.

3 Fltur-_fltur yang tersedia sesuai dengan kebutuhan Usefulness
pekerjaan saya.

4 Sistem r_nembantu mempercepat proses Usefulness
pengarsipan.

5 Sistem dapat d_|gunakan dengan lancar tanpa Efisiensi
kendala berarti.

6 | Proses pencarian arsip cukup cepat dan akurat. Efisiensi

; _Tampllan sistem nyaman digunakan dalam Kenyamanan
jangka waktu lama.

8 NaV|gg3| dalam sistem jelas dan tidak Usability
membingungkan.

9 Saya merasa puas menggunakan sistem ini secara | Kepuasan
keseluruhan. Umum

10 Saya bersedia menggunakan sistem ini dalam Kepuasan

pekerjaan sehari-hari. Umum
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2. Hasil Rekapitulasi Nilai Kuesioner

— Grafik Evaluasi Kelayakan Sistem Arsip Digital

4.975

4.950t

5)

1 4.925

4.900

Rata-rata Skor (1

4.875
4.86 4.86 4.86 4.86

4.850

4825}

4.800

Usability Usefulness Efisiensi Kenyamanan Kepuasan Umum
Aspek yang Dinilai

Gambar IV.41 Grafik Hasil Rekapitulasi Nilai Kuesioner
Berikut adalah grafik batang yang menunjukkan rata-rata skor hasil evaluasi
kelayakan sistem arsip digital dari lima aspek utama. Aspek Efisiensi
mendapatkan skor tertinggi sebesar 4.93, menunjukkan bahwa sistem sangat

mendukung efisiensi kerja pengguna.

Analisis Singkat Hasil Evaluasi

Berdasarkan hasil rekapitulasi kuesioner dari 7 responden, seluruh aspek
evaluasi memperoleh nilai rata-rata di atas 4.80 pada skala 1-5. Hal ini
menunjukkan bahwa sistem arsip digital dinilai sangat baik dan layak
digunakan oleh pengguna.

Aspek dengan nilai tertinggi adalah efisiensi (4.93), yang menunjukkan bahwa
pengguna merasa sistem membantu mempercepat pekerjaan dan berjalan tanpa
kendala berarti. Aspek lainnya seperti usability, usefulness, kenyamanan, dan

kepuasan umum masing-masing memperoleh skor 4.86, menandakan bahwa
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sistem mudah digunakan, memberikan manfaat nyata, nyaman dioperasikan,
dan secara keseluruhan memuaskan bagi pengguna.

Dengan demikian, dapat disimpulkan bahwa sistem telah memenuhi harapan
pengguna dan layak untuk diimplementasikan dalam kegiatan pengelolaan

arsip di lingkungan Subbag Program dan Pelaporan.

4.6 Rancangan Pengembangan Proyek (Aspek Keamanan Data)

Keamanan data merupakan salah satu faktor penting dalam pengembangan
sistem arsip digital, mengingat dokumen yang dikelola bersifat strategis dan
membutuhkan perlindungan yang kuat. Oleh sebab itu, pengembangan proyek
diarahkan pada tiga aspek utama, yaitu server mirroring, backup data, dan
enkripsi dokumen digital.

Pertama, server mirroring berfungsi sebagai server cadangan yang mereplikasi
data dari server utama secara real-time. Dengan adanya mirroring, apabila server
utama mengalami kegagalan, sistem dapat langsung dialihkan ke server
cadangan sehingga keberlangsungan layanan tetap terjamin. Konsep ini sesuai
dengan strategi Disaster Recovery Center (DRC) yang menekankan ketersediaan
data dan layanan meskipun terjadi gangguan [74].

Kedua, backup data dirancang dengan pola incremental backup harian dan full
backup mingguan yang disimpan di lokasi terpisah (off-site) atau menggunakan
penyimpanan berbasis cloud. Selain itu, perlu dilakukan uji pemulihan (restore
test) secara berkala untuk memastikan file cadangan benar-benar dapat
digunakan. Dengan strategi ini, risiko kehilangan data akibat kerusakan

perangkat keras atau serangan siber dapat diminimalisir [75].
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Ketiga, enkripsi dokumen digital dilakukan untuk menjaga kerahasiaan dan

integritas arsip. Algoritma AES-256 dapat digunakan untuk melindungi

dokumen yang tersimpan (data at rest), sedangkan komunikasi antar pengguna
dan server diamankan melalui protokol TLS/HTTPS (data in transit). Untuk
aspek otentikasi pengguna, kata sandi disimpan menggunakan metode hashing

modern seperti berypt atau Argon2 sehingga tidak mudah dibobol [76].

Dengan penerapan tiga strategi ini, sistem arsip digital diharapkan tidak hanya

efisien dari sisi fungsionalitas, tetapi juga aman dari potensi kehilangan data,

kerusakan arsip, maupun kebocoran informasi yang tidak diinginkan.

Tahapan implementasi pengembangan keamanan data direncanakan dalam

beberapa fase agar dapat diterapkan secara bertahap sesuai dengan kebutuhan

dan kemampuan infrastruktur. Adapun tahapan tersebut adalah sebagai berikut:

a. Tahap I (2025-2026): Penerapan backup otomatis harian (incremental) dan
mingguan (full), serta penguatan keamanan autentikasi dengan hashing
password. Pada tahap ini, fokus diarahkan untuk menjamin data dapat
dipulihkan jika terjadi kerusakan atau kehilangan.

b. Tahap II (2026-2027): Penerapan enkripsi dokumen digital menggunakan
algoritma AES-256 pada data yang tersimpan (data at rest), serta
pengamanan komunikasi dengan TLS/HTTPS (data in transit). Pada tahap
ini, aspek kerahasiaan dokumen digital menjadi prioritas.

c. Tahap III (2027-2028): Implementasi server mirroring dengan mekanisme
automatic failover. Server cadangan dipasang untuk memastikan
ketersediaan data dan layanan tetap berjalan meskipun server utama

mengalami gangguan.
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4.7

Dengan adanya tahapan tersebut, pengembangan keamanan data dalam Sistem
Informasi Arsip Digital dapat dilaksanakan secara bertahap, terukur, dan
konsisten, sehingga mampu menjaga keberlangsungan layanan serta melindungi

dokumen digital dari potensi ancaman.”

Penutupan Proyek
Penutupan proyek merupakan tahapan akhir dalam siklus manajemen proyek
yang bertujuan untuk menyelesaikan seluruh aktivitas proyek secara formal dan
mendokumentasikan hasil yang telah dicapai. Pada proyek pengembangan
Sistem Informasi Arsip Digital ini, fase penutupan dilakukan setelah seluruh
proses pengembangan, pengujian, dan evaluasi sistem berhasil diselesaikan.
Beberapa kegiatan penting dalam tahap penutupan proyek meliputi:
a. Evaluasi Hasil Proyek
Proyek dievaluasi berdasarkan pencapaian tujuan awal, yakni tersusunnya
sistem informasi yang dapat digunakan untuk mengelola arsip administrasi
di lingkungan Sub Bagian Program dan Pelaporan Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Kabupaten Bogor. Evaluasi juga mencakup hasil pengujian
sistem, baik secara teknis (blackbox testing) maupun kelayakan melalui
kuesioner pengguna.
b. Dokumentasi Proyek
Semua dokumen proyek, termasuk laporan akhir, dokumentasi teknis
sistem, hasil pengujian, dan tanggapan pengguna dikumpulkan dan disusun
dalam bentuk laporan tugas akhir. Dokumentasi ini menjadi dasar untuk
referensi ke depan apabila sistem dikembangkan lebih lanjut atau dipelihara

oleh pihak lain.
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C. Serah Terima Sistem
Meskipun proyek ini bersifat akademik, dilakukan penyampaian atau
demonstrasi hasil sistem kepada pihak instansi mitra (Kesbangpol) sebagai
bentuk pertanggungjawaban dan validasi bahwa sistem telah sesuai dengan
kebutuhan dasar pengguna internal.

d. Pembubaran Tim Proyek
Setelah seluruh target dan laporan diselesaikan, tim pengembang
menyelesaikan tugas dan tanggung jawabnya dalam proyek ini. Peran dan
tugas masing-masing anggota tim dianggap selesai setelah laporan
dikumpulkan dan diseminarkan secara resmi di tingkat akademik.

e. Evaluasi Pembelajaran
Penutupan proyek juga menjadi refleksi bagi tim pengembang untuk
mengevaluasi pengalaman, tantangan, dan pembelajaran selama proses
pengembangan. Hal ini penting untuk pengembangan profesionalisme dan
peningkatan kompetensi individu di masa mendatang.

Dengan penutupan ini, proyek Sistem Informasi Arsip Digital secara resmi

dianggap selesai dan telah memenuhi tujuan, batasan, serta kebutuhan pengguna

sesuai perencanaan awal.
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BAB YV

PENUTUP

5.1 Kesimpulan
Berdasarkan seluruh rangkaian tahapan perencanaan, perancangan, dan
implementasi yang telah dilakukan dalam proyek Sistem Informasi Arsip Digital

di lingkungan Sub Bagian Program dan Pelaporan Badan Kesatuan Bangsa dan

Politik Kabupaten Bogor, dapat diambil beberapa kesimpulan utama sebagai

berikut:

a. Proyek ini berhasil menjawab permasalahan utama yang ditemukan di
lapangan, yaitu proses pengelolaan arsip yang masih bersifat manual dan
tidak terstruktur. Dengan adanya sistem berbasis web yang dibangun,
pencatatan, penyimpanan, dan pencarian arsip kini dapat dilakukan secara
digital dan lebih efisien.

b. Sistem yang dikembangkan memiliki fitur inti seperti login multi-akses
(admin, petugas, dan user), unggah arsip, pencarian dokumen, pengelolaan
data arsip, dan pencetakan laporan. Seluruh fitur telah diuji menggunakan
metode Blackbox Testing dan menunjukkan bahwa sistem berfungsi
sebagaimana mestinya.

c. Berdasarkan hasil uji kelayakan melalui penyebaran kuesioner kepada
pengguna, sistem dinilai mudah digunakan, cukup responsif, dan sesuai
dengan kebutuhan pengguna. Hal ini menunjukkan bahwa sistem layak

diterapkan untuk mendukung proses administrasi internal Kesbangpol.
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5.2

d. Kelebihan proyek ini antara lain:

1. Tidak memerlukan biaya besar karena menggunakan perangkat lunak

open-source (XAMPP, Codelgniter, dan Adobe Dreamweaver).

2. Dapat dijalankan di jaringan lokal tanpa membutuhkan Aosting publik.

3. Dirancang dengan struktur yang fleksibel untuk dikembangkan lebih

lanjut.
e. Kekurangan proyek ini adalah:

1. Belum mendukung akses luar jaringan atau secara online karena hanya

berjalan di server lokal.

2. Belum dilengkapi dengan modul backup otomatis atau sistem enkripsi

khusus untuk keamanan data.

3. Pengujian terbatas hanya pada skala kecil (lingkup internal satu sub

bagian instansi).

Dengan diselesaikannya proyek ini, diharapkan sistem informasi arsip
digital dapat menjadi fondasi awal menuju transformasi digital di lingkungan
Kesbangpol Kabupaten Bogor. Proyek ini juga dapat dikembangkan lebih lanjut
di masa depan dengan menambahkan integrasi sistem, peningkatan keamanan

data, dan perluasan cakupan layanan.

Saran

Berdasarkan hasil implementasi dan evaluasi terhadap Sistem Informasi
Arsip Digital yang dikembangkan, masih terdapat beberapa kelemahan dan
keterbatasan dalam sistem ini. Oleh karena itu, disusun beberapa saran untuk

pengembangan dan penyempurnaan sistem di masa yang akan datang, dengan
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mempertimbangkan tiga aspek utama: manajerial, sistem, dan penelitian

lanjutan.

a. Aspek Manajerial

1. Disarankan agar pihak instansi, khususnya Sub Bagian Program dan
Pelaporan Badan Kesbangpol, dapat menyusun strategi pengelolaan
arsip digital secara menyeluruh, termasuk prosedur penggunaan sistem
secara konsisten oleh seluruh pegawai yang berkepentingan.

2. Perlu adanya sosialisasi dan pelatihan internal terkait penggunaan
sistem agar pemanfaatannya dapat optimal dan tidak hanya bergantung
pada satu pihak atau satu operator saja.

3. Diperlukan pula penunjukan satu orang staf atau tim kecil sebagai
penanggung jawab sistem lokal yang bertugas mengelola data,
melakukan pemeliharaan berkala, dan menjadi penghubung antara
pengguna dan pengembang.

b. Aspek Sistem

1. Mengingat sistem saat ini hanya berjalan di server lokal,
pengembangan lebih lanjut sebaiknya mempertimbangkan opsi migrasi
ke server online agar dapat diakses secara fleksibel dan kolaboratif oleh
berbagai bagian atau pengguna luar instansi (dengan izin akses
tertentu).

2. Perlu penambahan fitur keamanan data, seperti backup otomatis, hak
akses lebih terperinci, serta enkripsi file arsip penting agar tidak mudah

disalahgunakan.
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3. Tampilan dan antarmuka pengguna (UI/UX) juga dapat ditingkatkan
lagi agar lebih ramah pengguna, termasuk optimalisasi tampilan untuk
perangkat mobile atau layar kecil.

4. Untuk mendukung skalabilitas sistem, struktur database dan fitur-fitur
sistem sebaiknya disiapkan untuk pengelolaan arsip dalam jumlah besar
dan multikategori.

C. Aspek Penelitian (Pengembangan Selanjutnya)

1. Penelitian selanjutnya dapat memperluas fokus dari hanya arsip internal
menjadi sistem yang mencakup pengelolaan dokumen antarbidang atau
lintas instansi pemerintah daerah.

2. Evaluasi sistem juga dapat dikembangkan menggunakan metode ilmiah
lain seperti Heuristic Evaluation, TAM (Technology Acceptance
Model), atau SUS (System Usability Scale) untuk memperoleh
gambaran lebih objektif tentang kualitas sistem.

3. Selain itu, aspek pengendalian mutu (quality control) dan analisis risiko
proyek juga dapat ditambahkan dalam studi berikutnya agar sistem

benar-benar siap diimplementasikan dalam skala lebih besar.
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