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ABSTRAK

Asima Silaen (11240077), Farhan Fadhlurohman (11240058), Risky Purwandani
(11240067), Perancangan Proyek Sistem Informasi Digitalisasi Arsip Berbasis
Web untuk Optimalisasi Layanan Administrasi pada Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Kabupaten Bogor.

Setiap instansi atau perusahaan memiliki sistem pengelolaan pengarsipan surat
tersendiri. Baik itu secara terkomputerisasi atau bahkan masih manual. Ada berbagai
kesulitan dalam setiap pengarsipan surat masuk dan keluar yang dapat menghambat
kelancaran dalam pengelolaan surat tersebut. Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Kabupaten Bogor adalah instansi pemerintah yang menjalankan kewenangan
pemerintah yang dilimpahkan oleh Menteri untuk menangani sebagian urusan
kabupaten Bogor dan Program dan Pelaporan. Metode penelitian yang digunakan pada
Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Bogor yaitu pengamatan, wawancara.
Pengarsipan surat masuk dan keluar masih dilakukan secara manual sehingga menjadi
suatu kesulitan tertentu apabila banyaknya surat yang di terima ataupun surat yang
akan dikirim ke Subdit-subdit terkait. Pengarsipan surat secara manual juga masih
memungkinkan kehilangan data dan kerusakan data yang telah disimpan cukup lama.
Oleh sebab itu, penulis mencoba membuat suatu sistem terkomputerisasi pengarsipan
surat masuk dan keluar pada Bagian Program dan Pelaporan Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Kabupaten Bogor mulai dari pengarsipan surat sampai pada pembuatan
laporan bulanan. Dengan sistem terkomputerisasi, masalah-masalah yang mungkin
terjadi bisa diatasi dan merupakan solusi yang efisien dan efektif dalam menunjang
aktifitas pada perusahaan.

Kata Kunci : Perancangan Sistem Informasi, Sistem Pengarsipan Surat Masuk dan
Keluar
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ABSTRACT

Asima Silaen (11240077), Farhan Fadhlurohman (11240058), Risky Purwandani
(11240067), Designing a Web-Based Digital Archive Information System Project to
Optimize Administrative Services at the Bogor Regency National Unity and Politics
Agency.

Every agency or company has its own letter filing management system, whether
computerized or even manual. There are various difficulties in filing incoming and
outgoing letters that can hinder the smooth management of these letters. The Bogor
Regency National Unity and Politics Agency is a government agency that exercises the
authority delegated by the Minister to handle some of the affairs of Bogor Regency
and Programs and Reporting. The research methods used at the Bogor Regency
National Unity and Politics Agency include observation and interviews. The archiving
of incoming and outgoing correspondence is still done manually, which poses certain
challenges when dealing with a large volume of incoming correspondence or
correspondence to be sent to relevant sub-directorates. Manual archiving also risks
data loss and damage to data that has been stored for an extended period. Therefore,
the author attempted to create a computerized system for archiving incoming and
outgoing letters at the Program and Reporting Division of the Bogor Regency National
Unity and Politics Agency, from archiving letters to generating monthly reports. With
a computerized system, potential problems can be overcome, and it is an efficient and
effective solution in supporting company activities.

Keywords: Information System Design, Incoming and QOutgoing Mail Archiving
System
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DAFTAR SIMBOL

Suatu entity digambarkan sebagai sebuah

Entity persegi panjang yang memiliki nama
entity tersebut.
Suatu entity yang tidak  dapat
diidentifikasikan ~ melalui  atributnyal

Weak Entity |dengan sendirinya. Keberadaan
weak entity bergantung kepada entity lain
yang disebut owner entity.

Associative  [ENtity yang digunakan pada many-to-

Entity many relationship (banyak antar banyak).
Dalam notasi Chen, Sebuah atribut

Attribute digambarkan sebagai sebuah oval yang

memuat nama atribut tersebut.

KEY
ATRIBUTES

Key attribute

Suatu atribut yang mengidentifikasi

suatu entity dengan sangat spesifik atau

unik. Nama dalam Ke
Attribute selalu di-
underscore.

-

Multivalued
attribute

Attribute yang dapat memuat lebih dari
satu nilai (Multivalued). Multivalued

Attribute digambarkan dengan dua oval.
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Suatu attribute di mana nilainya

dihitung atau berdasar dari atribut

T TS .,  |Derived lain. Derived attribute mungkin atau
{ ! i i .
Sl e / attribute tidak dapat disimpan dalam database.
------ Attribute ini digambarkan dengan oval
putus-putus.
Suatu relationship (hubungan) di mana
sebuah keberadaan entity bergantung
dengan entity lain, dan PK (Primary Key)
Strong dari Child entity (entity anak) tidak
memuat komponen PK Parent Entity
relationship L . .
(entity induk). Strong Relationship
digambarkan dengan belah ketupat.
Suatu relationship dimana keberadaan
Child entity bergantung pada induknya,
Weak dan PK Child entity memuat komponen
(identifying) PK Parent entity. Weak Relationship
relationship  [digambarkan dengan dua belah ketupat.
Merepresentasikan suatu kelas yang
Class wl N )
berisi atribut dan operasi (method).
- o Hubungan antara dua kelas,
Association ] ] )
menunjukkan keterkaitan antar objek.
- ) Hubungan “memiliki”, tetapi objek yang
Aggregation | . . .
dimiliki bisa berdiri sendiri.
— N Hubungan “memiliki”, tetapi objek yang
Composition

dimiliki bergantung pada objek induk.
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o - ~ |Hubungan  pewarisan  antarkelas
Generalization| ) o
(inheritance), subclass mewarisi
superclass.
- Hubungan ketergantungan antara dua
Dependency .
kelas; perubahan satu kelas memengaruhi
yang lain.
Merepresentasikan suatu kelas yang
Class o )
berisi atribut dan operasi (method).
O o Hubungan antara dua kelas,
Association ] ) )
menunjukkan keterkaitan antar objek.
- Hubungan ketergantungan
Dependency
antara dua kelas; perubahan satu kelas
memengaruhi yang lain.
Anggota kelas dapat diakses dari mana
Public )
Saja.
Visibility
Anggota kelas hanya dapat diakses dari
Private . N
dalam kelas itu sendiri.
Visibility
Anggota kelas dapat diakses oleh kelas
Protected ) o
itu sendiri dan turunannya (subclass).
Visibility
Anggota kelas hanya dapat diakses oleh
Package kelas dal ‘
Visibility elas dalam satu paket yang sama.

(Sumber : S. W. Ramdany, S. Aulia Kaidar, B. Aguchino, C. Amelia, A. Putri, dan R. Anggie [1])
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