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A. Buku Manual Pengguna 

 

1. Deskripsi Aplikasi 

 

SIMON merupakan sistem informasi yang mengurus data semua karyawan, mulai 

dari upah lemburan, gaji, absen dan kasbon karyawan. Dan setiap kegiatan 

karyawan dari upah lemburan, gaji, absen dan kasbon memiliki laporannya 

masing-masing. Di dalam sistem informasi SIMON ini terdapat 2 user yaitu 

Admin dan Karyawan, masing-masing diberikan hak akses yang berbeda. Dimana 

Admin dapat merekap laporan data upah lemburan karyawan, gaji karyawan, 

absen karyawan, dan kasbon karyawan setiap bulannya dan setiap minggunya. 

Sedangkan Karyawan diberi akses untuk mengajukan lembur dengan cara 

melakukan absen lemburan pada sistem yang telah dibuat dengan bebas 

(fleksibel). Serta dapat mengajukan kasbon sesuai dengan nominal yang di 

inginkan, hanya perlu mengisi nominal kasbon dan cara pembayaran pada form 

kasbon. 

2. Tampilan / View Aplikasi 

a. Halaman Dashboard 

Halaman Dashboard merupakan halaman setelah admin melakukan login. 

Terdapat banyak menu yang dapat di pilih oleh admin. 
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b. Halaman Data Jabatan 

Pada halaman Data Jabatan admin dapat melakukan tambah jabatan, update 

jabatan, dan hapus jabatan. 
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c. Halaman Data Karyawan Tetap dan Harian 

Pada halaman Data Karawan Tetap dan Harian admin dapat menambah data 

karyawan, menghapus data karyawan, dan juga update data karyawan. Terdapat 2 

opsi untuk menambahkan data karyawan, dengan cara satu persatu atau 

menggunakan file yang berisi seluruh data karyawan. 
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d. Halaman Data Kasbon 

Pada halaman Data Kasbon admin juga bisa melakukan pemotongan kasbon dan 

tambah data kasbon lama yang dimiliki oleh karyawan lain. 
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e. Halaman Pengajuan Kasbon 

Pada halaman Pengajuan Kasbon admin dapat melakukan perubahan pada status 

peminjaman, saat uang pengajuan kasbon telah diberikan kepada peminjam kasbon 

tersebut. Maka akan berubah menjadi “Diterima” Statusnya “Done” seperti 

gambar dibawah. 
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f. Halaman Data Absen 

Pada halaman Data Absen ini admin dapat melihat keseluruhan aktivitas absen 

para pegawai atau karyawan yang sudah melakukan absen. 

 

 

g. Halaman Data Lembur 

Pada halaman Data Lembur admin dapat mengupdate total jam lembur dan jam 

akhir pada lemburan karyawan tersebut. 
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h. Halaman Upah Lembur Karyawan dan Harian 

Halaman Upah Lembur Karyawan admin dapat menambah upah lembur tiap 

pegawai atau karyawannya. Dengan cara klik tambah upah lembur. 
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Akan muncul tampilan seperti berikut , lalu klik tampilkan.  
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Berikut tampilan Upah Lembur Karyawan Harian. 

 

 

Jika ingin menambahkan data lembur klik “Tambah Upah Lembur” lalu akan 

muncul tampilan seperti berikut, dan klik tampilkan untuk melihat keseluruhan 

data. 
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i. Halaman Data Gaji 

Halaman Data Gaji admin dapat menambahkan gaji dengan cara mengklik 

tambah gaji, lalu langkah selanjutnya mengklik submit. 
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j. Halaman Absensi 

Halaman Absensi disini dapat melakukan absen dan melihat seluruh riwayat 

absen diri sendiri. 

 

 

k. Halaman Data Lemburan 

Pada Halaman Lemburan, tombol absensi akan muncul pada jam 16:01, setelah 

itu maka baru bisa melakukan absensi lemburan. Pada halaman ini juga dapat 

melihat seluruh riwayat absen diri sendiri     

 

 



15 
 

l. Halaman Kasbonku 

Pada Halaman Kasbonku admin maupun pegawai dapat melihat total kasbon, 

riwayat pinjaman dan riwayat potongan kasbon mereka sendiri. Pada halaman ini 

juga dapat menambahkan kasbon, dengan cara klik Ajukan Pinjaman. 

 

Setelah klik Ajukan Pinjaman, maka sistem akan mengalihkan ke halaman 

Tambah Kasbon seperti berikut. 
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m. Halaman Laporan Upah Lembur Karyawan dan Harian 

Pada Halaman Laporan Upah Lembur admin dapat memilih periode lembur untuk 

di print. Dengan cara mengklik tombol tampilkan. Maka akan terlihat hasil 

laporan upah lembur pada periode yang di pilih.  
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n. Halaman Laporan Gaji 

Pada Halaman Laporan Gaji admin dapat memilih periode gaji yang ingin 

ditampilakan untuk di print. Dengan cara klik tombol tampilkan. Maka akan 

terlihat hasil laporan gaji pada periode yang di pilih.  

 
 

o. Halaman Slip Gaji Karyawan 

Pada Halaman Slip Gaji Karyawan admin dapat mengetikkan secara manual. 

Sesudah mengisi semua kolom, selanjtunya admin dapat meng-export to pdf. 
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Maka akan terlihat hasil laporan slip gaji karyawan yang di input tadi.  

 

  



19 
 

 

 

 

 

 




