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KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS NUSA MANDIRI
Nomor : 001/2.01/UNM/IV/2024

TENTANG
PENUGASAN DOSEN PENASEHAT AKADEMIK

SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2023/2024
UNIVERSITAS NUSA MANDIRI

Menimbang a Bahwa untuk pelaksanaan kegiatan pembimbingan akademik mahasiswa

Mengingat

UEQ(/jerSitES Nusa Mandiri perlu dilakukan penunjukkan Dosen Penasehat

Akademik;

b. Bahwa sebagaimana tersebut diatas perlu dibentuk dan ditetapkan dengan
Keputusan Rektor Universitas Nusa Mandiri

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang
Sistem Pendidikan Nasional;

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang
Pendidikan Tinggi;

3. Peraturan Presiden Nomor 8 Tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikas
Nasional Indonesia;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor
3 tahun 2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

6. Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia
Nomor 82/E/O/2021 tanggal 5 April 2021 tentang |zin Penggabungan
Sekolah Tinggi Mangjemen Informatika dan Komputer Nusa Mandiri di
Jakarta dan Akademi Pariwisata Tridaya di Jakarta Menjadi Universitas
Nusa Mandiri di Jakarta yang diselenggarakan oleh Yayasan Indonesia
Nusa Mandiri;

7. Keputusan Yayasan Indonesia Nusa Mandiri Nomor 026/YINM/1V/2021
tanggal 16 April 2021 tentang Perubahan Struktur Organisasi, Rincian
Tugas, Wewenang dan tanggungjawab Pimpinan Universitas, Biro dan
Unlt Kerjadl Lingkungan Universitas Nusa Mandiri;

8. Peraturan Yayasan Indonesia Nusa Mandiri Nomor 027/Y INM/IV/2021
tanggal 19 April 2021 tentang Statuta Universitas Nusa Mandiri;

9. Keputusan Ketua Yayasan Indonesia Nusa Mandiri  Nomor
028/YINM/IV/2021 tangga 21 April 2021 tentang Pengangkatan Rektor
Universitas Nusa Mandiri.

Memperhatikan: Rapat Pimpinan Universitas Nusa Mandiri tanggal 2024-04-02 tentang
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www.nusamandiri.ac.id

Penugasan Dosen Penasehat Akademik Universitas Nusa Mandiri Tahun
Akademik Semester Genap Tahun Akademik 2023/2024 .
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UNIVERSITAS
NUSA MANDIRI

Menetapkan
Pertama

Kedua

Ketiga

Tembusan :

UNIVERSITAS
NUSA MANDIRI

Gedung Rektorat : Nusa Mandiri Tower JI. Jatiwaringin Raya No. 2, Jakarta Timur 13620
Telp. (021) 28534471, 28534390 e-mail : rektorat@nusamandiri.ac.id

MEMUTUSKAN

Nama-nama yang terlampir adalah merupakan dosen Penasehat Akademik
pada semester genap tahun akademik 2023/2024.

Keputusan Ketua Universitas Nusa Mandiri tentang Penugasan Dosen
Penaschat Akademik Universitas Nusa Mandiri  Tahun Akademik
2023/2024.

Tugas Dosen Penasehat Akademik adal ah:

1. Bertanggung jawab penuh terhadap kredibilitas dan eksistensi seluruh

mahasi swa dalam setiap kelas yang diasuh.

. Memberikan perhatian, motivas belgar dan menumbuh kembangkan

softskill mahasiswa.

. Memberikan pengarahan dan dorongan kepada mahasiswa untuk gemar

berdiskusi, seminar, dan mengembangkan kegiatan yang aktif dalam
bidang keillmuan.

. Memberikan informasi tentang kegiatan di lingkungan kampus.
. Memberikan informasi dan penjelasan kepada mahasiswa baik masalah

akademik, administatif maupun pengembangan skill kemahasi swaan.

. Mengembangkan dan meningkatkan prestasi dan kompetis yang positif.

Keputusan ini berlaku sgjak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila
dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini akan dilakukan
perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Jakarta
Padatanggal : 05 April 2024

Rektor Universitas Nusa Mandiri,

Prof. Dr. Ir. DwizaRiana, S.Si, MM, M.Kom, IPU, ASEAN Eng

1. Wakil Rektor | Bidang Akademik
2. Ketua Program Studi

3.Ybs

[=]

=]

:[®] UNIVERSITAS NUSA MANDIRI Halaman 2/3

www.nusamandiri.ac.id

e JI. Kramat Raya No. 18, Jakarta Pusat e JI. Damai No. 8, Warung Jati Barat (Margasatwa), Jakarta Selatan
e Nusa Mandiri Tower, e JI. Daan Mogot No. 31, Tangerang
JI. Margonda Raya No. 545, Depok



UNIVERSITAS
NUSA MANDIRI

UNIVERSITAS Gedung Rektorat : Nusa Mandiri Tower JI. Jatiwaringin Raya No. 2, Jakarta Timur 13620
NUSA MANDIRI Telp. (021) 28534471, 28534390 e-mail : rektorat@nusamandiri.ac.id

LAMPIRAN KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITASNUSA MANDIRI

Nomor: 001/2.01/JUNM/IV/2024
Tanggal: 05 April 2024

PENETAPAN DOSEN PENASEHAT AKADEMIK
UNIVERSITASNUSA MANDIRI
SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2023/2024

NAMA : Elly Firasari

NIP : 202104300

No. |NIM Nama Mahaiswa Kelas

1 11230423 | Elisabeth Rani Kurniati 11.7A.06
2 11230435 | Putri Diah Ambar Wati 11.7A.06
3 11230439 |Muhammad Rizal 11.7A.06
4 11230441 | Kharisma Budiwati 11.7A.06
5 11230443 | Ari Siswanto 11.7A.06
6 11230447 |MarcellaLorencia 11.7A.06
7 11230448 | Ahmad Rizal Munazi 11.7A.06
8 11230453 |Fauziah Indrawati 11.7A.06

Jumlah Mahasiswa: 8 Orang

Ditetapkan di : Jakarta
Padatanggal : 05 April 2024

Rektor Universitas Nusa Mandiri,

Prof. Dr. Ir. DwizaRiana, S.Si, MM, M.Kom, IPU, ASEAN Eng

Tembusan :
1. Wakil Rektor | Bidang Akademik
2. Ketua Program Studi

3. Ybs
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Dosen
SKS
Kelas

. Elly Firasari, M.Kom

2

: 11.7A.06

Jumlah Mahasiswa : 8

Konsultasi Penasehat Akademik Semester Genap 2023-2024

TAHAP MATERI MASALAH SOLUSI SARAN
1 Pembelajaran Web | 1. Pembelajaran Untuk Materi Bimbingan Konseling | Belajar Lebih Giat dan Selalu
Elearning dan Web Elearning Tahap 1 yang perlu kalian perhatikan | Jaga Kesehatan
Pengumuman 2. Absensi di Web adalah : Terima Kasih
Bimbingan Elearning
TA/Skripsi 3. Tugas Kuliah 1. Melakukan Perkuliahan Secara aktif
4. Jadwal Seminar menggunakan Web Elearning yang
5. Semester 8 telah disediakan oleh bsi dengan link:
Bimbingan dan elearning.nusamandiri.ac.id
Membuat 2. Pastikan setiap kalian Kuliah selalu
Laporan Skripsi melakukan absensi di web elearning
6. Latihan Ujian pada jadwal kuliah kalian masing-

Online untuk
persiapan UTS

masing.

3. Kerjakan Tugas yang diberikan oleh
dosen kalian secara tepat waktu dan
download materi, slide, modul dll
pada web students.

4. lkuti seminar online jika ada info
pendaftaran seminar sesuai jurusan.

5. Bagi Mhs smter 8, segera bimbingan
dan membuat laporan skripsi dengan
mengikuti panduan yang dapat
didownload pada web students

6. Tanggal 25 s/d 30 April 2024 Latihan




Ujian Secara Daring untuk Persiapan
Ujian Tengah Semester (UTS)
Semester Genap 2023/2024

Persiapan Ujian
Tengah Semester
(UTS) Semester
Genap Tahun
Akademik
2023/2024

Informasi
Pelaksanaan Ujian
Tengah Semester
(UTS)

Untuk Materi Bimbingan Konseling
Tahap 2 yang perlu kalian perhatikan
adalah :

Pelaksanaan Ujian Tengah Semester
(UTS) dilakukan di ruang ujian pada
laman
http://elearning.nusamandiri.ac.id
(My ELNUSA), dimulai pada tanggal
13 s/d 18 Mei 2024

Perkuliahan terakhir dilaksanakan

pada Sabtu, 11 Mei 2024.

Ujian Tengah Semester (UTS) secara

tatap muka (luar jaringan) hanya

dilaksanakan pada mata kuliah yang
dilaksanakan secara tatap muka (luar
jaringan)

. Teknis Pelaksanaan UTS:

- Pelaksanaan ujian secara tatap
muka (luar jaringan) dan virtual
(dalam jaringan) melalui laman
http://eleaming.nusamandiri.ac.id
(My  ELNUSA), mahasiswa
mengakses ujian sesuai jadwal
kuliah masingmasing dan waktu
ujlan selama 1 jam (60
Menit).Contoh  :  Mahasiswa
mendapatkan ~ jadwal  kuliah
Sistem Pakar hari Senin jam

- Membawa  Laptop  dan

charger saat UTS di kelas
Paket data untuk backup
kalau jaringan wifi
bermasalah

Membawa KTP/KTM/SIM
dan KRS saat UTS di kelas
Jangan Datang Terlambat
(Keterlambatan  Max 10
Menit)

Update Browser
Firefox/Chrome yang terbaru
Selalu ganti password di
laman elearning

Jangan Lupa Cetak dan
Simpan Bukti hasil ujian
Online dalam bentuk PDF
pada saat UTS




09.00 s/d 12.20 WIB maka waktu
ujian mata kuliah tersebut adalah
di hari Senin tanggal 13 Mei
2024, waktu akses jam 09.00 -
10.00 WIB. Jika mahasiswa
sudah melakukan ujian pada jam
09.00 - 10.00 WIB, maka ruang
ujlan mata kuliah tidak bisa
diakses lagi.

Lama waktu pelaksanaan ujian
adalah selama 1 jam (60 menit)
untuk seluruh mata kuliah dengan
bobot 2, 3 maupun 4 sks

Khusus untuk mahasiswa yang
mengikuti ujian tatap muka (luar
jaringan), maksimal
keterlambatan masuk kelas adalah
10 menit

Bagi mahasiswa yang mengikuti
ujian secara tatap muka (luar
jaringan) wajib hadir dan tidak
diperkenankan mengikuti ujian
online (dalam jaringan). Jika
mahasiswa tidak hadir, maka nilai
ujian tidak dapat diproses.
Petunjuk pengerjaan ujian online
tercantum pada laman
http://elearning.nusamandiri.ac.id
(My ELNUSA) dan dapat
diunduh pada
https://student.nusamandiri.ac.id/
Presensi kehadiran ujian oleh
mahasiswa dilakukan



https://student.nusamandiri.ac.id/

http://eleaming.nusamandiri.ac.id
(My ELNUSA).

Pelayanan komplain terkendala
dalam pelaksanaan Ujian Tengah
Semester (UTS) dapat dilakukan
pada laman
http://student.nusamandiri.ac.id/fo
rm komplain ujian.aspx dan
komplian Soal Ujian Tengah
Semester (UTS) pada laman
http://student.nusamandiri.ac.id/d
aftar komplain soal ujian.aspx
mulai tanggal 13 s/d 18 Mei 2024

5. Persyaratan mengikuti ujian adalah

Terdaftar sebagai mahasiswa aktif
pada Semester Genap 2023/2024
dan telah melakukan pembayaran
Sumbangan Sarana Pendidikan
(SSP) sesuai dengan ketentuan

yang berlaku.

Jadwal ujian dapat diakses
melalui laman
http://elearning.nusamandiri.ac.id

(My ELNUSA) atau

https://student.nusamandiri.ac.id/.
Selama ujian mahasiswa tidak

diperbolehkan melakukan
perubahan metode ujian yang
sudah dipilih.

Memperhatikan kelompok ujian
Mata Kuliah luar jaringan (luring)
dan dalam jaringan (daring) yang
tertera pada KRS.



https://student.nusamandiri.ac.id/

Menggunakan perangkat

Laptop/Notebook.

Persyaratan mengikuti ujian dengan

Metode Luring (Offline) adalah :
Membawa Kartu Rencana Studi
(KRS) dan nama mahasiswa
tersebut tercantum dalam daftar
hadir peserta ujian.

- Membawa kartu tanda pengenal
atau identitas resmi mahasiswa
yang bersangkutan, seperti : Kartu
Tanda Mahasiswa (KTM), Kartu
Tanda Penduduk (KTP), Surat
ljin  Mengemudi (SIM) atau
Paspor.

- Menggunakan pakaian seragam
ujian dengan ketentuan :

- Pria: Baju kemeja yang berwarna
putih polos dari bahan katun
(bukan dari bahan kaos), tidak
bergaris-garis atau bercorak.

- Celana panjang berwarna hitam
polos yang terbuat dari bahan
katun (bukan terbuat dari bahan
jeans atau canvas).

- Sepatu tertutup (bukan sepatu
sandal atau sandal gunung).

- Pakaian seragam ujian dan
perlengkapannya dikenakan
secara rapi/sopan (baju seragam
harus dimasukan).

- Wanita : Baju kemeja berwarna
putih polos (bukan dari bahan




kaos), tidak bergaris-garis atau
bercorak.

Peserta ujian tidak diperbolehkan
menggunakan baju yang tidak
memiliki  lengan atau tanpa
lengan (tanktop) atau baju yang
pendek yang menyebabkan tali
pusat terlihat.

Rok atau celana  panjang
berwarna hitam yang terbuat dari
bahan katun (bukan terbuat dari
bahan jeans atau canvas).
Memakai sepatu tertutup (bukan
sepatu sandal, selop atau sandal

gunung).
Pakaian seragam dan
perlengkapannya dikenakan

secara rapi/sopan (baju seragam
harus dimasukan. Pengecualian
untuk  peserta ujian  yang
menggunakan  kerudung atau
jilbab, baju seragam boleh
dikeluarkan).

Mentaati peraturan ujian yang
berlaku, antara lain : Peserta tidak
diperbolehkan untuk mengikuti
ujian pada kelompok ujian atau
kelas lain, Toleransi
keterlambatan untuk mengikuti
ujian adalah maksimum 10 menit.
Apabila mahasiswa terlambat
melebihi 10 menit, maka tidak
diperkenankan mengikuti ujian.




10.

11.

12.

. Sebagai

. umlah soal

Mahasiswa  dihimbau  untuk
datang dan hadir tepat waktu
(tidak terlambat), Peserta ujian
dilarang melakukan kegiatan yang
tidak ada kaitannya dengan
pelaksaaan ujian, sepert: Berbuat
kecurangan dalam ujian
(menyontek), Bekerjasama
dengan peserta ujian lain.,
Berbicara sendiri dan atau dengan
peserta ujian lain, Makan atau
minum di dalam ruang ujian.
acuan  waktu  standar,
informasi mengenai waktu (jam)
yang berlaku pada saat pelaksanaan
ujian adalah waktu yang ditunjukan
oleh penunjuk waktu yang berada
pada laman
http://elearning.nusamandiri.ac.id
(MyELNUSA)

ujian pilihan ganda
(multiple choice) pada pelaksanaan
UTS, UAS dan HER sebanyak 50
butir soal

Info UTS Pengganti tanggal 22 Mei
2024

UTS Pengganti tanggal 23-27 Mei
2024

Hasil UTS Murni tanggal 1 Juni 2024

Informasi
Kegiatan-kegiatan
Program Studi dan

Mahaiswa belum
mengetahui Informasi
kegiatan-kegiatan

Untuk Materi

Bimbingan Konseling

Tahap 3 yang perlu kalian perhatikan
adalah :

Sering Update dan  Cek
Informasi dan kegiatan Program
studi pada Laman




Pengayangan Hasil
Ujian Murni UTS ,
Pengisian  Survey
Layanan
Kemahasiswaan

yang ada di Prodi ,
belum  mengetahui
Info pengisian
Survey Layanan
kemahasiswaan

. Memberikan informasi kepada

mahasiswa tentang kegiatan Webiner
yang dilaksanakan oleh masing-
masing Program Studi.

. Menghimbau  mahasiswa/i  untuk

mengunduh (versi cetak) Hasil Ujian
Mumni  UTS  Semester  Genap
2023/2024 mulai tanggal 1 Juni 2024
melalui laman
https://student.nusamandiri.ac.id.

. Diinformasikan ~ kepada  seluruh

mahasiswa untuk ikut berpartisipasi
dalam pelaksanaan Survei Layanan
Kemahasiswaan (LK). Dengan
mengisi  kuisioner pada laman
http://student.nusamandiri.ac.id/ yang
akan dilaksanakan pada tanggal 27
Mei s/d 5 Juli 2024.

. Menginformasikan bahwa

mahasiswa/i tidak dapat melihat Hasil
Ujian Murni UTS Semester Genap
2023/2024 jika belum mengisi Survei
Layanan Kemahasiswaan (LK).

. Menyampaikan informasi tentang

penilaian terhadap mata kuliah yang
ada sesuai Program Studi masing-
masing. Secara khusus memberikan
penjelasan terhadap mata kuliah yang
bersifat Blended Learning.

. Menghimbau mahasiswa agar

melakukan  perubahan  Password
standar untuk akses pada layanan My

https://student.nusamandiri.ac.id.
Ubah



https://student.nusamandiri.ac.id/

ELNUSA
(http://elearning.nusamandiri.ac.id/)

Informasi Ujian | 1. Info Pelaksanaan | Untuk Materi Bimbingan Konseling | Memperhatikan Tanggal-
Akhir Semester UAS Tahap 4 yang perlu kalian perhatikan | Tanggal Penting Info UAS dan
(UAS) 2. Kendala ujian E- | adalah : HER dan persiapan perkuliahan
Learning semester Gasal 2024/2025
3.Info UAS |1 08 s/d 13 Juli 2024 Pelaksanaan
Pengganti Ujian ~ Akhir  Semester  (UAS)
4. Pengumuman Semester Genap 2023/2024
Nilai UAS& KHS | 2. 08 s/d 13 Juli 2024 Pelayanan
5. Info  Pelaksanaan Komplain UAS Semester Genap
HER 2023/2024 secara Daring (Ujian
Pengganti)

3. 16 Juli 2024 Informasi UAS
Semester Genap 2023/2024 Secara
Daring (Ujian Pengganti)

4. 18 s/d 24 Juli 2024 Ujian UAS
Semester Genap 2023/2024 secara
Daring (Ujian Pengganti)

5. 31 Juli 2024 Pengumuman Nilai
Murni UAS & KHS

6. 29 Juli s/d 04 Agustus 2024
Pendaftaran Ujian Her Semester
Genap 2023/2024

7. 12 Agustus 2024 Pencetakan Kartu
Peserta Ujian Her (KPUH) Semester
Genap 2023/2024

8. 14 s/d 20 Agustus 2024 Ujian Her
Semester Genap 2023/2024

9. Informasi tentang tata tertib Ujian
Akhir Semester (UAS) Semester
Genap 2023/2024 vyang berlaku,




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

diantaranya:

Perangkat ujian hanya diperbolehkan
menggunakan notebook/laptop, baik
ujian secara daring maupun ujian
secara luring.

Koneksi  internet  diperbolehkan
menggunakan  kuota/data  pribadi
maupun wifi ruang kelas.

KRS tidak perlu dicetak kembali saat
ujian (cukup diabsen BAP oleh dosen
pengawas dari sistem ujian).

Saat ujian berlangsung, diatas meja
hanya ada identitas pribadi &
notebook/laptop (jika menggunakan
kuota/data pribadi, maka handphone
disimpan di dalam tas).

Mahasiswa yang selesai ujian lebih
awal, wajib menunjukan bukti tanda
selesai ujian sebelum meninggalkan
ruang kelas.

Mengingatkan ~ mahasiswa  untuk
selalu mengunduh (versi cetak) hasil
ujian murni UAS dan KHS untuk
kemudian dicetak dan disimpan
sebagai  dokumentasi  akademik
pribadi.

Jadwal kuliah dan KRS (Kartu
Rencana Studi) Semester Gasal
2024/2025 tayang mulai 29 Agustus
2024, dan perkuliahan Semester
Gasal  2024/2025  dimulai 23
September 2024.

Informasi kepada mahasiswa terkait




kewajiban memiliki Sertifikat
Kompetensi dan Sertifikat TOEFL
ITP (Sebagai syarat kelulusan).

DATA MAHASISWA

No. |NIM Nama Mahaiswa Kelas

1 11230423 | Elisabeth Rani Kurniati 11.7A06
2 11230435 |Putri Diah Ambar Wati 11.7A.06
3 11230439 | Muhammad Rizal 11.7A.06
4 11230441 |Kharisma Budiwati 11.7A06
5 11230443 | An Siswanto 11.7A06
6 11230447 |Marcella Lorencia 11.7A.06
7 11230448 | Ahmad Rizal Munazi 11.7A.06
8 11230453 |Fauziah Indrawati 11.7A.06

Jumlah Mahasiswa : 8 Orang




