
UNIVERSITAS NUSA MANDIRI 

BERITA ACARA 

BIMBINGAN KONSELING DOSEN PENASEHAT AKADEMIK 

PERIODE GENAP 2023/2024 

==================================================================== 

Konseling : Tahap 1 

Dosen : Akmaludin 

Tanggal : 26 Maret 2024 

Kelas : 11.4A.06 

Jumlah  : 3 Mahasiswa 

==================================================================== 

MATERI: 

1.  Sesuai Surat Edaran Rektor  Nomor : 010/2.01/UNM/VIII/2023  tanggal 31 Agustus 

2023  tentang Penyelenggaraan Pembelajaran Menggunakan Metode Tatap Muka di 

Universitas Nusa Mandiri. Mohon menjadi perhatian kepada seluruh mahasiswa. 

2.  Memberikan motivasi belajar kepada mahasiswa saat perkuliahan tatap muka, dan proaktif 

dalam mengikuti proses perkuliahan seperti bertanya, diskusi, dan rajin untuk mengikuti 

segala kegiatan dilingkungan prodi. 

3.  Menyimpan atau mendokumentasikan bukti hasil perkuliahan yang didapat dalam bentuk 

Daftar Nilai Semester  yang telah diterima, untuk mencegah terjadinya terhadap perolehan 

nilai yang Mahasiswa telah terima agar menjadi acuan penyesuaikan jika terjadi ketidak 

sesuaian pada nilai Mahasiwa. 

4.  Proaktif untuk selalu mengikuti kegiatan yang diselenggarakan oleh Program Studi masing-

masing guna menambah pengetahuan dan wawasan Mahasiswa dalam menimba ilmu 

pengetahuan di lingkungan Kampus. Seperti kegiatan Seminar, Workshop, atau kegiatan 

sejenisnya. 

5.  Mahasiswa dapat berkonsultasi secara langsung kepada Dosen Penasehat Akademik baik 

yang bersifat privasi atau berkelompok yang berkaitan dengan kemajuan Mahasiswa di 

lingkungan Akademik. 

6.  Bagi mahasiswa yang mengikuti program MBKM untuk selalu aktif hadir dalam proses 

pembelajaran yang diikuti dan tunjukan kemampuan maksimalnya di setiap bentuk kegiatan 

MBKM. 

7.  Selalu berprilaku sopan dan santun di lingkungan Civitas Akademika dengan menjadi nama 

baik almamater Kalian. 

 
MASALAH: 

Belum ada usulan. 



 
SOLUSI: 

Belum diperlukan karena tidak ada permasalahan pokok yang diusulkan.  

 
SARAN: 
Untuk seluruh mahasiswa diharapkan tidak sungkan untuk mengajukan pertanyaan yang 

berkaitan dengan kemajuan anda dalam studi perkuliahan.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



UNIVERSITAS NUSA MANDIRI 

BERITA ACARA 

BIMBINGAN KONSELING DOSEN PENASEHAT AKADEMIK 

PERIODE GENAP 2023/2024 

==================================================================== 

Konseling : Tahap 2 

Dosen : Akmaludin 

Tanggal : 7 Mei 2024 

Kelas : 11.4A.06 

Jumlah  : 3 Mahasiswa 

==================================================================== 

MATERI: 

1. Pelaksaan UTS mulai tanggal 13 s.d 18 Mei 2024, mohon menjadi perhatian seluruh 

mahasiswa untuk memperhatikan sistem baru UTS dengan menggunakan layar penuh dan 

tidak diperkenankan menggunakan multi window dan waktu keluar harus tepat waktu habis 

pelaksanaan UTS nya. 

2. Pelaksanaan UTS teori di ruang kelas, harus hadir diruang kelas dengan menggunakan hotspot 

kelas sesuai waktu ujian yang tertera pada KRS mahasiswa, KRS tidak wajib dicetak dam 

tidak perlu ditandatangani oleh pengawas UTS. 

3. Perhatikan KRS sebagai acuan jadwal UTS mahasiswa, karena diatur oleh pihak BAAK 

Kampus jika terjadi perubahan waktu ujian pada KRS.Perubahan jadwal oleh BAAK dapat 

dilihat pada Hari RAbu tanggal 8 Mei 2024 (mohon menjadi perhatian). 

4. Pelaksanaan UTS diluar jaringan (Luring) mengguankan fasilitasi internet, beda dengan 

pelaksaan UTS di ruang kelas hanya melalui url httpL//elearning.nusamandiri.ac.id (my 

elnusa). 

5. Kegiatan Ujian baik UTS, UAS, dan HER dilaksanakan dengan jumlah soal benyak 50 item 

soal. (Mohon menjadi perhatian). 

6. Penilaian soal untuk setiap matakulian yang jenisnya berbeda-beda dengan memahami jenis 

mk tersebu. Untuk MK Blended Learnig ada ujian UTS sebagai ukuran penilaian dan nilai 

UAS diambil dari penugasan oleh Dosen baik mandiri atau kelompok dan bisasnya 

dipresentasikan oleh kelompok yang dibentuk oleh mahasiswa. Untjk MK Teori nilai UTS 

dan UAS diambil dari pelaksanaan Ujian seseuat dengan waktu yang tertera pada KRS. Untuk 

mk project (PBL)penialai UTS dan UAS diambila dari penugasan project yang diberikan oleh 

Dosen yang bersangkutan. 

7.  Tata tertib UTS di ruang kelas mengenakan searagam Hitam.Putih dan wajib menggunakan 

Laptop mahasiswa pribadi. dan koneksi di ruang kelas wajib menggunakan Hotspot kelas. 

Tidak disarankan menggunakan SmartPhone (mohon jadi perhatian). 



8. Jika ada problem baik secara pribasdi atau yang berkaitan dengan kelas, dapat ditanyakan 

secara langsung kepada Dosen PA kelas yang bersangkutan untuk mendukung kemajuan dan 

kelancaran mahasiswa dalam mengikuti Sitem perkuliahan yang ada di linkungann Nusa 

Mandiri. 

 

 
MASALAH: 

Nilai ujian sistem baru dikeluarkan dari jaringan kenapa bisa seperti itu? 

 
SOLUSI: 

Untuk solusi permasalahan seperti dikeluarkan dari jaringan itu dilihat aspek nya: 

1.  Jika dikeluarkan dari jaringan akibat melakukan bermain dengan multi window yang berganti 

ganti melalu tombol ALT-TAB, itu akan dicounter oleh sistem dan diberikan hanya dua kali, 

jika lebih dari itu maka akan dikeluarkan oleh browser, maka mahasiswa sudah dianggap 

mengikuti ujian. Untuk hal ini jika ujian di ruangan kelas mohon segera konfirmasi ke dosen 

pengawas ujian. untuk dicatat dalam berita acara pelaksanaan ujian sebaga bentuk laporan ke 

pihak BAAK dan akan dipertimbangkan lebihl lanjut. 

2.  Jika dikeluarkan dari jaringan akibat koneksi internet karena unsur teknis, maka laporkan 

segera ke pengawas ujian atau jika ujian online maka laporkan kepada dosen yang mengajar 

mk tersebut, untuk dilaporkan ke Kooridinator ujiaan. Dengan kondisi ini, mahasiswa dapat 

memasukan ke konfirmasi layanan komplain via menu Student secara online dan 

menceritakan kronologisnya secara gamblang, jika dijadwalkan untuk HER maka akan 

dijadwalkan oleh BAAK. 

 

 

SARAN: 

Untuk permasalahan yang ada di kelas atau masalah yang bersifat privasi dapat dikonfirmasi ke 

dosen PA yang ditunjuk, guna kelancaran kegiatan perkuliahan yang sedang berlangsung. 

 
 

 

 

 

 



UNIVERSITAS NUSA MANDIRI 

BERITA ACARA 

BIMBINGAN KONSELING DOSEN PENASEHAT AKADEMIK 

PERIODE GENAP 2023/2024 

==================================================================== 

Konseling : Tahap 3 

Dosen : Akmaludin 

Tanggal : 4 Juni 2024 

Kelas : 11.4A.06 

Jumlah  : 3 Mahasiswa 

==================================================================== 

MATERI: 

1.  Diinformasikan mahasiswa untuk selalu mengikuti kegiatan-kegiatan yang berkaitan dengan 

akademik Kampus UNM untuk mengikuti webinar yang diselenggarakan oleh program studi 

masing-masing, guna menampah pengetahuan mahaisswa dibidang keilmuannya.  

2.  Mahasiwa diharapkan dapat memperoleh hasil Ujian Tengah Semester yang telah usai melalui 

menu download di ruang studen sebagai backup data mahasiswa jika terjadi kekeliruan atas 

perolehan nilai pada semester yang berjalan. Batas waktu download mulai tanggal 1 Juni 2024 

s.d habis waktu tayang. 

3.  Mahasiswa diharuskan mengisi survei layanan kemahasiswaan di kuesioner yang telah 

disediakan. Mulai tanggal 29 Mei s.d 5 Juli 2024. 

4.  Bagi mahasiswa yang telah mengisi survei layanan kemahasiswaan akan dapat membuka dan 

mendownload hasil Ujian Murni UTS. 

5.  Untuk kategori mata kulian Blended Learning memiliki konsep penilaian yang berbeda 

dengan type lainnya, untuk MK Blended Learning akan akan terdapat ujian UTS berupa 

multiple choice diwaktu yang ditetapkan dan usai UTS sisem pemberian nilai berupa tugas 

yang diberikan oleh Dosen pengampu mata kuliah tersebut yang dijadikan sebagai Nilai UAS.  

6.  Berkaitan dengan sistem perkuliahan online dengan aplikasi My Elnusa, diharapkan 

mahasiswa dapat mengganti password pribadinya, agar sistem keamanan semakin lebih baik 

dan aman. Segera ganti autentikasi pada My Elnusa yang mungkin sebelumnya diseting sama 

dengan aturan dasarnya. 

7.  Mahasiswa tidak disarankan untuk meberikan dalam  bentuk apapun kepada dosen atau staf 

lainnya dalam hal kegiatan apapun yang terselenggara.  

 
MASALAH: 

Nilai Ujian Tidak keluar saat UTS kenapa bisa terjadi?

 



SOLUSI: 

Dapat disebabkan oleh bebarapa hal jika nilai tidak keluar saat UTS. 

1.  Bentuk ujian di ruang kelas tetapi dilakukan secara online oleh mahasiswa maka akan dicek 

oleh dosen pengawas terhadap jumlah peserta ujian. Jika berlebih maka yang lebih itu akan 

dicoret oleh dosen pengawasnya, sehingga nilai tidak dapat keluar. 

2.  Jika ujian di ruang kelas dan mahasiswa mendapat warning dari dosen pengawas dan tidak 

diindahkan oleh mahasiswa, maka dosen pengawas berhak membuat berita acara ujian, untuk 

menyatakan mahasiswa atas nama x dengan nim sekian untuk tidak diproses hasil ujainnya, 

maka nilai tidak akan keluar. 

 
SARAN: 

Disarankan untuk sering berkonsultasi dengan dosen PA dalam hal kendala yang dirasakan oleh 

mahasiwa, agar waktu pendidikan selesai tepat waktu.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



UNIVERSITAS NUSA MANDIRI 

BERITA ACARA 

BIMBINGAN KONSELING DOSEN PENASEHAT AKADEMIK 

PERIODE GENAP 2023/2024 

==================================================================== 

Konseling : Tahap 4 

Dosen : Akmaludin 

Tanggal : 2 Juli 2023 

Kelas : 11.4A.06 

Jumlah  : 3 Mahasiswa 

==================================================================== 

  

MATERI:  
1. Mahasiswa diharapkan untuk selalu memperhatikan tentang Registrasi  Pembayaran Kuliah  

Semester Gasal 2024/2025  tanggal  1  Juli  s/d  2  Agustus  2024.  Jika Mahasiswa ingin 

mengajukan cuti atau komplain pembayaran yang bermasalah (salah NIM/nominal) maksimal 

tanggal  1  September 2024. 

2. Mahasiswa diharuskan untuk ikut berpastisipasi dalam pelaksanaan dalam Survei Persepsi 

Mahasiswa Terhadap Dosen. Dengan mengisi kuisioner pada laman 

http://elearning.nusamandiri.ac.id  (My ELNUSA)  yang akan dilaksanakan pada tanggal  10 

Juni s/d 6 Juli 2024. 

3. Mahasiswa harus rajin untuk mengikuti partisipasinya dalam kegiatan pelaksanaan  Survei 

Layanan Kemahasiswaan (LK). Dengan mengisi kuisioner pada laman 

http://student.nusamandiri.ac.id/ yang akan dilaksanakan pada tanggal 27 Mei s/d 5 Juli 2024. 

4. Pelaksanaan Ujian Akhir Semester (UAS) tatap muka dilakukan di ruang ujian melalui 

fasilitas Internet yang diawasi oleh dosen pengawas ujian secara tatap muka (luar jaringan) 

dan ujian secara virtual (dalam jaringan) pada laman http://elearning.nusamandiri.ac.id  (My 

ELNUSA), dimulai pada tanggal 8 s/d 13 Juli 2024. 

5. Dimohon mahasiswa memperhatikan tata tertib saat mengikuti UAS nanti, untuk UAS dikelas, 

wajib mengenakan seragam hitam/putih. Koneksi menggunakan hotspot diruang kelas ujian 

tidak menggunakan smartphone (konfirmasi kepada pengawas jika ada permasalahan 

koneksi). 

6. Hasil ujian UAS dapat dilihat dan didownload pada Kartu Hasil Studi (KHS) mulai dilihat 

melalui laman http://www.nusamandiri.ac.id pada tanggal 31 Juli 2024. 

7. Mengenai ujian HER, bagi mahasiswa yang nilainya masih terdapat nilai D, E atau C 

(optional) dapat melakukan pendaftaran Ujian Her mulai tanggal 29 Juli s/d 04 Agustus 2024. 

8. Kartu Peserta Ujian Her (KPUH) dapat diunduh mulai tanggal  12 Agustus  2024 melalui 

laman http://www.nusamandiri.ac.id. 

9. Jika Mahasiswa terkena HER, maka pelaksanaan Ujian Her mulai tanggal 14  s/d 20 Agustus 

2024   untuk ujian her dilakukan secara online. 

10.  Jadwal kuliah  dan KRS (Kartu Rencana Studi)  Semester Gasal  2024/2025  tayang  mulai  

29 Agustus 2024, dan perkuliahan Semester Gasal 2024/2025 dimulai Senin, 23 Sept 2024. 

11.  Kartu Hasil Studi untuk Ujian Her dapat dilihat mulai tanggal 31 Agustus 2024. 

12.  Mahasiswa untuk selalu menyimpan dan mengunduh (versi cetak) hasil ujian murni UAS 

dan KHS untuk kemudian dicetak dan disimpan sebagai dokumentasi akademik pribadi. 

http://www.nusamandiri.ac.id/


13.  Jika masih terdapat kekurang pahaman di kelas atau secara pribadi yang berkaitan dengan 

kemajuan mahasiswa dalam studinya, maka dapat selalu berkonsultasi dengan  dosen PA 

langsung. Agar waktu studi dapat tepat waktu selesai 

 
MASALAH: 
Bagaimana proses bimbingan skripsi nanti dilakukan?  

 
SOLUSI: 
Bimbingan skripsi diseleksi berdasarkan nilai yang diperoleh Mahasiswa disemester akhir dan 

diseleksi oleh sistem yang diolah pihak BAAK, jika persyaratan nilai dan kewajiban mahasiswa 

dinyatakan memenuhi sebagai mahasiswa eligible bimbingan skripsi atas mahasiswa tersebut, 

maka akan diinformasikan via web di ruang student pada box dialog diinformasikan bahwa 

mahasiswa dengan nama dan nim yang disebutkan dapat melakukan pendaftaran skripsi dan 

membayar biaya bimbingan skripsinya. Dosen pembimbing akan ditunjuk sebagai Dosen 

pembimbing skripsi mahasiswa, lalu Mahasiswa dapat melakukan konfirmasi ke Dosen 

pembimbing yang bersangkutan untuk melakukan proses bimbingan skripsi  hingga selesai 

sesuai waktu yang ditetapkan. 

 
SARAN: 
Disarankan untuk sering berkonsultasi dengan dosen PA dalam hal kendala yang dirasakan oleh 

mahasiwa, terutama dalam hal studi mahasiswa agar waktu studi perkuliahan selesai tepat waktu.  

 

 

Presensi Konseling Dosen PA 
 

Dosen : Akmaludin 

Kelas : 11.4A.06  

Jmlah Mahasiwa : 3 

 
NIM Nama Tahap 1 Tahap 2 Tahap 3 Tahap 4 

11220012 Langgeng Saputra 1 1 1 1 

11220024 Lulyana Amanda 1 1 1 1 

11220007 Yuriko Aji Saputra 1 1 1 1 

Keterangan:  : Hadir 1;  Alfa 0  

 

  


