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A. Pendahuluan

Aplikasi Sistem Informasi Sarana dan Prasarana dirancang untuk mempermudah
pengelolaan sarana dan prasarana dalam organisasi khususnya di BSI Group. Aplikasi ini
menyediakan platform yang terintegrasi untuk melacak, memonitor, dan mengelola
fasilitas serta infrastruktur dengan efisiensi tinggi. Dengan fitur yang mudah diakses dan
antarmuka yang user-friendly, aplikasi ini memungkinkan pengguna untuk melakukan
berbagai kegiatan pengelolaan dan manajemen laporan secara real time.

Aplikasi ini dikembangkan dengan pemahaman bahwa setiap organisasi memiliki
kebutuhan yang berbeda-beda, sehingga kami menyediakan opsi kustomisasi yang luas
untuk menyesuaikan fungsi sesuai dengan s kebutuhan dilapangan yang dapat diakses
oleh banyak users dan banyak cabang. Kelebihan aplikasi ini tidak hanya terbatas pada
peningkatan koordinasi dan efektivitas operasional, tetapi juga dalam mengurangi waktu
henti dan meningkatkan kepuasan pengguna. Aplikasi Sistem Informasi Sarana dan
Prasarana ini diharapkan dapat membatu mengefektifkan dan mengefisiensikan pekerjaan

supaya lebih mudah dan terorganisir.

B. Panduan Penggunaan Aplikasi SAPRAS 3

1. Web Address

Untuk masuk ke SAPRAS 3 ketikan alamat web di address bar browser dengan mengetik
halaman https://sapras.bsi.ac.id/

2. Halaman Login

Input NIP sebagai username dan password default bs10k3 kemudian klik login.
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Gambar 1 Halaman Login
3.  Keterangan Menu Utama SAPRAS 3
Pada sidebar sebelah kiri terdapat beberapa menu sebagai berikut :

a. Dashboard : menampilkan dashboard atau beranda

b. Sarana Prasarana : untuk menambahkan data sarana prasarana

c. Pengajuan Barang - untuk melakukan pengajuan barang

d. Laporan : terdapat 2 submenu laporan yaitu :
e Kampus - berisi laporan semua data barang yang ada di kampus
e Barang - berisi laporan data barang tertentu yang dipilih

4.  Halaman Dashboard
Halaman ini akan tampil apabila NIP dan password diisi dengan benar. Dashboard berisi
informasi total ruang dan barang. Dibagian pojok kanan atas disebelah nama user

terdapat dropdown yang berisi tombol logout untuk keluar dari aplikasi.
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Gambar 2 Dashboard



Halaman Sarana Prasarana
Pada menu ini terdapat data sarana prasarana kampus yang sudah ditambahkan. Apabila

akan menambahkan data sarana prasarana maka klik tombol Tambah Sapras yang ada di

pojok kanan atas. Tombol ubah untuk mengubah jumlah barang dan catatan.
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Gambar 3 Data Sarana Prasarana
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Gambar 4 Form Ubah Data Sapras
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Gambar 5 Form Tambah Data Sapras

Pada form tersebut ketika menambahkan data sapras, pilih ruangan yang dimaksud lalu
pilih kategori barang kemudian pilih nama barang dan pilih lantai berapa posisi ruangan
tersebut, masukkan jumlah barang dan berikan catatan, lalu klik simpan. Dibagian atas
tabel data sapras terdapat beberapa pilihan untuk menyimpan data sapras dalam format
csv, excel, pdf.

Halaman Pengajuan Barang



Menampilkan daftar pengajuan barang kampus. Apabila akan melakukan pengajuan
barang maka klik tombol Buat Pengajuan yang ada di pojok kanan atas. Pada tabel daftar
pengajuan barang di kolom status ajuan, user bisa mengubah yang statusnya masih draft
menjadi diajukan. Di kolom aksi terdapat tombol Detail untuk melihat rincian data
barang apa saja yang diajukan, tombol Hapus untuk menghapus pengajuan yang

statusnya masih draft.
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Gambar 7 Mengubah Status Ajuan
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Gambar 8 Detail Barang Yang Diajukan
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Gambar 9 Form Pengajuan Barang
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Gambar 10 Form Tambah Barang

Pada form pengajuan barang klik tombol Tambah Barang untuk menambahkan barang
apa saja yang akan diajukan, pilih barang lalu masukkan jumlah barang kemudian pilih
penempatan ruang untuk barang tersebut, isi keterangan lalu klik tambah.

Halaman Laporan

Pada menu laporan terdapat 2 submenu yaitu : kampus dan barang. Laporan kampus
berisi laporan semua data barang yang ada di kampus sedangkan laporan barang berisi
laporan data barang tertentu yang dipilih. Dibagian atas tabel laporan data barang
terdapat beberapa pilihan untuk menyimpan laporan dalam format csv, excel, pdf.
Dikolom terakhir tabel terdapat tombol Detail untuk melihat rincian data barang yang
ada di ruangan tersebut.
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Gambar 12 Detail Barang
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