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 ABSTRAKSI 

 

Nanang Nuryana (11220877), Dalta (11230942), Baban Syahbana (11220866), 
Pengajuan Surat Berbasis Web Pada Kantor Desa Sukasari Subang Dengan 
Menggunakan Metode Agile 
 

Pengajuan Surat Berbasis Web merupakan sebuah Aplikasi berbasis  website  guna 
membantu pengelolaan administrasi pada kantor Desa Sukasari. Pengajuan Surat 
Berbasis Web adalah hasil dari penelitian yang dilakukan dalam lima tahapan. Dimulai 
dengan tahap persiapan, pengkajian, kemudian perencanaan,  lalu  pelaksanaan  
program dan  kegiatan,  dan  diakhiri dengan  tahap evaluasi. Administrasi secara 
manual yang selama ini dilakukan kantor Desa Sukasari Subang, memiliki resiko 
kehilangan maupun kesalahan input data. Selain itu, website yang sudah dikelola 
belum memiliki fitur pengelolaan penyimpanan administrasi sehingga sekretaris 
cukup kesulitan dalam pengelolaan administrasi. Serta, dalam hal pengiriman 
pengajuan surat masih belum dapat efektif dan masih banyak penumpukan berkas. 
Oleh karena itu, Pengajuan Surat Berbasis Web diharapkan dapat membuat 
pengelolaan administrasi dalam bentuk surat menjadi lebih efektif dan efisien, serta 
dapat membantu menunjang pekerjaan dan perkembangan kantor Desa Sukasari. 
Berdasarkan respon positif dari user terhadap kuesioner yang telah diberikan, dapat 
membuktikan bahwa Pengajuan Surat Berbasis Web sangat membantu dalam 
pengelolaan administrasi dalam bentuk surat di kantor Desa Sukasari Subang. 
 

Kata Kunci: Pengelolaan Administrasi Surat, Website Pengelolaan Data, Desa 

Sukasari 
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ABSTRACTION 

 

Nanang Nuryana (11220877), Dalta (11230942), Baban Syahbana (11220866), 
Submission of Web-Based Letter at Sukasari Subang Village Office Using Agile 
Methodology 
 

The Web-Based Letter Submission is a website-based application designed to assist in 
the administrative management of the Sukasari Village Office. The Web-Based Letter 
Submission is the result of research conducted in five stages: preparation, assessment, 
planning, program and activity implementation, and evaluation. The manual 
administration process previously employed by the Sukasari Subang Village Office 
poses risks of data loss and input errors. Additionally, the existing website lacks 
features for managing administrative data storage, making it challenging for the 
secretary to handle administration. Furthermore, the current system for submitting 
letters is not effective, leading to a backlog of documents. Therefore, the Web-Based 
Letter Submission is expected to enhance the efficiency and effectiveness of letter 
administration management, supporting the work and development of the Sukasari 
Village Office. Positive responses from users to the provided questionnaire indicate 
that the Web-Based Letter Submission significantly aids in the management of 
administrative letters at the Sukasari Subang Village Office. 
 

Keywords: Management of Letter Administration, Data Management Website, 

Sukasari Village 
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