SURAT TUGAS

No. 1881/3.01/BSI/VII/2017

Pimpinan Bina Sarana Informatika, dengan ini menugaskan kepada :

Nama - Ardian Dwi Praba M.Kom
NIP 2201504183
Jabatan : Staf Akademik

Ditugaskan pada Biro Teknologi Informasi BSI (SI).

Masa Penugasan » 1 Agustus 2017 s/d 28 Februari 2018.

Tugas yang menjadi tanggungjawab adalah sebagai berikut :
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Bekerjasama dengan bidang vang terkait dalam hal pembangunan atau pengembangan
sistem informasi berbasis web sesuai dengan kebutuhan BSI.

Membuat dokumentasi secara lengkap dalam hal pembangunan maupun pengembangan
sistem yang dilakukan.

Melakukan evaluasi, perbaikan dan pemeliharaan sistem informasi yang digunakan.
Melakukan pemutakhiran isi web, menjawab/meneruskan informasi yang masuk kepada
bagian vang terkait, memasang iklan / lowongan / informasi, membuatkan /menghapus
account e-mail bagi karyawan serta tugas-tugas lain sebagai web master.

Memantau aktivitas website maupun mail server yang ada dan menjaga agar selalu dalam
kondisi online serta bekerjasama dengan pihak yang terkait dalam hal melakukan
pemeliharaan (maintenane) terhadap mail server, web server serta database server.
Mengikuti & mempelajari perkembangan perangkat lunak (software) yang digunakan
dalam sistem perkuliahan baik berupa Sistem Operasi, Program Aplikasi, Program
Development maupun Tools yang dipergunakan untuk menangani permahasalahan
dibidang komputer & jaringannya (Networking) serta perkembangan dunia Teknologi
Informasi (Teknologi Komputer, Teknologi Telekomunikasi & Muatan/Isi Informasi).
Melakukan kegiatan penelitian dan perngembangan Teknologi Informasi yang ada di
lingkungan BSI.

Menjalankan Tri Dharma Perguruan Tinggi (bagi yang memenuhi syarat-syarat yang
ditetapkan).

Siap ditugaskan dalam kegiatan-kegiatan di lingkungan BSI.

Bertanggung jawab langsung kepada Direktur.

Surat tugas disampaikan agar dapat dilaksanakan sebagaimana mestinya.
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