
UNIVERSITAS NUSA MANDIRI 

BERITA ACARA 

BIMBINGAN KONSELING DOSEN PENASEHAT AKADEMIK 

PERIODE GASAL 2023/2024 

==================================================================== 

Konseling : Tahap 1 

Dosen : Akmaludin 

Tanggal : 3 Oktober 2023 

Kelas : 11.3A.06 

Jumlah  : 4 Mahasiswa 

==================================================================== 

MATERI: 

1. Jenis Mata kuiah yang ada di Universitasn Nusa Mandiri yaitu  Jenis mata kuliah tatap muka 

offline dengan 14 pertemum, Jenis mata kuliah elearning berbentuk online, Jenis mata kuliah 

KBK dengan enam pertemuan dan sesudahnya membuat karya dalam bentuk penugasan, Jenis 

mata kuliah project yaitu mata kuliah berupa penugasan pembuatan project penilaian diukur 

dari hasil karya project mahasiswa dan nilai UTS, UAS didapat dari karya project tersebut. 

2. Peraturan tata tertib dalam perkuliahan harus dipatuhi dan selalu mengikuti kegiatan 

diprogram studi seperti seminar, workshop, dan kunjungan-kunjugan di program studi yang 

anda ambil guna menambah pengetahuan dan wawasan mahasiswa. 

3. Menyimpan dokumen hasil ujian seperti UTS, UAS dan UHER, untuk menjaga terjadinya 

kesalahan terhadap sistem penilaian terutama saat terjadi kerusakan pada sistem, sehingga 

dokumen tersebut dapat digunakan untuk dokumen kuat dalam perbaikan dan penyesuaian 

terhadap nilai yang bermasalah. 

4. Rajin dalam kegiatan perkuliahan terutama dalam mengerjakan tugas yang diberikan oleh 

dosen pengajar/ pengampu mata kuliah anda. Mengingat bobot tugas memiliki nilai yang 

cukup tinggi yaitu dua puluh lima persen. 

5. Rajin selalu berkonsultasi kepada dosen penasehat akademik, jika terjadi permasahalan yang 

urgensi terhadap diri prirbadi maupun dikelas. 

 
MASALAH: 

Tipe ujian mata kuliah yang terkait di program studi. 

 
SOLUSI: 

Tipe Ujian mata kuliah dibagi dalam beberapa bentuk 1) Tipe ujian mata kuliah teori yaitu mata 

kuliah yang diajarkan sesuai dengan aturan 14 pertemuan tatap muka dan ditambah dengan UTS 

dan UAS dalam tipe soal pilihan ganda. 2) Blended Learning yaitu mata  kuliah diporsikan tatap 



muka 7 pertemuan ditambah UTS dalam tipe soal pilihan ganda. Pertemuan selebihnya 

penugasan oleh dosen dalam bentuk karya dan hasilnya dinilai sebagai nilai UAS. 3) Tipe mata 

kuliah project yaitu dibeberap pertemuan merupakan pengarahan dosen dan selebihnya tugas 

mahasiswa untuk membuat project, tipe ujian membuat project secara berkelompok dan hasilnya 

wajib dipresentasikan didepan kelas untuk dilakukan penilaian hasil karya mahasiswa. 

 
SARAN: 

Salalu rajin untuk berkonsultasi terhadap permasalahan yang ada baik yang bersifat pribadi 

maupun yang terjadi dalam sistem perkuliahan 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



UNIVERSITAS NUSA MANDIRI 

BERITA ACARA 

BIMBINGAN KONSELING DOSEN PENASEHAT AKADEMIK 

PERIODE GASAL 2023/2024 

==================================================================== 

Konseling : Tahap 2 

Dosen : Akmaludin 

Tanggal : 2 November 2023 

Kelas : 11.3A.06 

Jumlah  : 4 Mahasiswa 

==================================================================== 

MATERI: 

1. Pelaksanaan UTS dilaksanakan mulai tanggal 6 - 11 November 2023 sesuai dengan SK 

REKTOR UNM tentang pelaksanaan UTS. 

2. Jadwal UTS akan diatur oleh BAAK terhitung mulai tanggal 2 November 2023, dan 

perhatikan perubahan terhadap MK yang diujikan sebagai patokannya lalu Cetak KRS 

sebelum pelaksanaan UTS berlangsung mulai jam 17 Sore. 

3. Pelaksanaan UTS dengan mata kuliah yang diajarkan berbentuk TATAP MUKA disebut 

LURING berarti harus hadir di KELAS masing-masing kampus. Jika mata kuliah bersifat 

DARING maka pelaksanaan UTS dilaksanakan melalui URL 

htti://elearning.nusamandiri.ac.id  SEBAGAI acuan adalah KRS. 

4. Jumlah soal ujian baik UTS, UAS, dan UHER berjumlah 50 soal dan waktu ujian hanya 1 jam 

pertama dari jadwa ujian mahasiswa, kecuali jika dibagi menjadi 2 kelompok  yaitu kelompok 

A dan B, maka perhatikan KRS nya kelompok A biasanya dijadwalkan pada jam pertama 

perkuliahan dan keolompok B dijadwalkan pada jam kedua perkuliahan dan acuan cetak KRS. 

5. Untuk mata kuliah jenis KBK atau Blended Learning, bisanya UTS berbentuk pilihan ganda 

dan UAS nya berbentuk penugasan mandiri atau kelompok. 

6. Tata tertib pelaksaan ujian untuk tatap muka mengenakan seragam hitam putih dan membawa 

bukti diri berupa e-KTM atau e-KTP atau bukti diri lainnya yang disertakan dengan foto 

Anda. misalnya SIM dan sejenisnya. Kehadiran harus sesuai dengan waktu ujian UTS Anda 

dan perhatikan KRS ujian UTS 

7.  Jika terjadi kekurang pahaman dalam perkuliahan, maka silahkan Anda konsultasikan dengan 

dosen Pembimbing Akademik, baik permasaslahan yang bersifat pribadi maupun permaslahan 

dalam kelas.  

 
MASALAH: 

Bagaimana jika nilai ujian tidak keluar? 



 
SOLUSI: 

Dari pertanyaan bagaimana nilai tidak keluar. Sebenarnya banyak yang menimbulkan nilai tidak 

keluar. 

1. Mahasiswa mengikuti ujian tatap muka lantas nilai tidak keluar itu bisa dikarenakan Bentuk 

ujian di Ruangan ujian berarti Tatap Muka, tetapi mahasiswa mengikuti ujiannya tidak 

didalam kelas, lantas Dosen pengawas melakukan proses Presensi terhadap seluruh peserta 

ujian ternyata mahasiswa tidak ada dalam Ruangan ujian, maka dosen memberi tanda bahwa 

mahasiswa dengan nim sekian tidak mengikuti ujian dilaporan saat pelaksnaan ujian 

berlangsung via online berita acara ujian, sehingga nilai mahasiswa dibatalkan dan tidak 

keluar nilainya di KRS tersebut. 

2. Mahasiswa melakukan ujian online tetapi mahasiswa tersebut terpental keluar dari browser 

sehingga tidak sempat mengerjakan soal ujian selanjutnya, ini bisa jadi koneksinya terputus. 

Untuk hal semacam ini bisa dilaporkan kepada Dosen pengajar mata kuliah tersebut agar 

diberikan info ke koordinator Ujian untuk diberikan dispensasi berupa Ujian susulan. 

3. Komunikasikan selalu dengan dosen MK saat ujian berlangsung jika terjadi permaslahan saat 

ujian, karena Anda akan diberikan waktu ujian susulan via laporan dari Dosen pengampu MK. 

 

 
SARAN: 

Disarankan untuk selalu berkonsultasi dengan dosen Penasihat Akademik Anda dan selalu 

mengikuti segala bentuk kegiatan dilingkungn prodi Anda dengan rajin untuk menambah 

pengetahuan diluar kampus. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



UNIVERSITAS NUSA MANDIRI 

BERITA ACARA 

BIMBINGAN KONSELING DOSEN PENASEHAT AKADEMIK 

PERIODE GASAL 2023/2024 

==================================================================== 

Konseling : Tahap 3 

Dosen : Akmaludin 

Tanggal : 27 November 2023 

Kelas : 11.3A.06 

Jumlah  : 4 Mahasiswa 

==================================================================== 

MATERI: 

1. Mengikuti kegiatan program studi masing-masing secara aktif berupa webinar, workshop dan 

sejenisnya. 

2. Melakukan proses dokumentasi hasil UTS sebagai bukti telah memperoleh nilai hasil UTS, 

dan jika ada kekeliruan dapat dijadikan bukti komplain terhadap nilai yang bermasalah mulai 

28 november 2023 via laman nusamandiri.ac.id 

3. Mohon mahasiswa berpartisipasi untuk mengisi layanan kemahasiswaan via 

student.nusamandiri.ac.id paling lambat 31 desember 2023. 

4. Mohon mengisi kuesioner online tentang visi misi universitas nusa mandiri via 

student.nusamandiri.ac.id paling lambat 2 desember 2023. 

5. Bagi mahasiswa yang belum mengisi point 3 dan 4 maka mahasiswa tidak dapat melihat nilai 

hasil murni nya, mohon diisi terlebih dahulu (Urgency). 

6. Untuk mata kuliah blended learning dibedakan jumlah tatap muka dan tugas, seperti biasanya 

pertemuan 1 s.d 6 digunakan untuk pertemuan tatap muka, dan selebihnya digunakan untuk 

penugasan baik perorangan atau kelompok yang dinilai sebagai nilai UAS. 

7. Berpartisipasi aktif dalam menyelesaikan permasalahan baik pribadi maupun di kelas masing-

masing untuk dikonsultasikan kepada dosen penasehat akademik yang telah ditunjuk untuk 

setiap kelasnya. 

 
MASALAH: 

Apakah kelulusan harus memiliki sertifikat keahliah khusus? 

 
SOLUSI: 



Sertifikat keahlian setiap prodi harus dimiliki oleh setiap mahasiswa sesuai dengan bidang 

keahlian masing-masing program studi, terutama yang telah distandarisasikan oleh Badan 

Nasional Sertifikasi Profesi (BNSP) atau dari Institusi resmi lainnya, untuk mengambil kegiatan 

tersebut bisanya diberikan surat edaran dari prodi yang disosialisasikan ke mahasiswa di prodi 

masing-masing. Hasil dari sertifikat yang didapat akan digunakan untuk pengisian SKPI terhadap 

kemampuan yang tertera pada sertfikat tersebut. Hal ini bersifat wajib dimiliki oleh setiap 

mahasiswa, agar dapat digunakan sebagai bukti kompetensi mahasiswa. 

 
SARAN: 

Untuk setiap ada yang kurang jelas, mahasiwa dapat konfirmasi dan menanyakan lebih jauh 

kepada dosen penasihat akademik yang terkait dengan proses belajar mengajar atau pribadi. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



UNIVERSITAS NUSA MANDIRI 

BERITA ACARA 

BIMBINGAN KONSELING DOSEN PENASEHAT AKADEMIK 

PERIODE GASAL 2023/2024 

==================================================================== 

Konseling : Tahap 4 

Dosen : Akmaludin 

Tanggal : 2 Januari 2023 

Kelas : 11.3A.06 

Jumlah  : 4 Mahasiswa 

==================================================================== 

  

MATERI:  

1.  Pembayaran kuliah genap 2024 s.d 2 Januari 2024, jika ada masalah dengan nim dan 

pembayaran dan cuti paling lambat 1 maret 2024. mohon jadi perhatian. 

2.  Pelaksanaan ujian UAS tgl. 8 s.d 13 Januari 2024. Untuk tatap muka dilakukan diluar 

jaringan, sedangkan untuk ujian online melalui daring dan virtual. 

3.  Pelaksanaan UTS untuk tatap muka wajib mengenakan pakaian seragam hitam putih dan 

membawa KRS sebagai bukti ujian dan datang tepat waktu dengan memperhatikan KRS via 

elearning.nusamandiri.ac.id 

4.  KHS dapat dilihat mulai tgl. 24 Januari 2024 dan cetak sebagai dokumentasi hasil 

pelaknasaan UAS. 

5.  Bagi mahasiswa yang mendapat nilai D atau E maka wajib mengikuti ujian HER dan bagi 

yang nilai C dapat mengikuti secara optional. Ujian HER dilakukan secara online. 

6.  Bagi mahasiswa yang ingin mengikuti Ujian HER maka dapat mencetak KPU HER tanggal 

31 Januari 2024 

7.  Pelaksanaan ujian HER dilaksanakan pada tgl 5 s.d 13 januari 2024 

8. KRS semester Genap dapat dicetak tgl. 28 Februari 2024 dan perkuliah periode genap 

2023/2024 akan dimulai tgl. 12 Maret 2024 

9. KHS Her dapat dicetak tgl. 28  feb 2024 

10. Pendaftaran bimbingan skripsi akan dimulai pendaftaran tgl 13 s.d 17 Maret 2024 

11. Jangan lupa setiap hasil pelaksanaan UTS, UAS dan nilai HER wajib lakukan dokumentasi 

sebagai pegangan jika terjadi kesalahan terhadap data nilai mahasiswa. 



12. Rajin berkonsultasi dengan dosen PA sebagai bentuk keingintahuan dalam segala kegiatan di 

program studi masing-masing. 

 

 
MASALAH: 

Bagaimana nilai Her yang matakuliahnya sudah lama agar dapat diubah menjadi lebih baik? 

 
SOLUSI: 

Perbaikan nilai dapat dilakukan setiap ada pembukaan jadwal HER, disetiap semester gasal atau 

genap. Mahasiswa dapat melakukan pendaftaran sesuai dengan petunjuk dan aturan yang 

berlaku, biaya Her dikenakan untuk setiap mata kuliah yang akan mengikuti ujian HER, 

pelaksanaan Her dilihat waktu nya via KPU HER yang akan tertera hari, tanggal dan jam ujian 

Her permata kuliah. Setiap hasil Her mohon dicetak hasilnya melalui laman nusamandiri.ac.id 

diruang mahasiswa. 

 

 
SARAN: 

Dimohon untuk seluruh mahasiswa rajin-rajin dan proaktif dalam mengetahui segala kegiatan 

diprogram studinya masing-masing dan banyak bertanya kepada dosen PA anda masing-masing, 

bisa dilakukan secara bergantian untuk setiap semesternya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Presensi Konseling Dosen PA 
 

Dosen : Akmaludin 

Kelas : 11.3A.06 

Jmlah Mahasiwa : 4 

 
NIM Nama Tahap 1 Tahap 2 Tahap 3 Tahap 4 

11220016 Annisa Syaharani 1 1 1 1 

11220012 Langgeng Saputra 1 1 1 1 

11220024 Lulyana Amanda 1 1 1 1 

11220007 Yuriko Aji Saputra 1 1 1 1 

 
Keterangan:  : Hadir 1: Alfa 0  

 

  



KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS NUSA MANDIRI
Nomor  : 001/2.01/UNM/X/2023 

TENTANG

PENUGASAN DOSEN PENASEHAT AKADEMIK
SEMESTER GANJIL TAHUN AKADEMIK 2023/2024

UNIVERSITAS NUSA MANDIRI

Menimbang	        a. Bahwa untuk pelaksanaan kegiatan pembimbingan akademik mahasiswa
Universitas Nusa Mandiri perlu dilakukan penunjukkan Dosen Penasehat
Akademik;

	        b. Bahwa sebagaimana tersebut diatas perlu dibentuk dan ditetapkan dengan
Keputusan Rektor Universitas Nusa Mandiri

Mengingat	        1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang
Sistem Pendidikan Nasional; 

	        2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang
Pendidikan Tinggi;

	        3. Peraturan Presiden Nomor 8 Tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia;

	        4. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

	        5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor
3 tahun 2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

	        6. Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia
Nomor 82/E/O/2021 tanggal 5 April 2021 tentang Izin Penggabungan
Sekolah Tinggi Manajemen Informatika dan Komputer Nusa Mandiri di
Jakarta dan Akademi Pariwisata Tridaya di Jakarta Menjadi Universitas
Nusa Mandiri di Jakarta yang diselenggarakan oleh Yayasan Indonesia
Nusa Mandiri;

           7. Keputusan Yayasan Indonesia Nusa Mandiri Nomor 026/YINM/IV/2021
tanggal 16 April 2021 tentang Perubahan Struktur Organisasi, Rincian
Tugas, Wewenang dan tanggungjawab Pimpinan Universitas, Biro dan
Unit Kerja di Lingkungan Universitas Nusa Mandiri;

           8. Peraturan Yayasan Indonesia Nusa Mandiri Nomor 027/YINM/IV/2021
tanggal 19 April 2021 tentang Statuta Universitas Nusa Mandiri;

           9. Keputusan Ketua Yayasan Indonesia Nusa Mandiri Nomor
028/YINM/IV/2021 tanggal 21 April 2021 tentang Pengangkatan Rektor
Universitas Nusa Mandiri.

Memperhatikan 	 : Rapat Pimpinan Universitas Nusa Mandiri tanggal 2023-09-25 tentang
Penugasan Dosen Penasehat Akademik Universitas Nusa Mandiri Tahun
Akademik Semester Ganjil Tahun Akademik 2023/2024 .
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MEMUTUSKAN

Menetapkan          : Nama-nama yang terlampir adalah merupakan dosen Penasehat Akademik
pada semester ganjil tahun akademik 2023/2024.

Pertama      : Keputusan Ketua Universitas Nusa Mandiri tentang Penugasan Dosen
Penasehat Akademik Universitas Nusa Mandiri   Tahun Akademik
2023/2024.

Kedua		 : Tugas Dosen Penasehat Akademik adalah:
       1. Bertanggung jawab penuh terhadap kredibilitas dan eksistensi seluruh

mahasiswa dalam setiap kelas yang diasuh.
       2. Memberikan perhatian, motivasi belajar dan menumbuh kembangkan

softskill mahasiswa.
       3. Memberikan pengarahan dan dorongan kepada mahasiswa untuk gemar

berdiskusi, seminar, dan mengembangkan kegiatan yang aktif dalam
bidang keilmuan.

       4. Memberikan informasi tentang kegiatan di lingkungan kampus.
       5. Memberikan informasi dan penjelasan kepada mahasiswa baik masalah

akademik, administatif maupun pengembangan skill kemahasiswaan.
       6. Mengembangkan dan meningkatkan prestasi dan kompetisi yang positif.
Ketiga		 : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila

dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini akan dilakukan
perbaikan sebagaimana mestinya.

                                                                    Ditetapkan di : Jakarta
                                                                    Pada tanggal  : 2023-10-02
                                                                                                                                    			
                                                                    Rektor Universitas Nusa Mandiri,
   

			
						
                                                    Prof. Dr. Ir. Dwiza Riana, S.Si, MM, M.Kom, IPU, ASEAN Eng.

Tembusan :	
1.	Wakil Rektor I Bidang Akademik
2.	Ketua Program Studi
3.	Ybs
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LAMPIRAN KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS NUSA MANDIRI
Nomor: 001/2.01/UNM/X/2023 
Tanggal: 2023-10-02

PENETAPAN DOSEN PENASEHAT AKADEMIK 
UNIVERSITAS NUSA MANDIRI 

SEMESTER GANJIL TAHUN AKADEMIK 2023/2024

NAMA		 : AKMALUDIN

NIP		 : 201203103

No. NIM Nama Mahaiswa Kelas 

1 11220007 Yuriko Aji Saputra 11.3A.06

2 11220012 Langgeng Saputra 11.3A.06

3 11220016 Annisa Syaharani 11.3A.06

4 11220024 Lulyana Amanda 11.3A.06

Jumlah Mahasiswa : 4 Orang

                                                                    Ditetapkan di : Jakarta
                                                                    Pada tanggal  : 2023-10-02
                                                                                                                                                
                                                                    Rektor Universitas Nusa Mandiri,
   

            
                                                                               
            
                        
                                                    Prof. Dr. Ir. Dwiza Riana, S.Si, MM, M.Kom, IPU, ASEAN Eng.

Tembusan :	
1.  Wakil Rektor I Bidang Akademik
2.  Ketua Program Studi
3.  Ybs
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