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Manual Book

Sistem Presensi Pegawai Menggunakan Geolocation dan Swafoto/Selfie Di KPU Republik Indonesia atau
nama lain dari aplikasi ini disebut dengan DigiKPU adalah sebuah aplikasi berbasis platform aplikasi
Android dan IOS. Dengan adanya aplikasi ini dapat membantu kinerja pegawai dalam hal aktivitas presensi,
integritas bekerja, kedisiplinan dalam bekerja. Serta mempermudah administrasi Sumber Daya Manusia

dalam mengelola data presensi didalam ruang lingkup KPU Republik Indonesia.

Deskripsi Aplikasi
Aplikasi DigiKPU yang dibuat merupakan aplikasi sempurna dengan tersedianya halaman pegawai dan
halaman kelola administrasi, Aplikasi ini dibangun dengan bahasa pemrograman PHP dan framework
bootstrap, lalu didukung dengan ekstensi seperti javascript dan leatfet, dan menggunakan database MySQL.
Model yang digunakan untuk pengembangan sistem menggunakan metode waterfall, metode yang
pengerjaannya harus berurutan dari tahap analisis kebutuhan software, design, implementasi, testing, support.
Aplikasi Sistem Presensi Pegawai Menggunakan Metode Geolocation Dan Swafoto/Selfie merupakan sebuah
solusi untuk KPU Republik Indonesia dalam hal membantu kinerja pegawai, menjadikan pegawai lebih disiplin
dan mempunyai nilai integritas pada saat bekerja, lalu membantu administrasi dalam hal melakukan pelacakan
keberadaan pegawai pada saat dinas luar kota, melihat foto presensi pegawai pada lokasi radius kantor,
penyimpanan data presensi pegawai tidak dibatasi dan pembuatan laporan presensi yang sangat cepat dan
efektif.
Langkah-Langkah Installasi
INSTALASI Platform Android Halarman Pegawai

1. Khusus untuk platform  Android, instalasi apk dapat di unduh pada link

https://drive.google.com/file/d/laduuwBU5D20m ftdJGwCwljztXv7dkmU/view?usp=sharing

2. Buka hasil download dari link tersebut lalu install, dan tunggu untuk proses installasi aplikasinya.


https://drive.google.com/file/d/1aduuwBU5D20m_ftdJGwCw1jztXv7dkmU/view?usp=sharing

2 5. 100%8

Q DigiKPU
—
Do you want to install this app?

Cancel

3. Langkah selanjutnya sistem akan meminta akses seperti ijin kamera, lokasi, file manager, microphone

dan lain sebagainya. Pada langkah ini klik ijinkan semua akses.



Enable GPS

GPS is disabled. Do you want to enable it?

CANCEL  SETTINGS

Allow DigiKPU to take pictures and record video?
While using the app
Only this time

Don't allow

4. Setelah itu maka akan muncul halaman awal aplikasi DigiKPU



& digikpu.site

Masuk

Isi formulir untuk masuk
E-mail
E-mail Anda
Password

Kata sandi Anda

Mendaftar Lupa Password?

G Masuk Dengan Google
——

INSTALASI Platform I0S Halaman Pegawai

1. Untuk Platform IOS bisa langsung mengakses kehalaman https://digikpu.site melalui safari os atau

google chrome dan lain sebagainya.


https://digikpu.site/

11.20

digikpu.site

digikpu site
@ Igikp

® Digital Prese:

digikidz

2. Pada platform 10S juga akan diminta untuk mengaktifkan terlebih dahulu ijin akses kamera dan lokasi

pada peramban yang digunakan.

Location Services

A
B.
=) -

e+ 0



3. Setelah semua akses sudah diijinkan maka akan keluar halaman awal aplikasi DigiKPU.

Masuk

Isi formulir untuk masuk

E-mail

E-mail Anda

Password

Kata sandi Anda

Mendaftar Lupo Password?




INSTALASI Halaman Administrass

1. Buka halaman https://digikpu.site/adminkpu melalui peramban seperti chrome, mozila, internet

explorer atau lain sebagainya.

2. Selanjutnya akan tampil halaman awal halaman kelola administrasi.

O | & | B Fovonsitor DakFusks X | oP cPanel-Tecs X | s aTngyenecom) (X | @@ Painsfletaagersd X (@ LogeAdminzuace x o+ . = @
€ C W digikpusae/si-= ¥ e »O0®:

m[; Yigi=Ld2U)

Login to Agenin

C. Penggunaan Aplikasi
Penggunaan Aplikasi Halaman Pegawai

1. Login

Pada halaman ini pegawai diwajibkan masuk kedalam aplikasi menggunakan email dan password yang

sudah terdaftar dalam aplikasi Digital Presensi KPU Republik Indonesia.


https://digikpu.site/adminkpu

Masuk

Isi formulir untuk masuk

g-mail

E-mail Anda

Password

Kata sandi Anda

Mendaftar Lupa Password?

G Masuk bengan Google

2. Registrasi

Pada halaman registrasi, pegawai harus mengisi data diri yang diperlukan agar bisa masuk kedalam
aplikasi, data diri tersebut terdiri dari nomor induk pegawai, kode handkey, nama, email, jabatan, jam

kerja, lokasi, password.

& digikpu.site

Mendaftar

Kode HandKey

Jabatan

- Pilih -

Jam Kerjo

- Pilih -

Lokasi
- Pilih -
Password

Passworb baru

Sudah punya akun? Lupa Password?

Mendaftar




3. Lupa Password

Pada halaman lupa password, pegawai harus mengisi email yang sudah terdaftar, setelah itu server akan

mengirim balasan permintaan pergantian password melalui email.

Lupa Password

Masukkan email yang terdaftar untuk meyetal
ulang password

E-mall

sudah punya akun?

4. Link Reset Password

Server akan mengirimkan perubahan password pada email yang sudah terdaftar pada Aplikasi

OB | ¢ Ml hsnes b aane X ¥ o X%
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5. Halaman Utama
Pada halaman utama, ada beberapa komponen untuk melakukan aktivitas presensi yaitu proses presensi

masuk dan pulang, pengajuan cuti, melihat data history presensi, dan mengubah profil data diri pegawai.

& digikpu_site

Selamat Malam

Raka M Syaputera

sen uti
Absen Masuk Absen Pulang
Belum absen Belum Absen

Absensi Bulan Juni 2022

K Hadir o lzin
0 Hori | o

o Sakit o Terlambat
o Hari 0 harl

1 Minggu Terakhir

Tanggal Jam Masuk Jam Pulang

6. Presensi Masuk
Pada halaman presensi masuk, pegawai diwajibkan terlebih dahulu mengaktifkan akses lokasi dan akses
kamera agar bisa melakukan proses presensi. Fungsi foto disini sebagai salah satu bukti kehadiran
pegawai pada saat melakukan aktivitas bekerja, baik di kantor ataupun diluar kota, pada proses presensi

masuk, pegawai wajib berada dalam radius lokasi kantor yang telah ditentukan.

10



# digikpu.site

& Digi-KPU .
Selamat Malam 23 Jun 2022
Raka M Syaputera 21:00:55

Lat-Long:
-7.327296729999997,108.33508299999995

8 Absen Masuk

@ e @ B &

Home Abs:

7. Halaman Pengajuan Cuti
Pada halaman pengajuan cuti, pegawai harus mengisi tanggal mulai cuti, tanggal berakhir cuti, tanggal

bekerja kembali, jJumlah cutiyang di ambil, keterangan cuti.

Tambah Permohonan Cuti Close

Nama

Raka M Syaputera

Mulai Guti

23-06-2022 =
Berakhir Cuti
23-06-2022 =
Tanggal Masuk Kerja

&

23-06-2022

Jumlah Cuti

Keterangan

8. Halaman Data Presensi
11



Pada halaman data presensi, pegawai dapat melihat histori data presensi yang sudah dilakukan, pegawai

dapat mengisi keterangan kehadiran dan pegawai bisa melakukan cetak data presensi dalam bentuk

excel.

& digikpu.site

& Digi-KPU .

Tanggal Awal
23-06-2022
~/ Tampilkan
AbsenTanggal Data Absensi

Show| 35 ¢ |entries

Search:

Dinas Luar Kantor

1 Ab:
v Hadir sen Absen
No Tanggal Masuk Pulang A

Izin FH/WFO pada

1 23 Jun 21:.00:58 00:00:00 |
Perjalanan Dinas 2022 Telat Pulang Cepat

Sakit

Showing 1to 10of 1 entries

Tugas Belajar
Previous n Next
WFH
Output Tugas Hadlir : @)
Output Tugas
R & Terlambat : @
=1 o}
1 ) B 2
Home Abs story rofi

Halaman Presensi Pulang

Pada halaman presensi pulang apabila pegawai belum mengisi output tugas dan uraian tugas maka

sistem akan meminta untuk mengisi output tugas dan uraian tugas terlebih dahulu. Apabila sudah

dikerjakan maka pegawai diijinkan untuk melakukan presensi pulang atau selesai bekerja.

12



Pengingat!

Silahkan mengisi uraian tugas dan output tugas
untuk melanjutkan Absen Pulang

Urian Tugas

Aku udah pengen nikah

Output Tugas

Cape sendliri terus :(

10. Halaman Keluar Aplikasi

& digikpu.site

4 Digi-KPU

Selamat Malam 23 Jun 2022
Raka M Syaputera 21:03:33

Lat-Long:
-7.327296729999997,108.33508299999995

81 Absen Pulang

1) © B a

Home Abse story rofil

Pada halaman aktivitas terakhir, pegawai bisa melakukan proses keluar dari aplikasi dengan menekan

tombol keluar pada side bar atau klik pada foto profil lalu pilih keluar. Selanjutnya pegawai bisa

mengulang kembali aktivitas presensi untuk hari hari selanjutnya.

13



20.59

# digikpu.site

. Raka M syaputera
o 88726272866

Home
Absen
Cuti
History

Profil

000O®®O:

Keluar

Penggunaan Aplikasi Halaman Administrasi

1. Halaman Masuk Admin

Pada halaman masuk administrasi, admin diminta untuk memasukan username dan

password yang sudah terdaftar dalam halaman administrasi.

© | @ | B Pomanitor DaFiske X | @ cPanel-Tocks X | & wTnagvenecon ) X | @ cPansfletiaesiesd X @ LogeAomnerae x +

€ C b digikpusaelsi-admn/logn/ N

Boigi-Leru

2. Halaman Dashboard

14



Pada halaman dashboard, administrasi akan melihat statistik presensi pegawai dengan
melihat grafik dan melihat notifikasi. Fitur notifikasi ini dapat berfungsi sebagai tracking

administrasi dalam hal mengelola data presensi dan data pengajuan cuti pegawai.

0| @ [ e e Tyilin X | oF Fuwl i Tos X | Tt e | X | g8 Guk b 3 X Q) Teouo Gpuihee X vy - o %

« C # Oghguatesw sImn =« a0

DIGITAL PRESENSI 2 o 2 we-f

)
W AT Ande mersii 2 metifikesi
A Deboard Waka Mautana Syaputers
* Abses Masuh 04244
B i e
£2 Data Peersahonan Gutl

ot Abond Statistik Absenst

& Pragaturan Wes

& ihle
s

® Kebar
l A
44 LR 2 e 2y 24 an 2

nz ¥ dom 2tz 20dem 222 anan

P s et .

3. Halaman Master Data Pegawai
Pada halaman master data pegawai, administrasi berhak melakukan akses kelola data seperti

mengubah data pegawai, menambah data pegawai dan menghapus data pegawai.

© | & | [ ferord i DpPlane X | o chanel-Toon X | wsiiimgehostercon X | O PunelFle Macegeryd X @ Dashoerd | Digest breser X e ¥ = o X
€ = C W figkpostas-sIminkaysvan @ MO
DIGITAL PRESENSI

MAINMMIGETION

Data o
& Dashhoant
Data Pegawal
B Master Oota
7 v enlrles 5
O DataKarpawan
O oata sabatan wo Iy e o £mal Jusinan shin Lokasi il
Q. Raadmm ycla 1 saraeaass Raka M Sysputers com FULLTIME  KPU Pusat [Tl &.0r0) ]
O oata Lok
3 sealeaTe Bambang FULLTIME  KPU Pusat
£2 Data Permehonin Coti
3 BISESSNR  maMaram irawgmall.com ACCOUNTING  FULLTIME  KPU Pusat [’ #1050 ]
@ oota Absensi
¢ samanan rizal karin s FULLTIME  KPU Pusat (G =0 ]
Fengaturan Web
8 Peagaturan 5 sz Abarmatk FLTIME KPPt
& admin s com TULLTIME  KPU Pusat [l @i |
= e T aasers Lis Heryotl Esheryaticgmall.com ACCOUNTING  FULLTIME  KPU Pusst
[ Syaputers 5 - FULLTIME  KPU Pusat
Showing 1 to 3 of £ entries. Previsun - hext
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R - e R e % & v x| ® X @ Owbaws|Oges bz X v - @ X

€ 5 C & cgupumtssw-dmnfaranandos=aad 28 »0®
DIGITAL PRESENSI
e ion Tambah Data v B Dersads  DuaPepawal  Tanhah Sepenl
 Uashecard
Tambah Data Pegawal
® s 0aa ‘
O Detn Kasyowan we
O Duta tabatun
Kode Handrey
O tita Jam Kavja
O outatokanl hams
£ Daca Permohonan Cun
Emad
O Daca Absensi
Pazsword
OF Pengaunan Wep
Jabatan ) v
& ramin
shi LN -
» talwar
Ponempatas Wi v
Fots .
O | @ | B Fesoraitortigifuzee x| @ chanei-Toc % | i sadinegshoneecam % | €8 cPansiFleManmensd X @ Daoovs|Domifre X+ v - B8 X
€ > C & digkpuste/sw-sdmin/karyawan&op=eddfid= 1101 dwalVilmE=
DIGITAL PRESENSI| 24-06-2022
MO NAAGETION Edit Datac.... & Bicands  DataPegawsl £ el
# Dasnbosrd
Profil  UbahPassword
B Master Data <
O DataKaryawan
O ostasabatan NP 88726272066
O oataam Kerja
ot Koo Handkey 900
O Datatokasi
2 Dats Permoionan Cuth Nama Raka M Syaputera
Data Absens: Jabatan ACCOUNTING v
O Pengatuean e shir | FuLLTIME v
& Mmin
Penempatan L Imam Bonjol No.25 Jakarta 19310 v
@ Keluar X
foto 2
Chaase File | 4 fila chaser
EDTAnEIN Bica ik (nER moneshah ¥
O | @ | B FezoraitorGigitfuzee X | @ cFanei-Toc * | s x| e oo X @ DuvowzDomifrzer X 4 i X
€ > C & digkpustesw-sdminfaryaman 2 4% »O0®:

Anda yakin menghapus data ini?

o




4. Halaman Master Data Jabatan

Pada halaman master data jabatan, administrasi berhak melakukan akses kelola data seperti

mengubah data jabatan, menambah data jabatan dan menghapus data jabatan.

O | @ | B FezonaitorCighPuzte X | @ cFansi-Tocis % | ik sralinegshazieecom X | @0 cPomelFileMansgernd. X @ Dasvows|Diotaifreser X 4 S X

& C & digikpuste/se

sddmingatiatan 2 & 0™ :

DIGITAL PRESENS| (LB T o) o o o Rk

MAIN NANGATION

Data wiu @ Barands  Data Jobatan
# Dashbosrd
2 Master Data
Show 2 v entes Seanch:

QO DataKaryawsn
O DataJabatan No | Nama Jabatan Jumish Pegawai kst
0 ; i
S 1 KEBERSIMAN )
O Datatlokasi

2 MARKETING 0]
2 Dats Permohonan Cutl

3 ACCOUNTING O
= Data Absens:

4 STAFF o
F Pergaturan Web

Showing 110 4 of 4 entries
& Admin
* Keluar
£2022 - 2022 Digital Presensl KPU | Desigood by Raka Maulana Syaputera Frem Sk lps! Universitas Nusa Mandisi - Al Rights Reserved Theme LTE | 745.02 kb

O | @ | B FezonsiforCigihPuzme: x| o dFonsi-Tacis % | ik s#inegshozeecom . X | @O FanelRleMansgeryd. X @ Daoosz | Digmuifrezer X 4 et = 8 X
€ C & digikpuste/se-sdminfabatan 2 4d 0™ :

Tambah Baru

Nama Jabatan
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O | @ | B FezenaitorCiaitiuzte x| @ cFanei-Toois % | s sraelnagshozeecom % | o cPomeiFleManzgervd. X @ Davosn|Diomsifrezer X 4 e = (=] X

€« C & digikpuste/se-sdminfabate 2 & 0™

Update Data

KEBERSIHAN

O | & | B fescnaiforCighPuzte x| @ donsi-Tois % | i sradlnegshesitrcam % | @ FaneiFleMansgensd X @ DasvossDigsuifrezer X 4 v - 8 X

€« C & digikpuste/se-sdminfabate 2 4d 0™ :

Halaman Master Data Jam Kerja
Pada halaman master data jam kerja yang dijadikan sebagai acuan pegawai melakukan

aktivitas presensi, administrasi berhak menambah, merubah dan menghapus data jam kerja.

18



O | @ | B FezonaiforCigihPuzte X | @@ cFonei-Tocis

& C & digikpuste/
DIGITAL PRESENSI
MO NANGETION

# Dasnbosrd

B Master Data <

O DataKnryawan

a

Oata Jabatan

o

Data Jam Kesja

Data Lokasi

i

Datas Permohonan Cuti

Data Absens

1]

OF Pergaturen Web

& Mmin

*

Keluar

O | @ | B Fezonaitortia

& C & digikposte

O | @ | B feon

€ C & digikpuse/s

SorCigiPuzte X | @@ cFansi-Toois % | wgsnae

% | sk saflnegshaztercom X | @0 cPoneiFleMansgervd. X @ Dasoowz|Digtai frezer X 4 v - (2} x
it # »O0®:
24-06-2022 & M 4 Reka
Data = # Beands - Drashin
Data shife
show a0 v Search
No |k NamaShit Waktu Masuk Waktu Putang Jurniah Katyawan Aksi
1 FULLTIME 07:30:00 17:00:00 o
Showing 1 to 1of Lentries Freulous n Next
£2022 - 2022 Digital Presensl KPU | Desigond by Raka Maulana Syaputers Frem Shilps| Unlversitas Husa Mandisi - A Rights Reserved Theme LTE | 748,06 kb
zte X | P Fanei-Tocis % | ik sradlinegshoztercom X | @0 cPonel File Mansgensd. X x  + b N R s
achmin/shift 2 4% »O0®

b Baru

Nama Shift

Waktu Masuk

7:30

waktu Pulang

11:00

nagshozteccom X | @ cPonelFile Mansgervd. X @ Davosz|Diotsifreser X 4

dmir

it 2 4 0

Update Data
Nama Shift
FULL TIME

Waktu Masuk

:30:00

Waktu Pulang

17:00:00
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O | @ | B fezonaitorigitfuze x| @ dane-Toois % | i sidlinegshostecam X | @ cFneiFleMansgennd X @ Dasvovz|Domyifres X 4 el X

€ » C & digikpustelsw-sdminfit 2 & a0 :

Anda yokin menghapus data in|

o B

6. Halaman Master Data Lokasi
Pada halaman master data lokasi, administrasi bisa melakukan tagging location dengan cara
mengatur radius lokasi, garis lintang dan garis bujur. Fungsi dari tagging location yaitu agar
pada saat pegawai melakukan presensi, hanya bisa dilakukan pada radius yang sudah di

tentukan oleh administrasi.

o ® 0 > 2 x| =3 - Saga X | G pwperatan s Gogete X | Bt 7O |Gy x @ Dastoad Tigaee x4 = e R
« C @ cgistsiw i &% »O® |
DIGITAL PRESENSI
Mt AAACAT i Data o R
A Deacan
8 MasiorData ‘

ow  m v enirey Sech
O Bataxatprnn
O Bats atotes e L4 w Nama Lokas Alzmat Ragius Jamian paryawan s
A phes t T e Cisms s o [ & ]
O tatatokau

Showing 1101 0f 1 entries et : B
£2 Dwln Permohonan Cuti
O buts Ao
OF Prmgaturnn Webs
& #amin
- e

cam. g I DN T N — These LTE | S0 48

S X

& atmeeraweong
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DEGITAL PRESENS!
e Edit Data PSR e
P
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18] somincawo pog -~ Showall X
o|@| 0@ e % | [ sominamwio: dsgre X | G-tegemenan -SoagleSe X | 44 lorakost/ 127001 f21 X [ Casocora | Dgeafrese X v - a8 x
€ ) O & digkposterw-sdminioias a2 4 a0

7. Halaman Master Data Permohonan Cuti

Pada halaman data permohonan cuti, pegawai terlebih dahulu mengajukan permohonan cuti



pada aplikasi digital presensi KPU RI, selanjutnya administrasi akan melihat data cuti

tersebut, lalu pegawai akan meminta hasil print out surat pengajuan cuti yang nantinya akan

di berikan kepada pimpinan unit kerja dan Biro Administrasi guna untuk mendapatkan

persetujuan. Setelah itu hasil print out permohonan cuti ini diberikan kembali kepada bagian

administrasi SDM agar administrasi memproses data cuti tersebut.
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8. Data presensi
Pada halaman data presensi, tugas seorang administrasi yaitu melakukan tracking data
presensi pegawai seperti melihat foto presensi masuk, lokasi presensi masuk, pengisian
keterangan kehadiran, input tugas, output tugas, foto presensi pulang, lokasi pulang dan

yang terakhir mencetak laporan presensi seluruh pegawai atau salah satu pegawai.
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9. Pengaturan web dan profil instansi
Pada halaman pengaturan web dan profil instansi administrasi berhak mengubah semua data
yang ada pada form pengaturan tersebut. Fungsi utama dari pengaturan web yaitu menjadi
salah satu pusat alamat website itu bisa di akses oleh seluruh pegawai KPU Republik

Indonesia.

@ Caooonn | Digtal Fresens kP X (8 Oigital Prezens K5U % | () Dscoosd | Digtal Pracensikiy. X | + bt =

€ C & digkposte/se-sdminf=ting 2 & 0™ :

DIGITAL PRESENS| [ IRETE =1y 2 o o e[

st Setting Web & Sranda « Seningwab

# Dashbosrd

Pengaturan Web Profil
£ Moster Data
Nama Digital Presensi KPU
B Data Permohonan Cut
Deskripsi Presensi Digital KPU Republik Indenesia
&= Dats Absens
©f Pengaturan Web
No Telp 082121064008
& Admin
> Keisiae Alamat J. mam Bonjol No.29 Jakarta 10310
Email rakaramasyal6@gmail com
Email Domain rakaramasyal6@gmail com
Alamat Webite Wetps:)/diglkpu.site

Logo Website L“-ﬁ’,’_ y Jj KU



) Cozoons | Digtal Frazenz b X (8 Ciatal Bresens k5L % | @ Cosbosd | Digal Prazensikdy X | 4 v - a8 X

€ C & digkposte/sw-sdminfeetling 2 4% a0 :
g »
DIGITAL PRESENSI o 24062022 O M 4 Reka~
e :
Setting Web # serands
A Dashboard
Pengaturan Web Profil

£ Moster Data

Nama Instansi KPU Republik Indonesia
B2 Data Permohonan Cutl

MNama Direktur Raka Ramasya
&= Dots Absens:

Nama Manager Lia Heryati

©f Pengaturan Web

& Admin

* Keluar

£2022 - 2022 Digital Presensl KPU | Desigoed by Raka Maulana Syaputera From Shalpsl Unlversitas Nusa Mandisi - AU Rights Reserved Theme LTE | 726.2 kb

10. Pengaturan data administrasi
Pada halaman data administrasi, admin dapat menambah, merubah dan menghapus data hak

akses administrasi untuk bisa masuk kedalam kelola data admin.
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