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Manual Book

SIPKAR (Sistem Informasi Presensi Karyawan)
Berbasis Website Pada PT EMKL Jakarta Maju
Pusaka
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Absen Jauh

Lebih Mudah

= Absen Menggunakan Webcame/Kamera Hp
= Laporan Absensi Per Periode

= Explore PDF, Excel & Print

= Parmohonan Cuti

= Tampllan Mobile

TIM PENYUSUN:
Dino Mylano

Edwin Budianto
Lusa Indah Prahartiwi



DAFTAR ISI
DAFTAR ISI
SIPKAR JMP

FITUR FITUR

CARA PENGOPERASIAN. ... 4



SIPKAR JMP

SIPKAR (Sistem Informasi Presensi Karyawan Berbasis Website) Pada PT EMKL Jakarta Maju
Pusaka adalah sebuah applikasi yang dedikasikan khusus untuk PT EMKL Jakarta Maju Pusaka.
Dimana applikasi ini bisa digunakan secara produktif untuk karyawan untuk melakukan presensi
sehari hari . Dengan fitur yang canggih dan pengoperasian yang mudah maka Admin pun tidak
akan kesulitan dalam merekap presensi karyawan, yang mana ini berguna untuk penggajian.

Fitur Fitur

SIPKAR (Sistem Informasi Presensi Karyawan Berbasis Website) Pada PT EMKL Jakarta Maju
Pusaka memiliki fitur fitur sebaga berikut:

9.

XN R WD =

Presensi karyawan dengan foto

Presensi karyawan dengan deteksi lokasi untuk menghindari kecurangan
Pengajuan cuti untuk karyawan

Surat cuti online

Pengajuan izin sakit untuk karyawan

Website dengan akses yang aman dan cepat

Rekap presensi karyawan untuk Admin

Verifikasi presensi karyawan untuk Admin

Fleksibilitas pengaturan website untuk Admin

10. Penambahan data Karyawan untuk Admin
11. Penambahan data Lokasi presensi untuk Admin
12. Rekap presensi bulanan karyawan untuk Admin



CARA PENGOPERASIAN UNTUK KARYAWAN

Untuk karyawan bisa

melakukan login di halaman

URL

https://taskforce2.xyz/absensi

= (]

emkl/ dengan memasukan
email dan password yang =~ | -

sudah di daftarkan

E-mail

nadial@gmail.com

Hubungi HRD untuk Registrasi

@ taskforce2.xyz

Login SIPKAR

silahkan isi form untuk masuk

2023 - 2023 PT EMKL JAKARTA MAJU PUSAKA

Setelah login karyawan
dapat melakukan

presensi dengan s ateningys ssssame
mengklik tombol
presensi dan jika dalam
radius sesuai dengan
yang di tentukan maka
akan di arahkan ke
menu foto untuk
melakukan presensi
2 2 = =
Tambah Pengajuan Izin Sakit/Tugas Close

Karyawan yang sakit
atau izin bisa
mengklik menu
izin/surat tugas dan
mengisi form yang
tersedia.

Nama

Nadia Witaningtyas

Mulai

31-01-2023
Selesai

31-01-2023

Izin
O sakit/Tugas

Upload

Unggah

Kik Foto untuk upload, Pasikan Surat yang di Upload

Keterangan

dengan Format harus JPG, JPEG, atau biarkan saja jia tidak upload files




Karyawan bisa
melihat history
presensi nya
dengan mengklik
tombol history, di
menu ini
karyawan juga
bisa
menambahkan
keterangan atau
alasan apabila
mengalami
keterlambatan

Tanggal Awal ' 31-01-2023

Data Absensi

show 35 veentries search:

No ! Tanggal Absen Masuk Absen Pulang status Aksl

3 249an2023 Hadir
@ ® B &
w —_ o =

Karyawan bisa

mengubah password

nya sendiri dengan
mengklik menu
profil

FULL TIME

Lokasi Penempatan

Emkl Tower

Update Password
Kode Pogawai
nadial@gmail.com

Password baru

o © B =y
ome e w e ~ n

Apabila karyawan
benar benar lupa

akan password nya ,
maka bisa dilakukan

reset dengan

mengklik menu ‘lupa

password ‘pada
halaman login dan
memasukan email
terdaftar

= c

taskforce2.xyz

Lupa Password

Masukkan email yang terdaftar untuk meyetal ulang password

Sudah punya akun?

©2023 - 2023 PT EMKL JAKARTA MAJU PUSAKA
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Ubah Password Baru Inbox x
PT EMKL JAKARTA MAJU PUSAKA <mailtaskforce2.xyz@srv65.niagahoster.com>
tome v

X Indonssian ¥ > English v Translate message

Saat ini [edwin.child@gmail.com] Sedang mengganti Password baru
Password Baru Anda : M3ORIWD7

Harap simpan baik-baik akun Anda.
Hormat Kami

PT EMKL JAKARTA MAJU PUSAKA
Email otomats, Mohon tidak membalas email ini"

CARA PENGOPERASIAN UNTUK ADMIN

Untuk Admin bisa melakukan
login di halaman URL

< C @ taskforce2.xyz © o W (f

Login SIPKAR

Silahkan isi form untuk masuk

https://taskforce2.xyz/absensi_e

mkl/sw-admin/login/ dengan
memasukan username dan
password yang sudah di
daftarkan

E-mail

nadial@gmail.com

Hubungi HRD untuk Registrasi

023 - 2023 PT EMKL JAKARTA MAJU PUSAKA
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Untuk Admin bisa melakukan login di
halaman URL
https://taskforce2.xyz/absensi_emkl/sw-

admin/login/ dengan memasukan
username dan password yang sudah di
daftarkan

< c

E-mail

nadial@gmailcom

Hubungi HRD untuk Registrasi

taskforce2.xyz

Login SIPKAR

Silahkan isi form untuk masuk

Lupa Pass

©2023 - 2023 PT EMKL JAKARTA MAJU PUSAKA

-3 Masuk

Halaman Home admin

PT EMKL JAKARTA
o’

MAIN NAVIGATION
# Dashboard

£ MasterData <
£ Datalzin

£ Data Permohonan Cuti

3 Laporan Presensi

£ Laporan Harian

8 Pengaturan Web

" Edwin Budi ~

6

Lokasi Kantor

More info O )

More Info O

Statistik Absensi

1

Untuk menambah atau mengubah data
karyawan Admin bisa melakukan nya

& Admin
0
® Keluar 25 Jan 2023 26.4an 2023 27.9an 2023 28.4an 2023 29.9an 2023 30 4an 2023 31.9an 2023
Absensi Hari ini Permohonan Cuti Data Cuti
No. Nama Jam Masuk Jam Pulang Aksi No. Nama Tanggal Cuti Jumlah Masuk Kerja
PT EMKL JAKARTA & & L EdwinBudi-

Data raryawan @ Beranda  Data Karyawan

. Data Karyawan [ import | +7amban soru
dengan klik menu Master Data = Data | . on 3 et s
b # Dashboard
egawal No l: NIK Nama Email Jabatan shift Lokasi Aksi
£ Masterdata « -
1 3175020812940001  Edwin ‘edwin.child@gmail.com  IT Rumah Ibu Nadia [#Ubah | © Hapus
. e
O Data Pegawai
©O Data Jabatan 2 LoaisTik FuLL Kampus UNM Kramat [ Ubsh| & Hapus
, orncen e
O Data Jam Kerja
O DataLokasi 3 i i i il MANAGER TIME Emkl Tower [ZUbsh | © Hapus
O Libur Nasional
" 4 12ssers @xyzhack.com " FuLL Dewi Sartika @ Ubah) &+
£ Datalzin Xz Xyx@xy: TME 3 Hapus
8 osapermanorancu 5 | smssonsosor | e wogmiton e i R
= Laporan Presensi o
6 liani fial il. KARYAWAN TIME Dewi Sartika [#ubsh © Hapus
= Laporan Harian
7 3175026987343 Eko Siahaan ckosiahaan@gmail.com  STAFF L PTEMKL JAKARTAMAJY @ Ubah| & Hapus
o Pengaturan Web TIME PUSAKA
& romn tons . _ [T e——
. e P o 0 o
@ Keluar
L a vt e Eacibitah Eaner oL PT.EMKL JAKARTA MAJY [k 0 . BN




Untuk menambah atau mengubah data
Jabatan Admin bisa melakukan nya
dengan klik menu Master Data = Data
Jabatan

PT EMKL JAKARTA
v’

MAIN NAVIGATION
# Dashboard

£ Master Data <

O Data Pegawai
O Data Jabatan
O Data Jam Kerja
O Data Lokasi

O Libur Nasional

9 Data lzin

£ Data Permohonan Cuti
(3 Laporan Presensi

(3 Laporan Harian
 Pengaturan Web

& Admin

® Keluar

Data raryawan
Data Karyawan
Show 20 entries
No Ii NIk Nama

1 3175020812940001 Edwin

Email

edwin.child@gmail.com

3

4 12385678 xyz xyx@xyzhack.com
5 1209100499001  Awas awas@gmail.com
6 fia I

7 3175026987343 EkoSiahaan

ekosiahaan@gmail.com

Untuk menambah atau mengubah data
Jam Kerja Admin bisa melakukan nya
dengan klik menu Master Data > Data
Jam Kerja

PT EMKL JAKARTA
o’

MAIN NAVIGATION
# Dashboard

£ Master Data <

O Data Pegawai

O Data Jabatan

O Data Jam Kerja
O Data Lokasi

O Libur Nasional
£ Datalzin

[ Data Permohonan Cuti
3 Laporan Presensi

(3 Laporan Harian

& Pengaturan Web

& Admin

® Keluar

Data shitc
Data Shift
Show 20 v entries

No |% [}

Nama shift

1 1 FULLTIME

Showing 1 to 1 of 1 entries

©2023 | PT. EMKL JAKARTA

Untuk menambah atau mengubah data
Lokasi Admin bisa melakukan nya
dengan klik menu Master Data = Data
Lokasi

PT EMKL JAKARTA
o’

MAIN NAVIGATION
# Dashboard

S Master Data <

O pata Pegawai
O Data Jabatan
O Data Jam Kerja
O Data Lokasi

O Libur Nasional

£3 Datalzin

Data Permohonan Cuti
3 Laporan Presensi

3 Laporan Harian

92 Pengaturan Web

& Admin

@ Keluar

Waktu Masuk

08:00:00

@ Berarda 2 Daia Koryeman
Search:

Jabatan ‘shift Lokasi Aksi.

" e RumahibuNadia

sl i Kampus UNM Kramat

FuLL

MANAGER Emki Tower

FuLL

" P pewisartca

FuLL

FINANCE e Dewi sartika Ubah @ Hapus
FuLL santi

KARYAWAN Dewi Sartika [Ubah @ Hapus
TIME
FULL PT.EMKL JAKARTA MAJU

STAFF Ubah @ Hapus
TIME PUSAKA
FULL PT.EMKL JAKARTA MAJU

FINANCE Ubah @ Hapus
TIME PUSAKA

FULL PT.EMKL JAKARTA MAJU

& Beranda - Datashift
+ Tambah Baru
search:
Waktu Pulang Jumlah Pegawai Aksi
17:00:00 o @ Ubah, @ Hopus

p—

Data tokasi

Data Lokasi

@ Beranda

+Tambah Baru

Data Lokasi

Show 20 v enties search
1} Jumlah
No D Namalokasi Alamat Radius Karyawan Ak
117 EmkTower Emki Tower 300 o
N . °
3 15 Dewisartika jin dewi sartika 10000000 o
4 14 RumahibuNada Rumahtbu Nadia 200 o
s n PREMKLAKRTAMAN My Kebantenan e 22 el emper Timur Kec.Cilincing 200 °
6 1 Mutiara Mutiara 100 o

Showing 1to 6 of 6 entries

©2023 | PT. EMKL JAKARTA
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Untuk melihat atau mengubah data dan
document izin karyawan, Admin bisa
melakukan nya dengan klik menu =
Data Izin

PT EMKL JAKARTA

Data Permohonan Sakit

N aGATIo Show 20 v entries
# Dashboard
No % TglPengajuan
£ Master Data
1 0sJan2023
8 Datalzin

2 23Des2022
£ Data Permohonan Cuti

Showing1to 2 of 2 entries
3 Laporan Presensi

3 Laporan Harian

8 Pengaturan Web

& Admin

® Keluar

©2023 | PT. EMKL JAKARTA

@ Beranda  Data Permohonan Sakit

Alfia Handiani

awdawd

Mulait

05Jan 2023

27Des 2022

Selesai

06Jan 2023

28 Des 2022

Keterangan

Untuk melihat atau mengubah data dan
document cuti karyawan, Admin bisa
melakukan nya dengan klik menu -
Data Permohonan Cuti . Di menu ini
Admin bisa menyetujui atau menolak
cuti yang di ajukan karyawan . Admin
juga memproses surat cuti yang sudah
di setujui

= c

@ taskforce2.xyz,

PT EMKL JAKARTA

JM” Data rermononan cuti
Data Permohonan Cuti

MAIN NAVIGATION Show 20 v entries

# Dashboard
No |5 Nama

Master Dat
& Vasterpata 1 RohmatAlAtas

8 vatatan )

Nadia Witaningtyas
£9 Data Permohonan Cuti 3 awdawd

3 Laporan Presensi 4 Irwansyah

[ Laporan Harian Showing 1to 4 of 4 entries

4 Pengaturan Web
& Admin

® Keluar

©2023 PT. EMKL JAKARTA

cuti Dari

16Jan2023

25 Jan2023

23Des 2022

22Des 2022

Sampai
26Jan2023
27Jan2023
25 Des 2022

24Des 2022

Masuk Kerja

2740

30Jan

26Des

25Des 2022

2023

2023

2022

Jumiah Cuti Keperluan Cuti

Status

Disetujui

Tidak Disetujui

Tidak Disetujui

Tidak Disetujui

@ Beranda - Data Permohonan Cuti




7,7 124

PERMOHONAN PENGAMBILAN CUTI
PT EMKL JAKARTA MAJU PUSAKA

JI. Semper Kebantenan No. 22, Tanjung Priok, RT.3/RW.17, West Semper, Cilincing, North
Jakarta City, Jakarta 14130

Yth. HRD PT EMKL JAKARTA MAJU PUSAKA

di tempat
Dengan Hormat,
N yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : Rohmat Al-Atas
Jabatan - LOGISTIK OFFICER

Tanggal Pengambilan Cuti : 16 Jan 2023 sampai 26 Jan 2023
Tanggal Kembali Kerja 127 Jan 2023

Keperiuan - Annual Leave

Bermaksud mengajukan cuti tahunan selama 8 hari, yaitu pada 16 Januari 2023 hingga 26
Januari 2023, saya akan mulai bekerja kembali pada 27 Januari 2023

Demikian permohonan cuti ini saya ajukan. Terimakasih atas perhatian Bapak/lbu.

Tanggal 31 Januari 2023

Pemohon Menyetujui Mengetahui

Admin juga bisa melihat dan
memverifikasi presensi yang dilakukan
karyawan, dengan klik menu Laporan
Presensi. Jika ingin mengexport semua
data bisa dengan klik export semua
Admin juga bisa memverifikasi
presensi karyawan dengan mengklik
specific nama karyawan dan melihat
lokasi serta foto yang dilakukan
karayawan . Jika karyawan dinilai tidak
hadir maka admin bisa klik tombol
tidak hadir untuk mengubah status
karyawan menjadi tidak hadir.

<

C & taskforce2.xyz/

PT EMKL JAKARTA

VIl ’ Data presers @ Beranda - Data Presensi
Data Presensi ==
e Show 31 v entries Search:
# Dashboard
No 5 1D Karyawan Nama Email Jabatan shit | Lokasi Al
S Masterpata < o
1 3175020812940001  Edwin cdwin.child@gmailcom 1T e RumahibuNadia =3
£ oatalzin
’ LoaisTiK FuL R
2 Kampus UNM Kramat =3
4 Data Permohonan Cuti OFFICER TIME
& LaporanPresensi 3 ia Witani i i MANAGER FuLL Emki T [ ]
poran Presensi e
= Laporan Harian FuLL
4 nusen P *yx@xyzhack.com " DewiSartika =

TIME

2 Pengaturan Web
FuLL i ]

5 1209004990001  Awas awas@gmail.com FINANCE e Dewisarika
& Admin
- . i KARVAWAN oLt Dewisartika [ ]
& Keluar Tve
) . FULL  PT.EMKLJAKARTAMAIU
7 arsozessTaa  Ekosishaan ckosiahaan@gmail.com  STAFF ('@ 0l
TME  pUsAKA L]
. . . FULL  PT.EMKLJAKARTAMAIU
s FiNANCE ('@ 0
TME  pusAKkA L]

FuLL PT.EMKL JAKARTA MAJU or




Admin bisa melakukan configurasi
standar untuk web presensi ini dengan
klik menu pengaturan web dan bisa
mengubah detail web seperti gambar di
samping beserta logo nya.

DATA ABSENSI BULAN 01 - 2023
Nama : Edwin
Jabatan : IT

Jam Masuk = Scan Masuk Terlambat = Jam Pulang = Scan Pulang Lembur | Status Keterangan

1 Januari 2023 Libur Akhir Pekan Libur Akhir Pekan jam, Libur Akhir Pekan
2 Senin, 2 Januari 2023 1 0 0jam, 0 menit
3 Selasa, 3 Januari 2023 08:00:00 17:00:00 0 jam, 0 menit
4 Rabu, 4 Januari 2023 08:00:00 17:00:00 0 jam, 0 menit
5 Kamis, 5 Januari 2023 08:00:00 17:00:00 0 jam, 0 menit
6 Jumat, 6 Januari 2023 0 00 1 0 jam, 0 menit
7 | Sabtu, 7 Januari 2023 0 jam, 0 menit
8 | Minggu, 8 Janu: Libur Akhir Pekan Libur Akhir Pekan Libur Akhir Pekan
9 Senin, 9 Januari 2023 08:00:00 17:00:00 0 jam, 0 menit
10  Selasa, 10 Januari 2023 08:00:00 17:00:00 0 jam, 0 menit
11 Rabuy, 11 Januari 2023 08:00:00 17:00:00 0 jam, 0 menit
12 Kamis, 12 Januari 2023 08:00:00 17:00:00 0 jam, 0 menit
13 Jumat, 13 Januari 2023 08:00:00 17:00:00 0 jam, 0 menit
14  Sabtu, 14 Januari 2023 00 1 00 0 jam, 0 menit
15 | Minggu, 15 Jani 23 Libur Akhir Pekan Libur Akhir Pekan menit Libur Akhir Pekan
16 Senin, 16 Januari 2023 08:00:00 17:00:00 0jam, 0 menit
17 Selasa, 17 Januari 2023 08:00:00 17:00:00 0jam, 0 menit
18 Rabu, 18 Januari 2023 08:00:00 17:00:00 0jam, 0 menit
19 Kamis, 19 Januari 2023 08:00:00 17:00:00 0jam, 0 menit
20 Jumat, 20 Januari 2023 08:00:00 17:00:00 0jam, 0 menit

Konfirmasi pegawai tidak hadir?

31-01-2023

Setting Web

Pengaturan Web Profil
Nama PT EMKL JAKARTA MAJU PUSAKA
Deskripsi PT EMKL JAKARTA MAJU PUSAKA BERGERAK DI BIDANG LOGISTIK BARANG DAN
EXPORT IMPORT
v

No Telp (021) 440463

Alamat JI. Semper Kebantenan No. 22, Tanjung Priok, RT.3/RW.17, West Semper, Cilincing, Nor
Email admin@taskforce2.xyz

Email Domain mail.taskforce2.xyz
Alamat Webite https://taskf 2 [ab i_emkl

Logo Website JM’ ’
No file chosen

*Kosongkan apabila tidak mengganti




Admin bisa menambahkan hak akses
admin lain nya dengan klik menu
Admin pada halaman awal. Di menu ini
juga bisa mengubah atau menghapus
data yang sudah ada

PT EMKL JAKARTA
o’

MAIN NAVIGATION
# Dashboard
S MasterData
£ Datalzin

£ Data Permohonan Cuti

3 Laporan Presensi

Admin
Admin
Show 20 v entries

No l: Nama

Showing 1to 4 of 4 entries.

Registrasi Level
-12:08:59 Operator
-10:22:00 Administrator
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