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RINGKASAN 

 

Rukun Tetangga yang selanjutnya disingkat RT adalah Lembaga Kemasyarakatan Kelurahan 

yang dibentuk melalui Musyawarah Rukun Tetangga setempat dalam rangka pelaksanaan 

pelayanan pemerintahan, pembangunan dan kemasyarakatan yang ditetapkan oleh Lurah. 

Sebagai lembaga yang ada di desa/kelurahan, RT/RW harus berperan aktif dalam mendukung 

visi, misi dan tujuan pembangunan pemerintah di daerah. RT/RW harus mampu menjadi 

dinamisator dalam rangka meningkatkan partisipasi masyarakat, peningkatkan pelayanan 

pemerintah kelurahan, pembangunan, dan pemberdayaan di masya rakat Rw 02 Kelurahan 

Bambu Apus merupakan salah satu dari 5 RW (Rukun Warga) yang ada di Kelurahan Bambu 

Apus Kecamatan Cipayung Kota Administrasi Jakarta Timur, RW 02 Kelurahan Bambu 

Apus Kecamatan Cipayung Kota Administrasi Jakarta Timur Mempunyai 13 RT, Untuk 

membuat naskah para ketua RT di Rw 02 Kelurahan Bambu Apus masih banyak yang 

menggunakan tulisan tangan atau manual belum menggunakan aplikasi presentasi seperti 

Microsoft Powerpoint, sehingga terdapat masalah jika diadakan rapat atau pertemuan warga 

saat hasil laporan kerja atau rancangan kerja akan ditampilkan secara langsung menggunakan 

layar Proyektor, hal ini menyebabkan kurang maksimalnya dalam penyampaian materi dari 

ketua RT ke warganya. Dengan pelatihan tersebut diharpakan dapat membantu menambah 

pengetahuan dan keahlian dalam menyusun dan menyampaikan paparan baik di acara formal 

ataupun informal. 

 

Kata Kunci: Rukun Tetangga, Lurah, Masyarakat, Microsoft Powerpoint, Bambu Apus 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

 

 

1.1. Analisis Situasi 

 

Komunikasi merupakan proses mengirim pesan, ide, atau gagasan antara pengirim dan 

penerima pesan, jika proses tersebut tidak berjalan dengan baik, maka dapat dipastikan akan 

timbul kesalahpahaman [1]. Keterampilan berbicara di depan umum penting dipelajari oleh 

setiap orang dengan latar belakang apapun, banyak orang yang menempati posisi penting dan 

sukses di dunia ini adalah orang yang mempunya ketrampilan public speking yang bagus. 

Berbicara di depan umum bukan hanya sekedar menyampaikan pesan saja, namun juga 

memperhatikan bagaimana pesan yang disampaikan dapat dimengerti [2]. 

Rukun Tetangga yang selanjutnya disingkat RT adalah Lembaga Kemasyarakatan 

Kelurahan yang dibentuk melalui Musyawarah Rukun Tetangga setempat dalam rangka 

pelaksanaan pelayanan pemerintahan, pembangunan dan kemasyarakatan yang ditetapkan 

oleh Lurah [3], Sebagai lembaga yang ada di desa/kelurahan, RT/RW harus berperan aktif 

dalam mendukung visi, misi dan tujuan pembangunan pemerintah di daerah. RT/RW harus 

mampu menjadi dinamisator dalam rangka meningkatkan partisipasi masyarakat, 

peningkatkan pelayanan pemerintah kelurahan, pembangunan, dan pemberdayaan di masya 

rakat [4]. Rw 02 Kelurahan Bambu Apus merupakan salah satu dari 5 RW (Rukun Warga) 

yang ada di Kelurahan Bambu Apus Kecamatan Cipayung Kota Administrasi Jakarta Timur, 

RW 02 Kelurahan Bambu Apus Kecamatan Cipayung Kota Administrasi Jakarta Timur 

Mempunyai 13 RT (Rukun Tetangga) dengan batas wilayah Sebelah Utara : Taman Mini 

Indonesia Indah, Sebelah Timur : RW 03 Kelurahan Bambu Apus, Sebelah Barat : Kelurahan 

Ceger dan Sebelah Selatan : RW 01 Kelurahan Bambu Apus. Seorang ketua RT harus 

mempunyai kemempuan public speaking yang baik dibanding warga yang lainya keahlian 

tersebut akan memudahkan seorang ketua RT dalam berkomunikasi dengan warganya baik 

dalam kondisi formal maupun tidak, pada public speaking ada beberapa metode yang bisa 

diterapkan salah satunya yaitu metode Manuscript/Reading Complete Text/Naskah metode 

ini dilakukan dengan cara membaca naskah yang biasanya dilakukan pada kegiatan formal 

[5]. Untuk membuat naskah para ketua RT di Rw 02 Kelurahan Bambu Apus masih banyak 

yang menggunakan tulisan tangan atau manual belum menggunakan aplikasi presentasi 

seperti Microsoft Powerpoint, sehingga terdapat masalah jika diadakan rapat atau pertemuan 
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warga saat hasil laporan kerja atau rancangan kerja akan ditampilkan secara langsung 

menggunakan layar Proyektor, hal ini menyebabkan kurang maksimalnya dalam 

penyampaian materi dari ketua RT ke warganya. 

 

Gambar 1. Kegiatan Rapat Warga 

Berdasarkan latar belakang di atas Lembaga Penelitian dan Pengabdian pada 

Masyarakat Universitas Nusa Mandiri (LPPM Universitas Nusa Mandiri), merespon akan 

kepedulian tersebut dengan menyelenggarakan Pengabdian Masyarakat berupa ”Pelatihan 

Penggunaan Microsoft Power Point” yang akan diimplementasikan bagi para ketua RT di 

lingkunag RW 02 Kelurahan Bambu Apus Kec. Cipayung Jakarta Timur. Dengan pelatihan 

tersebut diharpakan dapat membantu menambah pengetahuan dan keahlian dalam menyusun 

dan menyampaikan paparan baik di acara formal ataupun informal. 
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Gambar 2. Peta Lokasi RW 02 Kelurahan Bambu Apus 

 

 

1.2. Identifikasi Masalah Mitra 

 

Berdasarkan dari uraian pada analisis situasi dari mitra RW.02 Kelurahan Bambu Apus 

diatas, kami dari tim  Pengabdian Masyarakat Program Studi Informatika Universitas Nusa 

Mandiri mengidentifikasikan masalah pada para ketua RT di RW 02 Kelurahan Bambu Apus 

dalam penguasaan dan pemanfaatan teknologi khususnya dalam pembuatan rancangan bahan 

pemaparan dalam bentuk dokumen digital sebagai berikut : 

1. Belum adanya pengetahuan dan pemahaman tentang penggunaan aplikasi Microsoft 

Powerpoint. 

2. Bahan pemaparan hasil kegiatan atau rancangan program kerja masih dilakukan 

secara tertulis manual belum terkomputerisasi. 

3. Belum pernah ada pelatihan penggunaan Microsoft Powerpoint untuk membantu 

dalam pembuatan rancangan paparan hasil kerja atau kegiatan yang ada di 

lingkungan RW 02 Kelurahan Bambu Apus. 

 

1.3. Bentuk Kegiatan 

 

Pengabdian Kepada Masyarakat yang diberikan berupa pelatihan pemanfataan Microsoft 

Power Point dalam menunjang kegiatan public speaking untuk para ketua RT yang ada  di 

wilayah RW 2 Bambu Apus Jakarta Timur. Acara diselenggarakan dalam secara tatap muka 

langsungdi kantor RW 2 Kelurahan Bambu Apus Jakarta Timur pada: 

Hari : Sabtu 

Tanggal  : 22 Oktober 2022 
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Tempat : Kantor RW 2 Kelurahan Bambu Apus Jakarta Timur. 

Acara pengabdian ini dihadiri oleh 11 peserta dari para ketua RT di RW 2 Kelurahan Bambu 

Apus Jakarta Timur, adapun struktur panitia dalam pelaksanaan kegitan pengambdian ini 

adalah sebagai berikut: 

Penanggung Jawab  : Prof. Dr. Dwiza Riana, S.Si, MM, M.Kom 

Ketua Pelaksana  : Anggi Oktaviani, M.Kom  

Tutor : Herman Kuswanto, M.Kom 

Anggota  : Fitri Laifah, M.Kom 

  Hikmatulloh M.Kom 

Fajar Yodra Putra  

Ipan Saputra  

Aidil Fadhillah  

Mukhafif Naufal  

Rizky Adriansyah  
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BAB II 

METODE PENGABDIAN MASYARAKAT 

 

 

Pengabdian kepada masyarakat yang diberikan berupa Pelatihan Pengenalan Microsoft 

Powerpoint pada para ketua RT di RW 02 Kelurahan Bambu Apus, pelatihan dilakukan 

dengan melakukan praktek secara langsung, dengan lamanya waktu pelatihan  adalah 4 Jam. 

Adapun metode dan teknik pelakasanaan kegiatan pengabdian  masyarakat pada RW 02 

Kelurahan Bambu Apus  sebagai berikut : 

1. Tahap Perencaaan Kegiatan 

Pada tahapan ini dilakukan penyusunan pelaksanaan yang bersifat teknik dan non teknis 

seperti tahapan manajerial, tahap penyusunan modul pelatihan, menyusun slide 

presentasi pelatihan, melakukan persiapan sarana dan prasarana baik untuk peserta, serta 

pembicara, selanjutnya melakukan koordinasi lapangan.    

 

2. Tahap Pelaksanaan 

Pada tahapan pelaksanaan terdiri dari tahapan persiapan (panita dan PIC), melakukan 

pengarahan kepada peserta dan panitia untuk tahapan agenda dari pengabdian 

masyarakat, adapun rincian pada tahapan ini: 

a. 30 Menit Persiapan Panitia untuk mempersiapkan perlengkapan untuk pelatihan 

mulai dari persiapan Laptop, mempersiapkan LCD Projector untuk pemaparan maeri 

dan pemasangan spaduk. 

b. 30 Menit Pembukaan Acara, yang akan di lakukan sambutan dari pihak mitra dan 

ketua pelaksana pengabdian masyarkat. 

c. 120 Menit pemaparan materi disertai dengan praktek langsung yang berkaitan 

dengan studi kasus permasalahan yang ada pada karang taruna. 

d. 30 Menit review materi dan tanya jawab mengenai materi yang. 

 

3. Tahap Akhir 

Pada tahapan ini akan di berikan kuesioner kepada para peserta pelatihan selanjutnya 

melakukan foto bersama dan diakhiri dengan pentup oleh panita, setelah penutupan 

kegiatan, dilanjutkan dengan penyusunan laporan hasil kegiatan pengabdian masyarakat 

yang akan dijadikan bukti kegiatan tersebut. 
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Gambar 2. Tahapan Kegiatan 

  

Tahap Perencanaan 

-Pembuatan Proposal 

-Penyusunan Materi 

-Kordinasi Lapangan 

 

Tahap Pelaksanaan 

-Persiapan 

perlengkapan PM 

-Pemaparan Materi 

-Review Materi 

-Tanya Jawab 

 

Tahap Akhir 

-Pengisian Quesioner 

-Penyusunan Laporan  

-Penyusunan Luaran 
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BAB III 

HASIL KEGIATAN 

 

 

3.1. Manfaat yang dicapai 

Manfaat yang dicapai dari kegiatan pengabdian masyarakat ini adalah : 

1. Peserta para ketua RT di RW.02 Bambu Apus sudah dapat memahami tentang 

bagaimana mengoprasikan dan menggunakan aplikasi Microsoft power point, hal 

tersebut dilihat dari antusiasnya para peserta dalam mengikuti pelatihan tersebut. 

Dengan mengikuti pelatihan ini diharapkan para peserta dapat menerapkanya pada 

kegiatan public speaking sehari-hari. 

2. Hasil dari manfaat pengabdian masyarakat ini juga dapat dilihat dari hasil kuesioner 

yang diberikan setelah pelaksanaan kegiatan Pengambdian Masyarakat. 

 

3.2. Luaran Yang Diperoleh 

Hasil luaran yang diperoleh dari pengabdian masyarakat kali ini adalah pressrelease 

yang akan di publikasikan di media elektronik dan jurnal abdimas, dan untuk mitra adanya 

peningkatan pengetahuan dan ketrampilan dalam penyusunan bahan pemaparan untuk 

menunjang public speaking yang baik. 

 

3. Tabel 2. Target Luaran 

No Jenis Luaran Indikator Capaian 
Status 

Capaian 

1 

Publikasi di jurnal ilmiah 

cetak atau elektronik 

Artikel di Jurnal Internasional Tidak ada 

Artikel di Jurnal Nasional Terakreditasi Tidak ada 

Artikel di Jurnal Nasional Tidak 

Terakreditasi 

Ada 

2 

Artikel ilmiah dimuat di 

prosiding cetak atau 

elektronik 

Internasional Tidak ada 

Nasional Tidak ada 

Lokal Tidak ada 

3 
Artikel di media masa cetak 

atau elektronik 

Nasional Tidak ada 

Lokal Ada 

4 Dokumentasi pelaksanaan Video kegiatan Tidak ada 

5 

(Keynote Speaker/Invited) 

dalam temu ilmiah 

Internasional Tidak ada 

Nasional Tidak ada 

Lokal Tidak ada 

6 
Pembicara tamu (Visiting 

Lecturer) 

Internasional Tidak ada 

7 
Kekayaan Intelektual (KI) Paten Tidak ada 

Paten Sederhana Tidak ada 
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Perlindungan Varietas Tanaman Tidak ada 

Hak Cipta Tidak ada 

Merk Dagang Tidak ada 

Rahasia Dagang Tidak ada 

Desain Produk Industri Tidak ada 

Indikasi Geografis Tidak ada 

8 Buku ber ISBN  Tidak ada 

9 Book chapter  Tidak ada 

10 Mitra Non Produktif 

Pengetahuannya meningkat draf 

Keterampilannya meningkat draf 

Kesehatannya meningkat Tidak ada 

Pendapatannya meningkat Tidak ada 

Pelayanannya meningkat Tidak ada 

11 
Mitra Produktif 

Ekonomi/Perguruan Tinggi 

Pengetahuannya meningkat Ada 

Keterampilannya meningkat Ada 

Kualitas produknya meningkat Tidak ada 

Jumlah produknya meningkat Tidak ada 

Jenis produknya meningkat Tidak ada 

Kapasitas produksi meningkat Tidak ada 

Berhasil melakukan ekspor Tidak ada 

Berhasil melakukan pemasaran antar 

Pulau 

Tidak ada 

Jumlah aset meningkat Tidak ada 

Jumlah omsetnya meningkat Tidak ada 

Jumlah tenaga kerjanya meningkat Tidak ada 

Kemampuan manajemennya 

meningkat 

Tidak ada 

Keuntungannya meningkat Tidak ada 

Income generating PT meningkat Tidak ada 

Produk tersertifikasi Tidak ada 

Produk terstandarisasi Tidak ada 

Unit usaha berbadan hukum Tidak ada 

Jumlah wirausaha baru mandiri Tidak ada 

 

Informasi mengenai luaran jurnal publikasi dalam tahapan submit pada: 

Nama Jurnal  : DEDIKASI : Jurnal Pengabdian Kepada Masyarakat 

Link Jurnal  : https://dedikasi-lldikti3.kemdikbud.go.id/index.php/pkm/index 

Tanggal Terbit  : 1 Februari 2023 

 

 

 

https://dedikasi-lldikti3.kemdikbud.go.id/index.php/pkm/index
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Sedangkan Informasi mengenai luaran press release  sedah ter publikasi pada: 

Link Press Release : https://news.nusamandiri.ac.id/2022/10/24/tingkatkan-keahlian-

pengurus-rt-dosen-unm-beri-pelatihan-di-bidang-komputer/ 

Judul   : Tingkatkan Keahlian Pengurus RT, Dosen UNM Beri Pelatihan di 

   Bidang Komputer 

Nama Media  : Nusa Mandiri News  

https://news.nusamandiri.ac.id/2022/10/24/tingkatkan-keahlian-pengurus-rt-dosen-unm-beri-pelatihan-di-bidang-komputer/
https://news.nusamandiri.ac.id/2022/10/24/tingkatkan-keahlian-pengurus-rt-dosen-unm-beri-pelatihan-di-bidang-komputer/
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BAB IV 

REALISASI BIAYA 

 

 

Realisasi anggaran biaya pelaksanaan kegiatan Pengabdian Masyarkat, adapun 

anggaran biaya pelaksanaan kegiatan Pengabdian Masyarkat, telihat dalam bentuk tabel 1 

dibawah ini : 

Tabel 3. Realisasi Anggaran Biaya 

No Uraian Qty Harga Jumlah 

1. Akomodasi (Perjalanan/Penginapan) 

a. Transportasi 4 Rp.  175.000,00 Rp.  700.000,00 

Subtotal Rp.  700.000,00 

2. Peralatan 

a. Print dan Jilid Proposal 2 Rp.    20.000,00 Rp.    40.000,00 

b Print Modul 20 Rp.    20.000,00 Rp.    400.000,00 

C Print Spanduk 1 Rp.               80.000,00 Rp.              80.000,00 

Subtotal Rp.    520.000,00 

3. Perlengkapan & Makanan  

a. Pembuatan Sertifikat Peserta  20 Rp.    20.000,00 Rp.    400.000,00 

b. Makan Siang dan Snack 

Peserta, Panitia 

29 Rp.    30.000,00 Rp.    870.000,00 

c. Souvenir kenangan untuk 

RW.02 Bambu Apus 

1 Rp.    100.000,00 Rp.    100.000,00 

Subtotal Rp.    1.370.000,00 

4. Biaya Lain-lain 

a. Souvenir untuk peserta 20 Rp.    50.000,00 Rp.    1.000.000,00 

b. Souvenir Pembicara  2 Rp.    50.000.00 Rp.    100.000,00 

Subtotal Rp.    1.100.000,00 

Total Rp.    3.690.000,00 
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BAB V 

KESIMPULAN DAN SARAN 

 

 

5.1. Kesimpulan 

Dari hasil kegiatan pengabdian masyarakat yang terlah dilakukan oleh dosen progam 

studi Informatika Universitas Nusa Mandiri dapat di simpulkan sebagai berikut : 

1. Para ketua RT di RW.02 Bambu Apus mendapatkan manfaat dan memahami tentang 

materi pelatihan yang disampaikan. 

2. Para ketua RT di RW.02 Bambu Apus mendapatkan mengetahuan tentang pemanfaat 

aplikasi Microsoft Power Point untuk menunjang public speaking nya. 

3. Para ketua RT di RW.02 Bambu Apus sudah dapat memanfaatkan materi pelatihan 

yang didapatkan untuk dipraktekan secara langsung dalam setiap public speaking 

yang dilakukan nya. 

 

5.2. Saran 

Saran dari pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat yang telah dilaksanakan di 

RW.02 Bambu Apus, yaitu perlu ditingkatkan lagi sarana dan prasana yang menunjang 

proses pelatihan agar dapat berjalan lebih maksimal, serta perlu diadakan pelatihan lanjutkan 

untuk materi yang lebih luas lagi, dengan harapan materi yang ada tentang Microsoft Power 

Point dapat disampaikan keseluruhan. 
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LAMPIRAN 

1. Surat Keterangan Mitra 
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2. Presensi peserta dan panitia 
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3. Dokumentasi kegiatan berupa foto kegiatan saat pelaksanakan 
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4. Screenshoot Luaran PM (jurnal PM yang sudah publish/submit & press release yang 

sudah terbit) 

 

Link : https://news.nusamandiri.ac.id/2022/10/24/tingkatkan-keahlian-pengurus-rt-dosen-

unm-beri-pelatihan-di-bidang-komputer/ 

 

  

https://news.nusamandiri.ac.id/2022/10/24/tingkatkan-keahlian-pengurus-rt-dosen-unm-beri-pelatihan-di-bidang-komputer/
https://news.nusamandiri.ac.id/2022/10/24/tingkatkan-keahlian-pengurus-rt-dosen-unm-beri-pelatihan-di-bidang-komputer/
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5. Screenshoot Quisioner PM 

 


