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Pengenalan Google Drive

Google drive adalah layanan google untuk media penyimpanan data online (daring)
berbasis cloud atau Internet yang pertama kali beredar pada tanggal 24 April 2012. Pada
dasarnya layanan Google Drive adalah cloud storage seperti dropbox atau OneDrive.
Fungsi Google Drive

O Menyimpan Data

O Membuat dan mengedit dokumen
O Mengakses fitur google lainnya
Mengapa Pakai GDrive?

Jumlah Memori Penyimpanan Cukup Besar (15 GB) bahkan unlimited
Dapat Menyimpat Berbagai Data (Keep Any File)
Dapat Berbagi File (Share What you Want)

Data Tersimpan Aman (Safe and Secure)
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Langkahnya sebagai berikut:

1. Login ke https://drive.google.com

Google
Signin

Use your Google Account

Email or phone

Forgot email?

Not your computer? Use a Private Window to sign in.
Learn more

Create account m

English (United States) ~ Help Privacy Terms

2. Login menggunakan akun gmail.com yang ada

Google
Pilih akun

& yamin nuryamin Keluar
yaminnuryamin2018@gmail.com
(® Gunakan akun lain

2~ Hapus akun

Afrikaans - Bantuan Privasi Persyaratan


https://drive.google.com/

3.

4.

Akan tampil halaman ini
Q Telusuri di Drive = ®® ¢

Drive Saya ~

Cara lebih copat untuk menemukan
file

Chip penelusuran baru di Drive membantu
‘Anda menemukan file yang cocok dengan
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Klik Baru dan klik Folder baru
< & @ drive.google.com/drive/my-dr

& Drive Q Telt

[@. m—— a

Upload file

Upload folder

ki

El Google Dokumen

Klik Baru dan pilih Folder Baru



5. Ketikkan nama Folder baru dan klik Buat

M Kotsl X | & Drive X & Drive X @ Bers % | @ Bers % | @ Dess X | @ Beres X | G Mem X | £ 5Kei X | @ Aplic X | &) Gooe % | [ 1730 % | + v = X
&« > C @ drivegoogle.com/drive/my-drive O @ocuest

Folder baru

Pelatihan Arsip Digital1]

Batal

[8 Desaintanpajudu..png A [8 Desaintanpajudulpng A Showall X
seea-oBOd rowaw L ®
Ketikkan nama Folder Baru dan klik Buat

6. Akan tampil tampilan seperti ini jika sudah dibuka
MoKote X | & D X & Pes x @Bers x | @Bere X | @ Dese X | @ Bew X | G Men X | 4o Ske X | @ api X | &) Goo x | B 7 x| + =g X
€ c oa Pz O Qo :
& orive Q Telusuri di Drive = @ @ u &
+ Banu Drive Saya > Pelatihan Arsip Digital1 ~ = B 0 B
oy [venisfie - | [ orang ~ | " Torakhic divbah ~ | [+]
+L0 Komputer @
&, Dibagikan kepada saya
@ Terbaru 2
¥r Berbintang
@ Sempah
O Penyimpanan (83% penu.. +

125GB dari 15 GB telah
digunakan

Bl ek
Tarik dan lepaskan file di sini

atau gunakan tombol "Bany’.

>

B oesntaopeitiong & | B Dessiumpepipry A Sowst | x
s ecem~o0BOd cowaw T W

7. Tampilan Setelah dibuat folder

MKmaLx|6Dr'rvEx & Pelat x @Belalx‘@Belalx|@Desax|@Belalx|G-Mem:

« > C & drive.google.com/drive/folders/1_Pd-aidZB-0154901vWETed GXVWRwpsv

° Drive Q, Telusuri di Drive

+ Baru Drive Saya > Pelatihan Arsip Digital1 ~

X [ Jenis file ~ ][ Orang ~ J[ Terakhir diubah ~ ]
»[8] Drive Saya

8. Buatlah Folder Contoh Dokumentasi Foto, Ketikan Buat



M Kot X | @ Drive X & Peist x (@ Berm % | @ Ber X | (@ Dess x | @ Bers X | G Mem % | /4 SKe X | @ A x | &) oo x | (3 M x | + v - o x
€ =+ C @ dm 1_Pd-aidZB. P O e

Folder baru

Batal Buat

[ Dessintanpajudu.png ~ (8| Dessintanpajudulpng A Showsll | X
= e@fun~oBOE T

9. Buka folder Tersebut dengan cara Klik 2x
M Kot x | & Drive x & Dok X @ B X | @ Bere X | @ Desz X | @ Bers x | G Mem X | £ SKe x | @ Apli x | &) Goor

&« > ¢ & drive.google.com/drive/folders/1NtLdAfi8 TORKLgOMPbhsRyfGAUXh4BAC

o Drive Q  Telusuri di Drive e
+ Ban Drive Saya > Pelatihan Arsip Digitall > Dokumentasi Foto -~
'E ERosag [ Jenis file ~ ][ Orang ~ ][ Terakhir diubah ~ ]
N

10. Tambahkan satu File Photo dan hasilnya akan seperti dibawabh ini

M fotsl X | & Drive X & Dok X @ Bera X | @ Bere X | @ Desz X | @ Berat X | G Men X | £ 5Kke X | @ Apli X | &) Goo: % | B 1730 x | +

¢ > C & drivegoogle.com/drive/folders/1NtLdAfB10RKLGOMPbhsRyFGAUXh4BAC

° Drive Q Telusuri di Drive =
+ Baw Drive Saya > Pelatihan Arsip Digitall > Dokumentasi Foto ~

'E Drive Saya [ Jenis file ~ ][ Orang ~ ][ Terakhir diubah ~ ]

»L0 Komputer Nama ¥ Pemilik Terakhir diub.. v L
&\ Dibagikan kepada saya
@ Terbaru O  pokpi 10 april 23.png & e 10 Apr 2023 2
¥ Berbintang
B Sampah
& Penyimpanan (83% penu...

11. Share Folder tersebut sehingga semua pererta bisa mengakses file tersebut dengan
Goolge Drive Sebagai Arsif Digital



M Kotsl X | & Drive X & Pelst X (@ Bera X | @ Bera X | @ Dess X | @ Berm X | G Mem % | /o 5Kei % | @ Apli X | &) Goor % | [ 173¢ x | + Vo= X

& > C @ drivegoogle.com/drive/folders/1_Pd-aidZ8-0154901uVBTed GXVWRwpsv O @ cuest
& orive Q Telusuridi Drive ES o ® &
+ Ban Drive Saya > Pelatihan Arsip Digital1 ~ = @ 0 )

[ o &
V@ Orivesaya ¢ & Bukadengan > o]
Folder baru
L0 Komputer A 5% penyimpat | atau i ekstra untuk Drive, Gmail, X @
2, Dibagikan kepada saya o GO0GBFON g agiken
ruang penyi Beli
@ Terbaru GD Dapatkan link a
vy iy Nama ¥ @ Tambahkan pintasan ke Drive Pemilik Terakhir diub... v Ukuran file
@ sampah - B Pindahkan ke &
5 Dokumentasi Fy saya 1313 - H
& Penyimpanan (83% penu... ¢ Tambahkan ke berbintang 4 +
12,5 GB dari 15 GB telah 4. Gantinama
digunakan @ Ubzhwama >
- Q,  Telusuri dalam Pelatihan Arsip Digitall
&, Download
1upload selesai v X
W Hapus
M ppkpi 10 april 23.png (V]
[€ Desaintanpajudu..png A [8] Desain tanpajudulpng A Showall | X

T 0O m-0OEOA A@@mu)s‘;;j;';;%‘

12. Atur pada bagian dibawah ini siapa saja yang bisa mendapatkan akses file folder digital

M KotskMasuk X | & DriveSaya-« X & DriveSays- X (@ Beranda-C= x | @ Beranda-C= x | (@ Desaintanps x | #&) GoogleDrive X | 17390)8000¢ x |

&« > C & drive.google.com/drive/my-drive

Bagikan "Pelatihan Arsip Digital1"

Tambahkan orang dan grup

Orang yang memiliki akses

yamin nuryamin (Anda)

Pemilik
yaminnuryamin2018@gmail com .

Akses umum
Dibatasi ~
@ ===

gan link
l +~ Dibatasi Fﬂ

Siapa saja yang memiliki link

13. Hasilnya seperti dibawabh ini

Bagikan "Pelatihan Arsip Digitall" @ ©

Tambahkan orang dan grup

Orang yang memiliki akses

‘ yamin nuryamin (Anda) Pemilik
yaminnuryamin2018@gmail.com

Akses umum

Siapa saja yang memiliki link + Pelihat -

Selesai

Siapa saja di internet yang memiliki link dapat melihat




14.

15.

Klik Button Salin, hasilnya akan seperti dibawah ini : e
https://drive.google.com/drive/folders/1_Pd-aidZB- {\ ¢ Salin link j
0154901vVBTedGXVWRwpsv?usp=sharing ——

Klik Button Selesai
Akses umum

Siapa saja yang memiliki link Belihat

Siapa saja di internet yang memiliki link dapat melihat

(e salinlink @
Akses diperbarui




