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Pengenalan Google Drive 
 

 

Google drive adalah layanan google untuk media penyimpanan data online (daring) 

berbasis cloud atau Internet yang pertama kali beredar pada tanggal 24 April 2012. Pada 

dasarnya layanan Google Drive adalah cloud storage seperti dropbox atau OneDrive. 

Fungsi Google Drive 

 

 Menyimpan Data 

 Membuat dan mengedit dokumen 

 Mengakses fitur google lainnya 

Mengapa Pakai GDrive? 

 

 Jumlah Memori Penyimpanan Cukup Besar (15 GB) bahkan unlimited 

 Dapat Menyimpat Berbagai Data (Keep Any File) 

 Dapat Berbagi File (Share What you Want) 

 Data Tersimpan Aman (Safe and Secure) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Langkahnya sebagai berikut: 

1.  Login ke https://drive.google.com 

 

2. Login menggunakan akun gmail.com yang ada 

 

 

 

https://drive.google.com/


3. Akan tampil halaman ini  

 
4. Klik Baru dan klik Folder baru 

 

Klik Baru dan pilih Folder Baru 

 



5. Ketikkan nama Folder baru dan klik Buat 

 

Ketikkan nama Folder Baru dan klik Buat 

6. Akan tampil tampilan seperti ini jika sudah dibuka  

 
 

 

7. Tampilan Setelah dibuat folder 

 
 

 

 

8. Buatlah Folder Contoh Dokumentasi Foto, Ketikan Buat 



 
 

9. Buka folder Tersebut dengan cara Klik 2x 

 
 

10. Tambahkan satu File Photo dan hasilnya akan seperti dibawah ini  

 
 

11. Share Folder tersebut sehingga semua pererta bisa mengakses file tersebut dengan 

Goolge Drive Sebagai Arsif Digital  



 
 

12. Atur pada bagian dibawah ini siapa saja yang bisa mendapatkan akses file folder digital 

 

 
 

13. Hasilnya seperti dibawah ini  

 



14. Klik Button Salin, hasilnya akan seperti dibawah ini :  

https://drive.google.com/drive/folders/1_Pd-aidZB-

0154901vVBTedGXVWRwpsv?usp=sharing 

 

 

15. Klik Button Selesai  

 

 


