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KATA PENGANTAR 

 

Buku Petunjuk ini disusun untuk memberikan informasi bagi pengguna sistem mengenai teknis 

pengelolaan dan penggunaan aplikasi penjualan produk herbal mencakup makanan, minuman 

dan kerajinan tangan pada Kelompok Wanita Tani Matahari (KWT) Ummi Herbal Kelurahan 

Kebon Pala, Kecamatan Makasar Jakarta Timur. 

Dengan berpedoman pada buku petunjuk teknis ini diharapkan penguna sistem dalam hal ini 

pengelola yang berwenang mengakses data pada aplikasi ini, dapat memahami alur pada 

sistem.  

Semoga dengan membaca panduan penggunaan aplikasi pada buku petunjuk ini dapat 

memenuhi harapan dalam proses bisnisnya sesuai dengan tujuan usaha yang ingin dicapai. 

 

Jakarta, 

Tim Penyusun  
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I. APLIKASI PENJUALAN KELOMPOK WANITA TANI MATAHARI 

Aplikasi penjualan produk milik Kelompok Wanita Tani Matahari ini dibangun sebagai wadah 

untuk memfasilitasi dan memperluas pemasaran produk makanan, minuman dan kerajinan tangan 

pada Ummi Herbal Kelurahan Kebon Pala, Kecamatan Makasar Jakarta Timur.   

Aplikasi dibangun berdasarkan kebutuhan proses bisnis yang berjalan dari penjualan produk 

dengan memanfaatkan fasilitas whatsapp bussiness yang disertakan pada katalog produk didalam 

website penjualan, dimana cara seperti ini cukup efektif diterapkan untuk pengelola usaha.  

Aplikasi penjualan berbasis website ini dijalankan secara online untuk memperluas jaringan 

pemasaran, selain itu terdapat pula fasilitas untuk sharing informasi, kontak usaha yang dapat diakses 

oleh pengunjung website. Untuk metode pengaksesan dapat dengan mudah dilakukan melalui web 

browser baik pada personal komputer ataupun pada smartphone. 

II. KEBUTUHAN SISTEM 

Sebelum aplikasi dapat digunakan, terlebih dahulu aplikasi harus melalui tahapan instalasi 

dengan memenuhi beberapa kebutuhan, diantaranya: 

A. KEBUTUHAN CLIENT 

1. Kebutuhan Software 

- Google Chrome 

2. Kebutuhan System  

 a. Kebutuhan Perangkat Keras 

 - Prosesor : Core i3 

 - Ram  : 2 GB 

 - HDD  : 80 GB 

 b. Kebutuhan Perangkat Lunak 

 - Operating System  : Windows 7 

B. KEBUTUHAN SERVER 

1. Kebutuhan Software (Client dan Server) 

- Apache 2.4.37 

- MariaDB 10.1.37 

- PHP 7.3.1 (VC15 X86 32bit thread safe) + PEAR 

- Google Chrome 

2. Kebutuhan System (Client/Server) 

 a. Kebutuhan Perangkat Keras 

 - Prosesor : Core i3 

 - Ram  : 2/4 GB 
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 - HDD  : 80/160/250 GB 

 b. Kebutuhan Perangkat Lunak 

 - Operating System  : Windows 7 

 

III. MENGELOLA DATA WEBSITE 

 Pemaparan dibawah ini akan dijelaskan mengenai cara mengakses, mengelola sekaligus 

pemeliharaan data aplikasi penjualan produk milik Kelompok Wanita Tani Matahari pada Ummi Herbal 

Kelurahan Kebon Pala, Kecamatan Makasar Jakarta Timur melalui halaman operator. 

 

III.A. DASHBOARD OPERATOR 

     1. Login Operator 

 Untuk mengakses halaman login operator ini dapat dilakukan dengan mengetikkan url 

http://fafaaloevera.com/office/. Lalu masukkan Username (email) dan Password Operator. 

 

Gambar 1. Halaman Login Operator 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://fafaaloevera.com/office/
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     2. Dashboard Operator 

 
Gambar 2. Halaman Dashboard Operator 

 

     a. Menu Akun Operator 

 Menu akun operator digunakan untuk melakukan perubahan data akun operator aplikasi. 

Untuk perubahan data dilakukan dengan memilih tombol Ubah Akun. 

 

Gambar 3. Akun Operator 
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b. Menu Sidebar 

 

 

 

Gambar 4. Menu Sidebar Operator 

c. Menu Shortcut 

 

Gambar 5. Menu Shortcut 

d. Menu Pengaturan Operator 

Menu pengaturan operator digunakan untuk melakukan perubahan password operator. 

Untuk perubahannya dilakukan dengan memilih tombol Ubah Password. 

 

Gambar 6. Menu Pengaturan Operator 

 

 



8 | H a l a m a n  
 

III.B. MENGELOLA DATA PENGATURAN UMUM 

     1. Mengelola Pengaturan Umum 

Menu Pengaturan Umum pada sidebar digunakan untuk melakukan beberapa pengaturan pada 

website seperti icon website, logo usaha, profil usaha, banner, data kontak, email, alamat, cara 

pemesanan dan lain-lain. Untuk mengakses data Master Pengadilan Tinggi dilakukan dengan 

mengklik menu dropdown pada side bar menu General Setting – General Setting. 

 

Gambar 7. Pengaturan Umum 

Untuk mengubah/edit pengaturan umum, klik menu Edit  pada tampilan Content Pengaturan 

Umum (Gambar 7) – Selanjutnya Ubah data dan klik tombol Update Data Untuk Menyimpan 

Perubahannya. Jika proses update berhasil, maka halaman akan di arahkan kembali kepada 

tampilan View Data Pengaturan Umum. 
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Gambar 8. Edit Data Pengaturan Umum 

Untuk menghapus data, klik menu Delete  pada tampilan View Data Pengaturan Umum (Gambar 

7), maka secara otomatis data akan dihapus dari database. Jika proses hapus data berhasil, maka 

halaman akan di arahkan kembali kepada tampilan View Data Pengaturan Umum. 

     2. Mengelola Data Slider 

Untuk mengakses data Slider dilakukan dengan mengklik menu dropdown pada sidebar menu 

General Setting – Slider Setting. 

 

Gambar 9. View Data Slider 
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Untuk menambah data slider, klik tombol +Tambah Slider pada tampilan View Banner For Slider  

(Gambar 9) – Selanjutnya Isi data Slider dan klik tombol Tambah Data untuk Menyimpan. Jika 

proses simpan berhasil, maka halaman akan di arahkan kembali kepada tampilan View Banner For 

Slider  

 

Gambar 10. Input Data Slider 

Untuk menghapus data slider, klik menu Delete  pada tampilan View Banner For Slider (Gambar 

9), maka secara otomatis data akan dihapus dari database. Jika proses hapus data berhasil, maka 

halaman akan di arahkan kembali kepada tampilan View Banner For Slider. 

 

III.C. MENGELOLA DATA BLOG 

Khusus untuk blog digunakan untuk menambahkan beberapa informasi yang bersifat publik baik 

mengenai kegiatan usah, kelebihan produk yang dipasarkan, tips dan trik maupun informasi atau 

artikel yang bermanfaat bagi para pengunjung website. Untuk dapat mengakses data 

blog/informasi dilakukan dengan mengklik menu dropdown pada side bar menu Blog – 

Information Post. 
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Gambar 11. View Data Blog/Informasi 

Untuk menambah data, klik tombol +Post Baru pada tampilan View (Gambar 11) – Selanjutnya isi 

data post dan klik tombol Simpan Data Untuk Menyimpan. Jika proses simpan berhasil, maka 

halaman akan di arahkan kembali kepada tampilan View 

 

Gambar 12. Input Data Data Blog/Informasi 
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Untuk mengubah/edit data, klik menu Edit  pada tampilan View (Gambar 11)  – Selanjutnya Ubah 

data dan klik tombol Simpan Data Untuk Menyimpan Perubahan. Jika proses update berhasil, 

maka halaman akan di arahkan kembali kepada tampilan View 

 

Gambar 13. Edit Data Jenis Surat 

Untuk menghapus, klik menu Delete  pada tampilan View (Gambar 11), maka secara otomatis data 

akan dihapus dari database. Sedangkan untuk melihat review post klik tombol Read More Pada 

tampilan View  

 

Gambar 14. Edit Data Jenis Surat 
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III.D. MENGELOLA STORE SETTING 

     1. Mengelola Data Produk 

Untuk mengelola data produk dapat mengakses menu dropdown pada side bar menu Store Setting 

– Product Setting. 

 

Gambar 15. View Data Produk 

Untuk menambah data produk, klik tombol +Tambah Produk pada tampilan View Produk (Gambar 

15)  – Selanjutnya Isi data Produk sesuai dengan form yang tersedia dan klik tombol Simpan Data 

Produk Untuk Menyimpan. Jika proses simpan berhasil, maka halaman akan di arahkan kembali 

kepada tampilan View Produk 

 

Gambar 16. Input Data Produk 
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Untuk pengaturan lebih lanjut dari data produk seperti menambahkan gambar produk dapat 

dilakukan melalui tombol image.  

                       

Gambar 17. Input Data Gambar Produk 

 

Untuk mengubah/edit data produk, klik menu Edit  pada tampilan View Produk (Gambar 18)   – 

Selanjutnya Ubah data produk dan klik tombol Update Data Produk untuk menyimpan perubahan. 

Jika proses update berhasil, maka halaman akan di arahkan kembali kepada tampilan View Produk 

                    

Gambar 18. Edit Data Produk 

Untuk mencoba tombol whasapp bisnis dapat langsung mengklik tombol whatsapp, jika nomor 

whatsapp terdaftar maka secara otomatis akan diarahkan ke halaman pemesanan melalui 

whatsapp. 
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Gambar 19. Uji Whatsapp Bussiness 

 

Sedangkan untuk menghapus data, klik menu Delete  pada tampilan View Data Produk, maka 

secara otomatis data akan dihapus dari database. Jika proses hapus data berhasil, maka halaman 

akan di arahkan kembali kepada tampilan View Data Produk 

 

2. Mengelola Data Kategori 

Untuk mengelola data kategori dapat mengakses menu dropdown pada side bar menu Store 

Setting – Category Setting. 

 

Gambar 20. View Data Kategori 

Untuk menambah data kategori, masukkan nama kategori pada grid Input Data Kategori Produk 

selanjutnya klik tombol +Tambah Data Kategori maka data akan disimpan dan ditampilkan pada 

grid Data Kategori Produk sebelah kanan. Untuk menghapus kategori, klik icon delete pada grid 

Data Kategori Produk, maka secara otomatis data akan di hapus 
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3. Mengelola Data Sales Officer 

Data sales officer berfungsi sebagai kontak penjual yang nantinya akan digunakan ketika 

pembeli akan melakukan pemesanan produk, dimana fasilitas yang akan digunakan disini adalah 

Whatsapp Bussiness. Whatsapp bussiness disini digunakan untuk seluruh kegiatan transaksi mulai 

dari pemesanan dengan format yang telah disediakan dan sampai kepada konfirmasi bukti 

pembayaran dari kegiatan transaksi yang telah dilakukan. 

 

Untuk mengelola data sales officer dapat dilakukan dengan mengakses menu dropdown pada side 

bar menu Store Setting – Sales Officer. 

 

Gambar 21. View Data Sales Officer 

Untuk menambah data produk, lengkapi form (Gambar 21) selanjutnya klik tombol Tambah Data 

maka data akan disimpan oleh sistem dan ditampilkan pada tampilan Data Sales Officer.  
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Untuk mengubah data, klik icon edit pada tampilan Data Sales Officer, lengkapi data sesuai form, 

selanjutnya  klik tombol Update Data untuk menyimpan. Jika proses simpan berhasil, maka 

halaman akan di arahkan kembali kepada tampilan Data Sales Officer. 

 

Gambar 22. Ubah Data Sales Officer 

Sedangkan untuk menghapus data, klik menu Delete  pada tampilan Data Sales Officer, maka 

secara otomatis data akan dihapus dari database.  

 

III.E. MENGELOLA BACKUP & ACCOUNT 

Untuk pengelolaan account dapat melihat langkah sebelumnya pada point 2. Dashboard Operato –  

a. Data Akun Operator (Gambar 3). 

Untuk pengelolaan password account dapat melihat langkah sebelumnya pada point 2. Dashboard 

Operato –  d. Pengaturan Akun Operator (Gambar 6). 

Untuk melakukan Backup Data dapat dilakukan dengan mengakses menu sidebar Backup & Account 

– ClickMe for Database. Maka secara otomatis database akan dibackup dan di download.  

 

Gambar 21. Data Surat 
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IV. MENGAKSES HALAMAN USER/PENGUNJUNG 

     1. Beranda 

Untuk mengakses halaman utama user/pengunjung website dapat dilakukan dengan mengetikkan 
url http://fafaaloevera.com/ pada browser, maka aplikasi akan menapilkan halaman beranda 
pengunjung. 
 

 
Gambar 22. Halaman Beranda User/Pengunjung 

 

http://fafaaloevera.com/
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2. Data Produk 

Untuk mengakses data produk keseluruhan, dapat memilih menu Shop pada bagian menu diatas 

 

Gambar 23. Halaman Data Produk 

3. View Detail Produk 

Dari masing-masing produk dari menu produk dapat ditampilkan pula detail rinci mengenai produk 

yang dipasarkan dengan mengklik gambar atau nama produk, pada halaman produk. Maka akan 

ditampilkan rincian produk seperti pada tampilan dibawah ini  

 

Gambar 24. Detail Data Produk 
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4. Kategori dan Top Produk 

Menu Kategori dan Top Produk digunakan untuk menampilkan produk berdasarkan kriteria seperti 

Kategori Produk atau berdasarkan Produk Teratas (New Product).  

           

Gambar 25. Kategori dan Top Produk 

 

5. Blog Post 

Halaman ini digunakan untuk sharing informasi dan menampilkan keseluruhan post yang telah di 

sunting pada halaman website. 

 

Gambar 26. Blog Post 
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6. Detail Blog Post 

Pada halaman Detail Blog Post dipergunakan melihat secara keseluruhan isi content dari setiap 

post yang disunting pada halaman website. 

 

Gambar 27. Detail Blog Post 

7. How To Order 

Pada halaman ini dijelaskan mengenai cara/alur pemesanan dengan menggunakan fasilitas info 

graphic atau text view.  

 

Gambar 28. Cara Pemesanan 
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8. Kontak 

Pada halaman ini dijelaskan mengenai kontak dari penjual/pengelola usaha, mulai dari alamat, 

telepon, email, akun sosial media dan peta lokasi/map.  

 

Gambar 29. Kontak 

 

*** 
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