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SIKMARI (Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI)

PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI SIKMARI

(Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung R1)

A. Tentang Aplikasi

SIKMARI, adalah kepanjangan kata dari Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah
Agung Republik Indonesia. Aplikasi ini diperuntukkan untuk sistem kearsipan pada sub
bagian dokumentasi dan kearsipan di Mahkamah Agung Republik Indonesia. Sub Bagian
Kearsipan dan Dokumentasi beralamat di Gedung Arsip Mahkamah Agung RI, Jalan Pulo
Mas Barat VI - Jakarta Timur.

Aplikasi ini hadir untuk memberikan solusi terhadap masalah dokumentasi dan
kearsipan yang ada di bagian tersebut, kemudahan penggunaan dan sistem nya yang telah
berbasis web mampu di akses dengan cepat dan dapat dihandalkan. Serta dapat memberikan

laporan setiap diperlukan oleh bagian terkait.

B. Pengguna Sistem Aplikasi
Pada Aplikasi ini terdapat 3 pengguna sistem, antara lain:
1. Administrator
2. Petugas Arsip
3. Pengunduh Arsip

C. Hak Akses
1. Administrator
2. Pengguna lain
D. Fitur Aplikasi
E. Perangkat Pendukung(Hardware dan Software)
1.1 set Komputer atau Laptop/Notebook dengan Sistem
operasi(windows/Linux/MacOS)
Tablet PC atau smartphone
Paket server(XAMPP/LAMP)

Jaringan LAN dengan infrastrukturnya(jika dijalankan intranet)

o r w0 N

Koneksi internet, Hosting aplikasi(jika dijalankan akses Internet)
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F. Langkah Penggunaan

Cara menjalankan aplikasi SIKMARI:

1. Login Sistem

Aplikasi SIKMARI ini dapat diterapkan secara local(offline) dan online. Untuk penerapan
secara offline(localhost) atau tanpa disimpan di server atau hosting internet, pengguna dapat
menjalankan aplikasi ini melalui PC atau komputer dibagian kearsipan dengan cara(kondisi
server sudah dijalankan):

a. Buka browser(chrome/Firefox/ sejenisnya)

b. Pada URL browser ketik localhost/sikmari

c. Lalu akan tampil halaman login seperti gambar di bawah ini

SIKMARI

Sistem Informasi Kearsipan
Mahkamah Agung Rl

Sub Bagian Kearsipan dan Dokumentasi
Gedung Arsip Mahkamah Agung RI
Jalan Pulo Mas Barat VI - Jakarta Timur

LOGIN USER LOGIN ADMIN / PETUGAS

Gambar 1. Tampilan Login SIKMARI

d. Tombol LOGIN USER, digunakan untuk pengguna lain(pengunduh arsip) selain admin

untuk bisa masuk ke sistem.
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SISTEM INFORMASI KEARSIPAN
MAHKAMAH AGUNG RI

Silahkan login untuk mengakses arsip.

LOGIN USER

Username

admin

Password

Gambar 2. Tampilan Login SIKMARI(user)

e. Tombol login ADMIN/PETUGAS, digunakan oleh administrator untuk dapat login ke
sistem dan mengelola data sesuai hak aksesnya.

SISTEM INFORMASI KEARSIPAN
MAHKAMAH AGUNG RI

Silahkan login untuk mengakses arsip.

LOGIN ADMIN / PETUGAS

Username

admin

Password

Hak Akses

Admin v

Gambar 3. Tampilan Login SIKMARI(Admin/petugas)
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BACKEND SYSTEM

Backend System (SIKMARI), merupakan sistem yang digunakan oleh administrator atau
petugas untuk memonitoring data sistem arsip. Masing-masing pengguna setelah akses
sesuai levelnya, maka akan ditampilkan halaman yang sesuai haknya.

Pada sistem tersebut pengguna dapat melakukan manipulasi data, mulai dari melihat,
menambah, edit, unduh, unggah, hingga hapus data sesuai level pengguna.
Administrator.

Dashboard

Administrator sebagai pemegang penuh untuk akses sistem dengan level teratas, dapat
melakukan manipulasi sistem mulai dari menambah, edit dan hapus data kategori arsip,
data petugas, data user, data arsip, riwayat unduh, ganti password dan keluar dari sistem.
Semua menu tersebut ditampilkan pada menu halaman dashboard admin. Ditampilkan
juga jumlah data yang ada pada sistem SIKMARI, serta ditampilkan logo SIKMARI, foto

pengguna serta nama pengguna.

.
- SIKMARI sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI %, Administrator [ Administrator] v

Dashboard Home / Dashboard

Dashboard

Petugas User / Pengguna Total Arsip Kategori Arsip
il 13 lila 13 il 212 il 12

Data Kategori

Data Petugas

Data User Grafik pengunduhan arsip

L]
Data Arsip

Riwayat Unduh

Ganti Password Administrator

Logout Tingkat peradaban suatu bangsa
dapat dilihat dari pemeliharaan
dan pelestarian terhadap arsipnya.

Gambar 4. Dashboard Admin SIKMARI

B) Data Kategori Arsip

Pada Menu Kategori Arsip, admin dapat melakukan manipulasi data kategori arsip mulai

dari menambah data kategori, edit data, cari data hingga hapus data kategori arsip.
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& sikMARI e LS A et 1] £ 5 Administrator [ Administrator ] v
Data Kategori Home / Kategori
(3} Dashboard
. Data kategori

E Data Peugas [PE—

5 Deta User Show 10 |w | entries

Search:
[5 etz arsip No X Nama Materangan opsi
- 1 Tidak berkategori ‘Semua yang tidak memiliki kategori
& Riwayat Unduh
2 KMA ‘Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI F a
@) Gamti Password
3 wikMA ‘Surat Keputusan Wskil Ketua Mahkamah Agung R Foa
[P Logout
4 SEKMA ‘Surat Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung RI £ a
s PANSEK ‘Surat Keputusan Paniters/Sekretaris Mahkamah Agung Ri F a
] BUA ‘Surat Keputusan Kepala Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI rd a
7 sPM ‘Surat Perintah Membayar F a
8 SPK ‘Surat Perjanjian Kerjs F @
9 POT Putusan Perkara Perdata Umum rd a
10 o Putusan Perkara Pidzna Umum sla
Shawing 1 to 10 of 12 entries.
Previous 2 New

1.

2.

Gambar 5. Halaman Data Kategori Arsip

Tambah Data Kategori Arsip, untuk menambah data, klik tombol ,
maka akan tampil form berupa form tambah data. Isi kolom nama kategori dan kolom
keterangan, lalu simpan. Jika batal menambah data dapat klik tombol m

untuk Kembali ke data kategori.

- SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI fi # Administrator [ Administ
Tambah Kategori Home / Kz
Dashboard
Data Kategori Tambah kategori

Data Petugas 4 Kembali

Nama Kategori

Data User

Data Arsip Keterangan

Riwayat Unduh

Ganti Password

Gambar 6. Halaman Tambah Data Kategori

Edit Data Kategori, dengan meng-klik ikon 4 untuk menampilkan data edit sesuai
data yang ingin diedit, lalu update untuk pemutakhiran data.
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- SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £1 % Administrator [ Administrator ]

Edit Kategori Home / Kategori
o} Dashboard
Edit kategori
Eﬂ Data Kategori 9
&
£ pata Petugas & Kembali
Nama
2\ Data User SEKMA
Q Data Arsip Katerangan
Surat Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung Rl
= Riwayat Unduh
Eﬁ Ganti Password

e £

Gambar 7. Halaman Edit Data Kategori

3. SEARCH data kategori, akan menampilkan data sesuai data yang ingin dicari, dengan

mengisi data yang dicari pada kolom search  search: | k| , maka data

yang dicari akan ditampilkan secara cepat.

.
¢ SIKMARI sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £\ & Administrator [ Administrator ] v
Data Kategori Home / Kategori
m Dashboard
Data kategori
E—-l Data Kategori 9
a
£ vata Petugas + Tambah kategori
‘Q Data User Show 10 [ entries searet:
F Dpata Arsip No J: Nama Katerangan oPSI
- 2 KMA Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI nih |
= Riwayat Unduh
3 WKMA Surat Keputusan Wakil Ketua Mahkamah Agung R L |
0 Ganti Password
4 SEKMA Surat Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung RI |
[Tb Logout
Showing 1 to 3 of 3 entries (filtered from 12 total entries)
Previous Next

Gambar 8. Cari Data Kategori Arsip

4. Hapus Data Kategori, untuk hapus data dapat langsung meng-klik ikon @ pada
kolom OPSI dan data yang diinginkan langsung terhapus.

C) Data Petugas
Pada halaman data petugas, admin dapat menambah data, edit, cari hingga menghapus

data petugas.
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SIKMARI (Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI)

Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI

)f'_‘l: # Administrator [ Administrator ] ~

Home / Petugas

+ Tambah Petugas

Search:
Username opsl
indah £ o
anto £ o
uyun |

Previous Next

Gambar 9. Halaman Data Petugas

. Tambah Data Petugas, untuk menambah data, klik tombol , maka

akan tampil form berupa form tambah data Petugas. Untuk menambah data yaitu dengan

mengisi kolom nama, username dan password dengan data valid(digunakan untuk login

ke SIKMARI) dan unggah foto petugas dengan klik tombol browse
lalu simpan untuk menyimpan data. Jika batal menambah data dapat klik tombol [

f SIKMARI
Data Petugas
Dashboard
) Data Petugas
Data Kategori
Data Petugas
Data User show 1p |+ entries
Data Arsip No | Foto Nama
. G 3
Riwayat Unduh 1 = Indah Permatasari
Ganti Password
-2
2 Lanto
Logout ‘I
3 H Yuyun Zulfiana
showing 1to 3 of 3 entries
’ SIKMARI
Tambah Petugas
Dashboard
X Tambah Petugas
Data Kategori
Data Petugas
Nama
Data User
Data Arsip Username
Riwayat Unduh
Password
Ganti Password
Foto
Logout
Browse... | No file selected.

Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI

Foto

ﬁl: = Administrator [ Administrator] v

Home / Petugas

Gambar 10. Halaman Tambah Data Petugas

. Edit Data Petugas, dengan meng-klik ikon

untuk menampilkan data edit sesuai

data yang ingin diedit, lalu update untuk pemutakhiran data petugas.

Browse... | No file selected.
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g
- SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £ & Administrator [ Administrator | v
Edit Petugas Home / Petugas
ﬁ Dashboard
Edit Petugas o
EJ Data Kategori 9

Jo

Data Petugas
Nama

D

.,

5 Data User Indah Permatasari
F:‘T Data Arsip Username
indah
Riwayat Unduh
Password

(f) Ganti Password
Kosongkan jika tidak ingin mengubah password

i
@ Logout Foto

Browse... | No file selected.

Kosongkan jika tidsk ingin mengubah foto.

Gambar 11. Halaman Edit Data Petugas

3. Search data, dengan langsung mengisi pencarian data petugas pada kolom search ,

Search: | indah maka akan langsung ditampilkan data yang dicari secara
otomatis
' SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI ﬁ\: # Administrator [ Administrator | »
Data Petugas Home / Petugas
m Dashboard
E:l Data Kategori Data Petugas

D

Data Petugas + Tambah Petugas

Data Arsip No |z Foto Nama Usemame oPsl

m

E Riwayat Unduh 1 ﬁ Indah Permatasari indah * o
[f) Ganti Password
Showing 1to 1 of 1 entries (filtered from 3 total entries)
m) Logout Previous Next
Gambar 12. Cari Data Petugas
4. Hapus Data Petugas, untuk hapus data dapat langsung meng-klik ikon pada

kolom OPSI dan hapus sesuai data yang diinginkan.

D) Data User/Pengunduh Arsip

1. Tambah Data User, untuk menambah data, klik tombol , maka akan
tampil form berupa form tambah data user. Untuk menambah data yaitu dengan mengisi
kolom nama, username dan password dengan data valid(digunakan untuk login ke
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Foto

SIKMARI) dan unggah foto user dengan Klik browse | gowse. o file selected. lalu
simpan untuk menyimpan data. Jika batal menambah data dapat klik tombol m
untuk kembali ke data user.

2. Edit Data User, dengan meng-klikikon 4  untuk menampilkan data edit sesuai data

yang ingin diedit, lalu update untuk pemutakhiran data user.

.
’ SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI [£1 = Administrator [ Administrator ] v
Edit User Home / User
ﬁ Dashboard
Edit User
EJ Data Kategori
&
2 pata Petugas & Kembali
Nama
&
. DataUser Budi Wantoro
[5 pata Arsip Username
budi
= Riwayat Unduh
Password
@ Ganti Password LTI
Kosongkan jika tidak ingin mengubah password
P Logout

Foto

Browse... | No file selected.

Kosongkan jika tidak ingin mengubah foto.

Gambar 13. Halaman Edit Data User

3. Search data, dengan langsung mengisi pencarian data user pada kolom search

Search: | rubi

, maka akan langsung ditampilkan data yang dicari secara

.
‘ SIKMARI sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £ = Administrator [ Administrator ] ~

Data User Home / User
ﬁ‘ﬁ Dashboard

Data User
EJ Data Kategori
&
F:‘j Data Arsip No |z Foto Nama Username oPSI
E Riwayat unduh 2 Rubiyati yati & '
Eﬁ Ganti Password

Showing 1to 1 of 1 entries (filtered from 3 total entries)

Previous Next

[ Logout

Gambar 14. Cari Data User
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Hapus Data User, untuk hapus data dapat langsung meng-klik ikon g  pada kolom

OPSI dan hapus sesuai data yang diinginkan.

E) Data Arsip

Pada halaman Data Arsip, admin dapat melihat, unduh, mencari data hingga menghapus
data. Data arsip ditampilkan dengan bentuk tabel, data yang ditampilkan dapat ditampil
per 10, 25, 50 dan 100 data per tabelnya dengan mengklik — swow| 25 FJenies

F SIKMARI = Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI f1 4 Administrator [ Administrator ] v
Data Arsip Home / Arsip
(5} Dashboard
Data Kategori Semua Arsip
B pataPetugas Show qg  |w| entries Search
i'}a Data User No Waktu Upload Arsip Kategori Petugas Keterangan OPSI
199518 KODE : 1952K/PDT/1988
l= pataArsip 1 27012020 Nama : Ny Kimari POT Yuyun Zulfiana Memeriksa Perkara Perdata Dalam Tingkat Kasasi & | QPreview n
Jenis - pdf
= RiwayatUnduh KODE - 1926K/PDT/1988
09:13:32 .
2 27012020 Nama : Banta Ginting POT ‘Yuyun Zulfiana Memeriksa Perkara Perdata Dalam Tingkat Kasasi L | QPreview
N Jenis : paf
G Gami Password
KODE - 001/SP/BUA 7/1/2011
3 DL Nama - PT. :]urisﬂ SE‘af\an Hidu SPK I e B s docoan s kebohian (S e oeics) padaiGeng & QPreview n
¥ Logow 21-01-2020 " E ? Arsip Mahkamah Agung RI
Jenis : jpg
KODE - 00620/663157/2014
. 08:16:50 Nama. GV Cateys Laimm som \ndah Pematosery | PETBaYaran belanja barang sesuai SPK No. 234/BUA7 & [ provien
21-01-2020 e B Lanay /SPK/4/2014 tanggal 20 Mei 2014
Jenis : jpg
KODE : KMA/107/1¥/1998
212845 Nama  Ketua Pengadilan Negeri .
5 20012020 s Pusat KMA Lanto Proyek pembangunan migas certer & | QPreview
Jenis :
: A1
. maen KODE  WHIA/BX200 s . T — i Tarom
20:01-2020 " aung Milik Negara (BMN)
Jenis
KODE - KMA/638/VII/1994
2 21:22:51 —— fsmfme o o Mohon petunjuk atas dasar putusan Mahkamah Agung RI L | Qerevew n
20-01-2020 ’ g No. S89PK/PDT/1986 tanggal 30 Januari 1993
Jenis - jpg
KODE - 2009K/PID SUS/2012
202418 Nama - Drs. A. Mawardy Sabran, MM n
8 20012020 oim Sabren PIBSUS Yuyun Zulfiana Tindak Pidana Korupsi & | QPreview

1.

Jenis : pdf

Gambar 15. Halaman Data Arsip

Unduh Arsip
Admin dapat mengunduh data arsip dengan meng-klik tombol , maka akan

langsung tampil jendela untuk simpan data arsip yang berbentuk file PDF.

. Preview Arsip

Pengguna dapat melihat detil arsip dengan meng-klik tombol preview _*"*"*" ' maka

akan ditampilkan detil file arsip yang terdiri dari kode arsip, waktu unggah/upload, nama
file, kategori, jenis file, petugas pengunggah, dan keterangan serta ditampilkan file pada

sisi sebelah kanan.
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a

- SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung Ri
Preview Arsip
(2 Dashboard
R
[ e— Kode Arsip 1952K/PDT/1988
Waktu Upload 09:25:18 27-01-2020
A e e Nama File Ny Kimari
2 pata Arsip Kategori POT
- Jenis File pdf
= RiwayatUnduh
o e ¥ 2uifiana
2 Pengupload e
O Ganti Password
Keterangan Memeriksa Perkara Perdata Dalam
Tingkat Kasasi

o Logout

Gambar 16.

3. Cari Arsip

o)
Q
=

Pug
Reg. -«o\gg; K/Pit/1988

-
DENI KEADILA! ARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA
KEAXAE AGUNG

memor .'wr'un perdsta dalan tingkat kasa %
Q:;@unbu putusan sebagai berikut c

NY. KIMART, yang be

dirt sendiri, -.L.é;r;gu/x tri
orta salah se 1 waris den
selaiu wxmégfp.mru. wasiat

(akte W No. 23 tanggal 15
;{;\) 77) dard almerhum suami-
Toto Cheya alias Tjhin \?~

ach) Seng Lok, b-rnmp.z T

L Jalan Kepribadian No. 4

Pemohon kasasi dabulu Py

ST TR
Q\B Ny

at-

?\ IYONYA LIANA, rtompat tinggel di
S Jalan Gonq‘l}(\:. 0. 74 Xedan,

Halaman Preview Arsip

Admin dapat melakukan pencarian data dengan input data pencarian pada kolom search,

lalu input kata kunci sesuai yang ingin dicari, dapat menggunakan kata kunci, dari kode

arsip, kategori, nama petugas hingga detil

‘ SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI
Data Arsip
ﬂ Dashboard
Semua Arsip
Ifj Data Kategori
g Data Petugas Show 10 ~ | entries
=) Waktu
= Data U
<L Data User Ne |z Upload Arsip Kategori
2l DataArsip KODE : 001/SP/BUA.7/1/2011
3 08:18:33 Nama : PT. Doresti Sepalan SPK
_ 21-01-2020 Hidup
=] Riwayat Unduh Jenis : jpg
0 08:16:50 KODE : 00620/663157/2014
Ganti Password 4 21012020 Nan.|a CV. Cahaya Lasmin SPM
Jenis : jpg
[P Logout

Showing 1 to 2 of 2 entries (filtered from 12 total entries)

Gambar 17.

4. Hapus Arsip

keterangan untuk pencarian lebih mendetail.

D

# Administrator [ Administrator] v

Home / Arsip

Petugas Keterangan opsi
Indah Pengadaan jasa kebersihan (cleaning service)
x| qnp
Permatasari  pada Gedung Arsip Mahkamah Agung RI QPreview
Indah Pembayaran belanja barang sesuai SPK No
Permatasari  234/BUA.7/SPK/4/2014 tanggal 20 Mei 2014 L | QPreview

Previous Next

Pencarian Data Arsip

Admin dapat menghapus data sesuai dengan yang diinginkan dengan meng-klik tombol

ikon n , setelah itu akan tampil jendela validasi apakah yakin akan hapus data

% Administrator | Administrator | v
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PERINGATAN!

Apakah anda yakin ingin menghapus data ini?
file dan semua yang berhubungan akan dihapus secara permanen.

Batalkan v Ya, hapus

Gambar 18. Jendela Validasi Hapus Data Arsip

Riwayat Unduh
Admin dapat melihat data Riwayat unduhan para pengguna, mencari data sesuai kata

kunci pencarian yang diunduh.

[ SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI %, Administrator [ Administrator ] ~
Data Riwayat Home / Riwayat
Dashboard
N Data Riwayat Unduhan Arsip
Data Kategori
Data Petugas Show 10 || enfries Search
Data User No | Waktu Upload User Arsip yang diunduh
1 04:41:16 03-09-2020 Budi Wantora Ny Kimari
Data Arsip
2 09:00:18 30-01-2020 Aliden Simarmata Phoeng Chang Tau alias Effendi
Riwayat Unduh 3 15:22:53 30-01-2020 Aliden Simarmata Drs. A Mawardy Sabran, MM bin Sabran
4 15:20:49 29-01-2020 Aliden Simarmata Jaksa Agung R
Ganti Password
5 15:20:28 29-01-2020 Aliden Simarmata Ketua Pengadilan Negeri Jakarta Pusat
Logout 6 16:30:46 29-01-2020 Rubiyati CV. Cahaya Lasmin
7 16:29:42 28-01-2020 Aliden Simarmata Eddy Soffianto
8 09:27:00 28-01-2020 Budi Wantoro Ny Kimari
9 09:26:53 27-01-2020 Budi Wantoro Banta Ginting
10 08:52:46 27-01-2020 Budi Wantoro Made Sukeni
Showing 1 to 10 of 11 entries
Previous 2 | Next

Gambar 19. Halaman Riwayat Unduh

. Melihat Riwayat unduhan arsip.
Admin dapat melihat data secara bentuk table, dan dapat menampilkan data secara limit
data(10,25,50 dan 100) per tabelnya dengan klik KOombo  swou 25 <Jenres , dan
melihat data perhalaman dengan Klik — rrciiou B: - untuk melihat data

selanjutnya/sebelumnya.

. Cari Data Riwayat Unduhan Arsip

Admin dapat melakukan pencarian di kolom search " | @ ,

pencarian dapat menggunakan kata kunci dari kolom waktu upload, user dan arsip yang
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diunduh. Maka secara dinamis akan menampilkan data yang diinginkan.

o
‘ SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £l % Administrator [ Administrator | v
Data Riwayat Home / Riwayat
il Dashboard
Data Riwayat Unduhan Arsi
EJ Data Kategori 4 P
B, pata Petugas Show 10 | |entries Search:  alid
2 Data User No |= Waktu Upload User Arsip yang diunduh
2 09:00:18 30-01-2020 Aliden Simarmata Phoeng Chang Tau alias Effendi
Bl pata Arsip .
3 15:22:53 30-01-2020 Aliden Simarmata Drs. A. Mawardy Sabran, MM bin Sabran
i;‘ Riwayat Unduh a4 15:20:49 29-01-2020 Aliden Simarmata Jaksa Agung RI
5 15:20:28 29-01-2020 Aliden Simarmata Ketua Pengadilan Negeri Jakarta Pusat
@ Ganti Password N
7 16:29:42 28-01-2020 Aliden Simarmata Eddy Soffianto
[I|> Logout 1 17:57:07 26-01-2020 Aliden Simarmata PT. Doresti Sepalan Hidup
Showing 1 to 6 of & entries (filtered from 11 total entries)
Previous - Next

Gambar 20. Cari Data Riwayat Arsip

G) Ganti Password
Pengguna dapat melakukan pergantian kata sandi(password) dengan memanfaatkan fitur
ganti password dengan meng-klik menu Ganti Password pada menu Administrator di

sudut kanan atas.

f SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £\ & Administrator [ Administrator] ~
Dashboard )ashboard
Profil Saya

i} Dashboarg Ganti Password
Petugas User / Pengguna Total Arsip

EJ Data Kategori Log Out
alihil 13 il 13 alli 112 RO 112

.(;\ Data Petugas

8

L Data User Grafik pengunduhan arsip Grafik jumlah unduh arsip perhari selama sebulan

- ® Jumlah Unduhan

’—:‘T Data Arsip

IE! Riwayat Unduh

@ Ganti Password Administrator

o
[Il Logout Tingkat peradaban suatu bangsa

dapat dilihat dari pemeliharaan
dan pelestarian terhadap arsipnya

Gambar 21. Menu Ganti Password

Setelah di klik tautan Ganti Password, maka akan ditampilkan form Ganti Password untuk
melakukan perubahan data password baru dengan mengisi password baru yang diinginkan
pada kolom “Masukkan Password baru”, klik tombol simpan untuk menyimpan perubahan,
dan jika tidak ada data yang diubah dapat klik tombol back pada browse atau klik menu

dashboard untuk Kembali ke halaman awal atau beranda.
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- SIKMAR! Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung R % Administrator [ Administrator] v

Ganti Password Home / Ganti Password

(21 Dashboard

o) Ganti Password
5/ Data Kategori

a Masukkan Password Baru
A Data Petugas

Masukkan Password Baru

o
L Data User m

[l pata arsip
= Riwayat Unduh
0 Ganti Password

Bl Logout

Gambar 22. Halaman Form Ganti Password

H) Profil
Pengguna juga dapat memanipulasi data profilnya, dengan mengklik tautan PROFIL pada

menu administrator di sudut kanan atas, lalu pilih profil saya.

..
' SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £ & Administrator [ Administrator ] ~
Dashboard Jashboard
Profil Saya
(rﬁ Dashboard Ganti Password
Petugas User / Pengguna Total Arsip
EJ Data Kategori Log Out
il 13 il 13 alli 112 RO 112
’2\ Data Petugas
&
£, pataUser Grafik pengunduhan arsip Grafik jumlah unduh arsip perhari selama sebulan
- @ Jumilah Unduhan
’;‘T Data Arsip
IE! Riwayat Unduh
& Ganti Password Administrator
, d
m Logout Tingkat peradaban suatu bangsa

dapat dilihat dari pemeliharaan
dan pelestarian terhadap arsipnya

Gambar 23. Tautan Profil saya
Setelah klik menu Profil Saya, makan akan ditampilkan form atau halaman profil pengguna
secara detail, mulai dari data foto, nama pengguna, username, hingga unggah foto jika ingin

melakukan perubahan foto.
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[ SIKMARI = Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £\ % Administrator [ Administrator ] v

Profil Home / Profil

B

Dashboard

W

Data Kategori
Data Diri

Jw

% Data Petugas
Nama

J@

A
2 Data User Administrator

’T;l Data Arsip Username
Administrator
admin
=] Riwayat Unduh
Tingkat peradaban suatu bangsa Foto
@ Ganti Password dapat dilihat dari pemeliharaan dan Browse... | No file selected.
pelestarian terhadap arsipnya. Kesongkan jika tidak ingin mengubah foto.
Gambar 24. Halaman Profil Pengguna
1) Logout

Setelah pengguna selesai melakukan aktifitasnya didalam sistem SIKMARI, pengguna wajib
keluar dari sistem dengan meng-klik menu LOGOUT dari menu sebelah kiri paling bawah,
atau dari menu administrator di sudut kanan atas. Jika benar-benar ingin mengakhiri sesinya

dapat klik LOGOUT dan akan menampilkan validasi

ANDA TELAH BERHASIL LOGOUT

Gambar 25. Validasi berhasil Keluar dari SIKMARI

2. Dashboard User/Petugas

A) Dashboard
Pada level akses petugas, setelah petugas berhasil login sesuai levelnya, maka sistem akan
menampilkan beranda atau dashboard petugas. Berbeda dengan level admin(superuser).
Level petugas hanya memiliki beberapa menu yang sesuai dengan levelnya, petugas
dapat melakukan manipulasi data(tambah,edit,lihat dan hapus), mulai dari menu Arsip,
Data Kategori, Data User, Riwayat Unduh Ganti Password, profil saya hingga fungsi
keluar dari sistem(LOGOUT). Pada halaman dashboard petugas juga ditampilkan jumlah
data petugas, jumlah pengunduh arsip, Total Arsip, Kategori arsip hingga menampilkan

data profil disertai foto profil pengguna atau petugas.



SIKMARI (Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI)

.
Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI f_\_ ¢ Lanto [ Petugas] v

Dashboard Home / Dashboard

fﬁ‘r Dashboard
F:j Arsip Saya
Petugas User / Pengguna Total Arsip Kategori Arsip
é] Data Kategori
il 3 il 2 lil a2 il 112
,@ Data User
g Riwayat Unduh Grafik pengunduhan arsip Grafik jumlah unduh arsip perhari selama sebulan
@ Jumlah Unduhan
6 Ganti Password
[TP Logout

Lanto

Tingkat peradaban suatu bangsa
dapat dilihat dari pemeliharaan
dan pelestarian terhadap arsipnya.

Gambar 26. Dashboard User/Petugas SIKMARI

B) Arsip Saya

.
Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI _@ % Lanto[Petugas] v
ﬁ Dashboard Data Arsip Home / Arsip
F'T Arsip Saya
Data Arsip Saya
EJ Data Kategori
,’E;Z\ Data User & Upload Arsip
- show 1p ~ | entries search:
= Riwayat Unduh
Waktu
Eﬁ Ganti Password No ] Upload Arsip Kategori Petugas Keterangan oPSI|
N KODE : KMA/107
m Logout ATHE /IV/1998 X QPreview = &
1 20;01.-2020 Nama : Ketua Pengadilan  KMA Lanto Proyek pembangunan migas center
Negeri Jakarta Pusat n
Jenis
KODE : WKMA/833
2 21:26:41 /1X/2000 WKMA Lanto Izin untuk melaksanakan sita eksekusi terhadap & | QPreview | F
20-01-2020 Nama : Jaksa Agung RI Barang Milik Negara (BMN)
Jenis
KODE : KMA/638
21:22:51 V11994 = Mohon petunjuk atas dasar putusan Mahkamah X QPreview &
3 20012020 Nama : Eddy Soffianto KMA Lanto .:\g;l;g RI No. 589PK/PDT/1986 tanggal 30 Januari n
Jenis : jpg
Showing 1 to 3 of 3 entries
Previous - Next

Gambar 27. Halaman Menu Data Arsip Saya

Petugas memiliki hak akses dan tugasnya dalam sistem untuk:

1. Melihat data arsip atau preview detail arsip
Petugas dapat menampilkan data secara limit data dengan klik tombol  show| 25 «|enties
dan memilih jumlah limit data yang ingin ditampikan(10,25,50,100) per-tabel. Dan dapat
klik paging dibagian bawah kanan untuk navigasi record(previous-next)  erevious - Next
jika data yang ditampilkan banyak, maka navigasi ini akan aktif.
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. Upload/unggah arsip

Petugas dapat mengunggah atau upload arsip pada SIKMARI dengan klik tombol upload
arsip , lalu sistem akan membuka form upload arsip yang terdiri dari
kolom kode arsip, nama arsip, pilihan kategori arsip, keterangan, hingga file unggahan

File

yang dapat diunggah dengan klik browse file . setelah semua

kolom diisi, dapat langsung klik tombol untuk menyimpan data arsip. Jika
tidak ingin menambah data arsip dapat klik tombol untuk kembali ke
halaman arsip saya.

. Pencarian arsip

Pengguna/petugas dapat melakukan pencarian data dengan input data pencarian pada
kolom search, lalu input kata kunci sesuai yang ingin dicari, dapat menggunakan kata
kunci, dari kode arsip, kategori, nama petugas hingga detil keterangan untuk pencarian
lebih mendetail.

. Unduh arsip

Petugas dapat mengunduh data arsip dengan meng-klik tombol & | maka akan

langsung tampil jendela untuk simpan data arsip yang berbentuk file PDF, jpg dan
lainnya.

. Hapus arsip

Pengguna atau petugas n dapat menghapus data sesuai dengan yang diinginkan
dengan meng-klik tombol ikon , setelah itu akan tampil jendela validasi apakah yakin
akan hapus data (Validasi sama dengan OPSI hapus pada halaman admin)

. Preview Arsip

Q, Preview

Pengguna dapat melihat detil arsip dengan meng-klik tombol preview _~—" , maka
akan ditampilkan detil file arsip yang terdiri dari kode arsip, waktu unggah/upload, nama

file, kategori, jenis file, petugas pengunggah.

C) Data Kategori

Petugas hanya dapat melihat dan mencari data kategori arsip berdasarkan kolom nama
dan keterangan. Petugas tidak dapat melakukan edit dan hapus data kategori.

D) Data User

Petugas hanya dapat melihat dan mencari data user/pengunduh arsip berdasarkan kolom

nama dan username. Petugas tidak dapat melakukan edit dan hapus data user.
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Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI L1 § Lanto[Petugas] v
Dashboard Data User Home / User
Arsip Saya
Data User
Data Kategori
Show 1p ~ | entries Search:
Data User
No |= Foto Nama Username
Riwayat Unduh
1 "“ Budi Wantoro budi
Ganti Password (i}

Logout Rubiyati yati

r;

Aliden Simarmata aliden

showing 1 to 3 of 3 entries

Previous Next

Gambar 28. Halaman Menu Data User(Petugas)
Riwayat Unduh
Sama dengan dengan halaman Riwayat Unduh pada level pengguna = admin.
Ganti Password

Sama dengan halaman Ganti Password pada level pengguna = admin.

G) Profil Saya

Sama dengan halaman profil pada level pengguna = admin.

H) Logout

m

[

Sama dengan fungsi LOGOUT level pengguna = admin.

Dashboard User/Penggunduh Arsip

Home Semua Arsip Kategori v % Budi Wantoro [ User] v
Dashboard
Data Arsip
Ganti Password Total Arsip Kategori Arsip
alih 112 il 12
Logout

Selamat Datang Budi Wantoro
Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI s

Tingkat peradaban suatu bangsa
dapat dilihat dari pemeliharaan

dan pelestarian terhadap arsipnya.
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Gambar 29. Dashboard Pengguna Arsip SIKMARI

Pada level akses pengguna sebagai pengunduh arsip, sistem akan membatasi hanya
beberapa menu yang dapat digunakan. Mulai dari menu Data Arsip, ganti password,
profil, dan logout. Pada halaman dashboard atau beranda ditampilkan pula jumlah data
arsip dan kategori arsip yang ada di SIKMARI.

a. Data Arsip.

1. Pengunduh dapat melihat data arsip yang ada di basis data SIKMARI dengan klik
menu Data Arsip, maka sistem aka menampilkan semua data arsip yang ada. Terdapat
beberapa fitur tambahan seperti menu Filter data arsip berdasarkan kategori arsip,
Menampilkan data berdasar limit data(10,25,50,100) data pertabel, pencarian data
arsip berdasarkan kolom pencarian(Waktu aupload, Arsip, Kategori, petugas hingga
keterangan) serta menampilkan data arsip keseluruhan.

2. Filter data Arsip, pengguna dapat menyaring data arsip berdasarkan kategori dengan
klik pada kombo pilihan kategori, lalu klik tombol tampilkan.

Filter Kategori

KMA o Tampilkan

Gambar 30. Filter Kategori Arsip

3. Pencarian Data arsip, pengguna dapat mencari data arsip yang diinginkan dengan
mengisi kolom pencarian dengan kata kunci mulai dari waktu upload, arsip, kategori,
petugas hingga keterangan. Setelah kolom diisi dengan kata kunci, maka akan secara

dinamis data yang diinginkan akan ditampilkan pada tabel data.

Home Semua Arsip Kategori v = Budi Wantoro [ User] v

o' Dashboard
Data arsip

Waktu
. No Upload Arsip Kategori Petugas Keterangan oPsI
17 Logout

=] Data Arsip

@) Ganti Password

09:25:18 KODE : 1952K/PDT/1988
1 27-01- Nama : Ny Kimari PDT
2020 Jenis : pdf

Yuyun
Y Memeriksa Perkara Perdata Dalam Tingkat Kasasi & QPreview
Zulfiana
09:13:32 KODE : 1928K/PDT/1988
2 27-01- Nama : Banta Ginting PDT
2020 Jenis : pdf

Yuyun

Memeriksa Perkara Perdata Dalam Tingkat Kasasi & QPreview
Zulfiana

KODE
2012418 2009K/PID.SUS/2012
8 20-01- Nama : Drs. A. Mawardy PID.SUS
2020 Sabran, MM bin Sabran
Jenis : pdf

Yuyun

i & i
Zulfiana Tindak Pidana Korupsi & | QPreview

KODE : 1412K/PID/1990

Nama : Phoeng Chang Tau PID Yuyun
alias Effendi Zulfiana
Jenis : pdf

20:22:31
9 2001-
2020

Memeriksa Perkara Pidana Dalam Tingkat Kasasi & QPreview
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Gambar 31. Pencarian Data Arsip

4. Unduh Arsip.
Pengguna dapat mengunduh data arsip dengan meng-klik tombol & =, maka
akan langsung tampil jendela untuk simpan data arsip yang berbentuk file PDF, jpg
dan lainnya.

5. Preview Arsip

Q Preview

Pengguna dapat melihat detil arsip dengan meng-klik tombol preview _~" ,
maka akan ditampilkan detil file arsip yang terdiri dari kode arsip, waktu

unggah/upload, nama file, kategori, jenis file, petugas pengunggah.

~ Budi Wantoro [ User] v

i Dashboard

=| Data Arsip
Preview Arsip
) canti Password

D Logo ==

Kode Arsip 1952K/PDT/1988

Waktu Upload 09:25:18 27-01-2020
Nama File Ny Kimari

Kategori PDT

Jenis File pdf

Petugas

Pengupload Yuyun Zulfiana

Keterangan Memeriksa Perkara Perdata Dalam
Tingkat Kasasi

b. Profil

Sama dengan halaman profil pada level pengguna = admin.
c. Ganti Password

Sama dengan halaman Ganti Password pada level pengguna = admin
d. Logout

Sama dengan fungsi LOGOUT level pengguna = admin.
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PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI SIKMARI

(Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung R1)

A. Tentang Aplikasi

SIKMARI, adalah kepanjangan kata dari Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah
Agung Republik Indonesia. Aplikasi ini diperuntukkan untuk sistem kearsipan pada sub
bagian dokumentasi dan kearsipan di Mahkamah Agung Republik Indonesia. Sub Bagian
Kearsipan dan Dokumentasi beralamat di Gedung Arsip Mahkamah Agung RI, Jalan Pulo
Mas Barat VI - Jakarta Timur.

Aplikasi ini hadir untuk memberikan solusi terhadap masalah dokumentasi dan
kearsipan yang ada di bagian tersebut, kemudahan penggunaan dan sistem nya yang telah
berbasis web mampu di akses dengan cepat dan dapat dihandalkan. Serta dapat memberikan

laporan setiap diperlukan oleh bagian terkait.

B. Pengguna Sistem Aplikasi
Pada Aplikasi ini terdapat 3 pengguna sistem, antara lain:
1. Administrator
2. Petugas Arsip
3. Pengunduh Arsip

C. Hak Akses
1. Administrator
2. Pengguna lain
D. Fitur Aplikasi
E. Perangkat Pendukung(Hardware dan Software)
1.1 set Komputer atau Laptop/Notebook dengan Sistem
operasi(windows/Linux/MacOS)
Tablet PC atau smartphone
Paket server(XAMPP/LAMP)

Jaringan LAN dengan infrastrukturnya(jika dijalankan intranet)

o r w0 N

Koneksi internet, Hosting aplikasi(jika dijalankan akses Internet)
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F. Langkah Penggunaan

Cara menjalankan aplikasi SIKMARI:

1. Login Sistem

Aplikasi SIKMARI ini dapat diterapkan secara local(offline) dan online. Untuk penerapan
secara offline(localhost) atau tanpa disimpan di server atau hosting internet, pengguna dapat
menjalankan aplikasi ini melalui PC atau komputer dibagian kearsipan dengan cara(kondisi
server sudah dijalankan):

a. Buka browser(chrome/Firefox/ sejenisnya)

b. Pada URL browser ketik localhost/sikmari

c. Lalu akan tampil halaman login seperti gambar di bawah ini

SIKMARI

Sistem Informasi Kearsipan
Mahkamah Agung Rl

Sub Bagian Kearsipan dan Dokumentasi
Gedung Arsip Mahkamah Agung RI
Jalan Pulo Mas Barat VI - Jakarta Timur

LOGIN USER LOGIN ADMIN / PETUGAS

Gambar 1. Tampilan Login SIKMARI

d. Tombol LOGIN USER, digunakan untuk pengguna lain(pengunduh arsip) selain admin

untuk bisa masuk ke sistem.
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SISTEM INFORMASI KEARSIPAN
MAHKAMAH AGUNG RI

Silahkan login untuk mengakses arsip.

LOGIN USER

Username

admin

Password

Gambar 2. Tampilan Login SIKMARI(user)

e. Tombol login ADMIN/PETUGAS, digunakan oleh administrator untuk dapat login ke
sistem dan mengelola data sesuai hak aksesnya.

SISTEM INFORMASI KEARSIPAN
MAHKAMAH AGUNG RI

Silahkan login untuk mengakses arsip.

LOGIN ADMIN / PETUGAS

Username

admin

Password

Hak Akses

Admin v

Gambar 3. Tampilan Login SIKMARI(Admin/petugas)
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BACKEND SYSTEM

Backend System (SIKMARI), merupakan sistem yang digunakan oleh administrator atau
petugas untuk memonitoring data sistem arsip. Masing-masing pengguna setelah akses
sesuai levelnya, maka akan ditampilkan halaman yang sesuai haknya.

Pada sistem tersebut pengguna dapat melakukan manipulasi data, mulai dari melihat,
menambah, edit, unduh, unggah, hingga hapus data sesuai level pengguna.
Administrator.

Dashboard

Administrator sebagai pemegang penuh untuk akses sistem dengan level teratas, dapat
melakukan manipulasi sistem mulai dari menambah, edit dan hapus data kategori arsip,
data petugas, data user, data arsip, riwayat unduh, ganti password dan keluar dari sistem.
Semua menu tersebut ditampilkan pada menu halaman dashboard admin. Ditampilkan
juga jumlah data yang ada pada sistem SIKMARI, serta ditampilkan logo SIKMARI, foto

pengguna serta nama pengguna.

.
- SIKMARI sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI %, Administrator [ Administrator] v

Dashboard Home / Dashboard

Dashboard

Petugas User / Pengguna Total Arsip Kategori Arsip
il 13 lila 13 il 212 il 12

Data Kategori

Data Petugas

Data User Grafik pengunduhan arsip

L]
Data Arsip

Riwayat Unduh

Ganti Password Administrator

Logout Tingkat peradaban suatu bangsa
dapat dilihat dari pemeliharaan
dan pelestarian terhadap arsipnya.

Gambar 4. Dashboard Admin SIKMARI

B) Data Kategori Arsip

Pada Menu Kategori Arsip, admin dapat melakukan manipulasi data kategori arsip mulai

dari menambah data kategori, edit data, cari data hingga hapus data kategori arsip.
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& sikMARI e LS A et 1] £ 5 Administrator [ Administrator ] v
Data Kategori Home / Kategori
(3} Dashboard
. Data kategori

E Data Peugas [PE—

5 Deta User Show 10 |w | entries

Search:
[5 etz arsip No X Nama Materangan opsi
- 1 Tidak berkategori ‘Semua yang tidak memiliki kategori
& Riwayat Unduh
2 KMA ‘Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI F a
@) Gamti Password
3 wikMA ‘Surat Keputusan Wskil Ketua Mahkamah Agung R Foa
[P Logout
4 SEKMA ‘Surat Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung RI £ a
s PANSEK ‘Surat Keputusan Paniters/Sekretaris Mahkamah Agung Ri F a
] BUA ‘Surat Keputusan Kepala Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI rd a
7 sPM ‘Surat Perintah Membayar F a
8 SPK ‘Surat Perjanjian Kerjs F @
9 POT Putusan Perkara Perdata Umum rd a
10 o Putusan Perkara Pidzna Umum sla
Shawing 1 to 10 of 12 entries.
Previous 2 New

1.

2.

Gambar 5. Halaman Data Kategori Arsip

Tambah Data Kategori Arsip, untuk menambah data, klik tombol ,
maka akan tampil form berupa form tambah data. Isi kolom nama kategori dan kolom
keterangan, lalu simpan. Jika batal menambah data dapat klik tombol m

untuk Kembali ke data kategori.

- SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI fi # Administrator [ Administ
Tambah Kategori Home / Kz
Dashboard
Data Kategori Tambah kategori

Data Petugas 4 Kembali

Nama Kategori

Data User

Data Arsip Keterangan

Riwayat Unduh

Ganti Password

Gambar 6. Halaman Tambah Data Kategori

Edit Data Kategori, dengan meng-klik ikon 4 untuk menampilkan data edit sesuai
data yang ingin diedit, lalu update untuk pemutakhiran data.
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- SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £1 % Administrator [ Administrator ]

Edit Kategori Home / Kategori
o} Dashboard
Edit kategori
Eﬂ Data Kategori 9
&
£ pata Petugas & Kembali
Nama
2\ Data User SEKMA
Q Data Arsip Katerangan
Surat Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung Rl
= Riwayat Unduh
Eﬁ Ganti Password

e £

Gambar 7. Halaman Edit Data Kategori

3. SEARCH data kategori, akan menampilkan data sesuai data yang ingin dicari, dengan

mengisi data yang dicari pada kolom search  search: | k| , maka data

yang dicari akan ditampilkan secara cepat.

.
¢ SIKMARI sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £\ & Administrator [ Administrator ] v
Data Kategori Home / Kategori
m Dashboard
Data kategori
E—-l Data Kategori 9
a
£ vata Petugas + Tambah kategori
‘Q Data User Show 10 [ entries searet:
F Dpata Arsip No J: Nama Katerangan oPSI
- 2 KMA Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI nih |
= Riwayat Unduh
3 WKMA Surat Keputusan Wakil Ketua Mahkamah Agung R L |
0 Ganti Password
4 SEKMA Surat Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung RI |
[Tb Logout
Showing 1 to 3 of 3 entries (filtered from 12 total entries)
Previous Next

Gambar 8. Cari Data Kategori Arsip

4. Hapus Data Kategori, untuk hapus data dapat langsung meng-klik ikon @ pada
kolom OPSI dan data yang diinginkan langsung terhapus.

C) Data Petugas
Pada halaman data petugas, admin dapat menambah data, edit, cari hingga menghapus

data petugas.
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Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI

)f'_‘l: # Administrator [ Administrator ] ~

Home / Petugas

+ Tambah Petugas

Search:
Username opsl
indah £ o
anto £ o
uyun |

Previous Next

Gambar 9. Halaman Data Petugas

. Tambah Data Petugas, untuk menambah data, klik tombol , maka

akan tampil form berupa form tambah data Petugas. Untuk menambah data yaitu dengan

mengisi kolom nama, username dan password dengan data valid(digunakan untuk login

ke SIKMARI) dan unggah foto petugas dengan klik tombol browse
lalu simpan untuk menyimpan data. Jika batal menambah data dapat klik tombol [

f SIKMARI
Data Petugas
Dashboard
) Data Petugas
Data Kategori
Data Petugas
Data User show 1p |+ entries
Data Arsip No | Foto Nama
. G 3
Riwayat Unduh 1 = Indah Permatasari
Ganti Password
-2
2 Lanto
Logout ‘I
3 H Yuyun Zulfiana
showing 1to 3 of 3 entries
’ SIKMARI
Tambah Petugas
Dashboard
X Tambah Petugas
Data Kategori
Data Petugas
Nama
Data User
Data Arsip Username
Riwayat Unduh
Password
Ganti Password
Foto
Logout
Browse... | No file selected.

Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI

Foto

ﬁl: = Administrator [ Administrator] v

Home / Petugas

Gambar 10. Halaman Tambah Data Petugas

. Edit Data Petugas, dengan meng-klik ikon

untuk menampilkan data edit sesuai

data yang ingin diedit, lalu update untuk pemutakhiran data petugas.

Browse... | No file selected.
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g
- SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £ & Administrator [ Administrator | v
Edit Petugas Home / Petugas
ﬁ Dashboard
Edit Petugas o
EJ Data Kategori 9

Jo

Data Petugas
Nama

D

.,

5 Data User Indah Permatasari
F:‘T Data Arsip Username
indah
Riwayat Unduh
Password

(f) Ganti Password
Kosongkan jika tidak ingin mengubah password

i
@ Logout Foto

Browse... | No file selected.

Kosongkan jika tidsk ingin mengubah foto.

Gambar 11. Halaman Edit Data Petugas

3. Search data, dengan langsung mengisi pencarian data petugas pada kolom search ,

Search: | indah maka akan langsung ditampilkan data yang dicari secara
otomatis
' SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI ﬁ\: # Administrator [ Administrator | »
Data Petugas Home / Petugas
m Dashboard
E:l Data Kategori Data Petugas

D

Data Petugas + Tambah Petugas

Data Arsip No |z Foto Nama Usemame oPsl

m

E Riwayat Unduh 1 ﬁ Indah Permatasari indah * o
[f) Ganti Password
Showing 1to 1 of 1 entries (filtered from 3 total entries)
m) Logout Previous Next
Gambar 12. Cari Data Petugas
4. Hapus Data Petugas, untuk hapus data dapat langsung meng-klik ikon pada

kolom OPSI dan hapus sesuai data yang diinginkan.

D) Data User/Pengunduh Arsip

1. Tambah Data User, untuk menambah data, klik tombol , maka akan
tampil form berupa form tambah data user. Untuk menambah data yaitu dengan mengisi
kolom nama, username dan password dengan data valid(digunakan untuk login ke
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Foto

SIKMARI) dan unggah foto user dengan Klik browse | gowse. o file selected. lalu
simpan untuk menyimpan data. Jika batal menambah data dapat klik tombol m
untuk kembali ke data user.

2. Edit Data User, dengan meng-klikikon 4  untuk menampilkan data edit sesuai data

yang ingin diedit, lalu update untuk pemutakhiran data user.

.
’ SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI [£1 = Administrator [ Administrator ] v
Edit User Home / User
ﬁ Dashboard
Edit User
EJ Data Kategori
&
2 pata Petugas & Kembali
Nama
&
. DataUser Budi Wantoro
[5 pata Arsip Username
budi
= Riwayat Unduh
Password
@ Ganti Password LTI
Kosongkan jika tidak ingin mengubah password
P Logout

Foto

Browse... | No file selected.

Kosongkan jika tidak ingin mengubah foto.

Gambar 13. Halaman Edit Data User

3. Search data, dengan langsung mengisi pencarian data user pada kolom search

Search: | rubi

, maka akan langsung ditampilkan data yang dicari secara

.
‘ SIKMARI sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £ = Administrator [ Administrator ] ~

Data User Home / User
ﬁ‘ﬁ Dashboard

Data User
EJ Data Kategori
&
F:‘j Data Arsip No |z Foto Nama Username oPSI
E Riwayat unduh 2 Rubiyati yati & '
Eﬁ Ganti Password

Showing 1to 1 of 1 entries (filtered from 3 total entries)

Previous Next

[ Logout

Gambar 14. Cari Data User
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Hapus Data User, untuk hapus data dapat langsung meng-klik ikon g  pada kolom

OPSI dan hapus sesuai data yang diinginkan.

E) Data Arsip

Pada halaman Data Arsip, admin dapat melihat, unduh, mencari data hingga menghapus
data. Data arsip ditampilkan dengan bentuk tabel, data yang ditampilkan dapat ditampil
per 10, 25, 50 dan 100 data per tabelnya dengan mengklik — swow| 25 FJenies

F SIKMARI = Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI f1 4 Administrator [ Administrator ] v
Data Arsip Home / Arsip
(5} Dashboard
Data Kategori Semua Arsip
B pataPetugas Show qg  |w| entries Search
i'}a Data User No Waktu Upload Arsip Kategori Petugas Keterangan OPSI
199518 KODE : 1952K/PDT/1988
l= pataArsip 1 27012020 Nama : Ny Kimari POT Yuyun Zulfiana Memeriksa Perkara Perdata Dalam Tingkat Kasasi & | QPreview n
Jenis - pdf
= RiwayatUnduh KODE - 1926K/PDT/1988
09:13:32 .
2 27012020 Nama : Banta Ginting POT ‘Yuyun Zulfiana Memeriksa Perkara Perdata Dalam Tingkat Kasasi L | QPreview
N Jenis : paf
G Gami Password
KODE - 001/SP/BUA 7/1/2011
3 DL Nama - PT. :]urisﬂ SE‘af\an Hidu SPK I e B s docoan s kebohian (S e oeics) padaiGeng & QPreview n
¥ Logow 21-01-2020 " E ? Arsip Mahkamah Agung RI
Jenis : jpg
KODE - 00620/663157/2014
. 08:16:50 Nama. GV Cateys Laimm som \ndah Pematosery | PETBaYaran belanja barang sesuai SPK No. 234/BUA7 & [ provien
21-01-2020 e B Lanay /SPK/4/2014 tanggal 20 Mei 2014
Jenis : jpg
KODE : KMA/107/1¥/1998
212845 Nama  Ketua Pengadilan Negeri .
5 20012020 s Pusat KMA Lanto Proyek pembangunan migas certer & | QPreview
Jenis :
: A1
. maen KODE  WHIA/BX200 s . T — i Tarom
20:01-2020 " aung Milik Negara (BMN)
Jenis
KODE - KMA/638/VII/1994
2 21:22:51 —— fsmfme o o Mohon petunjuk atas dasar putusan Mahkamah Agung RI L | Qerevew n
20-01-2020 ’ g No. S89PK/PDT/1986 tanggal 30 Januari 1993
Jenis - jpg
KODE - 2009K/PID SUS/2012
202418 Nama - Drs. A. Mawardy Sabran, MM n
8 20012020 oim Sabren PIBSUS Yuyun Zulfiana Tindak Pidana Korupsi & | QPreview

1.

Jenis : pdf

Gambar 15. Halaman Data Arsip

Unduh Arsip
Admin dapat mengunduh data arsip dengan meng-klik tombol , maka akan

langsung tampil jendela untuk simpan data arsip yang berbentuk file PDF.

. Preview Arsip

Pengguna dapat melihat detil arsip dengan meng-klik tombol preview _*"*"*" ' maka

akan ditampilkan detil file arsip yang terdiri dari kode arsip, waktu unggah/upload, nama
file, kategori, jenis file, petugas pengunggah, dan keterangan serta ditampilkan file pada

sisi sebelah kanan.
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a

- SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung Ri
Preview Arsip
(2 Dashboard
R
[ e— Kode Arsip 1952K/PDT/1988
Waktu Upload 09:25:18 27-01-2020
A e e Nama File Ny Kimari
2 pata Arsip Kategori POT
- Jenis File pdf
= RiwayatUnduh
o e ¥ 2uifiana
2 Pengupload e
O Ganti Password
Keterangan Memeriksa Perkara Perdata Dalam
Tingkat Kasasi

o Logout

Gambar 16.

3. Cari Arsip

o)
Q
=

Pug
Reg. -«o\gg; K/Pit/1988

-
DENI KEADILA! ARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA
KEAXAE AGUNG

memor .'wr'un perdsta dalan tingkat kasa %
Q:;@unbu putusan sebagai berikut c

NY. KIMART, yang be

dirt sendiri, -.L.é;r;gu/x tri
orta salah se 1 waris den
selaiu wxmégfp.mru. wasiat

(akte W No. 23 tanggal 15
;{;\) 77) dard almerhum suami-
Toto Cheya alias Tjhin \?~

ach) Seng Lok, b-rnmp.z T

L Jalan Kepribadian No. 4

Pemohon kasasi dabulu Py

ST TR
Q\B Ny

at-

?\ IYONYA LIANA, rtompat tinggel di
S Jalan Gonq‘l}(\:. 0. 74 Xedan,

Halaman Preview Arsip

Admin dapat melakukan pencarian data dengan input data pencarian pada kolom search,

lalu input kata kunci sesuai yang ingin dicari, dapat menggunakan kata kunci, dari kode

arsip, kategori, nama petugas hingga detil

‘ SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI
Data Arsip
ﬂ Dashboard
Semua Arsip
Ifj Data Kategori
g Data Petugas Show 10 ~ | entries
=) Waktu
= Data U
<L Data User Ne |z Upload Arsip Kategori
2l DataArsip KODE : 001/SP/BUA.7/1/2011
3 08:18:33 Nama : PT. Doresti Sepalan SPK
_ 21-01-2020 Hidup
=] Riwayat Unduh Jenis : jpg
0 08:16:50 KODE : 00620/663157/2014
Ganti Password 4 21012020 Nan.|a CV. Cahaya Lasmin SPM
Jenis : jpg
[P Logout

Showing 1 to 2 of 2 entries (filtered from 12 total entries)

Gambar 17.

4. Hapus Arsip

keterangan untuk pencarian lebih mendetail.

D

# Administrator [ Administrator] v

Home / Arsip

Petugas Keterangan opsi
Indah Pengadaan jasa kebersihan (cleaning service)
x| qnp
Permatasari  pada Gedung Arsip Mahkamah Agung RI QPreview
Indah Pembayaran belanja barang sesuai SPK No
Permatasari  234/BUA.7/SPK/4/2014 tanggal 20 Mei 2014 L | QPreview

Previous Next

Pencarian Data Arsip

Admin dapat menghapus data sesuai dengan yang diinginkan dengan meng-klik tombol

ikon n , setelah itu akan tampil jendela validasi apakah yakin akan hapus data

% Administrator | Administrator | v
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PERINGATAN!

Apakah anda yakin ingin menghapus data ini?
file dan semua yang berhubungan akan dihapus secara permanen.

Batalkan v Ya, hapus

Gambar 18. Jendela Validasi Hapus Data Arsip

Riwayat Unduh
Admin dapat melihat data Riwayat unduhan para pengguna, mencari data sesuai kata

kunci pencarian yang diunduh.

[ SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI %, Administrator [ Administrator ] ~
Data Riwayat Home / Riwayat
Dashboard
N Data Riwayat Unduhan Arsip
Data Kategori
Data Petugas Show 10 || enfries Search
Data User No | Waktu Upload User Arsip yang diunduh
1 04:41:16 03-09-2020 Budi Wantora Ny Kimari
Data Arsip
2 09:00:18 30-01-2020 Aliden Simarmata Phoeng Chang Tau alias Effendi
Riwayat Unduh 3 15:22:53 30-01-2020 Aliden Simarmata Drs. A Mawardy Sabran, MM bin Sabran
4 15:20:49 29-01-2020 Aliden Simarmata Jaksa Agung R
Ganti Password
5 15:20:28 29-01-2020 Aliden Simarmata Ketua Pengadilan Negeri Jakarta Pusat
Logout 6 16:30:46 29-01-2020 Rubiyati CV. Cahaya Lasmin
7 16:29:42 28-01-2020 Aliden Simarmata Eddy Soffianto
8 09:27:00 28-01-2020 Budi Wantoro Ny Kimari
9 09:26:53 27-01-2020 Budi Wantoro Banta Ginting
10 08:52:46 27-01-2020 Budi Wantoro Made Sukeni
Showing 1 to 10 of 11 entries
Previous 2 | Next

Gambar 19. Halaman Riwayat Unduh

. Melihat Riwayat unduhan arsip.
Admin dapat melihat data secara bentuk table, dan dapat menampilkan data secara limit
data(10,25,50 dan 100) per tabelnya dengan klik KOombo  swou 25 <Jenres , dan
melihat data perhalaman dengan Klik — rrciiou B: - untuk melihat data

selanjutnya/sebelumnya.

. Cari Data Riwayat Unduhan Arsip

Admin dapat melakukan pencarian di kolom search " | @ ,

pencarian dapat menggunakan kata kunci dari kolom waktu upload, user dan arsip yang
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diunduh. Maka secara dinamis akan menampilkan data yang diinginkan.

o
‘ SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £l % Administrator [ Administrator | v
Data Riwayat Home / Riwayat
il Dashboard
Data Riwayat Unduhan Arsi
EJ Data Kategori 4 P
B, pata Petugas Show 10 | |entries Search:  alid
2 Data User No |= Waktu Upload User Arsip yang diunduh
2 09:00:18 30-01-2020 Aliden Simarmata Phoeng Chang Tau alias Effendi
Bl pata Arsip .
3 15:22:53 30-01-2020 Aliden Simarmata Drs. A. Mawardy Sabran, MM bin Sabran
i;‘ Riwayat Unduh a4 15:20:49 29-01-2020 Aliden Simarmata Jaksa Agung RI
5 15:20:28 29-01-2020 Aliden Simarmata Ketua Pengadilan Negeri Jakarta Pusat
@ Ganti Password N
7 16:29:42 28-01-2020 Aliden Simarmata Eddy Soffianto
[I|> Logout 1 17:57:07 26-01-2020 Aliden Simarmata PT. Doresti Sepalan Hidup
Showing 1 to 6 of & entries (filtered from 11 total entries)
Previous - Next

Gambar 20. Cari Data Riwayat Arsip

G) Ganti Password
Pengguna dapat melakukan pergantian kata sandi(password) dengan memanfaatkan fitur
ganti password dengan meng-klik menu Ganti Password pada menu Administrator di

sudut kanan atas.

f SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £\ & Administrator [ Administrator] ~
Dashboard )ashboard
Profil Saya

i} Dashboarg Ganti Password
Petugas User / Pengguna Total Arsip

EJ Data Kategori Log Out
alihil 13 il 13 alli 112 RO 112

.(;\ Data Petugas

8

L Data User Grafik pengunduhan arsip Grafik jumlah unduh arsip perhari selama sebulan

- ® Jumlah Unduhan

’—:‘T Data Arsip

IE! Riwayat Unduh

@ Ganti Password Administrator

o
[Il Logout Tingkat peradaban suatu bangsa

dapat dilihat dari pemeliharaan
dan pelestarian terhadap arsipnya

Gambar 21. Menu Ganti Password

Setelah di klik tautan Ganti Password, maka akan ditampilkan form Ganti Password untuk
melakukan perubahan data password baru dengan mengisi password baru yang diinginkan
pada kolom “Masukkan Password baru”, klik tombol simpan untuk menyimpan perubahan,
dan jika tidak ada data yang diubah dapat klik tombol back pada browse atau klik menu

dashboard untuk Kembali ke halaman awal atau beranda.
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- SIKMAR! Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung R % Administrator [ Administrator] v

Ganti Password Home / Ganti Password

(21 Dashboard

o) Ganti Password
5/ Data Kategori

a Masukkan Password Baru
A Data Petugas

Masukkan Password Baru

o
L Data User m

[l pata arsip
= Riwayat Unduh
0 Ganti Password

Bl Logout

Gambar 22. Halaman Form Ganti Password

H) Profil
Pengguna juga dapat memanipulasi data profilnya, dengan mengklik tautan PROFIL pada

menu administrator di sudut kanan atas, lalu pilih profil saya.

..
' SIKMARI Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £ & Administrator [ Administrator ] ~
Dashboard Jashboard
Profil Saya
(rﬁ Dashboard Ganti Password
Petugas User / Pengguna Total Arsip
EJ Data Kategori Log Out
il 13 il 13 alli 112 RO 112
’2\ Data Petugas
&
£, pataUser Grafik pengunduhan arsip Grafik jumlah unduh arsip perhari selama sebulan
- @ Jumilah Unduhan
’;‘T Data Arsip
IE! Riwayat Unduh
& Ganti Password Administrator
, d
m Logout Tingkat peradaban suatu bangsa

dapat dilihat dari pemeliharaan
dan pelestarian terhadap arsipnya

Gambar 23. Tautan Profil saya
Setelah klik menu Profil Saya, makan akan ditampilkan form atau halaman profil pengguna
secara detail, mulai dari data foto, nama pengguna, username, hingga unggah foto jika ingin

melakukan perubahan foto.



SIKMARI (Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI)

[ SIKMARI = Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI £\ % Administrator [ Administrator ] v

Profil Home / Profil

B

Dashboard

W

Data Kategori
Data Diri

Jw

% Data Petugas
Nama

J@

A
2 Data User Administrator

’T;l Data Arsip Username
Administrator
admin
=] Riwayat Unduh
Tingkat peradaban suatu bangsa Foto
@ Ganti Password dapat dilihat dari pemeliharaan dan Browse... | No file selected.
pelestarian terhadap arsipnya. Kesongkan jika tidak ingin mengubah foto.
Gambar 24. Halaman Profil Pengguna
1) Logout

Setelah pengguna selesai melakukan aktifitasnya didalam sistem SIKMARI, pengguna wajib
keluar dari sistem dengan meng-klik menu LOGOUT dari menu sebelah kiri paling bawah,
atau dari menu administrator di sudut kanan atas. Jika benar-benar ingin mengakhiri sesinya

dapat klik LOGOUT dan akan menampilkan validasi

ANDA TELAH BERHASIL LOGOUT

Gambar 25. Validasi berhasil Keluar dari SIKMARI

2. Dashboard User/Petugas

A) Dashboard
Pada level akses petugas, setelah petugas berhasil login sesuai levelnya, maka sistem akan
menampilkan beranda atau dashboard petugas. Berbeda dengan level admin(superuser).
Level petugas hanya memiliki beberapa menu yang sesuai dengan levelnya, petugas
dapat melakukan manipulasi data(tambah,edit,lihat dan hapus), mulai dari menu Arsip,
Data Kategori, Data User, Riwayat Unduh Ganti Password, profil saya hingga fungsi
keluar dari sistem(LOGOUT). Pada halaman dashboard petugas juga ditampilkan jumlah
data petugas, jumlah pengunduh arsip, Total Arsip, Kategori arsip hingga menampilkan

data profil disertai foto profil pengguna atau petugas.
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.
Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI f_\_ ¢ Lanto [ Petugas] v

Dashboard Home / Dashboard

fﬁ‘r Dashboard
F:j Arsip Saya
Petugas User / Pengguna Total Arsip Kategori Arsip
é] Data Kategori
il 3 il 2 lil a2 il 112
,@ Data User
g Riwayat Unduh Grafik pengunduhan arsip Grafik jumlah unduh arsip perhari selama sebulan
@ Jumlah Unduhan
6 Ganti Password
[TP Logout

Lanto

Tingkat peradaban suatu bangsa
dapat dilihat dari pemeliharaan
dan pelestarian terhadap arsipnya.

Gambar 26. Dashboard User/Petugas SIKMARI

B) Arsip Saya

.
Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI _@ % Lanto[Petugas] v
ﬁ Dashboard Data Arsip Home / Arsip
F'T Arsip Saya
Data Arsip Saya
EJ Data Kategori
,’E;Z\ Data User & Upload Arsip
- show 1p ~ | entries search:
= Riwayat Unduh
Waktu
Eﬁ Ganti Password No ] Upload Arsip Kategori Petugas Keterangan oPSI|
N KODE : KMA/107
m Logout ATHE /IV/1998 X QPreview = &
1 20;01.-2020 Nama : Ketua Pengadilan  KMA Lanto Proyek pembangunan migas center
Negeri Jakarta Pusat n
Jenis
KODE : WKMA/833
2 21:26:41 /1X/2000 WKMA Lanto Izin untuk melaksanakan sita eksekusi terhadap & | QPreview | F
20-01-2020 Nama : Jaksa Agung RI Barang Milik Negara (BMN)
Jenis
KODE : KMA/638
21:22:51 V11994 = Mohon petunjuk atas dasar putusan Mahkamah X QPreview &
3 20012020 Nama : Eddy Soffianto KMA Lanto .:\g;l;g RI No. 589PK/PDT/1986 tanggal 30 Januari n
Jenis : jpg
Showing 1 to 3 of 3 entries
Previous - Next

Gambar 27. Halaman Menu Data Arsip Saya

Petugas memiliki hak akses dan tugasnya dalam sistem untuk:

1. Melihat data arsip atau preview detail arsip
Petugas dapat menampilkan data secara limit data dengan klik tombol  show| 25 «|enties
dan memilih jumlah limit data yang ingin ditampikan(10,25,50,100) per-tabel. Dan dapat
klik paging dibagian bawah kanan untuk navigasi record(previous-next)  erevious - Next
jika data yang ditampilkan banyak, maka navigasi ini akan aktif.
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. Upload/unggah arsip

Petugas dapat mengunggah atau upload arsip pada SIKMARI dengan klik tombol upload
arsip , lalu sistem akan membuka form upload arsip yang terdiri dari
kolom kode arsip, nama arsip, pilihan kategori arsip, keterangan, hingga file unggahan

File

yang dapat diunggah dengan klik browse file . setelah semua

kolom diisi, dapat langsung klik tombol untuk menyimpan data arsip. Jika
tidak ingin menambah data arsip dapat klik tombol untuk kembali ke
halaman arsip saya.

. Pencarian arsip

Pengguna/petugas dapat melakukan pencarian data dengan input data pencarian pada
kolom search, lalu input kata kunci sesuai yang ingin dicari, dapat menggunakan kata
kunci, dari kode arsip, kategori, nama petugas hingga detil keterangan untuk pencarian
lebih mendetail.

. Unduh arsip

Petugas dapat mengunduh data arsip dengan meng-klik tombol & | maka akan

langsung tampil jendela untuk simpan data arsip yang berbentuk file PDF, jpg dan
lainnya.

. Hapus arsip

Pengguna atau petugas n dapat menghapus data sesuai dengan yang diinginkan
dengan meng-klik tombol ikon , setelah itu akan tampil jendela validasi apakah yakin
akan hapus data (Validasi sama dengan OPSI hapus pada halaman admin)

. Preview Arsip

Q, Preview

Pengguna dapat melihat detil arsip dengan meng-klik tombol preview _~—" , maka
akan ditampilkan detil file arsip yang terdiri dari kode arsip, waktu unggah/upload, nama

file, kategori, jenis file, petugas pengunggah.

C) Data Kategori

Petugas hanya dapat melihat dan mencari data kategori arsip berdasarkan kolom nama
dan keterangan. Petugas tidak dapat melakukan edit dan hapus data kategori.

D) Data User

Petugas hanya dapat melihat dan mencari data user/pengunduh arsip berdasarkan kolom

nama dan username. Petugas tidak dapat melakukan edit dan hapus data user.
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Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI L1 § Lanto[Petugas] v
Dashboard Data User Home / User
Arsip Saya
Data User
Data Kategori
Show 1p ~ | entries Search:
Data User
No |= Foto Nama Username
Riwayat Unduh
1 "“ Budi Wantoro budi
Ganti Password (i}

Logout Rubiyati yati

r;

Aliden Simarmata aliden

showing 1 to 3 of 3 entries

Previous Next

Gambar 28. Halaman Menu Data User(Petugas)
Riwayat Unduh
Sama dengan dengan halaman Riwayat Unduh pada level pengguna = admin.
Ganti Password

Sama dengan halaman Ganti Password pada level pengguna = admin.

G) Profil Saya

Sama dengan halaman profil pada level pengguna = admin.

H) Logout

m

[

Sama dengan fungsi LOGOUT level pengguna = admin.

Dashboard User/Penggunduh Arsip

Home Semua Arsip Kategori v % Budi Wantoro [ User] v
Dashboard
Data Arsip
Ganti Password Total Arsip Kategori Arsip
alih 112 il 12
Logout

Selamat Datang Budi Wantoro
Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI s

Tingkat peradaban suatu bangsa
dapat dilihat dari pemeliharaan

dan pelestarian terhadap arsipnya.
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Gambar 29. Dashboard Pengguna Arsip SIKMARI

Pada level akses pengguna sebagai pengunduh arsip, sistem akan membatasi hanya
beberapa menu yang dapat digunakan. Mulai dari menu Data Arsip, ganti password,
profil, dan logout. Pada halaman dashboard atau beranda ditampilkan pula jumlah data
arsip dan kategori arsip yang ada di SIKMARI.

a. Data Arsip.

1. Pengunduh dapat melihat data arsip yang ada di basis data SIKMARI dengan klik
menu Data Arsip, maka sistem aka menampilkan semua data arsip yang ada. Terdapat
beberapa fitur tambahan seperti menu Filter data arsip berdasarkan kategori arsip,
Menampilkan data berdasar limit data(10,25,50,100) data pertabel, pencarian data
arsip berdasarkan kolom pencarian(Waktu aupload, Arsip, Kategori, petugas hingga
keterangan) serta menampilkan data arsip keseluruhan.

2. Filter data Arsip, pengguna dapat menyaring data arsip berdasarkan kategori dengan
klik pada kombo pilihan kategori, lalu klik tombol tampilkan.

Filter Kategori

KMA o Tampilkan

Gambar 30. Filter Kategori Arsip

3. Pencarian Data arsip, pengguna dapat mencari data arsip yang diinginkan dengan
mengisi kolom pencarian dengan kata kunci mulai dari waktu upload, arsip, kategori,
petugas hingga keterangan. Setelah kolom diisi dengan kata kunci, maka akan secara

dinamis data yang diinginkan akan ditampilkan pada tabel data.

Home Semua Arsip Kategori v = Budi Wantoro [ User] v

o' Dashboard
Data arsip

Waktu
. No Upload Arsip Kategori Petugas Keterangan oPsI
17 Logout

=] Data Arsip

@) Ganti Password

09:25:18 KODE : 1952K/PDT/1988
1 27-01- Nama : Ny Kimari PDT
2020 Jenis : pdf

Yuyun
Y Memeriksa Perkara Perdata Dalam Tingkat Kasasi & QPreview
Zulfiana
09:13:32 KODE : 1928K/PDT/1988
2 27-01- Nama : Banta Ginting PDT
2020 Jenis : pdf

Yuyun

Memeriksa Perkara Perdata Dalam Tingkat Kasasi & QPreview
Zulfiana

KODE
2012418 2009K/PID.SUS/2012
8 20-01- Nama : Drs. A. Mawardy PID.SUS
2020 Sabran, MM bin Sabran
Jenis : pdf

Yuyun

i & i
Zulfiana Tindak Pidana Korupsi & | QPreview

KODE : 1412K/PID/1990

Nama : Phoeng Chang Tau PID Yuyun
alias Effendi Zulfiana
Jenis : pdf

20:22:31
9 2001-
2020

Memeriksa Perkara Pidana Dalam Tingkat Kasasi & QPreview
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Gambar 31. Pencarian Data Arsip

4. Unduh Arsip.
Pengguna dapat mengunduh data arsip dengan meng-klik tombol & =, maka
akan langsung tampil jendela untuk simpan data arsip yang berbentuk file PDF, jpg
dan lainnya.

5. Preview Arsip

Q Preview

Pengguna dapat melihat detil arsip dengan meng-klik tombol preview _~" ,
maka akan ditampilkan detil file arsip yang terdiri dari kode arsip, waktu

unggah/upload, nama file, kategori, jenis file, petugas pengunggah.

~ Budi Wantoro [ User] v

i Dashboard

=| Data Arsip
Preview Arsip
) canti Password

D Logo ==

Kode Arsip 1952K/PDT/1988

Waktu Upload 09:25:18 27-01-2020
Nama File Ny Kimari

Kategori PDT

Jenis File pdf

Petugas

Pengupload Yuyun Zulfiana

Keterangan Memeriksa Perkara Perdata Dalam
Tingkat Kasasi

b. Profil

Sama dengan halaman profil pada level pengguna = admin.
c. Ganti Password

Sama dengan halaman Ganti Password pada level pengguna = admin
d. Logout

Sama dengan fungsi LOGOUT level pengguna = admin.
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