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PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI SIKMARI 

(Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI) 

 

A. Tentang Aplikasi 

SIKMARI, adalah kepanjangan kata dari Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah 

Agung Republik Indonesia.  Aplikasi ini diperuntukkan untuk sistem kearsipan pada sub 

bagian dokumentasi dan kearsipan di Mahkamah Agung Republik Indonesia.  Sub Bagian 

Kearsipan dan Dokumentasi beralamat di Gedung Arsip Mahkamah Agung RI, Jalan Pulo 

Mas Barat VI - Jakarta Timur. 

Aplikasi ini hadir untuk memberikan solusi terhadap masalah dokumentasi dan 

kearsipan yang ada di bagian tersebut, kemudahan penggunaan dan sistem nya yang telah 

berbasis web mampu di akses dengan cepat dan dapat dihandalkan.  Serta dapat memberikan 

laporan setiap diperlukan oleh bagian terkait. 

 

B. Pengguna Sistem Aplikasi 

Pada Aplikasi ini terdapat 3 pengguna sistem, antara lain: 

1. Administrator 

2. Petugas Arsip 

3. Pengunduh Arsip 

 

C. Hak Akses 

1. Administrator 

2. Pengguna lain 

D. Fitur Aplikasi 

E. Perangkat Pendukung(Hardware dan Software) 

1. 1 set Komputer atau Laptop/Notebook dengan Sistem 

operasi(windows/Linux/MacOS) 

2. Tablet PC atau smartphone 

3. Paket server(XAMPP/LAMP) 

4. Jaringan LAN dengan infrastrukturnya(jika dijalankan intranet) 

5. Koneksi internet, Hosting aplikasi(jika dijalankan akses Internet) 
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F. Langkah Penggunaan 

 

Cara menjalankan aplikasi SIKMARI: 

1. Login Sistem 

Aplikasi SIKMARI ini dapat diterapkan secara local(offline) dan online.  Untuk penerapan 

secara offline(localhost) atau tanpa disimpan di server atau hosting internet, pengguna dapat 

menjalankan aplikasi ini melalui PC atau komputer dibagian kearsipan dengan cara(kondisi 

server sudah dijalankan): 

a. Buka browser(chrome/Firefox/ sejenisnya) 

b. Pada URL browser ketik localhost/sikmari 

c. Lalu akan tampil halaman login seperti gambar di bawah ini 

 

Gambar 1. Tampilan Login SIKMARI 

d. Tombol LOGIN USER, digunakan untuk pengguna lain(pengunduh arsip) selain admin 

untuk bisa masuk ke sistem. 
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Gambar 2. Tampilan Login SIKMARI(user) 

 

e. Tombol login ADMIN/PETUGAS, digunakan oleh administrator untuk dapat login ke 

sistem dan mengelola data sesuai hak aksesnya. 

 

Gambar 3. Tampilan Login SIKMARI(Admin/petugas) 
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f. BACKEND SYSTEM 

Backend System (SIKMARI), merupakan sistem yang digunakan oleh administrator atau 

petugas untuk memonitoring data sistem arsip.  Masing-masing pengguna setelah akses 

sesuai levelnya, maka akan ditampilkan halaman yang sesuai haknya. 

Pada sistem tersebut pengguna dapat melakukan manipulasi data, mulai dari melihat, 

menambah, edit, unduh, unggah, hingga hapus data sesuai level pengguna. 

1. Administrator.  

A) Dashboard 

Administrator sebagai pemegang penuh untuk akses sistem dengan level teratas, dapat 

melakukan manipulasi sistem mulai dari menambah, edit dan hapus data kategori arsip, 

data petugas, data user, data arsip, riwayat unduh, ganti password dan keluar dari sistem.  

Semua menu tersebut ditampilkan pada menu halaman dashboard admin.  Ditampilkan 

juga jumlah data yang ada pada sistem SIKMARI, serta ditampilkan logo SIKMARI, foto 

pengguna serta nama pengguna. 

 

Gambar 4.  Dashboard  Admin SIKMARI 

B) Data Kategori Arsip 

Pada Menu Kategori Arsip, admin dapat melakukan manipulasi data kategori arsip mulai 

dari menambah data kategori, edit data, cari data hingga hapus data kategori arsip. 
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Gambar 5.  Halaman Data Kategori Arsip 

1. Tambah Data Kategori Arsip, untuk menambah data, klik tombol , 

maka akan tampil form berupa form tambah data.  Isi kolom nama kategori dan kolom 

keterangan, lalu simpan.  Jika batal menambah data dapat klik tombol  

untuk Kembali ke data kategori. 

 

Gambar 6.  Halaman Tambah Data Kategori 

2. Edit Data Kategori, dengan meng-klik ikon untuk menampilkan data edit sesuai 

data yang ingin diedit, lalu update untuk pemutakhiran data. 
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Gambar 7.  Halaman Edit Data Kategori 

 

3. SEARCH data kategori, akan menampilkan data sesuai data yang ingin dicari, dengan 

mengisi data yang dicari pada kolom search , maka data 

yang dicari akan ditampilkan secara cepat. 

 

Gambar 8.  Cari Data Kategori Arsip  

4. Hapus Data Kategori, untuk hapus data dapat langsung meng-klik ikon pada 

kolom OPSI dan data yang diinginkan langsung terhapus. 

 

C) Data Petugas 

 Pada halaman data petugas, admin dapat menambah data, edit, cari hingga menghapus 

data petugas. 
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Gambar 9.  Halaman Data Petugas  

1. Tambah Data Petugas, untuk menambah data, klik tombol , maka 

akan tampil form berupa form tambah data Petugas.  Untuk menambah data yaitu dengan 

mengisi kolom nama, username dan password dengan data valid(digunakan untuk login 

ke SIKMARI) dan unggah foto petugas dengan klik tombol browse  

lalu simpan untuk menyimpan data.   Jika batal menambah data dapat klik tombol 

untuk Kembali ke data petugas. 

 

Gambar 10.  Halaman Tambah Data Petugas  

2. Edit Data Petugas, dengan meng-klik ikon  untuk menampilkan data edit sesuai 

data yang ingin diedit, lalu update untuk pemutakhiran data petugas. 
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Gambar 11.  Halaman Edit Data Petugas  

3. Search data, dengan langsung mengisi pencarian data petugas pada kolom search ,      

maka akan langsung ditampilkan data yang dicari secara      

otomatis 

 

Gambar 12.  Cari Data Petugas  

4. Hapus Data Petugas, untuk hapus data dapat langsung meng-klik ikon pada 

kolom OPSI dan hapus sesuai data yang diinginkan. 

 

D) Data User/Pengunduh Arsip 

1. Tambah Data User, untuk menambah data, klik tombol , maka akan 

tampil form berupa form tambah data user.  Untuk menambah data yaitu dengan mengisi 

kolom nama, username dan password dengan data valid(digunakan untuk login ke 
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SIKMARI) dan unggah foto user dengan klik browse lalu 

simpan untuk menyimpan data.   Jika batal menambah data dapat klik tombol 

untuk kembali ke data user. 

2. Edit Data User, dengan meng-klik ikon untuk menampilkan data edit sesuai data 

yang ingin diedit, lalu update untuk pemutakhiran data user. 

 

Gambar 13.  Halaman Edit Data User  

3. Search data, dengan langsung mengisi pencarian data user pada kolom search 

, maka akan langsung ditampilkan data yang dicari secara 

otomatis. 

 

Gambar 14.  Cari Data User  
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4. Hapus Data User, untuk hapus data dapat langsung meng-klik ikon  pada kolom 

OPSI dan hapus sesuai data yang diinginkan. 

 

E) Data Arsip 

 Pada halaman Data Arsip, admin dapat melihat, unduh, mencari data hingga menghapus 

data. Data arsip ditampilkan dengan bentuk tabel,  data yang ditampilkan dapat ditampil 

per 10, 25, 50 dan 100 data per tabelnya dengan mengklik 

 

Gambar 15.  Halaman Data Arsip  

1. Unduh Arsip 

Admin dapat mengunduh data arsip dengan meng-klik tombol , maka akan 

langsung tampil jendela untuk simpan data arsip yang berbentuk file PDF. 

2. Preview Arsip 

Pengguna dapat melihat detil arsip dengan meng-klik tombol preview , maka 

akan ditampilkan detil file arsip yang terdiri dari kode arsip, waktu unggah/upload, nama 

file, kategori, jenis file, petugas pengunggah, dan keterangan serta ditampilkan file pada 

sisi sebelah kanan. 
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Gambar 16.  Halaman Preview Arsip  

3. Cari Arsip 

Admin dapat melakukan pencarian data dengan input data pencarian pada kolom search, 

lalu input kata kunci sesuai yang ingin dicari, dapat menggunakan kata kunci, dari kode 

arsip, kategori, nama petugas hingga detil keterangan untuk pencarian lebih mendetail. 

 

Gambar 17.  Pencarian Data Arsip  

4. Hapus Arsip 

Admin dapat menghapus data sesuai dengan yang diinginkan dengan meng-klik tombol 

ikon , setelah itu akan tampil jendela validasi apakah yakin akan hapus data  
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Gambar 18.  Jendela Validasi Hapus Data Arsip  

F) Riwayat Unduh 

 Admin dapat melihat data Riwayat unduhan para pengguna, mencari data sesuai kata 

kunci pencarian yang diunduh. 

 

Gambar 19.  Halaman Riwayat Unduh  

1. Melihat Riwayat unduhan arsip. 

Admin dapat melihat data secara bentuk table, dan dapat menampilkan data secara limit 

data(10,25,50 dan 100) per tabelnya dengan klik kombo , dan 

melihat data perhalaman dengan klik untuk melihat data 

selanjutnya/sebelumnya. 

2. Cari Data Riwayat Unduhan Arsip 

Admin dapat melakukan pencarian di kolom search , 

pencarian dapat menggunakan kata kunci dari kolom waktu upload, user dan arsip yang 
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diunduh. Maka secara dinamis akan menampilkan data yang diinginkan. 

 

Gambar 20.  Cari Data Riwayat Arsip 

G) Ganti Password 

 Pengguna dapat melakukan pergantian kata sandi(password) dengan memanfaatkan fitur 

ganti password dengan meng-klik menu Ganti Password pada menu Administrator di 

sudut kanan atas. 

 

Gambar 21.  Menu Ganti Password 

Setelah di klik tautan Ganti Password, maka akan ditampilkan form Ganti Password untuk 

melakukan perubahan data password baru dengan mengisi password baru yang diinginkan 

pada kolom “Masukkan Password baru”, klik tombol simpan untuk menyimpan perubahan, 

dan jika tidak ada data yang diubah dapat klik tombol back pada browse atau klik menu 

dashboard untuk Kembali ke halaman awal atau beranda. 
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Gambar 22.  Halaman Form Ganti Password 

 

H) Profil 

 Pengguna juga dapat memanipulasi data profilnya, dengan mengklik tautan PROFIL pada 

menu administrator di sudut kanan atas, lalu pilih profil saya. 

 

Gambar 23.  Tautan Profil saya 

Setelah klik menu Profil Saya, makan akan ditampilkan form atau halaman profil pengguna 

secara detail, mulai dari data foto, nama pengguna, username, hingga unggah foto jika ingin 

melakukan perubahan foto. 
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Gambar 24.  Halaman Profil Pengguna 

I) Logout 

Setelah pengguna selesai melakukan aktifitasnya didalam sistem SIKMARI, pengguna wajib 

keluar dari sistem dengan meng-klik menu LOGOUT dari menu sebelah kiri paling bawah, 

atau dari menu administrator di sudut kanan atas. Jika benar-benar ingin mengakhiri sesinya 

dapat klik LOGOUT dan akan menampilkan validasi 

 

Gambar 25.  Validasi berhasil Keluar dari SIKMARI 

 

2. Dashboard User/Petugas 

A) Dashboard 

Pada level akses petugas, setelah petugas berhasil login sesuai levelnya, maka sistem akan 

menampilkan beranda atau dashboard petugas.  Berbeda dengan level admin(superuser). 

Level petugas hanya memiliki beberapa menu yang  sesuai dengan levelnya, petugas 

dapat melakukan manipulasi data(tambah,edit,lihat dan hapus), mulai  dari menu Arsip, 

Data Kategori, Data User, Riwayat Unduh Ganti Password, profil saya hingga fungsi 

keluar dari sistem(LOGOUT).  Pada halaman dashboard petugas juga ditampilkan jumlah 

data petugas, jumlah pengunduh arsip, Total Arsip, Kategori arsip hingga menampilkan 

data profil disertai foto profil pengguna atau petugas.   
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Gambar 26.  Dashboard  User/Petugas SIKMARI 

 

B) Arsip Saya

 

Gambar 27.  Halaman Menu Data Arsip Saya 

 

Petugas memiliki hak akses dan tugasnya dalam sistem untuk: 

1. Melihat data arsip atau preview  detail arsip 

Petugas dapat menampilkan data secara limit data dengan klik tombol 

dan memilih jumlah limit data yang ingin ditampikan(10,25,50,100) per-tabel.  Dan dapat 

klik paging dibagian bawah kanan untuk navigasi record(previous-next) 

jika data yang ditampilkan banyak, maka navigasi ini akan aktif.  
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2. Upload/unggah arsip 

Petugas dapat mengunggah atau upload arsip pada SIKMARI dengan klik tombol upload 

arsip , lalu sistem akan membuka form upload  arsip yang terdiri dari 

kolom kode arsip, nama arsip, pilihan kategori arsip, keterangan, hingga file unggahan 

yang dapat diunggah dengan klik browse file . setelah semua 

kolom diisi, dapat langsung klik tombol untuk menyimpan data arsip.  Jika 

tidak ingin menambah data arsip dapat klik tombol untuk kembali ke 

halaman arsip saya.   

3. Pencarian arsip 

Pengguna/petugas dapat melakukan pencarian data dengan input data pencarian pada 

kolom search, lalu input kata kunci sesuai yang ingin dicari, dapat menggunakan kata 

kunci, dari kode arsip, kategori, nama petugas hingga detil keterangan untuk pencarian 

lebih mendetail. 

4. Unduh arsip 

Petugas dapat mengunduh data arsip dengan meng-klik tombol , maka akan 

langsung tampil jendela untuk simpan data arsip yang berbentuk file PDF, jpg dan 

lainnya. 

5. Hapus arsip 

Pengguna atau petugas dapat menghapus data sesuai dengan yang diinginkan 

dengan meng-klik tombol ikon  , setelah itu akan tampil jendela validasi apakah yakin 

akan hapus data (Validasi sama dengan OPSI hapus pada halaman admin) 

6. Preview Arsip 

Pengguna dapat melihat detil arsip dengan meng-klik tombol preview , maka 

akan ditampilkan detil file arsip yang terdiri dari kode arsip, waktu unggah/upload, nama 

file, kategori, jenis file, petugas pengunggah. 

C) Data Kategori 

 Petugas hanya dapat melihat dan mencari data kategori arsip berdasarkan kolom nama 

dan keterangan.  Petugas tidak dapat melakukan edit dan hapus data kategori. 

D) Data User 

Petugas hanya dapat melihat dan mencari data user/pengunduh arsip berdasarkan kolom 

nama dan username.  Petugas tidak dapat melakukan edit dan hapus data user. 
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Gambar 28.  Halaman Menu Data User(Petugas) 

E) Riwayat Unduh 

 Sama dengan dengan halaman Riwayat Unduh pada level pengguna = admin. 

F) Ganti Password 

 Sama dengan halaman Ganti Password pada level pengguna = admin. 

G) Profil Saya 

 Sama dengan halaman profil pada level pengguna = admin. 

H) Logout 

 Sama dengan fungsi LOGOUT level pengguna = admin. 

 

3. Dashboard User/Penggunduh Arsip 
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Gambar 29.  Dashboard  Pengguna Arsip SIKMARI 

Pada level akses pengguna sebagai pengunduh arsip, sistem akan membatasi hanya 

beberapa menu yang dapat digunakan.  Mulai dari menu Data Arsip, ganti password, 

profil, dan logout.  Pada halaman dashboard atau beranda ditampilkan pula jumlah data 

arsip dan kategori arsip yang ada di SIKMARI. 

a. Data Arsip. 

1. Pengunduh dapat melihat data arsip yang ada di basis data SIKMARI dengan klik 

menu Data Arsip, maka sistem aka menampilkan semua data arsip yang ada. Terdapat 

beberapa fitur tambahan seperti menu Filter data arsip berdasarkan kategori arsip, 

Menampilkan data berdasar limit data(10,25,50,100) data pertabel, pencarian data 

arsip berdasarkan kolom pencarian(Waktu aupload, Arsip, Kategori, petugas hingga 

keterangan) serta menampilkan data arsip keseluruhan. 

2. Filter data Arsip, pengguna dapat menyaring data arsip berdasarkan kategori dengan 

klik pada kombo pilihan kategori, lalu klik tombol tampilkan. 

 

Gambar 30.  Filter Kategori Arsip 

3. Pencarian Data arsip, pengguna dapat mencari data arsip yang diinginkan dengan 

mengisi kolom pencarian dengan kata kunci mulai dari waktu upload,  arsip, kategori, 

petugas hingga keterangan. Setelah kolom diisi dengan kata kunci, maka akan secara 

dinamis data yang diinginkan akan ditampilkan pada tabel data. 
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Gambar 31.  Pencarian Data Arsip 

 

4. Unduh Arsip. 

Pengguna dapat mengunduh data arsip dengan meng-klik tombol  , maka 

akan langsung tampil jendela untuk simpan data arsip yang berbentuk file PDF, jpg 

dan lainnya. 

5. Preview Arsip 

Pengguna dapat melihat detil arsip dengan meng-klik tombol preview , 

maka akan ditampilkan detil file arsip yang terdiri dari kode arsip, waktu 

unggah/upload, nama file, kategori, jenis file, petugas pengunggah. 

 

 

b. Profil 

Sama dengan halaman profil pada level pengguna = admin. 

c. Ganti Password 

Sama dengan halaman Ganti Password pada level pengguna = admin 

d. Logout 

Sama dengan fungsi LOGOUT level pengguna = admin. 

 

 

== AYO == 
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PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI SIKMARI 

(Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI) 

 

A. Tentang Aplikasi 

SIKMARI, adalah kepanjangan kata dari Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah 

Agung Republik Indonesia.  Aplikasi ini diperuntukkan untuk sistem kearsipan pada sub 

bagian dokumentasi dan kearsipan di Mahkamah Agung Republik Indonesia.  Sub Bagian 

Kearsipan dan Dokumentasi beralamat di Gedung Arsip Mahkamah Agung RI, Jalan Pulo 

Mas Barat VI - Jakarta Timur. 

Aplikasi ini hadir untuk memberikan solusi terhadap masalah dokumentasi dan 

kearsipan yang ada di bagian tersebut, kemudahan penggunaan dan sistem nya yang telah 

berbasis web mampu di akses dengan cepat dan dapat dihandalkan.  Serta dapat memberikan 

laporan setiap diperlukan oleh bagian terkait. 

 

B. Pengguna Sistem Aplikasi 

Pada Aplikasi ini terdapat 3 pengguna sistem, antara lain: 

1. Administrator 

2. Petugas Arsip 

3. Pengunduh Arsip 

 

C. Hak Akses 

1. Administrator 

2. Pengguna lain 

D. Fitur Aplikasi 

E. Perangkat Pendukung(Hardware dan Software) 

1. 1 set Komputer atau Laptop/Notebook dengan Sistem 

operasi(windows/Linux/MacOS) 

2. Tablet PC atau smartphone 

3. Paket server(XAMPP/LAMP) 

4. Jaringan LAN dengan infrastrukturnya(jika dijalankan intranet) 

5. Koneksi internet, Hosting aplikasi(jika dijalankan akses Internet) 
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F. Langkah Penggunaan 

 

Cara menjalankan aplikasi SIKMARI: 

1. Login Sistem 

Aplikasi SIKMARI ini dapat diterapkan secara local(offline) dan online.  Untuk penerapan 

secara offline(localhost) atau tanpa disimpan di server atau hosting internet, pengguna dapat 

menjalankan aplikasi ini melalui PC atau komputer dibagian kearsipan dengan cara(kondisi 

server sudah dijalankan): 

a. Buka browser(chrome/Firefox/ sejenisnya) 

b. Pada URL browser ketik localhost/sikmari 

c. Lalu akan tampil halaman login seperti gambar di bawah ini 

 

Gambar 1. Tampilan Login SIKMARI 

d. Tombol LOGIN USER, digunakan untuk pengguna lain(pengunduh arsip) selain admin 

untuk bisa masuk ke sistem. 
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Gambar 2. Tampilan Login SIKMARI(user) 

 

e. Tombol login ADMIN/PETUGAS, digunakan oleh administrator untuk dapat login ke 

sistem dan mengelola data sesuai hak aksesnya. 

 

Gambar 3. Tampilan Login SIKMARI(Admin/petugas) 
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f. BACKEND SYSTEM 

Backend System (SIKMARI), merupakan sistem yang digunakan oleh administrator atau 

petugas untuk memonitoring data sistem arsip.  Masing-masing pengguna setelah akses 

sesuai levelnya, maka akan ditampilkan halaman yang sesuai haknya. 

Pada sistem tersebut pengguna dapat melakukan manipulasi data, mulai dari melihat, 

menambah, edit, unduh, unggah, hingga hapus data sesuai level pengguna. 

1. Administrator.  

A) Dashboard 

Administrator sebagai pemegang penuh untuk akses sistem dengan level teratas, dapat 

melakukan manipulasi sistem mulai dari menambah, edit dan hapus data kategori arsip, 

data petugas, data user, data arsip, riwayat unduh, ganti password dan keluar dari sistem.  

Semua menu tersebut ditampilkan pada menu halaman dashboard admin.  Ditampilkan 

juga jumlah data yang ada pada sistem SIKMARI, serta ditampilkan logo SIKMARI, foto 

pengguna serta nama pengguna. 

 

Gambar 4.  Dashboard  Admin SIKMARI 

B) Data Kategori Arsip 

Pada Menu Kategori Arsip, admin dapat melakukan manipulasi data kategori arsip mulai 

dari menambah data kategori, edit data, cari data hingga hapus data kategori arsip. 
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Gambar 5.  Halaman Data Kategori Arsip 

1. Tambah Data Kategori Arsip, untuk menambah data, klik tombol , 

maka akan tampil form berupa form tambah data.  Isi kolom nama kategori dan kolom 

keterangan, lalu simpan.  Jika batal menambah data dapat klik tombol  

untuk Kembali ke data kategori. 

 

Gambar 6.  Halaman Tambah Data Kategori 

2. Edit Data Kategori, dengan meng-klik ikon untuk menampilkan data edit sesuai 

data yang ingin diedit, lalu update untuk pemutakhiran data. 
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Gambar 7.  Halaman Edit Data Kategori 

 

3. SEARCH data kategori, akan menampilkan data sesuai data yang ingin dicari, dengan 

mengisi data yang dicari pada kolom search , maka data 

yang dicari akan ditampilkan secara cepat. 

 

Gambar 8.  Cari Data Kategori Arsip  

4. Hapus Data Kategori, untuk hapus data dapat langsung meng-klik ikon pada 

kolom OPSI dan data yang diinginkan langsung terhapus. 

 

C) Data Petugas 

 Pada halaman data petugas, admin dapat menambah data, edit, cari hingga menghapus 

data petugas. 
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Gambar 9.  Halaman Data Petugas  

1. Tambah Data Petugas, untuk menambah data, klik tombol , maka 

akan tampil form berupa form tambah data Petugas.  Untuk menambah data yaitu dengan 

mengisi kolom nama, username dan password dengan data valid(digunakan untuk login 

ke SIKMARI) dan unggah foto petugas dengan klik tombol browse  

lalu simpan untuk menyimpan data.   Jika batal menambah data dapat klik tombol 

untuk Kembali ke data petugas. 

 

Gambar 10.  Halaman Tambah Data Petugas  

2. Edit Data Petugas, dengan meng-klik ikon  untuk menampilkan data edit sesuai 

data yang ingin diedit, lalu update untuk pemutakhiran data petugas. 
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Gambar 11.  Halaman Edit Data Petugas  

3. Search data, dengan langsung mengisi pencarian data petugas pada kolom search ,      

maka akan langsung ditampilkan data yang dicari secara      

otomatis 

 

Gambar 12.  Cari Data Petugas  

4. Hapus Data Petugas, untuk hapus data dapat langsung meng-klik ikon pada 

kolom OPSI dan hapus sesuai data yang diinginkan. 

 

D) Data User/Pengunduh Arsip 

1. Tambah Data User, untuk menambah data, klik tombol , maka akan 

tampil form berupa form tambah data user.  Untuk menambah data yaitu dengan mengisi 

kolom nama, username dan password dengan data valid(digunakan untuk login ke 
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SIKMARI) dan unggah foto user dengan klik browse lalu 

simpan untuk menyimpan data.   Jika batal menambah data dapat klik tombol 

untuk kembali ke data user. 

2. Edit Data User, dengan meng-klik ikon untuk menampilkan data edit sesuai data 

yang ingin diedit, lalu update untuk pemutakhiran data user. 

 

Gambar 13.  Halaman Edit Data User  

3. Search data, dengan langsung mengisi pencarian data user pada kolom search 

, maka akan langsung ditampilkan data yang dicari secara 

otomatis. 

 

Gambar 14.  Cari Data User  
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4. Hapus Data User, untuk hapus data dapat langsung meng-klik ikon  pada kolom 

OPSI dan hapus sesuai data yang diinginkan. 

 

E) Data Arsip 

 Pada halaman Data Arsip, admin dapat melihat, unduh, mencari data hingga menghapus 

data. Data arsip ditampilkan dengan bentuk tabel,  data yang ditampilkan dapat ditampil 

per 10, 25, 50 dan 100 data per tabelnya dengan mengklik 

 

Gambar 15.  Halaman Data Arsip  

1. Unduh Arsip 

Admin dapat mengunduh data arsip dengan meng-klik tombol , maka akan 

langsung tampil jendela untuk simpan data arsip yang berbentuk file PDF. 

2. Preview Arsip 

Pengguna dapat melihat detil arsip dengan meng-klik tombol preview , maka 

akan ditampilkan detil file arsip yang terdiri dari kode arsip, waktu unggah/upload, nama 

file, kategori, jenis file, petugas pengunggah, dan keterangan serta ditampilkan file pada 

sisi sebelah kanan. 
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Gambar 16.  Halaman Preview Arsip  

3. Cari Arsip 

Admin dapat melakukan pencarian data dengan input data pencarian pada kolom search, 

lalu input kata kunci sesuai yang ingin dicari, dapat menggunakan kata kunci, dari kode 

arsip, kategori, nama petugas hingga detil keterangan untuk pencarian lebih mendetail. 

 

Gambar 17.  Pencarian Data Arsip  

4. Hapus Arsip 

Admin dapat menghapus data sesuai dengan yang diinginkan dengan meng-klik tombol 

ikon , setelah itu akan tampil jendela validasi apakah yakin akan hapus data  
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Gambar 18.  Jendela Validasi Hapus Data Arsip  

F) Riwayat Unduh 

 Admin dapat melihat data Riwayat unduhan para pengguna, mencari data sesuai kata 

kunci pencarian yang diunduh. 

 

Gambar 19.  Halaman Riwayat Unduh  

1. Melihat Riwayat unduhan arsip. 

Admin dapat melihat data secara bentuk table, dan dapat menampilkan data secara limit 

data(10,25,50 dan 100) per tabelnya dengan klik kombo , dan 

melihat data perhalaman dengan klik untuk melihat data 

selanjutnya/sebelumnya. 

2. Cari Data Riwayat Unduhan Arsip 

Admin dapat melakukan pencarian di kolom search , 

pencarian dapat menggunakan kata kunci dari kolom waktu upload, user dan arsip yang 
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diunduh. Maka secara dinamis akan menampilkan data yang diinginkan. 

 

Gambar 20.  Cari Data Riwayat Arsip 

G) Ganti Password 

 Pengguna dapat melakukan pergantian kata sandi(password) dengan memanfaatkan fitur 

ganti password dengan meng-klik menu Ganti Password pada menu Administrator di 

sudut kanan atas. 

 

Gambar 21.  Menu Ganti Password 

Setelah di klik tautan Ganti Password, maka akan ditampilkan form Ganti Password untuk 

melakukan perubahan data password baru dengan mengisi password baru yang diinginkan 

pada kolom “Masukkan Password baru”, klik tombol simpan untuk menyimpan perubahan, 

dan jika tidak ada data yang diubah dapat klik tombol back pada browse atau klik menu 

dashboard untuk Kembali ke halaman awal atau beranda. 
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Gambar 22.  Halaman Form Ganti Password 

 

H) Profil 

 Pengguna juga dapat memanipulasi data profilnya, dengan mengklik tautan PROFIL pada 

menu administrator di sudut kanan atas, lalu pilih profil saya. 

 

Gambar 23.  Tautan Profil saya 

Setelah klik menu Profil Saya, makan akan ditampilkan form atau halaman profil pengguna 

secara detail, mulai dari data foto, nama pengguna, username, hingga unggah foto jika ingin 

melakukan perubahan foto. 
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Gambar 24.  Halaman Profil Pengguna 

I) Logout 

Setelah pengguna selesai melakukan aktifitasnya didalam sistem SIKMARI, pengguna wajib 

keluar dari sistem dengan meng-klik menu LOGOUT dari menu sebelah kiri paling bawah, 

atau dari menu administrator di sudut kanan atas. Jika benar-benar ingin mengakhiri sesinya 

dapat klik LOGOUT dan akan menampilkan validasi 

 

Gambar 25.  Validasi berhasil Keluar dari SIKMARI 

 

2. Dashboard User/Petugas 

A) Dashboard 

Pada level akses petugas, setelah petugas berhasil login sesuai levelnya, maka sistem akan 

menampilkan beranda atau dashboard petugas.  Berbeda dengan level admin(superuser). 

Level petugas hanya memiliki beberapa menu yang  sesuai dengan levelnya, petugas 

dapat melakukan manipulasi data(tambah,edit,lihat dan hapus), mulai  dari menu Arsip, 

Data Kategori, Data User, Riwayat Unduh Ganti Password, profil saya hingga fungsi 

keluar dari sistem(LOGOUT).  Pada halaman dashboard petugas juga ditampilkan jumlah 

data petugas, jumlah pengunduh arsip, Total Arsip, Kategori arsip hingga menampilkan 

data profil disertai foto profil pengguna atau petugas.   
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Gambar 26.  Dashboard  User/Petugas SIKMARI 

 

B) Arsip Saya

 

Gambar 27.  Halaman Menu Data Arsip Saya 

 

Petugas memiliki hak akses dan tugasnya dalam sistem untuk: 

1. Melihat data arsip atau preview  detail arsip 

Petugas dapat menampilkan data secara limit data dengan klik tombol 

dan memilih jumlah limit data yang ingin ditampikan(10,25,50,100) per-tabel.  Dan dapat 

klik paging dibagian bawah kanan untuk navigasi record(previous-next) 

jika data yang ditampilkan banyak, maka navigasi ini akan aktif.  
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2. Upload/unggah arsip 

Petugas dapat mengunggah atau upload arsip pada SIKMARI dengan klik tombol upload 

arsip , lalu sistem akan membuka form upload  arsip yang terdiri dari 

kolom kode arsip, nama arsip, pilihan kategori arsip, keterangan, hingga file unggahan 

yang dapat diunggah dengan klik browse file . setelah semua 

kolom diisi, dapat langsung klik tombol untuk menyimpan data arsip.  Jika 

tidak ingin menambah data arsip dapat klik tombol untuk kembali ke 

halaman arsip saya.   

3. Pencarian arsip 

Pengguna/petugas dapat melakukan pencarian data dengan input data pencarian pada 

kolom search, lalu input kata kunci sesuai yang ingin dicari, dapat menggunakan kata 

kunci, dari kode arsip, kategori, nama petugas hingga detil keterangan untuk pencarian 

lebih mendetail. 

4. Unduh arsip 

Petugas dapat mengunduh data arsip dengan meng-klik tombol , maka akan 

langsung tampil jendela untuk simpan data arsip yang berbentuk file PDF, jpg dan 

lainnya. 

5. Hapus arsip 

Pengguna atau petugas dapat menghapus data sesuai dengan yang diinginkan 

dengan meng-klik tombol ikon  , setelah itu akan tampil jendela validasi apakah yakin 

akan hapus data (Validasi sama dengan OPSI hapus pada halaman admin) 

6. Preview Arsip 

Pengguna dapat melihat detil arsip dengan meng-klik tombol preview , maka 

akan ditampilkan detil file arsip yang terdiri dari kode arsip, waktu unggah/upload, nama 

file, kategori, jenis file, petugas pengunggah. 

C) Data Kategori 

 Petugas hanya dapat melihat dan mencari data kategori arsip berdasarkan kolom nama 

dan keterangan.  Petugas tidak dapat melakukan edit dan hapus data kategori. 

D) Data User 

Petugas hanya dapat melihat dan mencari data user/pengunduh arsip berdasarkan kolom 

nama dan username.  Petugas tidak dapat melakukan edit dan hapus data user. 
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Gambar 28.  Halaman Menu Data User(Petugas) 

E) Riwayat Unduh 

 Sama dengan dengan halaman Riwayat Unduh pada level pengguna = admin. 

F) Ganti Password 

 Sama dengan halaman Ganti Password pada level pengguna = admin. 

G) Profil Saya 

 Sama dengan halaman profil pada level pengguna = admin. 

H) Logout 

 Sama dengan fungsi LOGOUT level pengguna = admin. 

 

3. Dashboard User/Penggunduh Arsip 

 

 



SIKMARI (Sistem Informasi Kearsipan Mahkamah Agung RI) 

 

Gambar 29.  Dashboard  Pengguna Arsip SIKMARI 

Pada level akses pengguna sebagai pengunduh arsip, sistem akan membatasi hanya 

beberapa menu yang dapat digunakan.  Mulai dari menu Data Arsip, ganti password, 

profil, dan logout.  Pada halaman dashboard atau beranda ditampilkan pula jumlah data 

arsip dan kategori arsip yang ada di SIKMARI. 

a. Data Arsip. 

1. Pengunduh dapat melihat data arsip yang ada di basis data SIKMARI dengan klik 

menu Data Arsip, maka sistem aka menampilkan semua data arsip yang ada. Terdapat 

beberapa fitur tambahan seperti menu Filter data arsip berdasarkan kategori arsip, 

Menampilkan data berdasar limit data(10,25,50,100) data pertabel, pencarian data 

arsip berdasarkan kolom pencarian(Waktu aupload, Arsip, Kategori, petugas hingga 

keterangan) serta menampilkan data arsip keseluruhan. 

2. Filter data Arsip, pengguna dapat menyaring data arsip berdasarkan kategori dengan 

klik pada kombo pilihan kategori, lalu klik tombol tampilkan. 

 

Gambar 30.  Filter Kategori Arsip 

3. Pencarian Data arsip, pengguna dapat mencari data arsip yang diinginkan dengan 

mengisi kolom pencarian dengan kata kunci mulai dari waktu upload,  arsip, kategori, 

petugas hingga keterangan. Setelah kolom diisi dengan kata kunci, maka akan secara 

dinamis data yang diinginkan akan ditampilkan pada tabel data. 
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Gambar 31.  Pencarian Data Arsip 

 

4. Unduh Arsip. 

Pengguna dapat mengunduh data arsip dengan meng-klik tombol  , maka 

akan langsung tampil jendela untuk simpan data arsip yang berbentuk file PDF, jpg 

dan lainnya. 

5. Preview Arsip 

Pengguna dapat melihat detil arsip dengan meng-klik tombol preview , 

maka akan ditampilkan detil file arsip yang terdiri dari kode arsip, waktu 

unggah/upload, nama file, kategori, jenis file, petugas pengunggah. 

 

 

b. Profil 

Sama dengan halaman profil pada level pengguna = admin. 

c. Ganti Password 

Sama dengan halaman Ganti Password pada level pengguna = admin 

d. Logout 

Sama dengan fungsi LOGOUT level pengguna = admin. 
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