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ABSTRAK 

Hadi Atmojo (11211168), Sistem Informasi Pengarsipan Surat Pada Madrasah 

Aliyah Negeri 1 Bekasi. 

Dalam era globalisasi sekarang ini, teknologi informasi melaju dengan cepat. Adapun 

komputer merupakan peralatan yang diciptakan untuk mempermudah pekerjaan 

manusia, saat mencapai kemajuan baik di dalam pembuatan hardware maupun 

software. Madrasah Aliyah Negeri 1 Bekasi membutukan sekali adanya suatu sistem 

informasi yang menunjang dan mempermudah dalam pengarsipan surat. Untuk itulah 

penulis mencoba membuat Skripsi mengenai sistem pengarsipan surat di Madrasah 

Aliyah Negeri 1 Bekasi yang sampai saat ini belum terkomputerisasi. Pada saat ini 

Madrasah Aliyah Negeri 1 Bekasi hanya berupa lembaga yang bergerak dalam bidang 

pendidikan. Sistem yang ada pada Madrasah Aliyah Negeri 1 Bekasi ini masih 

dilakukan secara manual, mulai dari penulisan surat, penyimpanan surat sampai 

pembuatan laporan, sehingga memungkinkan pada saat proses berlangsung terjadi 

kesalahan dalam pendataan dan kehilangan. Perancangan sistem informasi ini 

merupakan solusi yang terbaik untuk memecahkan permasalahan- permasalahan yang 

ada pada lembaga pendidikan ini, serta dengan sistem yang terkomputerisasi dapat 

tercapai suatu kegiatan yang efektif dan efisien dalam menunjang aktifitas pada 

lembaga pendidikan ini. Sistem yang terkomputerisasi lebih baik dari sistem yang 

manual agar berjalan lebih efektif dan efisien serta sistem pengarsipan surat yang 

sekarang lebih kondusif dibandingkan dengan sistem yang terdahulu.  

Kata Kunci:  Sistem Informasi, Sistem Informasi Pengarsipan, Sistem Informasi 

Pengarsipan Surat 

 

  



ABSTRACT 

Hadi Atmojo (11211168), Information System for Archiving Letters at Madrasah 

Aliyah Negeri 1 Bekasi. 

In today's era of globalization, information technology is advancing rapidly. The 

computer is a tool that was created to facilitate human work, while achieving progress 

both in the manufacture of hardware and software. Madrasah Aliyah Negeri 1 Bekasi 

really needs an information system that supports and makes it easier to archive letters. 

For this reason, the author tries to write a thesis regarding the letter filing system at 

Madrasah Aliyah Negeri 1 Bekasi which has not yet been computerized. Currently, 

Madrasah Aliyah Negeri 1 Bekasi is only an institution engaged in education. The 

existing system at Madrasah Aliyah Negeri 1 Bekasi is still done manually, from 

writing letters, storing letters to making reports, so that during the process there are 

errors in data collection and loss. The design of this information system is the best 

solution to solve the problems that exist in this educational institution, and with a 

computerized system an effective and efficient activity can be achieved in supporting 

activities at this educational institution. The computerized system is better than the 

manual system to run more effectively and efficiently and the mail filing system is now 

more conducive than the previous system. 

Keywords: Information System, Archiving Information System, Mail Filing 

Information System 
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