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PANDUAN MENGGUNAKAN WEBSITE SIPEDES-TEGALSAWAH.ID 

 

1. Untuk mengakses halaman website silahkan ketik url berikut ini pada browser masing-

masing https://sipedes-tegalsawah.id 

 

 

2. Pada tampilan awal akan muncul halaman utama pengunjung yang memiliki menu 

a. Menu Home 

Menu Home merupakan menu paling awal pada saat website berjalan yang diakses 

melalui url : https://sipedes-tegalsawah.id 

b. Menu Profile Desa 

Menu Profile Desa merupakan menu yang berisi tentang profile desa berupa Visi 

Misi, Data Pegawai, dan Sejarah Desa Tegalsawah. 

https://sipedes-tegalsawah.id/
https://sipedes-tegalsawah.id/


 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

c. Menu Statistik Desa 

Menu statistik merupakan menu yang berisi tentang data Agama, Pendidikan, 

Pekerjaan, dan Golongan darah dari warga desa tegalsawah. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d. Menu Berita Terkini  

Menu Berita Terkini merupakan menu yang digunakan untuk melihat informasi 

berupa berita dari kegiatan yang ada di desa tegalsawah. 

 

 
 

e. Menu Login 

Menu Login merupakan menu yang digunakan untuk Warga dan Pegawai desa 

tegalsawah dalam melakukan proses layanan yang ada di desa. 

 



 
 

 

f. Menu Register 

Menu Register merupakan menu yang digunakan warga untuk mendaftarkan diri 

agar memperoleh akun pelayanan yang ada di desa tegalsawah. 

 
 

3. Halaman Dashboard Warga 

Halaman Dashboard Warga merupakan halaman yang digunakan warga untuk 

mendapatkan pelayanan desa melalui website. Pada halaman ini terdapat menu 

Dahsboard, Biodata Anda, Pusat Layanan (SKU, DOMISILI, SKTM, Surat Kematian, 

Pengantar) dan Keluar. 



 
 

 

 

 

 

 

 

a. Menu Biodata Anda 

Menu Biodata Anda merupakan menu yang harus dilengkapi oleh warga yang 

pertama kali membuat akun pada website sipedes-tegalsawah.id  

 
Selanjutnya untuk melengkapi data sebagai contoh silahkan isi biodata seperti 

contoh berikut ini: 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Menu SKU 

Menu SKU merupakan menu yang digunakan untuk mengajukan Surat Keterangan 

Usaha (SKU) 

 

 



 
c. Menu DOMISILI 

Menu Domisili merupakan menu yang digunakan untuk warga pendatang yang 

tidak beralamat di desa tegalsawah dengan tujuan berdomisili sementara. 

 
Pada saat pengajuan Domisili Warga tinggal Klik tombol Tambal Domisili 

 

 
Setelah Klik Tambah Domisili  Selanjutnya Isi Form Tujuan Domisili Untuk ? Jika 

sudah klik tombol Kirim 

d. Menu SKTM 

Menu SKTM merupakan menu yang digunakan oleh warga untuk mengajukan 

Surat Keterangan Tidak Mampu yang digunakan warga sesuai kebutuhannya. 



 
Pada saat warga yang akan mengajukan SKTM maka Klik Tombol Tambah 

Pengajuan SKTM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e. Menu Surat Kematian 

Menu Surat Kematian merupakan menu yang digunakan oleh warga untuk 

membuat pengajuan surat kematian. 

 
Pada saat warga akan melakukan pengajuan surat kematian, maka klik tombol 

tambah surat kematian. 



 

 
Apabila data sudah mengisi data Surat Kematian, selanjutnya klik tombol simpan 

 

 

 

 

 

 

 

 

f. Menu Surat Pengantar 

Menu Surat Pengantar merupakan surat yang digunakan oleh warga untuk 

kebutuhan pemenuhan pesyaratan Surat Keterangan Usaha. 

 

 



Pada pengajuan pengantar warga diminta untuk mengisi form dan melengkapi 

persyaratan pelunasan PBB. Apabila sudah diisi klik tombol simpan. 

 

4. Halaman Dashboard Pegawai 

Halaman Dashboard Pegawai Merupakan halaman yang digunakan oleh pegawai desa 

tegalsawah untuk melihat dan melakukan eksekusi pengajuan pelayanan dari warga 

seperti : Pengajuan SKU, Pengajuan Domisili, Pengajuan SKTM, Pengajuan Surat 

Kematian. Selain itu juga pegawai dapat melakukan update biodata melalui menu 

Biodata Anda. 

 
 

 

 

 

 

 

 

a. Menu SKU dihalaman Pegawai 

 

 
Pada menu SKU dihalaman pegawai terdapat List pengajuan dari warga. Pada list 

pengajuan memiliki 3 aksi yaitu tombol Detail, tombol Ubah dan tombol hapus. 



 
Pada menu aksi detail ini, pegawai dapat melakukan pengecekkan dokumen. 

Apabila dokumen pengajuan sudah sesuai maka klik tombol Acc Surat. Jika 

dokumen pengajuan tidak sesuai maka klik tombol revisi, jika pengajuan tidak 

lengkap maka klik tombol tolak. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Menu Domisili dihalaman pegawai 

 
Pada menu Domisili dihalaman pegawai terdapat List pengajuan dari warga. Pada 

list pengajuan memiliki 3 aksi yaitu tombol Detail, tombol Ubah dan tombol hapus. 



 
Pada menu aksi detail ini, pegawai dapat melakukan pengecekkan pengajuan 

domisili. Apabila pengajuan sudah sesuai maka klik tombol Acc Surat. Jika 

dokumen pengajuan tidak sesuai maka klik tombol revisi, jika pengajuan tidak 

lengkap maka klik tombol tolak. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Menu SKTM dihalaman Pegawai 

 
Pada menu SKTM dihalaman pegawai terdapat List pengajuan dari warga. Pada list 

pengajuan memiliki 3 aksi yaitu tombol Detail, tombol Ubah dan tombol hapus. 



 
Pada menu aksi detail ini, pegawai dapat melakukan pengecekkan dokumen. 

Apabila dokumen pengajuan sudah sesuai maka klik tombol Acc Surat. Jika 

dokumen pengajuan tidak sesuai maka klik tombol revisi, jika pengajuan tidak 

lengkap maka klik tombol tolak. 

d. Menu Pengantar dihalaman Pegawai 

 
Pada menu Pengantar dihalaman pegawai terdapat List pengajuan dari warga. Pada 

list pengajuan memiliki 3 aksi yaitu tombol Detail, tombol Ubah dan tombol hapus. 



 
Pada menu aksi detail ini, pegawai dapat melakukan pengecekkan dokumen. 

Apabila dokumen pengajuan sudah sesuai maka klik tombol Acc Surat. Jika 

dokumen pengajuan tidak sesuai maka klik tombol revisi, jika pengajuan tidak 

lengkap maka klik tombol tolak. 

 

 


