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Berikut ini adalah buku panduan menggunakan aplikasi SISTEM INFORMASI
PENGELOLAAN SEWA GEDUNG UNIT KERJA BERBASIS WEB PADA PT BANK
RAKYAT INDONESIA (PERSERO) Tbk

Cara penggunaan aplikasi

1. Login ke halaman situs web, kemudian akan tampil pada layar menu halaman
awal web seperti gambar tampilan dibawah ini untuk login.
Pada tampilan login ini anggota dan admin memasukkan personal number

dan password kemudian klik login.




2. Setelah masuk ke halaman situs web , maka akan muncul tampilan halaman
utama untuk admin. Yang berisi jumlah unit kerja, jumlah data sewa dan

jumlah pengajuan
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3. KIlik halaman pengajuan untuk melakukan sewa unit kerja, pada Kiri menu yang
bertuliskan daftar pengajuan. Pada halaman ini admin dapat melakukan akses di
semua bar. Admin memasukan kode unit kerja, nama kantor dan surat pengajuan.
Pada halaman daftar pengajuan, Admin dapat melihat pengajuan dan menyetujui

pengajuan perpanjangan sewa serta mengunggah surat persetujuan.
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4. Pada halaman ini admin  dapat mengelola data sewa, dengan cara mengedit,

menghapus dan menambahkan data. Selain itu admin dapat membuat laporan dengan

cara mengklik report yang tersedia dalam dua pilihan tipe file yaitu Microsoft excel
dan PDF
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5. Pada tampilan ini merupakan tampilan untuk Admin menambahkan data sewa

maupun mengupdate, dan menyimpan data ersebut.
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6. Pada halaman utama untuk Anggota. anggota dapat mengakses semua menu sidebar.
Dashboard , Halaman pengajuan dan Data sewa gedung
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7. Pada tampilan halaman pengajuan ini, Anggota dapat mengajukan permohonan
perpanjangan sewa dengan mengisi data dengan benar dan melampirkan file surat

pengajuan, setelah itu data akan tampil di table yang ada dibawahnya.
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8. Pada tampilan ini, Anggota dapat menambahkan dan mengedit detail data sewa. Pada
tampilan ini, Anggota melanjutkan mengisi detail data sewa unit kerja yang sudah
diajukan sebelumnya. Anggota juga dapat mengedit atau mengupdate data.
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9. Pada tampilan ini, Anggota dapat melihat notifikasi bahwa gedung unit kerja yang telah disewa
akan segera mendekati masa jatuh tempo.
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