
 
  

 

 

 

  

 
 

 
 

 

   

 

 

      

 
   

 
   

   
  

   

 

 
 

 
 

 
 

  
 

  

 

 

        

   

   

              

  

 

       

 

                       Dr. Dwiza Riana, S.Si, MM, M.Kom 
 

                                                                                             

Tembusan: 
1. Wakil Ketua Bidang Akademik 
2. Kepala Badan/Kepala Biro 

3. Ketua Program Studi 

S U R A T   T U G A S
Nomor: 0798/1.01/STMIK-NM/III/2021

Tentang

PENUGASAN DOSEN PENASEHAT AKADEMIK PADA

SEMESTER GENAP 2020/2021

Ketua STMIK Nusa Mandiri, dengan ini menugaskan kepada:

Sdr. Lusa Indah Prahartiwi, M.Kom

Sebagai Dosen Penasehat Akademik (PA) dilingkungan STMIK Nusa Mandiri pada Semester Genap Tahun 

2020/2021.

Masa Penugasan : 12 Maret 2021 s.d 30 Juli 2021

Adapun Job Description Dosen Penasehat Akademik (Dosen PA) sebagai berikut :

1. Menguasai seluruh program pendidikan yang ada dilingkungan kampus STMIK Nusa Mandiri.

2. Mempelajari buku panduan akademik yang berlaku pada tahun ajaran 2020/2021.
3. Mempelajari buku panduan atau pedoman Dosen PA.

4. Wajib mengadakan pertemuan atau tatap muka terjadwal dengan mahasiswa dalam kelas yang diampu 

sesuai dengan jadwal konseling yang telah ditetapkan.

5. Membina  dan  memotivasi  mahasiswa  agar  dapat  menyelesaikan  studi  dengan  baik  dan  lulus  tepat 
waktu.

6. Menampung permasalahan  yang  terjadi  dikalangan  mahasiswa  yang  diampu  dan membantu  untuk 

mencarikan solusi untuk pemecahannya.
7. Membuat  laporan  konseling  sesuai  dengan  jadwal  yang  telah  ditetapkan  melalui  fasilitas  Intranet 

(http://kampus.id).

8. Menghadiri rapat koordinasi yang  diselenggarakan oleh STMIK Nusa Mandiri sesuai dengan jadwal 
yang telah ditetapkan.

9. Melaksanakan tugas dan kewajiban dengan seksama dan penuh rasa tanggungjawab.

Apabila  di kemudian  hari  terdapat  kekeliruan  dalam  keputusan  ini,  maka  akan  diadakan  perbaikan 
sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Jakarta

Pada tanggal : 09 Maret 2021

Ketua STMIK Nusa Mandiri,

siti nurdiani
New Stamp

siti nurdiani
CAP NURI



Konsultasi Penasehat Akademik  

Periode 2020-2021 Genap Tahap 1 

 
Masalah & Solusi 

MATERI: 

Memberikan informasi dan pemahaman tentang kebijakan perkuliahan E-Learning yang 

berlaku saat ini, sesuai edaran Ketua Nomor: 1023/2.02/STMIK-NM/III/2020 tentang 

Penyelenggaraan Pembelajaran Pada Semester Genap 2020/2021 Pada Masa Pandemi Corona 

Virus (Covid 19).  

 

MASALAH: 

1. Melakukan evaluasi terhadap hasil belajar di semester sebelumnya dan memotivasi 

mahasiswa untuk terus meningkatkan prestasinya 

2. Menyampaikan agar mahasiswa selalu menyimpan Soft File Kartu Hasil Studi (KHS) 

dan nilai ujian her, dan apabila ada kesalahan atau perubahan maka segera dilakukan 

komplain dengan batas waktu paling lambat satu bulan setelah KHS terakhir 

diterbitkan. 

3. Menginformasikan kepada seluruh mahasiswa untuk bisa mendaftar dan mengikuti 

kegiatan yang telah dijadwalkan oleh program studi masing-masing.  

 

SOLUSI: untuk komplain nilai batas waktunya paling lambat 1 bulan setelah nilai tayang 

 

SARAN: Tingkatkan prestasi kalian , tetap semangat walaupun pembelajaran masih secara 

online 

 

LUSA INDAH PRAHARTIWI M KOM (LIP) (Dosen Penasehat) posting Rabu, 7 April 

2021 

Konseling tahap 1 dibuka 

1 komentar  

 

jika ada yang ingin ditanyakan silahkan melalui forum konseling ini atau melalu 

whatsapp group atau whatsapp pribadi langsung ke saya 

                                                 Lusa Indah Prahartiwi(Dosen Penasehat) 7 April 2021 

                                  Balas Komentar 

Lihat komentar sebelumnya 



21 Mahasiswa 

NIM NAMA PERTEMUAN 1 

11190089 richard wiryadinata 1 

11190123 muhammad rafi 1 

11190157 achmad subagja 1 

11190184 dwi cahyo hadi kusumo 1 

11190196 dede aprilla 1 

11190198 raden zaka amirulmukminin 1 

11190210 vaza arya panna firdaus 1 

11190216 dhewangga aditya gunawan 1 

11190219 dicky taruna 1 

11190244 rauzan aulia hanafi 1 

11190245 wafa rifqi anafin 1 

11190259 mochammad alvin renaldi 0 

11190266 dimazhendronugroho 1 

11190334 yulita 1 

11190351 inggit marselia 1 

11190356 haikal arviansyah 1 

11190402 sukma jaya 1 

11190424 theresia gita fransiska 1 

11190439 putra eka cahyadi 0 

11190453 nabila adinda 1 

11190455 ravi syahru pahlevi 1 

11190490 ardian dhany pratama 1 

11190512 muhammad gagah saputra 1 

 

 

 

 

https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190089-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190123-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190157-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190184-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190196-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190198-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190210-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190216-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190219-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190244-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190245-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190259-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190266-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190334-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190351-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190356-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190402-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190424-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190439-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190453-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190455-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190490-11-NUR.js
https://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-11190512-11-NUR.js


Konsultasi Penasehat Akademik  

Periode 2020-2021 Genap Tahap 2 

 

Masalah & Solusi 
MATERI: 

Memberikan informasi kepada mahasiswa mengenai: 

1. Surat edaran Ketua Pelaksana Nomor : 052/2.02/UNM/IV/2021 tentang Ujian Tengah 

Semester (UTS) Semester Gasal 2020/2021. 

2. Pelaksanaan Ujian Tengah Semester (UTS) dimulai pada tanggal 3 s/d 8 Mei 2021. 

Jadwal ujian disesuaikan dengan jadwal hari perkuliahan.. Mata kuliah sesuai dengan 

Kartu Rencana Studi (KRS) Semester Genap 2020/2021 yang tertera di ruang ujian. 

3. Jadwal ujian akan diatur oleh BAAK mulai Jumat, 30 April 2021. 

4. Pelaksanaan Ujian dilakukan dalam jaringan (Online Internet) melalui 

laman http://ujiankampus.nusamandiri.ac.id. 

5. Jumlah soal ujian pilihan ganda (multiple choice) pada pelaksanaan UTS, UAS dan 

HER sebanyak 50 butir soal. 

6. Penilaian terhadap mata kuliah yang ada sesuai program studinya.  

 

MASALAH: Mahasiswa menanyakan jika terjadi kendala jaringan pada saat ujian 

 

SOLUSI: Memberitahukan kepada seluruh mahasiswa apabila terjadi kendala jaringan 

jangan lupa untuk di screenshot dan mengirimkan surat kepada BAAK beserta bukti 

screenshot dan penjelasan masalah yang terjadi 

 

SARAN: Tingkatkan prestasi kalian , tetap semangat walaupun pembelajaran masih secara 

online 

 

LUSA INDAH PRAHARTIWI M KOM (LIP) (Dosen Penasehat) posting Rabu, 21 April 

2021 

Konseling tahap 2 dibuka 

1 komentar  

 

jika ada yang ingin ditanyakan silahkan melalui forum konseling ini atau melalui 

whatsapp group atau whatsapp pribadi langsung ke saya 

                                               Lusa Indah Prahartiwi(Dosen Penasehat) 21 April 2021 

                                  Balas Komentar 

Lihat komentar sebelumnya 

http://ujiankampus.nusamandiri.ac.id/
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NIM NAMA PERTEMUAN 1 
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Konsultasi Penasehat Akademik 

Periode 2020-2021 Genap Tahap 3 

 
Masalah & Solusi 

MATERI: 

Materi konseling tahap 3 adalah : 

1. Mengingatkan mahasiswa untuk tidak melakukan gratifikasi terhadap sivitas 

akademika di Universitas Nusa mandiri 

2. Mengingatkan kepada mahasiswa mengenai kegiatan kegiatan seminar yang ada di 

program studi Sistem Informasi 

3. Mengingatkan kepada mahasiswa untuk menyimpan dan mencetak Hasil Ujian 

Tengah Semester (UTS) 

4. Menyampaikan kepada mahasiswa mengenai metode pembelajaran dan metode 

penilaian matakuliah yang ada di program studi Sistem Informasi 

 

MASALAH: Mahasiswa menanyakan mengenai UAS dan Nilai murni UTS 

 

SOLUSI: Nilai murni UTS dapat di lihat di website student.nusamandiri.ac.id 

 

SARAN: Memberikan motivasi kepada mahasiswa untuk selalu giat belajar dan mengerjakan 

tugas dari dosen tepat waktu 

 

 

LUSA INDAH PRAHARTIWI M KOM (LIP) (Dosen Penasehat) posting Senin, 24 Mei 

2021 

Konseling tahap 3 dibuka 

1 komentar  

 

jika ada yang ingin ditanyakan silahkan melalui forum konseling ini atau melalu 

whatsapp group atau whatsapp pribadi langsung ke saya 

                                                 Lusa Indah Prahartiwi(Dosen Penasehat) 24 Mei 2021 

                                  Balas Komentar 

Lihat komentar sebelumnya 
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Konsultasi Penasehat Akademik 

Periode 2020-2021 Genap Tahap 4 

 
Masalah & Solusi 

MATERI: 

Materi konseling tahap 4 adalah : 

1. Mengingatkan mahasiswa tentang Surat Edaran Rektor Universitas Nusa Mandiri 

Nomor: 005/2.02/UNM/VI/2021, tentang Larangan Gratifikasi. Mahasiswa diharapkan 

untuk tidak melakukan tindakan gratifikasi dalam bentuk apapun sehubungan dengan 

balas jasa baik diminta maupun tidak diminta atau sukarela kepada pimpinan, dosen 

pembimbing atau penguji, staf pengajar dan staf administrasi 

2. Mengingatkan tentang Registrasi Pembayaran Kuliah Semester Genap 2020/2021 

tanggal 1 Juli 2021 s/d 3 Agustus 2021. Jika Mahasiswa ingin mengajukan cuti atau 

komplain pembayaran yang bermasalah (salah NIM/nominal) maksimal tanggal 3 

September 2021. 

3. Menginformasikan bahwa pelaksanaan Ujian Akhir Semester (UAS) dilakukan secara 

online di ruang ujian melalui fasilitas internet pada laman 

http://ujiankampus.nusamandiri.ac.id pada tanggal 5 s/d 10 Juli 2021. 

4. Memberikan informasi tentang tata tertib Ujian Akhir Semester (UAS) Semester Genap 

2020/2021 yang berlaku 

5. Bagi mahasiswa yang nilainya masih terdapat nilai D, E atau C (optional) dapat 

melakukan pendaftaran Ujian Her mulai tanggal 29 Juli s/d 2 Agustus 2021. 

6. Kartu Peserta Ujian Her (KPUH) dapat diunduh mulai tanggal 9 Agustus 2021 melalui 

laman http://www.nusamandiri.ac.id. 

7. Pelaksanaan Ujian Her mulai tanggal 12 s/d 19 Agustus 2021 untuk ujian her dilakukan 

secara online. 

8. Jadwal kuliah dan KRS (Kartu Rencana Studi) Semester Gasal 2021/2022 tayang mulai 

27 Agustus 2021, dan perkuliahan Semester Gasal 2021/2022 dimulai Senin, 13 

September 2021. 

9. Kartu Hasil Studi Her dapat dilihat mulai tanggal 3 September 2021 

10. Mengingatkan mahasiswa untuk selalu mengunduh (versi cetak) hasil ujian murni UAS 

dan KHS untuk kemudian dicetak dan disimpan sebagai dokumentasi akademik pribadi 

 

MASALAH: Mahasiswa menanyakan mengenai Kartu Hasil Studi  

 

SOLUSI: memberitahu seluruh mahasiswa bahwa Kartu Hasil Studi (KHS) mulai dapat dilihat 

melalui laman http://www.nusamandiri.ac.id pada tanggal 29 Juli 2021. 

 

SARAN: Memberikan motivasi kepada mahasiswa untuk selalu giat belajar dan mengerjakan 

tugas dari dosen tepat waktu 

http://www.nusamandiri.ac.id/


LUSA INDAH PRAHARTIWI M KOM (LIP) (Dosen Penasehat) posting Senin, 21 Juni 

2021 

Konseling tahap 4 dibuka 

1 komentar  

 

jika ada yang ingin ditanyakan silahkan melalui forum konseling ini atau melalu 

whatsapp group atau whatsapp pribadi langsung ke saya 

                                                 Lusa Indah Prahartiwi(Dosen Penasehat) 21 Juni 2021 

                                  Balas Komentar 

Lihat komentar sebelumnya 
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NIM NAMA PERTEMUAN 1 

11190402 sukma jaya 1 

11190424 theresia gita fransiska 1 

11190439 putra eka cahyadi 1 

11190453 nabila adinda 1 

11190455 ravi syahru pahlevi 1 

11190490 ardian dhany pratama 1 

11190512 muhammad gagah saputra 1 
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