
 
  

 

 

 

  

 
 

 
 

 

   

 

 

      

 
   

 
   

   
  

   

 

 
 

 
 

 
 

  
 

  

 

 

        

   

   

              

  

 

       

 

                       Dr. Dwiza Riana, S.Si, MM, M.Kom 
 

                                                                                             

Tembusan: 
1. Wakil Ketua Bidang Akademik 
2. Kepala Badan/Kepala Biro 

3. Ketua Program Studi 

S U R A T   T U G A S
Nomor: 0798/1.01/STMIK-NM/III/2021

Tentang

PENUGASAN DOSEN PENASEHAT AKADEMIK PADA

SEMESTER GENAP 2020/2021

Ketua STMIK Nusa Mandiri, dengan ini menugaskan kepada:

Sdr. Dede Nurrahman, M.Kom

Sebagai Dosen Penasehat Akademik (PA) dilingkungan STMIK Nusa Mandiri pada Semester Genap Tahun 

2020/2021.

Masa Penugasan : 12 Maret 2021 s.d 30 Juli 2021

Adapun Job Description Dosen Penasehat Akademik (Dosen PA) sebagai berikut :

1. Menguasai seluruh program pendidikan yang ada dilingkungan kampus STMIK Nusa Mandiri.

2. Mempelajari buku panduan akademik yang berlaku pada tahun ajaran 2020/2021.
3. Mempelajari buku panduan atau pedoman Dosen PA.

4. Wajib mengadakan pertemuan atau tatap muka terjadwal dengan mahasiswa dalam kelas yang diampu 

sesuai dengan jadwal konseling yang telah ditetapkan.

5. Membina  dan  memotivasi  mahasiswa  agar  dapat  menyelesaikan  studi  dengan  baik  dan  lulus  tepat 
waktu.

6. Menampung permasalahan  yang  terjadi  dikalangan  mahasiswa  yang  diampu  dan membantu  untuk 

mencarikan solusi untuk pemecahannya.
7. Membuat  laporan  konseling  sesuai  dengan  jadwal  yang  telah  ditetapkan  melalui  fasilitas  Intranet 

(http://kampus.id).

8. Menghadiri rapat koordinasi yang  diselenggarakan oleh STMIK Nusa Mandiri sesuai dengan jadwal 
yang telah ditetapkan.

9. Melaksanakan tugas dan kewajiban dengan seksama dan penuh rasa tanggungjawab.

Apabila  di kemudian  hari  terdapat  kekeliruan  dalam  keputusan  ini,  maka  akan  diadakan  perbaikan 
sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Jakarta

Pada tanggal : 09 Maret 2021

Ketua STMIK Nusa Mandiri,

siti nurdiani
New Stamp

siti nurdiani
CAP NURI


