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Manual Book 

Penggunaan Website Reservasi Hotel 

 Pada KBPD Provinsi Sulawesi Selatan 

(Untuk User) 

  



Penjelasan Umum 

Sistem Informasi Reservasi Kamar Pada KBPD Provinsi Sulawesi Selatan merupakan fasilitas 

yang disediakan untuk mempermudah proses transaksi reservasi. Setelah melakukan login melalui 

form yang tampil pada halaman website dengan alamat url http://localhost/penginapan-

release/user . Anda akan diarahkan secara otomatis ke halaman user. Pada halaman user inilah 

reservasi kamar dilakukan, cara serta langkah-langkahnya akan dipaparkan melalui bahasan 

berikut ini:   

1. Reservasi 

Sebelum memasuki halaman user, Anda diharuskan melakukan login terlebih dahulu. Untuk 

dapat  melakukan login, harus memiliki akun terlebih dahulu, ikuti langkah berikut untuk 

membuat akun: 

- Buka aplikasi browser yang ada pada komputer/ponsel anda, contohnya: Firefox, Internet 

Explorer, Opera, Google Chrome, Safari, dll. 

- Ketikkan alamat url http://localhost/penginapan-release/user.  

 

Gambar URL yang diketikkan pada address box browser 

- Tekan tombol Enter, maka akan menampilkan form login untuk mengakses halaman user. 

Setelah tampil form login, di bawah tombol “Masuk” terdapat tulisan “Klik Disini” maka 

akan diarahkan ke halaman registrasi, berikut tampilan halaman registrasi. 

 

Gambar tampilan halaman registrasi 

- Jika tidak ada kesalahan pada pengisian form register maka akan tampil popup pesan 

“Data berhasil ditambahkan!”. Untuk kembali ke halaman login tekan tulisan “Klik Disini” 

yang berwarna biru. 

 

 

 

http://localhost/penginapan-release/user
http://localhost/penginapan-release/user
http://localhost/penginapan-release/user


 

2. Login 

Untuk dapat mengakses website user diharuskan melakukan login terlebih dahulu, berikut ini 

langkah-langkah untuk melakukan login: 

- Buka aplikasi browser yang ada pada komputer/ponsel anda, contohnya: Firefox, Internet 

Explorer, Opera, Google Chrome, Safari, dll. 

- Ketikkan alamat url http://localhost/penginapan-release/user.  

 

Gambar URL yang diketikkan pada address box browser 

- Tekan tombol Enter, maka akan menampilkan form login untuk mengakses halaman user. 

Setelah tampil form login, isikan email dan password yang sudah terdaftar. 

 

Gambar tampilan form login untuk mengakses halaman user 

- Jika tidak terjadi kesalahan pada email/password yang anda isikan pada form login maka 

secara otomatis anda akan diarahkan ke halaman user. Berikut ini halaman utama ketika 

berhasil melakukan login. 

 

Menu bar 

Aksi yang 
dapat 

dilakukan 

http://localhost/penginapan-release/user


Gambar tampilan halaman user pada menu reservasiku 

Menu Bar 

Berisikan menu-menu dari yang ada di halaman user diantaranya: 

 Reservasiku, aktivitas yang dapat dilakukan pada menu reservasiku diantaranya: 

 Melihat detail reservasi 

 Upload bukti pembayaran 

 Melihat bukti reservasi 

 Mencetak bukti reservasi 

 Memberikan penilaian 

 Daftar kamar 

 Melakukan reservasi 

 Setting akun 

 Logout 

Penjelasan dari setiap menu 

Dalam bahasan ini, akan dipaparkan langkah melakukan reservasi dan memberikan penilaian. 

 Reservasiku 

Halaman ini berisi daftar reservasi yang telah dibuat oleh user, terdapat beberapa kolom yang 

menuliskan detail reservasi, pada kolom paling kanan terdapat kolom Aksi merupakan bagian 

terpenting dalam halaman ini, karena semua fungsi ada di kolom Aksi, berikut ini penjelasan 

fungsi-fungsinya: 

- Tombol berwarna biru dilambangkan dengan huruf “i” digunakan untuk melihat detail 

reservasi. 

- Selanjutnya tombol berwarna hijau berisi tulisan “Bayar” digunakan untuk mengupload bukti 

bayar. 

- Tombol berwarna hijau berisi tulisan “Lihat Bukti Reservasi” digunakan untuk melihat bukti 

reservasi yang telah dibuat. 

- Tombol berwarna hijau berisi tulisan “Cetak Bukti Reservasi” digunakan untuk mencetak 

bukti reservasi, jika tombol tersebut ditekan maka otomatis bukti reservasi tersebut akan 

tersimpan dalam file pdf. 

- Pada daftar reservasi terdapat tombol berwarna kuning bertuliskan “Penilaian” dalam waktu 

1x24 jam pada dari check out. 

 Daftar Kamar 

Halaman ini berisi daftar kamar, user melakukan reservasi pada halaman ini. Pada halaman 

Daftar Kamar terdapat fasilitas yang mempermudah user, yaitu filter lokasi, karena lokasi 

penginapan tidak hanya disatu tempat jadi di sediakan filter tersebut, sebelum mencari kamar 

pilih lokasi yang dibutuhkan terlebih dahulu, maka daftar kamar yang keluar hanya kamar yang 

ada pada lokasi yang dicari. 



 

 Setting Akun 

Halaman setting akun digunakan untuk mengubah beberapa informasi user termasuk password 

juga, apabila user lupa terhadap passwordnya user bisa menghubungi admin untuk 

membuatkan password baru, dikarenakan website ini belum memiliki fitur lupa password. 

 Logout 

Jika menu logout ditekan maka akan tampil jendela konfirmasi, jadi sebelum logout sistem akan 

meminta konfirmasi anda terlebih dahulu. 

 

3. Membuat Reservasi 

Untuk membuat reservasi, yang pertama yaitu: 

- Masuk ke menu “Daftar Kamar” kemudian pilih lokasi sesuai kebutuhan, lalu tekan “Cari”, maka 

sistem akan menampilkan daftar kamar yang sesuai dengan permintaan. 

 

Gambar memilih lokasi kamar 

 

Gambar hasil pencarian sesuai lokasi yang diinginkan 



- Selanjutnya pilih tombol berwarna biru yang bertuliskan “Detail Kamar” untuk melihat fasilitas 

apa saja yang disediakan. 

 

Gambar Fasilitas yang disediakan 

- Kemudian tekan tombol “Reservasi” lalu “Booking” maka akan diarahkan ke halaman Checkout 

 

Gambar Detail kamar 

- Selanjutnya isikan tanggal checkout dan checkin sesuai kebutuhan kemudian tekan tombol 

“Reservasi”. 

 

Gambar Halaman Checkin dan Checkout 

- Jika berhasil maka akan akan keluar pesan popup bahwa “Berhasil melakukan reservasi” dalam 

waktu 10 detik otomatis akan masuk ke halaman “Reservasiku”. 



 

Gambar pesan popup Berhasil Pesan! 

 

4. Cara Mengupload bukti pembayaran 

Untuk melakukan pembayaran, ikuti langkah berikut ini: 

- Masuk ke halaman “Reservasiku” pada halaman ini disajikan semua reservasi yang telah 

dibuat, terdapat beberapa kolom yang menjelaskan detail reservasi, untuk melihat nominal yang 

harus dibayarkan ada pada kolom “Total Bayar”. 

 

Gambar Nominal Pembayaran 

- Setelah melakukan pembayaran, tahap selanjutnya yaitu upload bukti pembayaran tersebut 

dengan cara pilih tombol “Bayar” pada kolom “Aksi” kemudian maka akan keluar jendela untuk 

upload bukti bayar tersebut kemudian pilih “Simpan”, setelah upload bukti pembayaran maka 

status reservasi berubah menjadi “!Menunggu Pengecekan”. 



 

Gambar Upload bukti pembayaran 

 

Gambar Jendela Upload bukti pembayaran 

 

Gambar status reservasi menjadi “!Menunggu Pengecekan” 

 

 

 

 

Untuk masuk 
ke jendela 

upload 

Klik untuk memilih 

bukti pembayaran Untuk 
menyimpan bukti 

pembayaran  



5. Cara Mencetak Bukti Reservasi 

Pada saat check-in tamu diwajibkan membawa bukti reservasi yang telah dibuat. 

Tombol “Lihat Bukti Reservasi” pada kolom “Aksi” digunakan untuk me-review bukti 

reservasi saja, berikut ini hasil review bukti reservasi. 

 

Gambar “Lihat Bukti Reservasi” 

Tombol “Cetak Bukti Reservasi” digunakan untuk mencetak bukti reservasi ke dalam 

bentuk pdf. Berikut ini hasil cetakan dari bukti reservasi. 

 

Gambar “Cetak Bukti Reservasi” 



6. Cara Setting Akun 

Pada menu “Akun” anda bisa mengubah beberapa informasi yang tersedia, dan ada juga data 

yang tidak dapat diubah yaitu: NIK, Nama, dan Username. Cara mengubahnya letakkan kursor 

pada kolom yang akan diubah kemudian tuliskan data yang baru lalu pilih “Ubah Data”. Ikutilah 

langkah berikut ini. 

 

Gambar langkah setting akun 

7. Cara Memberikan Penilaian 

Para tamu diwajibkan memberikan penilaian/ulasan untuk pelayanan yang diterima 

selama menginap dipenginapan, penilaian dapat dilakukan setelah 1X24 jam user 

melakukan check-out. Ikuti langkah berikut ini untuk memberikan penilaian: 

- Masuk ke menu reservasiku, dalam waktu 1x24 jam checkout pada kolom “Aksi” 

terdapat tombol “Penilaian” kemudian pilih. 

 

Gambar langkah untuk memberikan penilaian 

- Maka sisem akan menampilkan jendela form penilaian, isi form tersebut kemudian 

pilih “Simpan”. 

Tidak bisa diubah 



 

Gambar Jendela form Penilaian/Ulasan 

8. Logout 

Untuk keluar dari akun, caranya pilih menu Logout pada menu bar kemudian sebelum 

keluar dari akun akan keluar jendela konfirmasi seperti gambar berikut. 

 

Gambar konfirmasi Logout 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

Manual Book 

Penggunaan Website 

Reservasi Kamar Pada KBPD Provinsi Sulawesi Selatan 

(Untuk Admin) 

  



Penjelasan Umum 

Website Reservasi Kamar KBPD Provinsi Sulawesi Selatan merupakan fasilitas yang disediakan 

untuk mempermudah proses transaksi reservasi. Setelah melakukan login melalui form yang 

tampil pada halaman website dengan alamat url http://localhost/penginapan-release/admin. Anda 

akan diarahkan secara otomatis ke halaman admin. Pada website ini terdapat 4 admin karena 

KBPD Provinsi Sulawesi Selatan memiliki 4 penginapan yang berbeda, Pada halaman admin inilah 

pengelolaan reservasi kamar dilakukan, cara serta langkah-langkahnya akan dipaparkan melalui 

bahasan berikut ini:   

1. Login 

Untuk dapat mengakses website admin diharuskan melakukan login terlebih dahulu, berikut ini 

langkah-langkah untuk melakukan login: 

- Buka aplikasi browser yang ada pada komputer/ponsel anda, contohnya: Firefox, Internet 

Explorer, Opera, Google Chrome, Safari, dll. 

- Ketikkan alamat url http://localhost/penginapan-release/admin.  

 

Gambar URL yang diketikkan pada address box browser 

- Tekan tombol Enter, maka akan menampilkan form login untuk mengakses halaman 

admin. Setelah tampil form login, isikan email dan password yang sudah terdaftar. 

 

Gambar tampilan form login untuk mengakses halaman admin 

- Jika tidak terjadi kesalahan pada email/password yang anda isikan pada form login maka 

secara otomatis anda akan diarahkan ke halaman dashboard admin. Berikut ini halaman 

utama ketika berhasil melakukan login. 



 

Gambar tampilan halaman dashboard admin 

Menu Bar 

Berisikan menu-menu dari yang ada di halaman user diantaranya: 

 Dashboard; halaman utama ketika berhasil melakukan login yang menyajikan bagan 

reservasi yang ada pada lokasi sesuai admin terdaftar dalam waktu satu tahun. 

 Kamar; aktivitas yang dapat dilakukan pada menu kamar diantaranya: 

 Menambah data kamar 

 Mengubah data kamar 

 Menghapus data kamar 

 Tamu; aktivitas yang dapat dilakukan pada menu tamu diantaranya: 

 Mengubah Password tamu 

 Menghapus akun tamu 

 Reservasi; menampilkan daftar reservasi yang ada pada lokasi admin terdaftar dan juga 

dapat mencetak daftar reservasi. 

 Pembayaran; pada halaman ini admin men-download bukti pembayaran tamu dan 

mengubah status reservasinya. 

 Penilaian; admin hanya dapat melihat daftar penilaian/ulasan yang diberikan tamu terhadap 

pelayanan yang diberikan. 

 Laporan; pada halaman ini admin dapat mencetak laporan/rekap pendapatan dari lokasi 

masing-masing admin terdaftar. 

 Akun; halaman ini digunakan untuk mengubah password. 

 Logout 

 

2. Kamar 

Data kamar hanya dapat ditambahkan, diubah, dan dihapus oleh admin lokal saja, yang artinya: 

Admin Jakarta hanya bisa mengakses kamar yang di Jakarta, jadi tidak bisa apabila Admin 

Jakarta akan mengubah kamar yang berlokasi di Surabaya. 

Menu Bar 



Untuk menambahkan, mengubah, dan menghapus data kamar masuk ke menu “Kamar” 

kemudian sistem akan menampilkan daftar kamar yang telah dibuat oleh Admin. 

 

Gambar daftar kamar 

Cara serta langkah-langkah untuk menambah, mengubah, dan menghapus kamar akan 

dipaparkan dibawah ini: 

 Menambah data kamar 

Pilih tombol “Tambahkan Data” maka sistem akan menampilkan form untuk data kamar baru 

kemudian isi semua form dengan benar lalu pilih “Simpan”. 

 

Gambar cara menambahkan data kamar 



 

Gambar form tambah data kamar 

 Mengubah data kamar 

Admin dapat mengubah data kamar dengan memilih tombol warna kuning yang ada 

pada kolom “Aksi”, maka sistem akan menampilkan form ubah data kamar, Admin 

dapat mengubah data yang akan diubah kemudian klik “Simpan”. 

 

Gambar cara mengubah data kamar 

 

Gambar form ubah data kamar 



 Menghapus data kamar 

Admin dapat menghapus data kamar dengan cara memilih tombol berwarna merah dengan 

simbol tempat sampah pada kolom “Aksi”, selanjutnya sistem akan menampilkan jendela 

konfirmasi “apakah anda yakin akan menghapus data kamar?” jika IYA maka pilih “Yakin, 

Hapus”, jika tidak maka pilih “Batal”.  

 

Gambar cara menghapus data kamar 

 

Gambar konfirmasi menghapus kamar 

 

3. Tamu 

Pada menu tamu aktivitas yang dapat dilakukan oleh admin hanya 2 yaitu: mengubah password 

tamu dan menghapus akun tamu, cara serta langkah-langkahnya akan dipaparkan dibawah ini: 

- Mengubah password tamu 

Jika user melupakan password akun yang sudah terdaftar, user dapat menghubungi 

Admin, maka Admin akan membuatkan password baru. Untuk membuatkan user password 

baru, pilih menu “Tamu” kemudian pilih tombol berwarna biru yang bergambarkan gembok 

pada kolom “Aksi”, maka selanjutnya sistem akan menampilkan form ubah password, 

Admin diminta untuk input password dua kali kemudian klik “Simpan”. 



 

Gambar cara mengubah password tamu 

 

Gambar form ubah password tamu 

- Menghapus akun tamu 

Untuk mengubah akun tamu, masuk ke halaman “Tamu” kemudian pilih ikon tempat 

sampah pada kolom “Aksi”, maka sistem akan menampilkan jendela konfirmasi 

penghapusan akun tamu, selanjutnya pilih “Yakin, Hapus”. 

 

Gambar cara menghapus akun tamu 

 

Gambar konfirmasi penghapusan akun tamu 



4. Reservasi 

Pada halaman “Reservasi” Admin disajikan daftar reservasi yang telah dibuat pada lokasi 

tersebut, Admin juga dapat mencetak daftar reservasi pada lokasi masing-masing Admin 

dengan cara pilih menu “Reservasi”, kemudian isi form date from  dan date to kemudian pilih 

“Cetak”. 

 

Gambar cara mencetak daftar reservasi 

Berikut ini hasil cetakan daftar reservasi dalam bentuk pdf. 

 

Gambar hasil cetak daftar reservasi 

 

5. Pembayaran 

Admin dapat mengubah status reservasi tamu jika tamu sudah upload bukti pembayaran. 

Admin akan mengecek terlebih dahulu bukti pembayaran yang sudah di-upload oleh tamu 

dengan cara: 

- Pilih menu “Pembayaran” lalu pilih tombol “i” berwarna biru maka sistem akan menampilkan 

sebuah form yang berisi detail reservasi, di kolom bagian paling bawah terdapat tulisan “lihat 

bukti transfer” kemudian pilih menu tersebut. 



 

Gambar form download bukti pembayaran 

- Maka akan keluar jendela konfirmasi seperti gambar di bawah ini, pilih “Oke” maka gambar 

bukti pembayaran otomatis akan di-download dan masuk ke komputer Admin. 

 

Gambar konfirmasi download bukti pembayaran 

- Jika Admin sudah mengecek bukti pembayaran yang di-upload oleh tamu maka Admin 

mengubah status reservasi user dengan cara pilih tombol „gambar pena‟ berwarna kuning 

pada kolom “Aksi”, kemudian akan tampil sebuah jendela “Ubah Status Pembayaran” klik 

pada kolom “Status Pembayaran” kemudian pilih “Lunas” lalu pada kolom tanggal diisi kapan 

user melakukan pembayaran, kemudian klik “Simpan”. 



 

Gambar cara mengubah status reservasi 

 

Gambar form ubah status reservasi 

6. Penilaian 

Admin dapat melihat penilaian user dengan cara pilih menu “Penilaian”. 

 

Gamba cara melihat penilaian/ulasan tamu 

 

7. Laporan 

Admin dapat mencetak laporan pendapatan dengan cara pilih menu “Laporan” lalu 

masukan date from dan date to sesuai kebutuhan kemudian pilih “Cetak” maka otomatis 

sistem akan menampilkan laporan sesuai tanggal yang dimasukkan. 



 

Gambar cara mencetak laporan pendapatan 

 

Gambar Hasil cetak laporan pendapatan 

 

8. Akun 

Pada menu “Akun” Admin hanya dapat mengubah password saja, dengan cara pilih menu 

“Akun” kemudian masukan password lama dan password baru kemudian pilih “Ubah Data”. 

 

Gambar cara mengubah password admin 

 

 



9. Logout 

Jika Admin telah selesai dalam melakukan pekerjaannya diharkan untuk selalu melakukan 

logout agar tetap menjaga keamanan data, dengan cara pilih menu “Logout”, kemudian akan 

keluar jendela konfirmasi, jika ingin logout maka pilih “Ya, Saya Yakin” jika tidak maka pilih 

“Tidak”. 

 

Gambar jendela konfirmasi Logout admin 

  



 

 

 

 

 

       

Manual Book 

Penggunaan Website Reservasi Hotel  

Pada KBPD Provinsi Sulawesi Selatan 

(Untuk Main Admin) 

  



Penjelasan Umum 

Website Reservasi Kamar KBPD Provinsi Sulawesi Selatan merupakan fasilitas yang disediakan 

untuk mempermudah proses transaksi reservasi. Setelah melakukan login melalui form yang 

tampil pada halaman website dengan alamat url http://localhost/penginapan-release/main-admin. 

Anda akan diarahkan secara otomatis ke halaman Main admin. Pada website ini hanya terdapat 1 

Main admin yaitu Kepala KBPD Provinsi Sulawesi Selatan, yang bertugas untuk memonitor semua 

aktivitas penginapan milik KBPD Provinsi Sulawesi Selatan, Pada halaman Main admin inilah 

pengelolaan reservasi kamar secara keseluruhan dilakukan, cara serta langkah-langkahnya akan 

dipaparkan melalui bahasan berikut ini:   

1. Login 

Untuk dapat mengakses website Main admin diharuskan melakukan login terlebih dahulu, 

berikut ini langkah-langkah untuk melakukan login: 

- Buka aplikasi browser yang ada pada komputer/ponsel anda, contohnya: Firefox, Internet 

Explorer, Opera, Google Chrome, Safari, dll. 

- Ketikkan alamat url http://localhost/penginapan-release/main-admin.  

 

Gambar URL yang diketikkan pada address box browser 

- Tekan tombol Enter, maka akan menampilkan form login untuk mengakses halaman Main 

admin. Setelah tampil form login, isikan email dan password yang sudah terdaftar. 

 

Gambar tampilan form login untuk mengakses halaman Main admin 

- Jika tidak terjadi kesalahan pada email/password yang anda isikan pada form login maka 

secara otomatis anda akan diarahkan ke halaman dashboard Main admin. Berikut ini 

halaman utama ketika berhasil melakukan login. 



 

Gambar tampilan halaman dashboard Main admin 

Menu Bar 

Berisikan menu-menu dari yang ada di halaman user diantaranya: 

 Dashboard; halaman utama ketika berhasil melakukan login yang menyajikan bagan 

reservasi yang ada pada seluruh lokasi dalam waktu satu tahun. 

 Kamar; Main admin hanya dapat melihat daftar kamar yang ada pada semua lokasi 

 Admin; aktivitas yang dapat dilakukan pada menu admin diantaranya: 

 Menambah data Admin 

 Mengubah data Admin 

 Mengubah password Admin 

 Menghapus data Admin 

 Reservasi; menampilkan daftar reservasi pada semua lokasi, melihat detail reservasi dan 

mencetak daftar reservasi. 

 Pembayaran; pada halaman ini Main admin hanya dapat melihat detail pembayaran semua 

reservasi. 

 Penilaian; Main admin hanya dapat melihat daftar penilaian/ulasan dari semua lokasi yang 

diberikan tamu terhadap pelayanan yang diberikan. 

 Laporan; pada halaman ini Main admin dapat mencetak laporan/rekap pendapatan dari 

semua lokasi. 

 Pengaturan Web; digunakan untuk mengubah detail, dan judul web 

 Akun; halaman ini digunakan untuk mengubah password. 

 Logout 

 

2. Kamar 

Main Admin hanya dapat melihat data kamar, dengan cara pilih menu “Kamar” maka akan 

masuk ke halaman data kamar yang diurutkan sesuai lokasi. 

Menu Bar 



 

Gambar Daftar Kamar pada halaman Main admin 

Tombol biru yang berada di kolom foto digunakan untuk melihat foto kamar. 

                       

 

3. Admin 

Data Admin hanya dapat ditambahkan, diubah, dan dihapus oleh Main admin, yang artinya: 

semua akun Admin dibawah kendali Main admin. Untuk menambahkan, mengubah, dan 

menghapus data Admin masuk ke menu “Admin” kemudian sistem akan menampilkan daftar 

Admin yang sudah ada pada semua lokasi. 



 

Gambar Daftar Admin 

Cara serta langkah-langkah untuk menambah, mengubah, dan menghapus Admin akan 

dipaparkan dibawah ini: 

- Menambah data Admin 

Data admin hanya dapat dibuat oleh Main Admin. Penambahan dilakukan dengan cara pilih 

menu “Admin” kemudian pilih tombol “Tambahkan Data”, maka sistem akan menampilkan 

form pembuatan data Admin, isi semua form dengan benar kemudian pilih “Simpan”. 

 

Cara menambahkan data Admin 



 

Gambar form tambah data Admin 

Jika form diisi tanpa ada kesalahan maka akan muncul pesan popup “Sukses! Data berhasil 

ditambahkan”. 

 

Gambar pesan popup Berhasil menambahkan data Admin 

 

- Mengubah data Admin 

Pengubahan data dilakukan dengan cara masuk ke halaman “Admin” kemudian pilih tombol 

berwarna kuning gambar pena pada kolom “Aksi” kemudian sistem akan menampilkan form 

untuk mengubah data Admin, jika data Admin sudah diubah maka pilih “Simpan” dan jika 

tidak jadi mengubah data Admin maka pilih “Batal”. 

 

Gambar cara mengubah data Admin 



 

Gambar form ubah data Admin 

 

- Mengubah Password Admin 

Untuk mengubah password Admin maka pilih menu “Admin” kemudian pilih tombol berwarna 

biru bergambar kunci pada kolom “Aksi” maka sistem akan menampilkan jendela ubah 

password, masukkan password dua kali kemudian pilih “Simpan”. 

 

Gambar cara mengubah password Admin 

 

Gambar form ubah password Admin 

 

 

 

 



- Menghapus akun Admin 

Hanya Main admin yang dapat menghapus akun Admin, dengan cara pilih menu “Admin” 

kemudian pilih tombol berwarna merah bersimbol tempat sampah pada kolom “Aksi” 

kemudian sistem akan menampilkan jendela konfirmasi pilih “Yakin, Hapus”. 

 

Gambar cara menghapus data Admin 

 

4. Reservasi 

Main admin dapat melihat daftar reservasi yang telah dibuat oleh tamu disemua lokasi, dan 

mencetak daftar reservasi.  

 

Gambar daftar reservasi pada halaman Main admin 

Berikut ini langkah-langkah untuk melihat detail, dan mencetak daftar reservasi akan 

dipaparkan dibawah ini: 



- Melihat detail reservasi 

Tombol berwarna biru bersimbol “i” pada kolom “Aksi” digunakan untuk menampilkan detail 

reservasi. 

 

Gambar detail reservasi 

- Mencetak daftar reservasi 

Hasil dari cetakan daftar reservasi pada Admin dan Main admin berbeda, perbedaannya 

berada pada lokasi kamar, jika Admin hanya dapat mencetak reservasi pada lokasi yang 

telah didaftarkan saja, tetapi Main admin mencetak daftar reservasi pada semua lokasi. 

Cara untuk mencetak daftar reservasi yaitu: masuk ke menu “Reservasi” kemudian 

masukkan date from dan date to sesuai kebutuhan kemudian pilih “Cetak” maka otomatis 

daftar reservasi akan tercetak menjadi pdf. 

 

Gambar cara mencetak daftar reservasi 



 

Gambar hasil cetak reservasi pada halaman Main admin 

 

5. Pembayaran 

Main admin hanya dapat melihat detail pembayaran saja, dengan cara masuk ke menu 

“Pembayaran” kemudian sistem akan menampilkan halaman daftar pembayaran yang sudah 

dikakukan oleh tamu. Pilih tombol berwarna biru dengan bertuliskan “i” pada kolom “Aksi” 

kemudian sistem akan menampilkan jendela detail informasi menngenai reservai terkait. 

 

Gambar cara melihat detail pembayaran 



 

Gambar detail reservasi 

6. Penilaian 

Menu “Penilaian” digunakan untuk melihat penilaian yang sudah dilakukan oleh user, dengan 

cara pilih menu “Penilaian” maka akan tampil seperti berikut ini. 

 

Gambar daftar penilaian/Ulasan tamu 

 

7. Laporan 

Main Admin dapat mencetak laporan pendapatan untuk melakukan controlling terhadap 

pendapatan dalam periode waktu tertentu yang sudah diinput oleh Admin. Untuk mencetak 

laporan dapat dilakukan dengan cara pilih menu “Laporan” lalu masukkan date from dan  date 

to sesuai kebutuhan kemudian pilih “Cetak” maka otomatis sistem akan menampilkan laporan 

sesuai tanggal yang dimasukkan. 



 

Gambar hasil cetak laporan pada Main admin 

 

8. Pengaturan Web 

Menu “Pengaturan web” digunakan untuk mengatur judul website, yang memiliki kendali ini 

hanya Main admin, untuk mengubah judul web masuk ke menu “Pengaturan Web” kemudian 

ubah judul web yang bersimbol dunia lalu klik “Simpan”. 

 

Gambar Pengaturan web 

 

9. Akun 

Menu “Akun” hanya digunakan untuk mengubah password Main admin. Cara untuk mengubah 

password yaitu: masuk ke menu “Akun” kemudian masukkan password lama dan password 

baru lalu klik “Submit”. 



 

Gambar cara mengubah password 

 

10. Logout 

Pada saat menu “Logout” ditekan maka akan tampil jendela konfirmasi seperti berikut ini. 

 

Jendela konfirmasi logout 
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