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PETUNJUK PENGGUNAAN WEB MARKET PLACE E-

KOPI (ELEKTRONIK KOPERASI) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ii 
 

Daftar isi 

 

CARA PENDAFTARAN  (UNTUK PEMBELI) : ........................................................... 1 

CARA BERBELANJA DI E-KOPI : ................................................................................ 4 

CARA MENJADI PENJUAL ........................................................................................... 9 

CARA INPUT PRODUK .................................................................................................11 

CARA MENERIMA PESANAN .....................................................................................15 

CARA MELIHAT LAPORAN SALDO ..........................................................................17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 
 

CARA PENDAFTARAN  (UNTUK PEMBELI) : 

 

1. Sebelum anda melakukan transaksi didalam web, anda harus membuat akun 

pengguna klik sign in / sign up seperti di tanda panah 

 

 

 

 

2. Lalu pilih menu register 
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3. Isi data pribadi dengan lengkap dan benar, dan harap untuk di ingat 

username dan password yang nantinya akan digunakan untuk masuk ke 

dalam web e-kopi 

4. Jika sudah melakukan registrasi harap masuk kembali ke menu sign in / sign 

up 

5. Isi username dan password yang sudah dibuat sebelumnya dengan benar 

 

 

 

6. Jika sudah mengisi username dan password dengan benar anda akan 

diahlikan ke laman home web e-kopi 
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7. Selamat ! akun anda berhasil dibuat dan bisa dilakukan untuk membeli 

produk yang ada di web  
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CARA BERBELANJA DI E-KOPI : 

 

1. Anda harus login terlebih dahulu ke dalam web, pilih menu sign in / sign up. 

Jika belum mempunyai akun anda diharapkan melakukan registrasi terlebih 

dahulu. 

 

 

 

 

2. Jika anda sudah login anda akan masuk ke halaman muka web 
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3. Temukan produk yang Anda inginkan dengan menjelajahi berbagai kategori dan sub-

kategori atau menggunakan fitur Pencarian. 
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4. Pilih Produk yang Anda inginkan 

 

 

 

5. Pada halaman produk, Anda dapat klik icon keranjang (add to cart) untuk memasukkan 

produk ke keranjang belanja. 

 

 

 

6. Lalu akan muncul pop up seperti ini 
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7. Jika barang yang anda sudah masuk keranjang, anda bisa klik tombol 

checkout 

 



7 
 

 

 

8. Sesuaikan alamat untuk penerima barang yang anda beli, jika sudah sesuai 

silahkan klik tombol checkout. 

 

 

 

9. Lalu nanti diharapkan untuk segera mentransfer sejumlah nilai belanja anda 

pada nomor rekening yang tertera 
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10. Lalu anda dapat memasukan foto struk pembayaran atau foto transfer dari 

rekening e-banking anda 
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11. Setelah itu anda diharapkan untuk menunggu beberapa saat untuk 

dilakukan nya pengecekan oleh admin web untuk mengkonfirmasi dan 

memberitahukan kepenjual untuk segera mengemas dan mengirim barang 

nya. 

 

CARA MENJADI PENJUAL 

 

Semua yang menjadi penjual pada web E-kopi ini adalah anggota koperasi 

saucony oleh karena itu jika ingin menjadi penjual pada web ini harus menjadi 

anggota koperasi terlebih dahulu. 

 

1. Langkah pertama yang bisa dilakukan adalah mengisi form pendaftaran 

sebagai anggota yang diberikan oleh ketua koperasi. Setelah itu admin web 

akan menginput data anggota sesuai dengan from yang telah diisi. Jika data 

anggota sudah di input oleh admin maka anggota dapat membuat web 

dengan user dan password yang telah diisi pada form. 

 

2. Jika user dan password sesuai maka anggota akan masuk ke halaman antar 

muka web. Disini anggota belum bisa melakukan penjualan produk anggota 

harus mendaftar diri sebagai penjual terlebih dahulu dengan cara mengklik 

“akun saya” 
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3. Lalu pilih menu “Toko ku” 
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4. Setelah itu isi data mengenai toko dan klik “izinkan saya mendaftar” 

 

 

 

5. Jika sudah maka tunggu konfirmasi oleh admin yang akan dikirimkan 

melalui email 

 

 

 

 

CARA INPUT PRODUK 
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Jika sudah terdaftar menjadi penjual maka penjual dapat melakukan input 

produkdengan cara : 

1. Klik pada gambar toko, lalu klik “akun saya” 

 

 

 

2. Lalu pilih menu produk 
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3. Setelah itu klik “tambah” 
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4. Isi data dengan lengkap sesuai dengan produk yang akan dijual. 
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5. Jika sudah lalu klik “submit” 

 

 

 

6. Produk yang telah di submit bisa dilihat pada menu “ produk “ disini ada 

data produk yang telah kita submit serta penjual juga dapat melakukan edit 

dan juga hapus pada produk yang telah di submit. 

 

 

 

 

 

 

 

 

CARA MENERIMA PESANAN 

 

1. Pembeli yang sudah membayar pesanan dan sudah menginput struk 

pembayaran akan di cek oleh admin web jika semua sudah sesuai maka 

admin akan mengkonfirmasi pesanan dan pesanan akan diteruskan ke 

penjual. 
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2. Penjual akan mendapatkan notifikasi dari web yang sudah dikonfirmasi 

pembayarannya oleh admin 

 

 

 

3. Jika produk sudah dikirimkan maka penjual dapat mengklik menu “orderan 

aktif” setelah itu klik “kirim barang” 
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4. Lalu input no resi 

 

 

 

5. Jika produk sudah diterima oleh pembeliadmin akan mengkonfirmasi dan 

penjual akan menerima pembayaran produk. 

 

 

CARA MELIHAT LAPORAN SALDO 

1. Penjual dapat melihat pendapatan mereka dengan cara klik “akun saya” 
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2. Lalu klik menu “laporan saldo” 
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