
REPUBLIK INDONESIA 
KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA

SURAT PENCATATAN
CIPTAAN

 Dalam rangka pelindungan ciptaan di bidang ilmu pengetahuan, seni dan sastra berdasarkan Undang-Undang Nomor 
28 Tahun 2014 tentang Hak Cipta, dengan ini menerangkan:

Nomor dan tanggal permohonan : EC00201945039, 5 Juli 2019

Pencipta

Nama : Dieka Prastya, A.Md, Wida Prima Mustika, M.Kom, , dkk

Alamat : Jl. Haji Naman RT.13 RW.03 Kel. Pondok Kelapa, Kec. Duren 
Sawit, Jakarta Timur, Dki Jakarta, 13450

Kewarganegaraan : Indonesia

Pemegang Hak Cipta

Nama : Dieka Prastya, A.Md,  Wida Prima Mustika, M.Kom,  , dkk

Alamat : Jl. Haji Naman RT.13 RW.03 Kel. Pondok Kelapa, Kec. Duren 
Sawit, Jakarta Timur, 7, 13450

Kewarganegaraan : Indonesia

Jenis Ciptaan : Program Komputer

Judul Ciptaan : Aplikasi Pengelolaan Absensi Siswa (KlikSenSi) 

Tanggal dan tempat diumumkan untuk pertama 
kali di wilayah Indonesia atau di luar wilayah 
Indonesia

: 1 Desember 2018, di DKI Jakarta

Jangka waktu pelindungan : Berlaku selama 50 (lima puluh) tahun sejak Ciptaan tersebut 
pertama kali dilakukan Pengumuman.

Nomor pencatatan : 000145779

adalah benar berdasarkan keterangan yang diberikan oleh Pemohon. 
Surat Pencatatan Hak Cipta atau produk Hak terkait ini sesuai dengan Pasal 72 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2014 
tentang Hak Cipta.

a.n. MENTERI HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 
DIREKTUR JENDERAL KEKAYAAN INTELEKTUAL 

Dr. Freddy Harris, S.H., LL.M., ACCS.
NIP. 196611181994031001



LAMPIRAN PENCIPTA

No Nama Alamat

1 Dieka Prastya, A.Md Jl. Haji Naman RT.13 RW.03 Kel. Pondok Kelapa, Kec. Duren Sawit

2 Wida Prima Mustika, M.Kom Jl. Harapan II RT.04 RW.10 Kel. Cipinang Melayu, Kec. Makasar

3 Adi Supriyatna, M.Kom Jl. Gamprit 2 Ujung RT.07 RW.14 Kel. Jatiwaringin, Kec. Pondok Gede.

4 Linda Sari Dewi, M.Kom Jl. Pamitran No.43 RT.01 RW.07 Kel. Cijantung, Kec. Pasar Rebo

5 Frisma Handayanna, M.Kom Kp. Pedurenan RT.08 RW.02 No.46, Kel. Pedurenan, Kec. Karang Tengah

6 Ester Arisawati, M.Kom Taman Lopang Indah Blok F 28A No.14, Kel. Lopang, Kec. Serang.

7
Erene Gernaria Sihombing, 
M.Kom

Taman Wisma Asri Jl. Manggis VII Blok C8 RT.05 RW.10 No.129, Kel. 
Teluk Pucung, Kec. Bekasi Utara

8 Rinawati, M.Kom
Perum Metland Cibitung Blok 06/9 RT.03 RW.20, Kel. Telaga Murni, Kec. 
Cikarang Barat

9 Linda Maulida, ST, M.Kom Jl. Pitara No.21 RT. 07 RW.14, Kel. Pancoran Mas, Kec. Pancoran Mas

10 Luci Kanti Rahayu, M.Kom
Taman Pondok Gede Blok D1 No.4 RT.07 Rw.01, Kel. Jatirahayu, Kec. 
Pondok Melati

LAMPIRAN PEMEGANG

No Nama Alamat

1 Dieka Prastya, A.Md Jl. Haji Naman RT.13 RW.03 Kel. Pondok Kelapa, Kec. Duren Sawit

2 Wida Prima Mustika, M.Kom Jl. Harapan II RT.04 RW.10 Kel. Cipinang Melayu, Kec. Makasar

3 Adi Supriyatna, M.Kom Jl. Gamprit 2 Ujung RT.07 RW.14 Kel. Jatiwaringin, Kec. Pondok Gede.

4 Linda Sari Dewi, M.Kom Jl. Pamitran No.43 RT.01 RW.07 Kel. Cijantung, Kec. Pasar Rebo

5 Frisma Handayanna, M.Kom Kp. Pedurenan RT.08 RW.02 No.46, Kel. Pedurenan, Kec. Karang Tengah

6 Ester Arisawati, M.Kom Taman Lopang Indah Blok F 28A No.14, Kel. Lopang, Kec. Serang.

7
Erene Gernaria Sihombing, 
M.Kom

Taman Wisma Asri Jl. Manggis VII Blok C8 RT.05 RW.10 No.129, Kel. 
Teluk Pucung, Kec. Bekasi Utara

8 Rinawati, M.Kom
Perum Metland Cibitung Blok 06/9 RT.03 RW.20, Kel. Telaga Murni, Kec. 
Cikarang Barat

9 Linda Maulida, ST, M.Kom Jl. Pitara No.21 RT. 07 RW.14, Kel. Pancoran Mas, Kec. Pancoran Mas

10 Luci Kanti Rahayu, M.Kom
Taman Pondok Gede Blok D1 No.4 RT.07 Rw.01, Kel. Jatirahayu, Kec. 
Pondok Melati

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org


 



MANUAL GUIDE – Sistem Aplikasi Pengelolaan Absensi Siswa 2 

 

DAFTAR ISI 

1. Masuk Akun (Login) ........................................................................................................... 3 

2. Dashboard ........................................................................................................................... 4 

3. Data Pelanggaran ................................................................................................................ 5 

4. Data Kehadiran ................................................................................................................... 7 

5. Kelas ................................................................................................................................. 10 

5.1. Daftar Kelas............................................................................................................... 10 

5.2. Tambah Kelas ............................................................................................................ 13 

6. Siswa ................................................................................................................................. 14 

6.1. Alumni ....................................................................................................................... 14 

6.2. Semua Siswa ............................................................................................................. 15 

7. Jadwal Libur ..................................................................................................................... 19 

7.2. Tambah Jadwal Libur ................................................................................................ 21 

8. Laporan ............................................................................................................................. 21 

8.1. Rekap Absensi ........................................................................................................... 22 

8.2. Rekap Pelanggaran .................................................................................................... 22 

9. Parameter .......................................................................................................................... 23 

10. Pengguna ........................................................................................................................... 25 

11. Log .................................................................................................................................... 26 

11.1.SMS .......................................................................................................................... 27 

11.2.User ........................................................................................................................... 27 

12. Log Out ............................................................................................................................. 28 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



MANUAL GUIDE – Sistem Aplikasi Pengelolaan Absensi Siswa 3 

 

Aplikasi Pengelolaan Absensi Siswa 

Aplikasi berbasis web yang bertujuan untuk membantu seluruh elemen 

institusi dari siswa sampai guru dalam melakukan pendataan absen kehadiran dan 

pemberitahuan kehadiran siswa kepada orang tua siswa. Pada Aplikasi ini terdapat 

halaman Admin yang dikhususkan untuk mengelola seluruh data terkait absensi. 

Dimana halaman Admin dapat diakses melalui halaman admin seperti pada tampilan 

dibawah ini. 

 

1. Masuk Akun (Login) 

Kotak Login berada di sisi kanan pada halaman awal setelah  aplikasi dibuka seperti 

gambar berikut. 

 

   

a. Masukan Username pada kolom 

pertama. 

b. Masukan Password pada kolom kedua. 

c. Kotak ingat saya dapat di klik untuk 

login secara automatis. 

d. Tekan Login untuk masuk aplikasi



2. Dashboard 

Dashboard atau dapat disebut juga menu Home adalah tampilan utama setelah Login 

berhasil dilakukan. Apabila admin berhasil Login , maka akan dialihkan pada halaman 

dengan tampilan sebagai berikut: 
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a. Menu Header yaitu menu User Profile dimana terdapat pula tombol  

(Logout) yang berfungsi untuk keluar dari aplikasi. 

b. Menu utama atau Main menu dimana terdapat sub menu lainnya dan system 

setting aplikasi untuk mengeroperasikan sistem. 

c. Widget Absen Kehadiran siswa. 

d. Widget Absen Terlambat siswa. 

e. Widget Absen Tidak Hadir siswa. 

f. Tabel Informasi yang menampilkan informasi absesi pada setiap kelas. 

g. Grafik kehadiran siswa yang diliat dalam frekuensi harian. 

 

3. Data Pelanggaran 

Menu Data Pelanggaran berfungsi untuk menginput data bagi siswa yang melakukan 

pelanggaran seperti terlambat dan lainnya seperti pada gambar berikut. 
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a. Menu untuk menambah data pelanggaran. 

b. Tampilan hasil daftar pelanggaran yang telah di input. 

c. Pada kolom aksi terdapat 2 jenis Tombol, yaitu : 

 Tombol       berfungsi untuk mengubah data pelanggaran yang akan 

menghasilkan tampilan seperti berikut. 

 

Pada kolom tersebut dapat diubah perbaikan dari data pelanggaran yang akan 

di koreksi kemudian klik Simpan untuk menyimpan data. 

 Tombol         Berfungsi untuk menghapus data pelanggaran yang telah di input. 

d. Berfungsi untuk melihat data pelanggaran di halaman berikutnya. 
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4. Data Kehadiran 

Menu Data kehadiran berisi daftar kehadiran siswa yang memiliki beberapa menu 

seperti gambar berikut. 

 

a. Pencarian lebih lanjut yang berfungsi untuk mencari daftar hadir siswa yang 

dapat dicari sesuai dengan kriteria kelas dan tanggal absensi. 

b. Pembuatan jadwal absen yang hanya dapat digunakan oleh administrator untuk 

pembuatan jadwal absen kelas secara manual tanpa melalui penarikan data dari 

mesin absensi (fingerprint). 

c. Bagian yang menunjukkan hasil dari menu pencarian pada kolom a 

d. Pada kolom aksi terdapat 2 jenis Tombol yaitu: 

 Tombol       berfungsi untuk melihat detail data absensi dari kelas yang 

ingin ditampilan seperti gambar berikut. Dimana akan ditampilkan data 

seperti Nomor Induk Siswa (NIS), Nama Siswa, Waktu masuk, Status dan 

Keterangan. 
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 Tombol           berfungsi untuk mengubah data yang ingin dikoreksi. 

Dimana akan menghasilkan tampilan seperti berikut. 
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a. Pilih data yang ingin dikoreksi 

b. Masukkan data yang ingin koreksi data pada kolom yang tersedia, 

kemudian klik ubah. 

c. Setelah data sudah dikoreksi, pilih simpan untuk menyimpan data atau 

kembali untuk membatalkan data. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MANUAL GUIDE – Sistem Aplikasi Pengelolaan Absensi Siswa 10 

 

5. Kelas 

Menu Kelas berfungsi untuk menampilkan seluruh informasi mengenai daftar kelas yang 

telah terdaftar maupun untuk menambah kelas baru.  

 

5.1. Daftar Kelas 

Sub menu Daftar Kelas berfungsi untuk menampung dan menampilkan seluruh 

daftar kelas yang telah tersedia. Pada halaman ini ditampilkan kelas yang 

terdaftar di sekolah. 
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a. Tambah kelas berfungsi untuk menambah kelas baru. 

b. Menampilkan jumlah data yang ditampilkan dihalaman web. 

c. Kolom Search yang berfungsi sebagai pencarian data. 

d. Menampilkan detail data kelas berupa nama wali kelas dan jumlah siswa. 

e. Terdapat beberapa Tombol berikut 

 Tombol     berfungsi untuk melihat data yang terdaftar didalam kelas yang 

menampilkan halaman berikut 

 

i. Berfungsi untuk mencari data siswa dalam suatu kelas yang ingin 

ditampilkan dengan memasukkan nama kelas kemudian klik tampilkan 

untuk menampilkan data. 

ii. Berfungsi untuk memindahkan data siswa antar kelas dengan 

masukkan data yang diinginkan. 

iii. Berfungsi untuk menambahkan siswa baru yang menghasilkan 

tampilan berikut ini berupa pengisian data siswa baru yang ingin 

ditambahkan dari data informasi siswa dan data orang tua. Setelah diisi 

dengan lengkap, klik simpan untuk menyimpan data atau klik kembali 

untuk membatalkan data yang telah diisi. 
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iv. Import data berfungsi untuk menambahkan data siswa lebih dari satu 

data dengan cepat, dengan klik choose file maka dapat mengubah data 

dari excel ke dalam sistem. Kemudian klik proses import untuk 

memproses data yang ingin ditambahkan. 
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v. Manampilkan data siswa yang ingin ditampilkan. 

 Tombol    berfungsi untuk mengubah informasi data terkait informasi 

wali kelas seperti tampilan berikut. 

 

 Tombol   berfungsi untuk menghapus data kelas. 

 

5.2. Tambah Kelas 

Sub menu Tambah kelas berfungsi untuk menambah kelas baru dengan mengisi data 

nama kelas dan nama wali kelas, kemudian klik simpan untuk menyimpan data atau 

kembali untuk membatalkan kelas yang ingin ditambahkan. 
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6. Siswa 

Menu Siswa berfungsi sebagai acuan pendataan siswa yang terdaftar maupun yang sudah 

tidak terdaftar di sekolah. Terdapat 3 sub menu pada menu ini yaitu Alumni, Semua 

Siswa dan Tambah Siswa. 

 

6.1. Alumni 

Sub menu Alumni menampilkan tabel berisi informasi data alumni siswa seperti 

Nomor Induk, Nama Siswa, Kelas terakhir disekolah, Tempat tanggal lahir, Agama, 

dan Angkatan. Sedangkan Tombol        berfungsi untuk menampilkan data siswa 

secara detail. 
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6.2. Semua Siswa 

Sub menu Semua Siswa memiliki fungsi yang sama dengan Tombol       pada menu 

daftar kelas, perbedaanya terletak untuk melihat siswa yang ingin ditampilan, 

memindahkan data siswa, dan menambah data siswa. 

 

a. Berfungsi untuk mencari data siswa dalam suatu kelas yang ingin 

ditampilkan dengan memasukkan nama kelas kemudian klik tampilkan 

maka data akan keluar. 

b. Berfungsi untuk memindahkan data siswa ke kelas lain dengan memilih 

nama siswa yang ingin dipindahkan kemudian pilih kelas yang dituju dan 

klik pindahkan. Maka data siswa tersebut akan berpindah kekelas yang 

dituju. 

c. Berfungsi untuk menambahkan siswa baru yang menghasilkan tampilan 

berikut ini berupa pengisian data siswa baru yang ingin ditambahkan dari 
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data informasi siswa dan data orang tua. Setelah diisi dengan lengkap, klik 

simpan untuk menyimpan data atau klik kembali untuk membatalkan data 

yang telah diisi. 

 

d. Import data berfungsi untuk menambahkan data siswa lebih dari satu data 

dengan cepat, dengan klik choose file maka dapat mengubah data dari 

excel ke dalam sistem. Kemudia klik proses import untuk memproses data 

yang ingin ditambahkan. 
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e. Manampilkan data siswa yang ingin ditampilkan. 

f. Terdapat 2 tipe Tombol dimana, 

 Tombol berfungsi untuk mengubah informasi data pribadi siswa.  

 Tombol  berfungsi untuk menghapus data pribadi siswa. 

g. Berfungsi untuk menampilkan halaman tampilan data siswa berikutnya. 

 

6.3. Tambah Siswa 

Sub menu Tambah Siswa menampilkan halaman yang berfungsi untuk 

menambahkan siswa baru berupa pengisian informasi mengenai siswa berupa data 

informasi siswa dan data orang tua. Setelah data seperti tampilan barikut diisi dengan 

lengkap, klik simpan untuk menyimpan data atau klik kembali untuk membatalkan 

data yang telah diisi. 
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7. Jadwal Libur 

Menu Jadwal Libur berfungsi sebagai acuan data mengenai hari libur sekolah, sehingga 

aplikasi tidak perlu menghitung data absensi yang terjadi pada hari libur yang telah 

ditentukan. Pada menu ini terdapat 2 sub menu yaitu Daftar Jadwal Libur dan Tambah 

Jadwal Libur. 

 

7.1. Daftar Jadwal Libur 

Sub menu Daftar Jadwal Libur berisi tampilan informasi jadwal libur sekolah yang 

telah dibuat dengan tampilan berikut. 
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a. Tombol Tambah Jadwal Libur berfungsi untuk menambah data jadwal libur 

sekolah dengan mengisi kolom tanggal libur dan Keterangan libur, 

kemudian klik simpan untuk menyimpan data dan kembali untuk 

membatalkan menambahkan data dengan tampilan berikut. 

 

b. Berfungsi untuk menampilkan jumlah data libur yang ingin ditampilkan 

c. Kolom Search berfungsi untuk mencari dengan cepat data libur yang 

dibutuhkan. 

d. Menampilkan data libur yang telah dibuat. 

e. Kolom aksi terdiri dari 2 jenis Tombol, dimana: 

 Tombol berfungsi untuk mengubah data libur yang telah dibuat, 

dengan tampilan berikut. 

  

 Tombol  berfungsi untuk menghapus data libur yang telah 

terdaftar. 

f. Berfungsi untuk melihat tampilan jadwal di halaman berikutnya.  
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7.2. Tambah Jadwal Libur 

Menu Tambah Jadwal Libur berfungsi untuk menambah jadwal libur sekolah 

dengan mengisi tanggal libur dan keterangan libur kemudian klik simpan untuk 

menyimpan data libur atau kembali untuk menbatalkan jadwal seperti tampilan 

berikut. 

 

 

 

8. Laporan 

Menu Laporan menyajikan laporan lengkap data yang terdaftar dalam aplikasi absensi 

yang terdiri dari 2 sub menu yaitu Rekap Absensi dan Rekap Pelanggaran siswa. 

 

 



MANUAL GUIDE – Sistem Aplikasi Pengelolaan Absensi Siswa 22 

 

 

8.1. Rekap Absensi 

Sub Menu Rekap Absensi berfungsi untuk melihat secara keseluruhan data absensi 

yang telah terdaftar dalam aplikasi absensi dengan memilih nama kelas, bulan dan 

tahun data absensi yang ingin ditampilkan seperti gambar berikut. Kemudian klik 

export ke Excel, maka data akan terdownload dalam bentuk Excel. 

 

8.2. Rekap Pelanggaran 

Sub Menu Rekap Pelanggaran berfungsi untuk melihat secara keseluruhan data 

pelanggaran siswa yang terdaftar dalam aplikasi absensi dengan memilih tahun yang 

ingin ditampilkan seperti gambar berikut. Kemudian klik export ke Excel, maka data 

akan terdownload dalam bentuk Excel. 
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9. Parameter 

Menu Parameter berfungsi untuk sebagai pengaturan dari aplikasi absensi yang 

disesuaikan dengan kebutuhan data sekolah. 

 

a. Berfungsi untuk menambahkan parameter yang dibutuhkan dengan mengisi setiap 

kolom data yang tersedia seperti Nama Parameter, Isi Parameter, Type, Deskripsi 

dan Opsi Tambahan. Selain itu, pilih status parameter, apakah aktif atau tidak. 

Kemudian klik submit untuk menambahakan parameter atau cancel untuk 

membatalkan parameter yang telah dibuat seperti tampilan gambar berikut. 
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b. Berfungsi menampilan data parameter yang tesedia. 

c. Kolom Search berfungsi untuk mencari data yang dibutuhkan dengan cepat. 

d. Menampilkan data yang telah dijadikan parameter yang oleh sekolah. 

e. Terdiri dari 2 jenis Tombol yaitu, 

 Tombol        berfungsi untuk mengubah data parameter yang telah dibuat. 

 Tombol        berfungsi untuk menghapus data parameter yang telah dibuat. 

f. Berfungsi untuk menampilkan data parameter pada halaman selanjutnya. 
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10. Pengguna 

Menu Pengguna berfungsi untuk menampilkan dan menambah pengguna yang dapat 

mengakses aplikasi absensi dengan tampilan berikut. 

 

a. Tombol Tambah Pengguna berfungsi untuk menambah pengguna baru yang boleh 

mengakses aplikasi. Adapun data yang harus diisi untuk menambahkan pengguna 

baru diantaranya NIK, Nama pengguna, Hak Akses, Keterangan, Nama Lengkap, 

Email, Kata Sandi dan Konfiimasi kata sandi. Kemudian klik simpan untuk 

menyimpan data pengguna baru atau kembali untuk membatalkan penambahan 

pengguna baru. 
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b. Berfungsi untuk menapilkan jumlah data pengguna yang ingin ditampilkan. 

c. Kolom Search berfungsi untuk mencari data pengguna secara cepat. 

d. Menampilkan data pengguna yang dapat mengakses aplikasi absensi. 

e. Memiliki 2 jenis Tombol yang terdiri, 

 Tombol berfungsi untuk mengubah data pengguna aplikasi. 

 Tombol berfungsi untuk menghapus data pengguna aplikasi. 

f. Berfungsi untuk menampilkan data pengguna pada halaman berikutnya. 

 

11. Log 

Menu Log terdiri dari 2 sub menu yaitu SMS dan User. 

 

  

 



MANUAL GUIDE – Sistem Aplikasi Pengelolaan Absensi Siswa 27 

 

11.1. SMS 

Sub menu SMS berfungsi sebagai log SMS yang diterima dan dikirim dari 

modem SMS gateway dengan tampilan berikut. 

a. Berfungsi untuk menampilkan pesan masuk atau pesan keluar dari aplikasi. 

b. Berfungsi untuk menampilkan data pesan yang ingin ditampilkan. 

c. Kolom Search berfungsi untuk mencari SMS dengan dengan cepat. 

d. Tampilan data SMS yang masuk atau keluar dari aplikasi berupa tanggal 

masuk SMS, No Telepon, dan Konten SMS yang diterima ataupun yang 

dikirim. 

e. Berfungsi untuk menampilkan data SMS pada halaman aplikasi 

berikutnya. 

 

11.2. User 

Sub Menu User berfungsi untuk melihat data riwayat aktifitas pengguna 

dengan menampilkan tanggal, pengguna dan aktifitas yang dilakukan oleh 

pengguna dengan tampilan berikut. 
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12. Log Out 

Menu Log Out berfungsi untuk keluar dari Aplikasi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




