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Sistem Informasi Administrasi Kependudukan 

(SIASIK) 

 Sistem informasi ini merupakan aplikasi web yang digunakan untuk 

melakukan pengajuan surat administrasi ke pada suatu instansi pemerintahan. 

Aplikasi ini dibangun bertujuan untuk seluruh intasi pemerintahan untuk pengolahan 

data administrasi kependudukan. Aplikasi ini dibagi menjadi dua hak akses yaitu 

User/penduduk dan admin/petugas. Berikut adalah petunjuk penggunaan sistem 

informasi administrasi kependudukan (SIASIK). 

 
1. HALAMAN USER.  

Pada aplikasi administrasi penduduk ini seorang pengguna harus melakukan 

login untuk dapat menggunakan aplikasi ini , konten yang disediakan untuk user 

adalah halaman login dan halaman mengajukan surat permohonon administrasi. 

a. Halaman Login 

 

 

  

 

 

 

 

1) Masukan username pada kolom username.  

2) Masukan password pada kolom password.  

3) Klik login untuk masuk ke halaman pengguna.  

4) Jika akun yang dimasukan benar maka sistem akan mengalihkan ke halaman 
dashboard pengguna.  
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b. Dashboard.  
 
Dashboard atau dapat disebut juga menu Home adalah tampilan utama 
setelah Login berhasil dilakukan. Pada halaman dashboard terdapat 
beberapa menu permohonan surat administrasi. Apabila pengguna 
berhasil masuk, maka akan dialihkan pada halaman dengan tampilan 
sebagai berikut: 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
1) Menu halaman awal digunakan untuk membuka halaman dashboard 

pengguna.  

2) Menu Surat Kematian digunakan untuk pengajuan permohonan surat 
keterangan kematian 

3) Menu Surat Keterangan Usaha digunakan untuk pengajuan 
permohonan surat Keterangan Usaha. 

4) Menu Surat Pindah digunakan untuk pengajuan permohonan surat 
Pindah. 

5) Menu Surat Keterangan Tidak Mampu digunakan untuk pengajuan 
permohonan surat keterangan Tidak Mampu. 

6) Menu User Profile digunakan untuk melakukan logout dari dashboard 
pengguna.  

 
c. Halaman Permohonan Administras Kepedudukan.  

Halaman ini digunakan oleh pengguna untuk memasukan data 
permohonan administrasi kependudukan, halaman permohonan 
administrasi kependudukan seperti gambar dibawah ini : 
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1)   Masukan nama usaha 

2)   Masukan jenis usaha.  

3)   Masukan alamat usaha.  

4)   Masukan status bangunan. 

5)   Masukan nama penanggung jawab usaha 
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6)   Masukan tempat,tanggal lahir  

7)   Masukan kewarganegaraan 

8)   Pilih jenis kelamin 

9)   Masukan pekerjaan 

10) Masukan masukan alamat 

11) Masukan foto KK( Kartu Keluarga) 

12) Masukan foto KTP 

13) Masukan Keterangan Rt/Rw 

14) Klik Ajukan untuk mengirimkan pengajuan. 
 

d. Halaman Print Pemohon  

Halaman ini digunakan oleh pengguna untuk mencetak bukti jika sudah 

mengajukan permohonan administrasi kependudukan. Barcode tersebut 

berfungsi untuk pengguna mencetak berkas di ajukan ke instansi tersebut. 

halaman print pemohon administrasi kependudukan seperti gambar 

dibawah ini :  

 

 

 

 

 

 

 

e. Keluar  

Untuk keluar dari halaman pengguna, klik tombol nama pengguna yang 

berada pada sebelah kanan atas, kemudian tekan tombol Log out, 

kemudian sistem akan mengalihkan ke halaman login. 
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2. HALAMAN ADMIN.  
 

Pada aplikasi administrasi kependudukan ini seorang Administrator harus 
melakukan login untuk dapat menggunakan aplikasi ini, konten yang disediakan 
untuk administrator adalah halaman login, halaman pengelolaan data surat 
administrasi penduduk, halaman pengelolaan data pengguna, halaman barcode. 

 

a. Halaman Login 

 

 

  

 

 

 

 

1) Masukan username admin pada kolom username.  

2) Masukan password admin pada kolom password.  

3) Klik login untuk masuk ke halaman pengguna.  

4) Jika akun yang dimasukan benar maka sistem akan mengalihkan ke halaman 
dashboard admin.  

 
b. Halaman Dashboard Admin.  

Dashboard atau dapat disebut juga menu Home adalah tampilan utama setelah 
Login berhasil dilakukan. Pada halaman dashboard terdapat beberapa menu ,data 
pemohonan administrasi penduduk yang sudah masuk dan terdapat scan barcode untuk 
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bukti pemohon yang sudah mengajukan permohonan. Apabila administrator berhasil 
masuk, maka akan dialihkan pada halaman dengan tampilan sebagai berikut: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1) Menu Dashboard digunakan untuk membuka halaman dashboard 
admin.  

2) Menu penduduk mempunyai beberapa menu seperti 

a. menu data diri penduduk digunakan membuka halaman pengelolaan 
data penduduk  

b. menu data surat kematian digunakanan untuk membuka halaman 
pengelolaan data surat kematian 

c.  menu data surat izin usaha digunakanan untuk membuka halaman 
pengelolaan data surat izin usaha 

d. menu data surat pindah digunakanan untuk membuka halaman 
pengelolaan data surat pindah 

e. menu data surat tidak mampu digunakanan untuk membuka 
halaman pengelolaan data surat tidak mampu. 

8) menu scan bardcode digunakan untuk melakukan scan barcode 
pemohon yang sudah mengajukan permohonan administrasi 
kependudukan secara online.  

9) Menu Admin Profile digunakan untuk melakukan logout dari 
dashboard Admin.  

 
c. Halaman data diri penduduk 

 
Halaman ini digunakan untuk menambah dan mengubah data penduduk dan 
admin, pada halaman ini terdapat data-data penduduk dan admin yang sudah 
tersimpan seperti gambar dibawah ini. 
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1) Untuk menambahkan data penduduk klik tombol Buat penduduk pada 

sebelah kiri atas, kemudian akan muncul tampilan seperti gambar dibawah 

ini.  
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a) Masukan NIK.  

b) Masukan nama.  

c) Masukan tempat lahir.  

d) Pilih agama  

e) Masukan tanggal lahir.  

f) Pilih Jenis kelamin.  

g) Pilih golongan darah 

h) Pilih pekerjaan 

i) Pilih pekerjaan 

j) Pilih status perkawinan 

k) Pilih kewarganegaraan 

l) Masukan nomor kk 

m) Masukan file foto 

n) Masukan username 

o) Masukan password  

p) Pilih status 

q) Klik Tambah untuk menyimpan data penduduk yang telah dimasukan  

 
2) Untuk mengubah data penduduk yang telah dimasukan, klik icon pensil pada 

data penduduk yang ingin diubah, kemudian akan tampil halaman ubah 
pendudiuk seperti gambar dibawah ini. 
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Lakukan perubahan data sesuai dengan kolom yang ingin diubah, setelah selesai 
klik tombol Edit.   

 
 

d. Halaman data surat keterangan tidak mampu 
 
Halaman ini digunakan untuk menambah, mengubah dan mencetak data 
permohonan surat keterangan tidak mampu, pada halaman ini terdapat data-
data permohonan surat pindah yang sudah tersimpan seperti gambar 
dibawah ini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1) Untuk menambahkan data surat keterangan tidak mampu klik tombol 

Buat surat pada sebelah kiri atas, kemudian akan muncul tampilan seperti 

gambar dibawah ini.  
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a) Masukan nama lengkap 

b) Masukan tempat tanggal lahir. 

c) Masukan alamat.  

d) Masukan jabatan 

Yang Menyatakan Bahwa 

e) Masukan nama lengkap 

f) Masukan tempat tanggal lahir. 

g) Pilih jenis kelamin 

h) Masukan status 

i) Masukan alamat. 

j) Masukan NIK 

k) Masukan keterangan. 

l) Masukan kegunaan. 

m) Masukan file foto KK 

n) Masukan file foto KTP 

o) Masukan file foto keterangan rt/rw 

i) Klik Ajukan untuk menyimpan data surat pindah yang telah dimasukan 

 

2) Untuk mengubah data surat keterangan tidak mampu yang telah dimasukan, klik 
icon pensil pada data penduduk yang ingin diubah, kemudian akan tampil 
halaman ubah surat pindah seperti gambar dibawah ini.  
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\ 

 

 

 

 

 

Lakukan perubahan data sesuai dengan kolom yang ingin diubah, setelah 

selesai klik tombol Edit. 

3) Untuk mencetak data surat keterangan tidak mampu yang telah dimasukan, 

klik icon print pada data surat keterangan tidak mampu yang ingin dicetak, 

kemudian akan tampil halaman ubah surat pindah seperti gambar dibawah 

ini. 
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Sebelum mencetak harus mengisi form instansi  

a) Masukan tanggal sekarang 

b) Masukan nama kepala kelurahan 

c) Lalu klik print untuk mencetak data surat pindah yang sudah ditentukan 

d) Lalu tampil hasilnya seperti gambar berikut : 
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e. Halaman Barcode 
 
Halaman ini digunakan untuk menscan data permohonan surat administrasi 
yang sudah di ajukan , pada halaman ini terdapat screen capture untuk 
menscan barcode tersebut seperti gambar dibawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) Untuk menscan barcode surat keterangan tidak mampu dekatkan barcode 

alat scan, kemudian akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini.  

 

 

a) Klik icon printer  

b) Lalu akan muncul form instansi seperti gambar berikut : 
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e) Masukan tanggal sekarang 

f) Masukan nama kepala kelurahan 

g) Lalu klik print untuk mencetak data surat pindah yang sudah ditentukan 

h) Lalu tampil hasilnya seperti gambar berikut : 
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f. Keluar dari dashboard admin  

Untuk keluar dari halaman admin, klik tombol nama admin yang berada pada 

sebelah kanan atas, kemudian tekan tombol Log out, kemudian sistem akan 

mengalihkan ke halaman login. 

 
 
 
 


