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Sistem Informasi Administrasi Kependudukan

(SIASIK)

Sistem informasi ini merupakan aplikasi web yang digunakan untuk
melakukan pengajuan surat administrasi ke pada suatu instansi pemerintahan.
Aplikasi ini dibangun bertujuan untuk seluruh intasi pemerintahan untuk pengolahan
data administrasi kependudukan. Aplikasi ini dibagi menjadi dua hak akses yaitu
User/penduduk dan admin/petugas. Berikut adalah petunjuk penggunaan sistem

informasi administrasi kependudukan (SIASIK).

1. HALAMAN USER.

Pada aplikasi administrasi penduduk ini seorang pengguna harus melakukan
login untuk dapat menggunakan aplikasi ini , konten yang disediakan untuk user

adalah halaman login dan halaman mengajukan surat permohonon administrasi.

a. Halaman Login

SILAHKAN LOGIN

1) Masukan username pada kolom username.
2) Masukan password pada kolom password.
3) Klik login untuk masuk ke halaman pengguna.

4) Jika akun yang dimasukan benar maka sistem akan mengalihkan ke halaman
dashboard pengguna.
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b. Dashboard.

Dashboard atau dapat disebut juga menu Home adalah tampilan utama
setelah Login berhasil dilakukan. Pada halaman dashboard terdapat
beberapa menu permohonan surat administrasi. Apabila pengguna
berhasil masuk, maka akan dialihkan pada halaman dengan tampilan
sebagai berikut:

()
@® Dashboard
Persyaratan Persyaratan
. Pembuatan Surat Keterangan Usaha Pembuatan Surat Pindah
aha
1. File Kartu Keluarga bentuk foto 1. File Kartu Keluarga bentuk foto
2.File KTP bentuk foto 2. File KTP bentuk foto
3. File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto 3. File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto
Persyaratan Persyaratan
Pembuatan Surat Keterangan Meninggal Pembuatan Surat Keterangan Tidak Mampu
1. File KTP Pelapor bentuk foto 1. File Kartu Keluarga bentuk foto
2. File KTP Almar hum/Almarhumah bentuk foto 2. File KTP bentuk foto
3. File Akta Kelahiran dan Akta Perkawinan (apabila sudah menikah) 3. File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto

bentuk foto
4. File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto

5. File Surat Keterangan RS bentuk foto (Opsicnal)

1) Menu halaman awal digunakan untuk membuka halaman dashboard
pengguna.

2) Menu Surat Kematian digunakan untuk pengajuan permohonan surat
keterangan kematian

3) Menu Surat Keterangan Usaha digunakan untuk pengajuan
permohonan surat Keterangan Usaha.

4) Menu Surat Pindah digunakan untuk pengajuan permohonan surat
Pindah.

5) Menu Surat Keterangan Tidak Mampu digunakan untuk pengajuan
permohonan surat keterangan Tidak Mampu.

6) Menu User Profile digunakan untuk melakukan logout dari dashboard
pengguna.

c. Halaman Permohonan Administras Kepedudukan.
Halaman ini digunakan oleh pengguna untuk memasukan data
permohonan  administrasi  kependudukan, halaman permohonan
administrasi kependudukan seperti gambar dibawabh ini :
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+ Buat Surat

YYang Bertanda Tangan Bawah Ini

Nama Usaha

Jenis Usaha

Alamat Usaha

Status Bangunan

Nama Penanggung Jawab Perusahaan

Tempat & Tanggal Lahir

Kewarganegaraan/Agama
Jenis Kelamin

--Pilih Jenis Kelamin--
Pekerjaan

Alamat Rumah

Kode Barcode
JTC-08-10-20-U-001

Foto KK

@ Tambah Foto

Foto KTP

@ Tambah Foto

Foto RTRW

1B Tambzh Foto

1) Masukan nama usaha

2) Masukan jenis usaha.

3) Masukan alamat usaha.

4) Masukan status bangunan.

5) Masukan nama penanggung jawab usaha
I ——
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6) Masukan tempat,tanggal lahir

7) Masukan kewarganegaraan

8) Pilih jenis kelamin

9) Masukan pekerjaan

10) Masukan masukan alamat

11) Masukan foto KK( Kartu Keluarga)
12) Masukan foto KTP

13) Masukan Keterangan Rt/Rw

14) Klik Ajukan untuk mengirimkan pengajuan.

d. Halaman Print Pemohon

Halaman ini digunakan oleh pengguna untuk mencetak bukti jika sudah
mengajukan permohonan administrasi kependudukan. Barcode tersebut
berfungsi untuk pengguna mencetak berkas di ajukan ke instansi tersebut.
halaman print pemohon administrasi kependudukan seperti gambar

D You y
Print 10/8/2020 SURAT USAHA || SIASIK
PERIL  fora) 1 sheet of paper PERIHAL PEMBUATAN SURAT USAHA
Namal Nama Usaha : PT. Jaya
Nama:  Printer Nama : Jamiko
EPSON L110 Series ~
& - D510
- 1 + - -
E Layout E -
@ Portrait
Landscape
Pages
o Al
[

Untuk keluar dari halaman pengguna, klik tombol nama pengguna yang
berada pada sebelah kanan atas, kemudian tekan tombol Log out,
kemudian sistem akan mengalihkan ke halaman login.
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H 'SELAMAT DATANG D1 SISTEM INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN penduduk 55667755 AN.ROSYID ®

Persyaratan
Pembuatan Surat Keterangan Usaha

ADMINISTRATOR

Persyaratan Prafle

Pembuatan Surat Pind

1. File Kartu Keluarga bentuk foto 1. File Kartu Keluarga bentuk foto

2.File KTP bentuk foto 2. File KTP bentuk fota

3. File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto 3. File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto

Persyaratan Persyaratan
Pembuatan Surat Keterangan Meninggal Pembuatan Surat Keterangan Tidak Mampu

1. File KTP Pelapor bentuk foto 1. File Kartu Keluarga bentuk foto
2. File KTP Almarhum/Almarhumah bentuk foto 2.File KTP bentuk foto
3.File Akta Kelahiran dan Akta Perkawinan (apabilz sudah menikah) 3.File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto
bentuk foto

4. File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto
5. File Surat Keterangan RS bentuk foto (Opsional)

2. HALAMAN ADMIN.

Pada aplikasi administrasi kependudukan ini seorang Administrator harus
melakukan login untuk dapat menggunakan aplikasi ini, konten yang disediakan
untuk administrator adalah halaman login, halaman pengelolaan data surat
administrasi penduduk, halaman pengelolaan data pengguna, halaman barcode.

a. Halaman Login

SILAHKAN LOGIN

kan Usernan
— asukkan Password
—
-
- -
e - w
- ' -
— & - - —

1) Masukan username admin pada kolom username.
2) Masukan password admin pada kolom password.
3) Klik login untuk masuk ke halaman pengguna.

4) Jika akun yang dimasukan benar maka sistem akan mengalihkan ke halaman
dashboard admin.

b. Halaman Dashboard Admin.
Dashboard atau dapat disebut juga menu Home adalah tampilan utama setelah
Login berhasil dilakukan. Pada halaman dashboard terdapat beberapa menu ,data
pemohonan administrasi penduduk yang sudah masuk dan terdapat scan barcode untuk
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bukti pemohon yang sudah mengajukan permohonan. Apabila administrator berhasil
masuk, maka akan dialihkan pada halaman dengan tampilan sebagai berikut:

I
@ Dashboard
B Penduduk Persyaratan Persyaratan
Pembuatan Surat Keterangan Usaha Pembuatan Surat Pindah
1. File Kartu Keluarga bentuk foto 1. File Kartu Keluarga bentuk foto
2. File KTP bentuk foto 2. File KTP bentuk foto
3. File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto 3. File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto
Persyaratan Persyaratan
Pembuatan Surat Keterangan Meninggal Pembuatan Surat Keterangan Tidak Mampu
1. File KTP Pelapor bentuk foto 1. File Kartu Keluarga bentuk foto
2. File KTP Almarhum/Almarhumah bentuk foto 2. File KTP bentuk foto
3. File Akta Kelahiran dan Akta Perkawinan (apabila sudah menikah) 3. File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto

bentuk foto
4. File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto

5. File Surat Keterangan RS bentuk foto (Opsional)

1) Menu Dashboard digunakan untuk membuka halaman dashboard
admin.

2) Menu penduduk mempunyai beberapa menu seperti

a. menu data diri penduduk digunakan membuka halaman pengelolaan
data penduduk

b. menu data surat kematian digunakanan untuk membuka halaman
pengelolaan data surat kematian

c. menu data surat izin usaha digunakanan untuk membuka halaman
pengelolaan data surat izin usaha

d. menu data surat pindah digunakanan untuk membuka halaman
pengelolaan data surat pindah

e. menu data surat tidak mampu digunakanan untuk membuka
halaman pengelolaan data surat tidak mampu.

8) menu scan bardcode digunakan untuk melakukan scan barcode
pemohon yang sudah mengajukan permohonan administrasi
kependudukan secara online.

9) Menu Admin Profile digunakan untuk melakukan logout dari
dashboard Admin.

c. Halaman data diri penduduk

Halaman ini digunakan untuk menambah dan mengubah data penduduk dan
admin, pada halaman ini terdapat data-data penduduk dan admin yang sudah
tersimpan seperti gambar dibawabh ini.

I ——
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PENDUDUK || SIASIK PENDUDUK

& Penduduk
& PENDUDUK
0 v Q
N Jenis . B
No NIK Nama . Tempat, Tanggal Lahir Status % Opsi
Kelamin
1 123445  AGUSSANTOSO SANTOS LAKI - LAKI ?[?;SNEGORO MR [ OFFLINE] n
2 123451  TEJAPAKUALAMLIAR LAKI - LAKI TUBAN, 21-12-1997 [ OFFLINE] n
MUHAMMAD ROIISUL
3 123452 oo LAKI - LAKI TUBAN, 1997-12-06 | OFFLINE] n
4 123454 FANA MAYA PEREMPUAN BOJONEGORO, 1996-12-22 [ OFFLINE] n

1) Untuk menambahkan data penduduk klik tombol Buat penduduk pada
sebelah kiri atas, kemudian akan muncul tampilan seperti gambar dibawah
ini.

+ Buat Penduduk

Masukan Data Diri Penduduk

NIK

Tempat Lahir

agama

~Plih--

Tanggal Lahir

Jenis Kelamin

—Pilih—

Golongan Darah

--Pilih--

Pekerjaan

--Pilih Pekerjaan--

Status Perkawinan

~pilih--

Kewarganegaraan
—pili--

Nomor KK

Foto

@ Tambah Foto

1
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@ Tambazh Foto

a) Masukan NIK.

b) Masukan nama.

¢) Masukan tempat lahir.
d) Pilih agama

e) Masukan tanggal lahir.
f) Pilih Jenis kelamin.

g) Pilih golongan darah
h) Pilih pekerjaan

i) Pilih pekerjaan

j) Pilih status perkawinan
k) Pilih kewarganegaraan
[) Masukan nomor kk

m) Masukan file foto

n) Masukan username

0) Masukan password

p) Pilih status

q) Klik Tambah untuk menyimpan data penduduk yang telah dimasukan

2) Untuk mengubah data penduduk yang telah dimasukan, klik icon pensil pada
data penduduk yang ingin diubah, kemudian akan tampil halaman ubah
pendudiuk seperti gambar dibawah ini.
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o ¢ EDIT || PENDUDUK || SIASIK eor
4 Penduduk

EDIT PENDUDUK Borderless

NI 123445

Nama AGUS SANTOSO SANTOS

No. KK 12342

Username
solos

Lakukan perubahan data sesuai dengan kolom yang ingin diubah, setelah selesai
klik tombol Edit.

d. Halaman data surat keterangan tidak mampu

Halaman ini digunakan untuk menambah, mengubah dan mencetak data
permohonan surat keterangan tidak mampu, pada halaman ini terdapat data-

data permohonan surat pindah yang sudah tersimpan seperti gambar
dibawabh ini.

SURAT TIDAK MAMPU || SIASIK

Pengajuan surat Tidsk Mampu

& PEMBUATAN SURAT TIDAK MAMPU

&SURAT TIDAK MAMPU
© B Kata Kunc Q
N Nama Tempat & . -
No NIK . Status Kelamin Kegunaan Kode QR % Opsi
Lengkap Tangggal Lahir
1 728365873265892  yoko 20/07/2019 Pelajar  Perempuan  Biaya Sekolahan f&?'mm' n
2 nereragezisay PN 09/20/1998 Pelajar  Pria Biaya Sekolahan  J1C.L110-20- n
Pamungkas T002
1-20f2 < >

1) Untuk menambahkan data surat keterangan tidak mampu klik tombol

Buat surat pada sebelah kiri atas, kemudian akan muncul tampilan seperti
gambar dibawah ini.
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+ Buat Surat

Yang Bertanda Tangan Bawah Ini

Nama Lengkap

Tempat Dan Tanggal Lahir

Alamat

Jabatan

Yang Menyatakan Bahwa

Nama Lengkap
Tempat dan Tanggal Lahir
Jenis Kelamin

--Pilih Jenis Kelamin--
Status

Alamat

NIK

Keterangan
Kegunaan

Kode Barcode

JTC-11-10-20-

Foto KK

B Tambah Foto

FotoKTP

1
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&) Tambah Foto

Foto RTRW

B Tambzh Foto

a) Masukan nama lengkap

b) Masukan tempat tanggal lahir.
c) Masukan alamat.

d) Masukan jabatan

Yang Menyatakan Bahwa

e) Masukan nama lengkap

f) Masukan tempat tanggal lahir.
g) Pilih jenis kelamin

h) Masukan status

i) Masukan alamat.

j) Masukan NIK

k) Masukan keterangan.

l) Masukan kegunaan.

m) Masukan file foto KK

n) Masukan file foto KTP

0) Masukan file foto keterangan rt/rw

i) Klik Ajukan untuk menyimpan data surat pindah yang telah dimasukan

2) Untuk mengubah data surat keterangan tidak mampu yang telah dimasukan, klik
icon pensil pada data penduduk yang ingin diubah, kemudian akan tampil
halaman ubah surat pindah seperti gambar dibawah ini.

SISTEM INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN (SIASIK) 13



EDIT || SURAT TIDAK MAMPU || SIASIK EDiT

EDIT SURAT TIDAK MAMPU

‘Yang Bertanda Tangan Bawah Ini

Nama Lengkap Udin Shalaudin
Tempat Tanggal Lahir 06/15/1984
Alamat

JI.rambutan no.26 rt.005 rw.001 pondok melati kota bekasi

Jabatan

Manager administrasi
Menyatakan Bahwa
Nama Lengkap Bambang Pamungkas
Tempat Tanggal Lahir 09/20/1998

Wi

ZUL0TIR0CLII=T

Keterangan Permohonan tidsk mampu
Kegunaan Biaya Sekolshan
Foto KK
Foto KTP
@ Edit Foto
Foto RT/RW
@ Edit Foto

Lakukan perubahan data sesuai dengan kolom yang ingin diubah, setelah
selesai klik tombol Edit.

3) Untuk mencetak data surat keterangan tidak mampu yang telah dimasukan,
klik icon print pada data surat keterangan tidak mampu yang ingin dicetak,
kemudian akan tampil halaman ubah surat pindah seperti gambar dibawah
ini.
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SURAT TIDAK MAMPU |[ SIASIK Pengaluan surat Tidak MAMPU

Tel Sekarang 11/10/2020

Nama Kepala Lurah

Hikami

Sebelum mencetak harus mengisi form instansi

a) Masukan tanggal sekarang

b) Masukan nama kepala kelurahan

c) Lalu klik print untuk mencetak data surat pindah yang sudah ditentukan
d) Lalu tampil hasilnya seperti gambar berikut :

1 PEMERINTAH KOTA BEEAST
m EKECAMATAN PONDOK CEDE
y KELURAHAN JATICEMPAKA

JIWadas Raya - Jambiang | Telp(021) B4577301 Kods Pos: 17411

SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPLU
NOMOR : JTC-11-10-20-T-002

Yang bertanda tangan di bawah Ind, Saya -

Nama - Gllang Pratama
Tempsat Tl Lahir - DEHSH384
Jabatan < IT Support
Alamat B

Jl.rﬂmrtanm.aﬂﬂ_uﬂsmﬂmpu:nntmlwmml

Dengan Inl kamil menarangkan bahwa

NIK 2618724882154
Nama -Bambang Pamungkas
Tempat Tl Lanir 202011358

Jenia Kstamin ‘Pria

Status Pelajar

Alamat H

JI. ramibutan no.28 rt005 reU001 pondok melal kota bekas

Keterangan
Permonanan thiak mampu

Surat Katerangan Inl dipsrgunzkan wntuk :
Blaya Sakolahan

Demiklan surat keterangan inl kami buat dengan ssbenamya untuk dapat dipsrgunakan ssbagalimana mestinya

BEKASLT1HW2020
Kepala Kslurahan JafiCampaka

Hikami

1
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e. Halaman Barcode

Halaman ini digunakan untuk menscan data permohonan surat administrasi
yang sudah di ajukan , pada halaman ini terdapat screen capture untuk
menscan barcode tersebut seperti gambar dibawabh ini.

Validasi Data Menggunakan Kode QR

Arahkan Kode QR Ke Kameral

VGA WebCam (0408:a3031) v

1) Untuk menscan barcode surat keterangan tidak mampu dekatkan barcode
alat scan, kemudian akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini.

Validasi Data dengan QR Code

Hasil Validasi Data

SIASIK.COM

JIJAMBLANG 1

SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPU
126187248821949 Gilang Pratama 06/15/1984 Pelajar Pria  Biaya Sekolahan JTC-11-10-20-T-002

a) Klik icon printer
b) Lalu akan muncul form instansi seperti gambar berikut :

1
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SURAT TIDAK MAMPU |[ SIASIK Pengaluan surat Tidak MAMPU

Tel Sekarang 11/10/2020

Nama Kepala Lurah

Hikami

e) Masukan tanggal sekarang

f) Masukan nama kepala kelurahan

g) Lalu klik print untuk mencetak data surat pindah yang sudah ditentukan
h) Lalu tampil hasilnya seperti gambar berikut :

1 PEMERINTAH KOTA BEEAST
m EKECAMATAN PONDOK CEDE
y KELURAHAN JATICEMPAKA

JIWadas Raya - Jambiang | Telp(021) B4577301 Kods Pos: 17411

SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPLU
NOMOR : JTC-11-10-20-T-002

Yang bertanda tangan di bawah Ind, Saya -

Nama - Gllang Pratama
Tempsat Tl Lahir - DEHSH384
Jabatan < IT Support
Alamat B

Jl.rﬂmrtanm.aﬂﬂ_uﬂsmﬂmpu:nntmlwmml

Dengan Inl kamil menarangkan bahwa

NIK 2618724882154
Nama -Bambang Pamungkas
Tempat Tl Lanir 202011358

Jenia Kstamin ‘Pria

Status Pelajar

Alamat H

JI. ramibutan no.28 rt005 reU001 pondok melal kota bekas

Keterangan
Permonanan thiak mampu

Surat Katerangan Inl dipsrgunzkan wntuk :
Blaya Sakolahan

Demiklan surat keterangan inl kami buat dengan ssbenamya untuk dapat dipsrgunakan ssbagalimana mestinya

BEKASLT1HW2020
Kepala Kslurahan JafiCampaka

Hikami

1
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f. Keluar dari dashboard admin

Untuk keluar dari halaman admin, klik tombol nama admin yang berada pada
sebelah kanan atas, kemudian tekan tombol Log out, kemudian sistem akan
mengalihkan ke halaman login.

SELAMAT DATANG DI SISTEM INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN admin 123451 AN_TEJA PAKU ALAM LIAR .

ADMINISTRATOR

® Dashboard

Persyaratan

Persyaratan Profile

Pembuatan Surat Keterangan Usaha Pembuatan Surat Pind
1. File Kartu Keluarga bentuk foto 1. File Kartu Keluarga bentuk foto
2. File KTP bentuk foto 2. File KTP bentuk foto
3. File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto 3. File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto

Persyaratan Persyaratan
Pembuatan Surat Keterangan Meninggal Pembuatan Surat Keterangan Tidak Mampu
1. File KTP Pelapor bentuk foto 1. File Kartu Keluarga bentuk foto
2. File KTP Almarhum/Almarhumah bentuk foto 2. File KTP bentuk foto
3. File Akta Kelahiran dan Akta Perkawinan (apabila sudah menikah) 3. File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto
bentuk foto

4. File Surat Keterangan RT/RW bentuk foto

5. File Surat Keterangan RS bentuk fota (Opsional)
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