
S U R A T   T U G A S 

Tentang 

PENUGASAN DOSEN PENASEHAT AKADEMIK PADA  

SEMESTER GANJIL 2020/2021 

 
Ketua STMIK Nusa Mandiri, dengan ini menugaskan kepada: 

 

Sdr. 

Sebagai Dosen Penasehat Akademik (PA) dilingkungan STMIK Nusa Mandiri pada Semester Ganjil Tahun 

2020/2021. 

 

Masa Penugasan  :   07 September 2020 s.d 29 Januari 2021 

 
Adapun Job Description Dosen Penasehat Akademik (Dosen PA) sebagai berikut : 

 
1. Menguasai seluruh program pendidikan yang ada dilingkungan kampus STMIK Nusa Mandiri. 

2. Mempelajari buku panduan akademik yang berlaku pada tahun ajaran 2020/2021. 

3. Mempelajari buku panduan atau pedoman Dosen PA. 

4. Wajib mengadakan pertemuan atau tatap muka terjadwal dengan mahasiswa dalam kelas yang diampu 

sesuai dengan jadwal konseling yang telah ditetapkan. 

5. Membina dan memotivasi mahasiswa agar dapat menyelesaikan studi dengan baik dan lulus tepat 

waktu. 

6. Menampung permasalahan yang terjadi dikalangan mahasiswa yang diampu dan membantu untuk 

mencarikan solusi untuk pemecahannya. 

7. Membuat laporan konseling sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan melalui fasilitas Intranet 

(http://kampus.id). 

8. Menghadiri rapat koordinasi yang diselenggarakan oleh STMIK Nusa Mandiri sesuai dengan jadwal 

yang telah ditetapkan. 

9. Melaksanakan tugas dan kewajiban dengan seksama dan penuh rasa tanggungjawab. 

 

Apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini, maka akan diadakan perbaikan 

sebagaimana mestinya. 

        

 Ditetapkan di :   Jakarta 

 Pada tanggal :   04 September 2020 

            Ketua STMIK Nusa Mandiri,  

  

 

       

 

                       Dr. Dwiza Riana, S.Si, MM, M.Kom 
 

                                                                                             

Tembusan: 
1. Wakil Ketua 1 Bidang Akademik 

2. Kepala Badan/Kepala Biro 

3. Ketua Program Studi 

Nomor: 936/1.01/STMIK-NM/IX/2020  

 Sidik, M.Kom 
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 Konsultasi Penasehat Akademik 
Periode 2020-2021 Ganjil 

Tahap: 1 (Awal Perkuliahan) 
 

MATERI: 

- Penjelasan tekni perkuliahan secara daring 

- Penjelasan tugas-tugas perkuliahan 

- Informasi akademik 

MASALAH: 

- Perkuliahan secara daring (online) kurang maksimal karena terkendala dengan 

jaringan internet dan ketersediaan kuota bagi mahasiswa 

SOLUSI: 

- Aga tidak terlalu banyak menggunakan kuota internet, video konferense hanya di 

adakan dua kali yaitu pada pertemuan 1 dan pertemuan 6 

SARAN: 

- Selaku Dosen PA (Penasehat Akademik) menyarankan kepada pihak kampus agar 

dapat memberikan subsidi kuota internet kepada mahasiswa, atau mengurangi biaya 

kuliah selama satu semester 

 



 Konsultasi Penasehat Akademik 
Periode 2020-2021 Ganjil 

PRESENSI KEHADIRAN KONSELING 
 

Kelas   : 12.5A.07 

Jumlah siswa  : 13 orang 

Jumlah hadir  : 13 orang 

 

NAMA MAHASISWA NIM KELAS PRESENSI 

HANA KALENGKONGAN 12180343 12.5A.07 1 

HASYIFAH AYU LESTARI 12180283 12.5A.07 1 

JULIAN RAMA 12180178 12.5A.07 1 

MOCH IMAM SAFUDDIN 12180528 12.5A.07 1 

MUHAMAD RIZKY ADITYA 12180180 12.5A.07 1 

MUHAMMAD RIDWAN HASIBUAN 12180272 12.5A.07 1 

PUTRA RAMADAN 12180305 12.5A.07 1 

RAFLI CAHYA SEPTIARDI 12180274 12.5A.07 1 

TRI ANGGORRO MUKTI 12180273 12.5A.07 1 

WAFIN AL AUFA 12180595 12.5A.07 1 

WAHYUDITAMA CAESARAMDANY 12180470 12.5A.07 1 

WISNUNTARA MURTI 12180128 12.5A.07 1 

YUDA FITRA MAFIARI 12180600 12.5A.07 1 

 

 



 Konsultasi Penasehat Akademik 
Periode 2020-2021 Ganjil 

Tahap: 2 (Masa Perkuliahan) 
 

 

MATERI: 

- Evaluasi proses perkuliahan yang sudah berjalan 

- Evaluasi tugas-tugas perkuliahan 

- Informasi akademik persiapan Ujian Tengah Semester (UTS) 

MASALAH: 

- Selama proses perkuliahan dari awal sampai pertemuan 3 masih ditemukan 

permasalahan pada koneksi jaringan internet dari beberapa mahasiswa, sehingga 

proses perkuliahan menjadi tidak maksimal 

- Mahasiswa kurang aktif dalam mengikuti proses perkuliahan secara daring 

SOLUSI: 

- Mahasiswa diperbolehkan menggunakan perangkat lain misalnya handphone untuk 

terhubung ke aplikasi video konferens jika terkendala dengan laptopnya 

SARAN: 

- Selaku Dosen PA (Penasehat Akademik) memberikan motivasi kepada mahasiswa 

untuk lebih aktif lagi mengikuti perkuliahan dan mengumpulkan tugas kuliah tepat 

waktu 



 Konsultasi Penasehat Akademik 
Periode 2020-2021 Ganjil 

PRESENSI KEHADIRAN KONSELING 
 

Kelas   : 12.5A.07 

Jumlah siswa  : 13 orang 

Jumlah hadir  : 12 orang 

 

NAMA MAHASISWA NIM KELAS PRESENSI 

HANA KALENGKONGAN 12180343 12.5A.07 1 

HASYIFAH AYU LESTARI 12180283 12.5A.07 1 

JULIAN RAMA 12180178 12.5A.07 1 

MOCH IMAM SAFUDDIN 12180528 12.5A.07 1 

MUHAMAD RIZKY ADITYA 12180180 12.5A.07 1 

MUHAMMAD RIDWAN HASIBUAN 12180272 12.5A.07 1 

PUTRA RAMADAN 12180305 12.5A.07 1 

RAFLI CAHYA SEPTIARDI 12180274 12.5A.07 1 

TRI ANGGORRO MUKTI 12180273 12.5A.07 1 

WAFIN AL AUFA 12180595 12.5A.07 0 

WAHYUDITAMA CAESARAMDANY 12180470 12.5A.07 1 

WISNUNTARA MURTI 12180128 12.5A.07 1 

YUDA FITRA MAFIARI 12180600 12.5A.07 1 

 



 Konsultasi Penasehat Akademik 
Periode 2020-2021 Ganjil 

Tahap: 3 (Masa Perkuliahan) 
 
 
MATERI: 

- Evaluasi web elearning kampus ( http://elearning.nusamandiri.ac.id ) 

- Evaluasi keaktifan mahasisa mengikuti perkuliahan (Webinar) 

- Mengingatkan mahasiswa untuk tidak melakukan gratifikasi dalam bentuk apapun 

kepada dosen. 

MASALAH: 

- Pada beberapa pertemuan, web elearning kampus sedikit mengalami kendala 

sehingga proses perkuliahan secara elearning terhenti. 

SOLUSI: 

- Agar proses perkuliahan tetap berjalan, dosen-dosen menggunakan aplikasi lain 

seperti Google Classroom, aplikasi WhatsApp, Trello dalam membuat forum diskusi 

maupun mengirimkan tugas kuliah. 

SARAN: 

- Selaku Dosen PA (Penasehat Akademik) menyarankan kepada pihak kampus agar 

dapat memberikan subsidi kuota internet kepada mahasiswa, atau mengurangi biaya 

kuliah selama satu semester 

http://elearning.nusamandiri.ac.id/


 Konsultasi Penasehat Akademik 
Periode 2020-2021 Ganjil 

PRESENSI KEHADIRAN KONSELING 
 

Kelas   : 12.5A.07 

Jumlah siswa  : 13 orang 

Jumlah hadir  : 11 orang 

 

NAMA MAHASISWA NIM KELAS PRESENSI 

HANA KALENGKONGAN 12180343 12.5A.07 1 

HASYIFAH AYU LESTARI 12180283 12.5A.07 1 

JULIAN RAMA 12180178 12.5A.07 1 

MOCH IMAM SAFUDDIN 12180528 12.5A.07 1 

MUHAMAD RIZKY ADITYA 12180180 12.5A.07 0 

MUHAMMAD RIDWAN HASIBUAN 12180272 12.5A.07 1 

PUTRA RAMADAN 12180305 12.5A.07 1 

RAFLI CAHYA SEPTIARDI 12180274 12.5A.07 1 

TRI ANGGORRO MUKTI 12180273 12.5A.07 0 

WAFIN AL AUFA 12180595 12.5A.07 1 

WAHYUDITAMA CAESARAMDANY 12180470 12.5A.07 1 

WISNUNTARA MURTI 12180128 12.5A.07 1 

YUDA FITRA MAFIARI 12180600 12.5A.07 1 

 



 Konsultasi Penasehat Akademik 
Periode 2020-2021 Ganjil 

Tahap: 4 (Akhir Perkuliahan) 
 
 
MATERI: 

- Menginformasikan tentang persiapan Ujian Akhir Semester (UAS) 

- Informasi pembayaran kuliah 

- Mengingatkan mahasiswa untuk tidak melakukan gratifikasi dalam bentuk apapun 

kepada dosen. 

MASALAH: 

- Banyak mahasiswa yang tidak mengetahui adanya kegiatan-kegiatan kampus 

berupa seminar dan workshop yang dilakukan secara daring (online) dalam bentuk 

webinar, sehingga peserta yang ikut tidak terlalu banyak. 

SOLUSI: 

- Sosialisasikan lebih sering kepada mahasiswa melalui group WA kelas, mading 

kampus, flyer kegiatan akademik dan lain-lain. 

SARAN: 

- Meminta kepada pihak kampus, untuk mensosialisasikan lebih sering kegiatan 

mahasiswa (seminar, workshop) agar pesertanya lebih banyak. 

 

 



 Konsultasi Penasehat Akademik 
Periode 2020-2021 Ganjil 

PRESENSI KEHADIRAN KONSELING 
 

Kelas   : 12.5A.07 

Jumlah siswa  : 13 orang 

Jumlah hadir  : 10 orang 

 

NAMA MAHASISWA NIM KELAS PRESENSI 

HANA KALENGKONGAN 12180343 12.5A.07 1 

HASYIFAH AYU LESTARI 12180283 12.5A.07 1 

JULIAN RAMA 12180178 12.5A.07 0 

MOCH IMAM SAFUDDIN 12180528 12.5A.07 1 

MUHAMAD RIZKY ADITYA 12180180 12.5A.07 1 

MUHAMMAD RIDWAN HASIBUAN 12180272 12.5A.07 1 

PUTRA RAMADAN 12180305 12.5A.07 1 

RAFLI CAHYA SEPTIARDI 12180274 12.5A.07 0 

TRI ANGGORRO MUKTI 12180273 12.5A.07 1 

WAFIN AL AUFA 12180595 12.5A.07 1 

WAHYUDITAMA CAESARAMDANY 12180470 12.5A.07 0 

WISNUNTARA MURTI 12180128 12.5A.07 1 

YUDA FITRA MAFIARI 12180600 12.5A.07 1 
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