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I. PENDAHULUAN
Puji syukur atas kehadirat Alloh Subhanahu Wata'ala yang telah

melimpahkan rahmat dan hidayah-Nya kepada kita semua. Pusat Penelitian dan
Pengabdian pada Masyarakat merupakan salah satu Lembaga yang berada
dibawah naungan Perguruan Tinggi STMIK Nusa Mandiri mempunyai beberapa
tujuan untuk mewujudkan salah satu kewajiban Dosen dari Tri Dharma Perguruan
Tinggi yaitu Pengabdian Masyarakat. Kegiatan Pengabdian Masyarakat bertujuan
untuk menjembatani antara institusi pendidikan dengan kegiatan dalam
masyarakat. Implementasi dari kegiatan ini bermaksud supaya apa yang dilakukan
oleh institusi pendidikan dapat bermanfaat di masyarakat.

Balai Rehabilitasi Sosial Korban Penyalahgunaan (BRSKP) NAPZA
“Satria” di Baturraden merupakan salah satu Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Kementerian Sosial Rl yang memiliki tugas untuk melaksanakan Rehabilitasi
Sosial Korban Penyalahgunaan NAPZA dengan fokus untuk dapat membantu
peningkatan peran/fungsi sosial serta pemulihan korban dari ketergantungan
NAPZA. Balai Rehabilitasi Sosial Korban Penyalahgunaan (BRSKP) NAPZA
“Satria” beralamat di JI. Raya Barat Nomor 35, Kec. Baturraden, Kabupaten
Banyumas, Jawa Tengah 53151. Dalam rangka membantu proses kinerja staff
BRSKP Napza Satria saat melakukan rehabilitasi maka diperlukan sebuah
prsentasi yang menarik sehingga pesan yang ingin disampiakan kepada para
pasien BRSKP Napza Satria dapat disampaikan dengan baik. Pada saat ini,
kemampuan staff BRSKP dalam menyampiakan materi lewat presentasi dinilai
maish kurang memuaskan sehingga perlu dilaksanakanya pelatihan membuat
presentasi yang menarik menggunakan power point.

Berikut adalah foto kegiatan Balai Rehabilitasi Sosial Korban
Penyalahgunaan (BRSKP) NAPZA “Satria” dalam proses rehabilitasi tanpa

menggunakan file presentasi power point:



Foto kegiatan

Dalam upaya peningkatan kualitas SDM Balai Rehabilitasi Sosial Korban
Penyalahgunaan (BRSKP) NAPZA “Satria” kera kali melaksanakan pelatihan
dengan menggandeng pihak ketiga agar kemampuan SDM pada Balai Rehabilitasi
Sosial Korban Penyalahgunaan (BRSKP) NAPZA “Satria” terus mengalami
peningkatan, oleh karena itu dalam kegiatan pengabdian masyarakat ini diberikan
materi tentang membuat presentasi yang menarik menggunakan power point .
Melalui kegiatan pengabdian ini diharapkan dapat memberikan ilmu baru bagi
pengurus Balai Rehabilitasi Sosial Korban Penyalahgunaan (BRSKP) NAPZA

“Satria”.



BENTUK KEGIATAN
Pengabdian Masyarakat berupa Pelatihan membuat presentasi yang menarik

dengan power point pada Balai Rehabilitasi Sosial Korban Penyalahgunaan

(BRSKP) NAPZA “Satria”.

PELAKSANAAN

Hari / Tanggal : Sabtu, 19 Desember 2020

Waktu : 09.00 s/dSelesai

Tempat : Ruang rapat Balai Rehabilitasi Sosial Korban Penyalahgunaan

(BRSKP) NAPZA “Satria”

Susunan Panitia
Penanggung Jawab  : Dr. Dwiza Riana, S.Si, MM, M.Kom

Ketua Pelaksana : Ragil Wijianto, S.Kom, M.Kom
Ketua Tutor : Vadlia maarif, S.Kom, M.Kom
Anggota Tutor



- Joko Dwi Mulyanto, S.Kom, M.Kom
- Aprih Widayanto, S.Kom, M.Kom

- Ina Maryani, S.Kom, M.Kom

- Achmad Novel Rishandy

- Ismi Siti Fatimah

- Ghina Fadhilah

- Muhammad Igbal Apriansyah

IV. PESERTA
Target peserta pada pelatihan membuat presentasi yang menarik dengan

power point adalah pramubakti dan karyawan bakti Balai Rehabilitasi Sosial
Korban Penyalahgunaan (BRSKP) NAPZA “Satria” 10 orang

V. HASIL DAN LUARAN YANG DICAPAI
a. Peserta mampu mengaplikasikan pembuatan materi prsentasi dengan
menggunakan fitur-fitur yang ada pada Microsoft power point dengan baik,
hal tersebut sangat membantu para pegawai dikemudian hari untuk dapat
melakukan sosialisasi seseuai dengan kebutuhan pekerjaan pegawai.
b. Pelatihan membuat presentasi ini memberikan pengetahuan sekaligus

kompetensi tambahan untuk para pegawai BRSKP NAPZA “Satria”.

VI. REALISASI BIAYA
Rencana anggaran biaya dalam melaksanakan kegiatan pengabdian

masyarakat ini meliputi:

Tabel 2. Rencana Anggaran Biaya

No Uraian Qty Harga Jumlah

1.Akomodasi (Perjalanan/Penginapan)

a. | Bensin (Liter) 13 | Rp. 9.000,- Rp. 117.000,-

Subtotal | Rp. 117.000,-

2. Peralatan

a. | Sewa Proyektor 1 Rp. 500.000,- Rp. 500.000,-




b. | Sewa Kamera 1 Rp. 150.000,- Rp. 150.000,-
3. Perlengkapan

a. | Spanduk 1 Rp. 300.000,- Rp. 300.000,-
b. | X-Banner 2 Rp. 100.000,- Rp. 200.000,-
c. | Modul 25 | Rp. 20.000,- Rp. 500.000,-
d. | Souvenir 20 | Rp. 30.000,- Rp. 600.000,-

Subtotal | Rp. 2.250.000,-

4. Biaya Habis Pakai

a. | Kuota Internet 25GB 1 Rp. 100.000,- Rp. 100.000,-
b. | Snack 25 | Rp. 10.000,- Rp. 250.000,-
c. | Nasi Box 25 | Rp. 25.000,- Rp. 625.000,-
d. | Air Minum (Dus) 2 Rp. 25.000,- Rp. 50.000,-
Subtotal | Rp. 800.000,-
Total | 3.167.000,-
VII. PENUTUP

Demikian laporan ini dibuat sebagai acuan atas pelaksanaan kegiatan
pengabdian masyarakat yang dimaksud di atas. Hal-hal yang belum termasuk
dalam laporan ini dapat ditambahkan kemudian. Atas perhatian dan kerjasama

semua pihak yang turut membantu suksesnya acara ini diucapkan terima kasih.
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Daftar Hadir Panitin Pengabdian Masyarakat Dengan Feserta Dart
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Tutor memulai pelatihan



Dengan didampingi anggota tutor peserta melakukan praktek







| MICROSOFT POWER POINT ]

PENDAHULUAN

Program power point merupakan program yang digunakan untuk membuat slide atau
presentasi yang dikeluarkan olah Microsoft sebagai produsennya. Saat ini versi power point
telah mencapai pada versi Power Point 2003, dimana pada versi yang terbaru memiliki
berbagai perubahan dibandingkan dengan versi sebelumnya. Perintah-perintah baru telah
digunakan dalam versi terbaru ini, sehingga tampilan akan lebih menarik dan lebih interaktif.
Apabila anda ingin menginstal Power Point 2003 di dalam computer anda maka anda harus
memiliki Operating Sytem minimal Windows 2000.

Penggunaan yang paling penting dalam mengoperasikan Power Point 2003 adalah
mengolah slide. Pembuatan slide yang polos tanpa diberi efek akan kurang menarik, oleh
karena itu anda perlu merubahnya menjadi tampilan yang menarik. Dalam power Point
2003, kita diberikan kemudahan dalam mengolah slide dengan menggunakan jendela task

pane yang akan memudahkan anda dalam bekerja.

MEMBUKA, MEMBUAT DOKUMEN BARU, MENYIMPAN DAN PENGENALAN TOOLS,
MENUTUP.
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Cara memulai Program Power Point ini adalah dengan mengklik menu START pada jendela

windows, kemudian ALL Program dan Microsoft Office kemudian klik pada ikon Power
Point 2003



MEMBUKA DOKUMEN BARU
Untuk membuka dokumen baru, langkah - langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut :

- klik menu File

- kemudian klik sub menu New

Ctr|+N
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= Connect to Microsoft Office
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ek the latest news about using
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= Automatically update this list
from the web

More..,
Search for:
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Example: "Print more than one copy"
Open |
| Open...

Click to add title

Click to add subtitle

|_] create anew presentation...

Click to add notes

Slide 1 of 1 Default Design
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MENYIMPAN DOKUMEN
Dalam menyimpan dokumen, langkah yang harus dilakukan adalah sebagai berikut :
- klik menu File

- klik sub menu Save
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Save s,
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My Computer
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- isikan nama file yang akan di-save

- kemudian klik Save

PENGENALAN TOOLS

Tools yang ada pada layar power point 2003 adalah sebagai berikut :

!

Toolbar

v

Menu Bar
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Title Bar
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* Connect to Microsoft Office
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PowerPoint
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Example: "Print more than ane copy
Open T i |
= open...



Dalam menampilkan jendela presentasi, ada beberapa macam model tampilan (view) :

Hoe &

v

Normal View

v

Slide Shorter View

» Slide Show
Normal View : jendela utama untuk mengedit tampilan presentasi.
Slide Shorter View : jendela untuk mengolah dan melihat semua presentasi yang
telah dibuat
Slide Show : jendela untuk menampilkan presentasi yang telah dibuat dalam

tampilan layar penuh (full screen)
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Materi Pelatithan

s Pembuatan presentasi interakuf

m Menjalankan presentast

m Pencetakan presentasi

Slide Show

Berikut ini beberapa toolbar yang terdapat dalam power point 2003 :
Toolbar Web

Web v X
@ @ | 0 | & &) Favorites~ | Go v | 5 || DiiMas Eko MITIP PURK. ..he he helPELATIHAN POWER POINT 20C ~

Toolbar Formatting
Formatting * X
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Toolbar Control Toolbox

Toolbar Tables and Borders
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Toolbar Visual Basic
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Toolbar Revisions

Revisions * X
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Reviewers: |

Mo slide changes for this
presentation.




MENUTUP JENDELA PRESENTASI
Untuk menutup jendela presentasi, klik menu File, kemudian klik sub menu Exit. Atau

dengan meng-klik tombol Close yang ada pada Title Bar
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Edi View Insert  Formak  Tools S E]|
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I Web Page Preview

. Page Sebup...
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LI
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Send To k

I Properties
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MEMULAI PEMBUATAN PRESENTASI

Pembuatan dokumen baru dapat dilakukan dengan dua cara :

melalui new dokumen

melalui design template

3. melalui auto content wizard

1. DARIAUTO CONTENT WIZARD

Untuk mulai membuat presentasi melalui auto content wizard, langkah-langkah yang

harus dilakukan adalah :

 Getting Stark

pada task pane klik Create a new presentation...

kemudian klik From AutoContent wizard
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Connect ko Microsaft Office
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Get the latest news about using
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from the web
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Search For;
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Mew Presentation

New
|_] Blank presentation
=lj From design temnplate

@ From futoCantent wizard, ..

gﬂ From existing presentation. ..

Phatao alburr, ..

Templates
Search online For;

D&. Templates on Office Online
@ 2n Yy computer, .
[l Onomy Web sites...

Recently used templates
Skream. ook



- kemudian akan muncul kotak dialog dari AutoContent wizard

- ikuti dialog tersebut sesuai dengan pilihan yang anda inginkan

AutoContent Wizard @ AutoContent Wizard - [Training] @

Select the type of presentation you're gaing ko give

all Generic
— Recommending & Strategy

Communicating Bad News
Corporake EBrainstorming Session
—————— | Certificate
Projects
| Sales | Marksting

The AutoContent Wizard gets you started by
providing ideas and an organization for your
presentation,

Firish Firish

Add,.. Remove

Cancel

Einish

{ Cancel II < Back. H Mext = ][ Einish J

AutoContent Wizard - [Training] @ AutoContent Wizard - [Training] @

Presentation kitle:
PELATIHAN PCAWER. POTMT 2003

Sithat bype of output will you use?
c:;: on-screen presentation

‘Web presentation

() Black and wihite overheads
(7 Color overheads

4

Irems to indude on each slide:!
Faoter: | JASAMET ELKG|

ate |ast updated
Slide number

35mm slides

Finish Firish

Cancel ] I < Back || Hext > | | Finish I‘ Cancel ] I < Back H [ext > | L Finish J

AutoContent Wizard - [Training]

@

Those are al the answers the wizard needs
. to create your presentation!
Firiish Choose Finish to view the document.

Setelah semua proses selesai maka akan tampil pada layar hasil presentasi yang

telah anda pilih, edit text yang ada pada tampilan sesuai dengan keinginan anda.



2. Melalui design template

Pembuatan presentasi melalui design template dapat dilakukan dengan cara :

pada task pane klik Create a new presentation...

kemudian klik From Design Template

Pilih desain yang menurut anda paling sesuai untuk membuat presentasi.
Pada awal tampilan, tuliskan judul dan sub judulnya.

Isi slide selanjutnya dengan meng-klik tombol new slide, kemudian ketikkan
text yang ingin anda masukkan dengan melakukan klik pada tempat yang
telah ditentukan.

Untuk mengatur layout tampilan, klik menu Format dan pilih Slide Layout

Kemudian pilih layout dari slide sesuai dengan yang anda inginkan.

| . Design | -] Mew Slide E

New Slide
Slide Desi:l_;n - x- ESlidg Layout S
@ 8| A .

&) Design Templates
[t Color Schemes
5k Animation Schernes

Apply a design template: —

Used in This Presentation L I

Content Layouts
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Show when inserting new slides

Slide Design Slide Layout



TRAINING POWER POINT

JASANET ELKO

@ Click to add text

Slide 1 Slide 2

3. Melalui new document

pada task pane klik Create a new presentation...

kemudian klik From Blank Presentation

isikan text yang ingin anda masukkan, kemudian pilih desain background dengan
menggunakan panel slide design

kreasikan untuk slide selanjutnya

Click to add ftitle

+ Click to add text

Click to add title

Click to add subtitle

Slide 1 Slide 2

PENGOLAHAN TEXT, GAMBAR DAN GRAFIK
Dalam pengolahan text di power point. Pertama kali yang akan muncul pada tampilan saat

membuka program power point adalah tampilan dengan dua kotak text yaitu title dan

subtitle.



Click to add fitle

Click to add title

Click to add subtitle

¢+ Click to add text

Isikan judul dan subjudulnya.




MEMASUKKAN SOUND, MOVIE DAN FILE FLASH KE DALAM PROGRAM
POWER POINT

1. Memasukkan sound
Di dalam memasukkan sound baik berupa file wav, mp3, wmadan lain lain, di dalam
power poin, hal yang pertama kita lakukan adalah menjadikan file audio tersebut satu
folder dengan file power point nya.
Lihat contoh berikut :

File Edit View Favorites Tools Help

Q . ? | 7} /".: | e | EFFIg

Back. I Up Search | Folders | Views

fddress ([ Z) DY TEACHERMNGAIARSMU-SME|\PRAKTEK present asi

Faldets x . ! LEI_]
|2 Metwork Lookout # @ _@
= [ NGAJAR. conan  Gita Gutawa-  Fre
(5 LATIHAN Jalan Lurus
& 15 PEMTING
& () PPEP

(250 SILAEI SEJAR
& 5) 5MP 2 MLATI
Bl ) SMU-SME

[# ) agus

Dari contoh diatas, file mp3 dan file power point berada dalam satu folder yaitu folder
presentasi. Selanjutnya kita panggil file mp3 dari power point dengan cara klik insert

— movie and sound — sound from file.

& Microsoft PowerPoint - [Presentationi]
53;1 Eile. Edit Wew | Insert | Format Tools  Slide Show  Window  Help

(1.2 S| o Mew Slide Chrl+M - | @ E : Tahoma

slides b X Slide Mumber

. Dake and Time...
Picture
,-_':3 Ciagram...
A=l Text Box
| Movies and Sounds — » | Movie From Clip Organizer...
ﬂ Chart... Mowie From Eile. ..
] Table... Sound Fram Clip Organizer...
Sl Hyperfink..,  Chrl+ | Sound Fram File. ..
Play CD Audio Track, ..

Record Sound
Meiiasunnail
Anda dapat melihat, type file sound dengan format apa yang bisa dipanggil oleh

power point dengan klik file of type



Insert Sound

V',@'._Iil'd P B R T

| [ presentasi
h | =] Gita Gutawa - Jalan Lurus
2)

My Recent

Cocuments |

Desktop

MMy Documents

48 |

My Computer

AIFF audio File {aifF)

- | |
D o | ]

Tty Mebwark == I

Flaces | Files of Eype: | 50und Files & 1

ALl audio file (au)

MIC File (i)

1MP3 audio file (rmp3)

i indows audio file (waw)
Awindnws Media aodin File (wmat

Kemudian setelah anda klik OK, maka akan tampil perintah berikut :

KMicrosoft Office PowerPoint

y Haow dio wou want the sound ko skark in the slide show?

[ futomatically ] [ When Clicked

Pilih automatically apabila andaingin menjaankan sound saat masuk ke dalam dlide
tersebut, atau when clicked apabila andaingin menjalankan file sound dengan klik

padaicon sound.

Selanjutnya anda akan menjumpai senuah icon sound ¢ di dalam dlide tersebut.

=

Kemudian jalankan presentasi dengan klik

Memasukkan Movie

Untuk memasukkan file movie baik berupa file mpeg, avi, wmv dan lain sebagainya,
caranya sama seperti cara memasukkan sound, yaitu dengan terlebih dahulu
meletakkan file movie dan file power point di dalam folder yang sama. Kemudian klik
insert — movie and sound — movie from file.

Anda bisamelihat file apa sgja yang bisa di masukkan ke dalam power point dengan
klik file of type-nya
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Setelah andaklik file movie yang sudah disatukan dalam satu folder dengan file
power point, kemudian klik OK.
3. Memasukkan File Flash

Cara memasukkan file berbentuk macromedia flash ke dalam tampilan power poin
tidak semudah seperti kita memasukkan file sound atau movie. Cara memasukkan File
flash ke dalam tampilan power poin dilakukan dengan langkah sebagai berikut :

e Simpan tampilan power point tersebut di dalam folder yang sama (satu folder)

dengan file macromedia flash yang ingin anda tampilkan.
e Aktifkan toolbar Control toolbox dengan cara Klik menu View => Toolbar =>

Control toolbox.
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e KIlik tombol more function yang ada pada control toolbox, kemudian pilih
Shockwave flash object.

Click to

Shockwave Flash Object -

Snapshot Viewer Control LL0
STSUpld UploadCtl Class
SwsCalorCtil class

SE> o B &

Elee e f hk ®

e Buat kotak yang akan digunakan sebagal tampilan animasi macromedia flash
pada slide yang ingin anda berikan tampilan macromedia flash. Maka akan
terdapat sebuah kotak dengan tanda silang seperti gambar berikut :

Aturlah besarnya kotak tersebut sesuai dengan besar movie flash yang ingin
anda tampilkan dalam slide tersebut.



Klik tombol properties yang ada pada control toolbox, kemudian pada
tampilan properties klik pada bagian Movie kemudian isikan nama file flash
yang ingin anda tampilkan, ingat bahwa dalam pengisian nama, tulislah secara
lengkap dengan format filenya. Contoh : 26_dna.swf

j Properties

\ iShuckwavEFl Shu:uckwa\-'eFIE_:__j
Alphabetic Categnrized1

lame |ShackwaveFlas
Alignfode a
AllowScriptAcces always
BackgroundCalor -1

Ease

EiaCalor _

DaviceFant |False
EmbedMovie False

Kemudian jalankan dlide dengan cara klik tombol slide show. Atau klik pada
menu Slide show => view show.

—

2 What is DNA?
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