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I. PENDAHULUAN
Program Studi Teknik Informatika mengadakan pengabidan kepada

masyarakat sebagai bentuk pelaksanaan tri dharma perguruan tinggi. Pengabdian
kepada masyarakat merupakan salah satu bentuk pelaksanaan pengamalan ilmu
pengetahuan, teknologi dan seni budaya langsung pada masyarakat secara
kelembagaan melalui metodologi ilmiah sebagai penyebaran Tri Dharma Perguruan
Tinggi serta tanggung jawab yang luhur dalam usaha mengembangkan kemampuan
masyarakat, sehingga dapat mempercepat laju pertumbuhan tercapainya tujuan
pembangunan nasional.

Pada saat ini, Program studi Teknik Informatika mengadakan pengabdian
masyarakat pada Panti Asuhan Al Mabrur Bekasi. Yayasan Al Mabrur Kebalen
adalah gerakan dakwah dibidang: Sosial, Keagamaan dan Kemanusiaan, bertujuan
untuk mensejahterakan para dhuafa, meliputi: Pendidikan, Kesehatan, Pangan dan

Pemurdian agidah serta ibadah Islamiah.

PANTI ASUHAN YATIM PIATU...

Gg. Kramat, Kebalen, Kec. Babelan, Directions
Bekasi, Jawa Barat 17610
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Muttagien, dilanjutkan dengan bersepeda sehét keliling kampung sekitar Babelan,
berupa santunan dari pintu ke pintu pada tahun 1995. Seiring sejalan semangat
berjamaah senantiasa dijaga dan dikembangkan. Alhamdulillah pada tahuin 1996
jamaah bisa membangun Musholla di atas tanah wakaf jama'i seluas 50 M2 di Kp.
Penggilingan Tengah - Kebalen - Babelan, Kab. Bekasi. Musholla dimaksud adlah

sebgai basis pembinaan, santunan, silaturrahim dan ibadah lainnya.



Pada tahun 2000 didirikan Yayasan bernama YAYASAN ALMABRUR vyang

berhasil membebaskan tanah sekitar ,“1

v =
Musholla sehingga menjdari luas 1791 m2.
dan pada akhir 2015 asset tanah Almabrur

bertambah luas menjadi 2016 m2. Pada

tahun 2010 Yayasan Dberubah nama
menjadi YAYASAN  ALMABRUR
KEBALEN (YAMKA) dan kiri mengelola: Panti Asuhan Yatim-Dhuafa, Masjid dan
Usaha Koperasi.

Almabrur berperan sebagai mediator antara para donatur dengan dhuafa,
Almabrur menghimpun, mengelola dan menyampaikan segala bantuan kepada
mustahiuk, karena menyadari, bahwa mensejahterakan dhuafa bukan hanya menjadi

kewajiban dan tanggungjawab

satu pihak, dalam hal ini, pemerintah semata, tetapi

=T
. KanToR seluruh elemen masyarakat.

Banyak anak usia sekolah yang tidak
beruntung disebabkan karena terpisah dari
kedua orang tuanya. Begitu pula para lansia
yang tidak berdaya. Anak merupakan tunas
dan generasi penerus cita-cita perjuangan bangsa dan agama. Oleh karena itu untuk
menjamin kelangsungan hidupnya agar dapat tumbuh dan berkembang dengan baik
dan wajar, dewasa dan mandiri, perlu perhatian dan penanganan yang memadai dan
Kita lah yang pantas menjadi figur sekaligus orang tua mereka.

e Mukim: 44 orang
o Dhuafa/Jompo: 5 orang
Banyak anak usia sekolah pada panti asuhan yatim dan dhuafa usia SMP yang
membutuhkan penggunaan komputer untuk membantu kegiatan pembelajaran dan
mengerjakan tugas sekolah. Salah satu aplikasi komputer yang berguna adalah
power point yang bisa digunakan untuk membuat presentasi tugas sehingga lebih
terorganisir dan menarik. Oleh karena itu, kami mengadakan pengabdian masyarakat
dengan tema Penganalan Ms. Office Power Point Untuk Membuat Presentasi Yang
Menarik Pada Panti Asuhan Al Mabrur Bekasi. Dengan adanya pengenalan ini
diharapkan agar bisa mempermudah kegiatan para putra putri usia SMP pada panti
asuhan yatim dan dhuafa Al-Mabrur dalam kegiatan pembelajaran dan sekolahnya.

Aamiin.



II. BENTUK KEGIATAN
Adapun bentuk kegiatan adalah pelaksanaan pengabdian masyarakat dalam

bentuk pengajaran Microsoft Office berupa pengenalan Microsoft power point
dengan melibatkan dosen dari Sekolah Tinggi Manajemen Informatika dan
Komputer Nusa Mandiri . Di samping itu akan dijelaskan juga bagaimana cara
menyajikan informasi yang bermanfaat dan membuat presentasi yang menarik bagi

putra putri Panti Asuhan Al Mabrur.

I1l. PELAKSANAAN
Kegiatan pengabdian masyarakat ini akan dilaksanakan pada:

Tanggal : 19 Desember 2020

Waktu  : 09.00-11.00 WIB

Tempat : Panti Asuhan Yatim Piatu Dhuafa Al Mabrur. Gg. Kramat Kebalen.
Kec. Babelan, Bekasi, Jawa Barat. 17610.

Beriku ini adalah susunan panitia Pengabdian Masyarakat:

Penangung Jawab : Dr. Dwiza Riana,Ssi,MM,M. Kom

Ketua Pelaksana  : Sri Muryani, M.Kom
Tutor . Hidayanti Murtina. M. Kom
Anggota . Sari Hartini, M. Kom

Rosi Kusuma Serli, M. Kom
Destria Ayu Ramadhan
Muhammad Syamsuri
Ahmad Hilmi Prayogi

Amelia

IV. PESERTA
Peserta pengabdian masyarakat kurang lebih berjumlah 20 peserta dari putra

putri Panti Asuhan Al Mabrur dengan rentang usia sekolah SMP. Peserta pengabdian
masyarakat akan mendapatkan fasilitas berupa Modul Pengenalan Ms power point,

souvenir dan sertifikat.



V. HASIL DAN LUARAN YANG DICAPAI
Hasil dan luaran yang dicapai setelah kegiatan pengabdian kepada masyarakat
dilaksanakan yaitu:
1. Pengetahuan dan teknologi untuk meningkatkan keterampilan penggunaan
Microsoft power point pada putra putri panti asuhan Al Mabrur meningkat
2. Peserta mempunyai kemampuan yang memadai terutama kemampuan untuk
mengaplikasikan Microsoft power point.
3. Luaran lain yang dihasilkan yaitu pada publikasi media massa dengan link:

http://lppm.nusamandiri.ac.id/pembelajaran-power-point-sebagai-alat-

bantu-pembuatan-tugas-dimasa-pandemi-covid-19-di-yayasan-panti-

asuhan-yatim-dhuafa-al-mabrur-bekasi/.

VI. BIAYA
Anggaran biaya dalam melaksanakan kegiatan pengabdian pada masyarakat,
sebagai berikut :

Tabel 1. Realisasi Anggaran Biaya

No Uraian Qty Harga Jumlah
1. Akomodasi (Perjalanan/Penginapan)
a. - - - Rp. 0
Subtotal Rp. 0
2. Peralatan
a. | Proposal dan Laporan 2 Rp. 50.000 Rp. 100.000
Subtotal Rp. 100.000
3. Perlengkapan
a. |- - - Rp. 0
Subtotal Rp. 0
4. Biaya Habis Pakai
a. | Kuota Internet Peserta 30 Rp. 50.000 Rp. 1.500.000
dan Panitia
Subtotal Rp. 1.500.000

5. Biaya Lain-lain

a. | Souvenir Peserta (botol | 20 Rp.50.000 Rp. 1.000.000
& tempat makan)



http://lppm.nusamandiri.ac.id/pembelajaran-power-point-sebagai-alat-bantu-pembuatan-tugas-dimasa-pandemi-covid-19-di-yayasan-panti-asuhan-yatim-dhuafa-al-mabrur-bekasi/
http://lppm.nusamandiri.ac.id/pembelajaran-power-point-sebagai-alat-bantu-pembuatan-tugas-dimasa-pandemi-covid-19-di-yayasan-panti-asuhan-yatim-dhuafa-al-mabrur-bekasi/
http://lppm.nusamandiri.ac.id/pembelajaran-power-point-sebagai-alat-bantu-pembuatan-tugas-dimasa-pandemi-covid-19-di-yayasan-panti-asuhan-yatim-dhuafa-al-mabrur-bekasi/

b. | Paper Bag 20 Rp. 10.000 Rp. 200.000

c. | Doorprize pulsa untuk | 10 Rp. 25.000 Rp. 250.000
10 peserta

d. | Biaya Tak terduga - Rp. 300.000 Rp. 300.000

Subtotal Rp. 1.750.000

Total Rp. 3.250.000

VII. PENUTUP
Pelaksanaan kegiatan pengabdian kepada masyarakat berjalan dengan baik

Peserta dapat mengikuti pelatihan dengan sangat baik dan tertib.



Lampiran Foto Kegiatan

POWERPOINT UNTUK PEMULA

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
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POWERPOINTUNTUK PEMULA

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
STMIK NUSAMANDIRI
DENGAN YAYASANALMABRUR BABELAN

WEKANI, 19 BESEMBER 2020
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Cara Menambah Slide

Langkah-langkah menambah Slide:
) Aktifkan pada menu tab Home
b) Klik panah kebawah pada toolbar Ikon New Slide, kemudian pilih Layout slide
yang diinginkan

Contoh:

Dari Slide yang telah kita buat sebelumnya, aktifkan menubar Home, klik toolbar
ikon New Slide kemudian pilih Slide Title and Conten, sehingza hasilnva seperti
pada gambar 2.3.
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Lampiran Daftar Hadir Panitia
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Lampiran Daftar Hadir Peserta
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POWERPOINT UNTUK PEMUIA
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BAB |

Pengenalan Microsoft Office PowerPoint 2007

Microsoft Power Point merupakan salah satu program office dari Microsoft,
yang berfungsi untuk membuat presentasi. Hasil presentasi tersebut biasanya di
tampilkan dengan tampilan yang lebih besar yaitu dengan memakai alat proyektor.
Dengan Microsoft PowerPoint akan membantu dalam menyusun sebuah presentasi
yang efektif, professional, dan juga mudah. Microsoft Power Point akan membantu

sebuah gagasan menjadi lebih menarik.

Terdapat beberapa versi dari Microsoft Powerpoint diantaranya Microsoft
Powerpoint 2003, 2007, dan 2010. Pada tutorial ini dengan menggunakan Microsoft

Powerpoint 2007.

Cara Menjalankan Microsoft

Langkah-langkah Menjalankan Microsoft Office Powerpoint yaitu:

Klik Menu Start

Pilih All Program

Pilih Microsoft Office

Pilih Microsoft Office 2007

- - -

- s s

Gambar 1.1 llustrasi Membuka Program Powerpoint

Lewat Program Microsoft Office

16



Atau

a) KIlik Menu Start
b) Ketik PowerPoint di kolom Search Program
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Gambar 1.2 llustrasi Membuka Program Powerpoint
Lewat Search Program
Tampilan
Setelah dilakukan langkah-langkah menjalankan Program Powerpoint, maka

akan tampil Interface (tampilan) dari powerpoint seperti pada gambar 1.3 dibawah
ini.
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Gambar 1.3. Tampilan Program Powerpoint

Cara Menyimpan File

Langkah-langkah menyimpan File Presentasi yaitu seperti berikut:

a) Klik Office Button, kemudian pilih Save atau Tekan CTRL+S, sehingga akan
tampil kotak dialog Save As gambar 1.5 berikut:

]
= ~ e View
E Recent Documents - R AT AR R A
] tew [P Ty g
1 51 pencacsh ] | [ i ¥ &2 snape
B S 2 1.1 Algoritma JST Backpropagation ||| B (B o | Shapes Aminge ey = e
. o 3 4.1 Analtis dan persneangan Rangakatan Seky... 4 SAaRER Al g
| 4 33RanghaianSekuensial Edit =3 : -
:l H Save | 2 & < = |
- | § 6.1 Ragistet IS

Gambar 1.4 llustrasi Menyimpan File
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Gambar 1.5. Kotak dialog Save As

b) Dari kotak dialog diatas pilih tempat penyimpanan dan ketik nama filenya,
kemudian pilih tombol Save

Cara Membuka File presentasi

Langkah-langkah membuka file presentasi yaitu sebagai berikut:

a) Klik Office Button, kemudian pilih Open atau Tekan CTRL+O, sehingga akan
tampil kotak dialog Open, seperti pada gambar 1.7.
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[ 2) PowerPoint Options | | X Extt Powerpoint |

Gambar 1.6 Ilustrasi membuka file presentasi
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Gambar 1.7 Kotak dialog Open

Dari kotak dialog open diatas pilih file presentasinya, kemudian pilih tombol
Open

Cara Menampilkan Presentasi

Cara menampilkan presentasi ada beberapa cara yaitu:

a) Menekan tombol F5, berfungsi untuk menampilkan presentasi mulai dari
slide pertama

b) Klik Menu View, kemudian pilih ikon Slide Show, berfungsi untuk
menampilkan presentasi mulai dari slide pertama, seperti pada Gambar 1.8.
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Gambar 1.8 llustrasi Menampilkan presentasi



¢) Klik Ikon Slide Show, berfungsi menampilkan presentasi sesuai slide yang
aktif saat itu, seperti pada gambar 1.9.

.

15/06/2012

Gambarl.9 lkon Slide Show

Cara Menutup File Presentasi

Setelah selesai membuat presentasi atau menggunakan file presentasi, maka kita
harus menutup file presentasi tersebut dengan cara klik Office Button, kemudian
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Gambar 1.10 llustrasi menutup file presentasi



BAB 2

Memulai Membuat Presentasi

Cara menuliskan Teks pada Slide

Setelah program presentasi telah terbuka, selanjutnya kita dapat memulai
membuat presentasi sesuai yang kita inginkan. Cara untuk menuliskan teks pada
slide yaitu dengan cara klik pada text box slide kemudian tuliskan apa yang
dituliskan.

Contoh:

Buka program Powerpoint, sehingga tampilaanya seperti pada gambar 2.1
dibawah ini.
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Gambar 2.1 Tampilan Powerpoint



Klik pada Text Box Click to add title, kemudian tulis “Penggolongan
Hewan”, kemudian pada Text Box Click to add subtitle ketikan nama masing-
masing contoh “oleh STMIK Nusa Mandiri”, sehingga hasilnya seperti pada
gambar 2.2 dibawah ini.

," Yid B e Pomence?  Acat Fuad ont - %
. o Dosge  wmmarem  Bmiree Cnee  dew

| e 71 = st Wt e o 10 e Ena=me QNSCoo ., B o - b Nres

Al = S0yt | AL 0%

[ e ol e fltjm = = 1) g e ATLDU O = e e by

| N bt e BT [ BVR (TR I 2N L £ = 1 L ] S R e 0T 4 1 18 M- i s by SR S S

| et =) Las bon R ey Lamay

¥ - - ==

!

Penggolongan Hewan
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Gambar 2.2 Hasil menuliskan teks pada slide

Cara Menambah Slide

Langkah-langkah menambah Slide:

a) Aktifkan pada menu tab Home
b) Klik panah kebawah pada toolbar lkon New Slide, kemudian pilih Layout
slide yang diinginkan.



Contoh:

Dari Slide yang telah kita buat sebelumnya, aktifkan menubar Home, klik toolbar
ikon New Slide kemudian pilih Slide Title and Conten, sehingga hasilnya seperti
pada gambar 2.3.
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Gambar 2.3 llustrasi Manambahkan Slide
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Gambar 2.4 hasil menambahkan Slide

Ketiklah Slide yang kita tambahkan, sehingga hasilnya seperti pada gambar 2.5
dibawabh ini.

| et | Vst Pt e
e -
(& 575w S fie R e —— VT ;{b DY Lo M
e SLLOOO e — - Ty oo
.--l- R e I T e [ SN BHAE T« T O - et

R —— .

Penggolongan Hewan Berdasarkan
Tempat Hidup
* Hewan Darat
* Hewan Air
* Hewan Darat dan Air

Gambar 2.5 Hasil menambahkan slide



Cara mengganti Layout Slide

Langkah-langkah untuk Mengganti Layout yaitu:

a) Aktifkan slide yang akan diganti layout nya dengan cara di klik bagian Kiri.
b) Pilih menu bar Home
c¢) Klik toolbar Layout, kemudian pilih layout yang akan dipakai,

H «-A" 9

Gambar 2.6 llustrasi Mengganti Layout

Contoh : menggunakan Layout Two Conten, sehingga hasilnya seperti pada
gambar 2.7 dibawah.
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Gambar 2.7 Hasil mengganti Layout

Cara Menghapus Slide

Langkah untuk menghapus slide yaitu dengan cara klik kanan slide yang
akan dihapus, kemudian pilih Delete Slide seperti pada gambar 2.8.

Gambar 2.8 llustrasi menghapus slide



Cara Menyisipkan Gambar

Langkah-langkah menyisipkan Gambar:

a) Pilih Menubar Insert
b) Klik Toolbar Picture, sehingga akan tampil kotak dialog Insert Picture

c) Pilin file gambarnya dan Pilih Tombol

'1:1 basent Picture

Organze » Mew folder

§i3 Mocrosoft Office Py

W Fmomtes
W Oezitop
& Dcanisedy
2. Recent Places
Chey sl""‘mum
4 Libtsres
* Documents
o Muatic
e Prctures
a Yideos Koela pg
& Computer
& oo Dk (C1)

File name: ety fub ipg

G—Ov' Lo» Lbones » Pictures » Semple Pictures

| b9 || Zenncn

.ctures hl)rary

hitange by Folde

Hydangesspg

Desertpg

Lighthouse jpg Penguins jpg

Yook ~ hm
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»
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Tulpsjpg

ch\cd
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Gambar 2.9 Kotak dialog Insert Picture

Insert,

menyisipkan gambar seperti pada Gambar 2.10.

B o6 e

sehingga contoh hasil
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* Hewan Darat
* HewanAir

* Hewan Darat dan Air

Penggolongan Hewan Berdasarkan

Tempat Hidup

-
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Gambar 2.10 Hasil menyisipkan Gambar



Cara Menvyisipkan File Audio

Langkah-langkah menyisipkan File Audio:

a) Klik Menubar Insert
b) Klik Toolbar Sound, sehingga akan tampil kotak dialog Insert Sound

+ Insert Scund (%)
Q. v » Libraries » Muzic » Semple Music . 4 L0
Drgane v New folder = P 7
i library
Fave
B
B O ]
. R t ¥ Kalimba.mp3
Mad with ¢ Fle
Lib Sleep 4 mpd

File name v [Scund Fdes {".adts"adt " a0, ~

Teols +~ | Qpen Cancel

Gambar 2.11 Kotak Dialog Insert Sound

c) Pilih file audio yang akan disisipkan, kemudian pilih Tombol OK

d) Pilih tombol Automatically jika menginginkan audio dimainkan secara
otomatis (secara langsung pada saat slide di tampilkan) atau klik tombol When
Cliked jika audio dimainkan setelah dilakukan klik. Setelah dipilih salah satu
maka akan tampil ikon audio.

Cara Menvyisipkan Video

Langkah-langkah menyisipkan file Video:

a) Klik pada menubar Insert
b) Klik toolbar Movie, sehingga akan tampil kotak dialog Insert Movie

10
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Gambar 2.13 Kotak dialog Insert Movie

c¢) Pilih file video yang akan disisipkan, kemudian klik tombol OK.
d) Pilih tombol Automatically jika menginginkan Video dimainkan secara

otomatis (secara langsung pada saat slide di tampilkan) atau klik tombol When
Clicked jika Video dimainkan setelah dilakukan klik.

Cara Mengganti tema (theme)

Langkah-langkah mengganti tema (theme) slide:
a) Klik menubar Design
b) Pilih tema yang diinginkan.

Mengganti warna Background

Langkah-langkah mengganti warna background :
a) Klik menubar Design

b) Klik toolbar Background Style

¢) Pilih warna style yang tersedia atau klik format background untuk

11



BAB Il

Memberikan Animasi Presentasi

Animasi Antar Slide

Animasi antar slide yaitu animasi gerakan dan audio yang diberikan pada
saat perpindahan antar slide yang satu ke salide selanjutnya.

Langkah-langkah memberikan animasi antar slide:

a) Pilih slide yang akan diberikan animasi transisi

b) Pilih menubar Animation

c) Pilih animasi yang diinginkan untuk slide yang aktif atau klik Apply To All,
untuk memberikan animasi transisi pada semua slide.

Animasi Objek pada Slide

Langkah-langkah memberikan animasi gerakan text atau objek pada slide:

a) Pilih Objek atau text pada slide yang akan diberikan Animasi

b) Pilih menubar Animations

c¢) Klik toolbar Custom Animation.

d) Klik ikon Add Effect, pilih salah satu jenis animasi, kemudian pilih salah satu
animasinya (Lihat hasilnya)

12



BAB IV
MENYISIPKAN TABEL DAN GRAFIK

Menyisipkan Tabel

Langkah-langkah menyisipkan tabel pada slide:

a) Siapkan (tambahkan) slide yang akan digunakan untuk menyisipkan tabel

b) Klik menubar Insert

c) Klik toolbar Table, kemudian tentukan ukuran tabelnya, misalnya 4x5 (jumlah
kolom 4 jumlah baris 5).

o g

= .-m-;é S rer ey =
Gambar 4.1 Hasil menyisipkan tabel

d) Isilah sel-sel (kotak) pada tabel tersebut, misalnya seperti pada gambar 4.3
dibawah ini

;I ol 9

Daftar Peserta Pengabdian

Sei Musyans 3 0219999
Fscavants 0218555
Sari Babelan 02X TIIT
L2

Cibizung 0216560

Gambar 4.2 Hasil menuliskan teks pada tabel
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e) Aturlah lebar kolom dengan cara klik pada pembatas kolom dan drag ketempat
lain, jika lebar kolom belum sesuai dengan isi kolomnya.

Menvyisipkan Grafik

Langkah-langkah menyisipkan Grafik:

a) Tambahkan slide yang akan di sisipkan grafik
b) Pilih menubar Insert, dan pilih toolbar Insert Chart

s [l 8 | 188 0l e8] |33 53] 4

% j;: Ufice| =@ | 1B | (A Ldaa| JaA| JAA]

e xvee || o] [Lbin| IaA | AA] ]

: e J';| = =] 2] ] ] <]
]| ] e | Ll | 1 =

((2enoge Tempiates... | [ SetesDefeuttchort | o< ) [ cons )

Gambar 4.3 Kotak dialog Insert Chart

c) Pilih salah satu type grafiknya, kemudian klik OK, sehingga akan tampil
seperti pada gambar 4.6 dibawah ini.

i 3% 3
Panmy

Gambar 4.4 Tampilan Edit data Grafik
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d) Ubahlah data-data yang terdapat pada sel-sel Microsoft Excel sehingga seperti
pada gambar 4.7 dibawah ini.

—

03 AWMy = Chart in Microsoft Office PowerPoint - 1 = = x
~ | Home [Jnseﬂ Pagetayout Formulas Data Review View @ - o Xx
| A x z
’—j % (Calibi -1 - = % A sl ==27-
;aste 4 l**n I~L|'£ A" \Alignment  Number ' Styles | Celis a. 55'
sl =R gz g z 2 -
|| Clipboard = Font 5 Editing
| F13 - £ | ]
A l B ¢©& | D . E |SmEes G
Positif Meninggal Sembuh
Maret 4.3 2.4 2
April 25 4.4 2
Juni 3.5 18 3
Juli 4.5 2.8 5,

To resize chart data range, drag lower right corner of range.

| _
iwm‘qmm.nwnw‘

Gambar 4.5 Hasil Edit Data grafik

e) Maka tampilan grafik pada PowerPoint akan tampak seperti gambar 4.8

Data Penyebaran Corona

Maret Ape it ) Juts

(=i I e e ) =

-
i
12

Gambar 4.6 Hasil Grafik
f) Tutuplah file Microsoft Excel yang digunakan untuk mengedit data.
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