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KATA PENGANTAR 
 

َُِ هُواَكَربَوَ ْوَرَوَ ََ ُُ  لَمَلَاسَا مَوَْيولَعَ
 

Puji dan syukur kehadirat Allah SWT,  yang telah melimpahkan segala rahmat, nikmat dan senantiasa  

memberikan petunjuk Nya sehingga Manual book penggunaan Aplikasi E-learning Sekolah MTs Yaspina  

ini  telah selesai dibuat pada tahun 2020. Terima kasih kami ucapkan pada semua pihak yang telah banyak  

memberikan support dan sumbangsih baik berupa dukungan moril dan materil sehingga aplikasi E-learning  

dan Manual book dapat terselesaikan dengan baik, hingga aplikasi ini siap diimplementasikan.  

Saran dan kritik sangat kami harapkan demi perbaikan dan penyempurnaan manual book ini.  

Semoga panduan penggunaan Aplikasi E-learning Sekolah MTs Yaspina ini dapat memberikan manfaat  

dan kemudahan baik dalam pengelolaan aplikasi maupun saat pelaksanaan pembelajaran online siswa  

(E-learning). 

 

الله  وَ السَّلامَُ عَليَْكُمْ وَرَحْمَةُ   
 
 

Jakarta, 30 Mei 2020 
 
 
 
 

(Tim Penyusun) 
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BAB I 
 

PANDUAN UNTUK ADMINISTRATOR 

 

 

1. MANAJEMEN DATA ADMIN 
 

a. Login Admin 

Buka Jendela aplikasi, kemudian isi username dan password 

 
b. Menambahkan Admin 

Admin dapat ditambahkan, agar pengelolaan aplikasi dapat dilakukan oleh 

tim yang saling bekerjasama. 

Langkahnya: 

 Pilih Data Akun, lalu ke Data Admin 
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Langkah selanjutnya : 

 Klik Tambah Administrotor dan isi data admin lalu simpan 
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2. MANAJEMEN DATA GURU 

Data Guru yang mengajar, diatur oleh admin. Langkahnya : 

 Pilih Data Akun, lalu Klik Data Pengajar 

 
 Klik Tambah Pengajar dan isi data guru yang telah disiapkan, lalu simpan 
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 Hasil Pengisian Data Guru 
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3. MANAJEMEN DATA KELAS 

Cara Menginput Kelas/Mengubah kelas 

 Di Menu Utama,pilih Data Kelas lalu pilih tambah kelas 
 

 Isi Data kelas,lalu update 
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 Untuk melihat data kelas, pilih cetak data kelas 
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4. MANAJEMEN DATA SISWA 

Cara Menginput Data Siswa 

 Pilih Data Akun, lalu Klik Data Siswa 

 

 
 Pilih Tambah Siswa, lalu isi data siswa dan simpan 

 



11 
 

 

 
 

 Hasil Pengisian Data Siswa 
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5. MANAJEMEN MATA PELAJARAN 

Cara Menginput Mata Pelajaran 

 Di Menu Utama,pilih Data Mata Pelajaran lalu pilih tambah mata pelajaran 

 Isikan Tambahan Mata Pelajaran, lalu simpan 

 

 

 Hasil Pengisian data mata pelajaran 
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 Untuk melihat laporan, pilih cetak data mata pelajaran 
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BAB II 

PANDUAN UNTUK GURU 

 

 

1. LOGIN DAN MELIHAT BIODATA 

 Login Guru 

Isi username dan password yang telah diberikan oleh admin 
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 Melihat Biodata Guru 

Untuk cek apakah data yang telah diinput admin sudah benar atau belum, guru 

sebaiknya cek biodatanya. Pada menu utama, Klik data guru 

 

 

 
2. MENGELOLA KELAS DAN MATA PELAJARAN 

 Untuk melihat data kelas yang dibina, pada menu utama klik data kelas 
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 Untuk melihat data mata pelajaran yang dibina, pada menu utama klik data 

mata pelajaran 

 

 
3. MENAMBAHKAN MATERI PELAJARAN 

 Untuk menambahkan materi, pada menu utama klik data materi 
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 Untuk menambahkan materi, pada data materi, klik tambah materi lalu isikan 

materi yang akan ditambahkan dan simpan . 

 

 
 Melihat Hasil Penambahan Materi 



18 
 

 

 
 

4. MENAMBAHKAN SOAL DAN QUIZ 

 Untuk memberikan latihan atau quiz, pada menu utama klik data quiz. 
 

 

 Untuk menambahkan materi quiz, klik tambah topic dan isi, lalu piih Y (Yes) 

pada terbit untuk mengupload soal quiz. 
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 Untuk mengupload soal quiz, pilih buat quiz. 

 

 

 
 Setelah klik buat quiz, tampil pilahan untuk mengupload soal quiz. 
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 Klik buat quis essay, isikan soal dalam bentuk essay lalu simpan 

 

 
 Setelah klik simpan, tampil pertanyaan yang harus diisikan. 
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5. KOREKSI JAWABAN LATIHAN DAN JAWABAN QUIZ SISWA 

 Pilih peserta dan Klik koreksi. 
 

 

 Akan tampil nama siswa yang telah mengerjakan quiz 
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 Kemudian pilih koreksi jawaban essay untuk mengoreksi dan memberi nilai, 

setelah itu klik simpan 

 

 

 
 Maka akan tampil nilai siswa, sebagai berikut 
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BAB III 

PANDUAN PENGGUNAAN UNTUK SISWA 

 
1. LOGIN SISWA 

 Login sebagai siswa. 

 
Ketik username dan password yang diberikan oleh admin 

 Tampil halaman utama siswa. 
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Untuk merubah username dan password, pada data akun klik edit 

username dan password,lalu klik update 

 

 
2. MENGETAHUI KELAS DAN MATA PELAJARAN 

 Untuk mengetahui kelas. 

Pada menu siswa, klik kelas anda 
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 Untuk melihat materi pelajaran. Pada menu siswa, klik materi, maka akan 

tampil 

 

 
3. MENYIMPAN MATERI PELAJARAN 

 Untuk menyimpan dan mempelajari materi yang diberikan oleh guru. 

Klik lihat file materi, lalu download file 
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4. MENGERJAKAN LATIHAN DAN QUIZ 

 Pada menu siswa pilih Quiz untuk melihat quiz apa saja yang diberikan 

oleh guru 

 

 
 Untuk melihat soalnya, klik lihat tugas/quiz 
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 Kemudian klik kerjakan tugas / quiz, maka akan tampil jendela informasi 

 
 Setelah itu, untuk mengerjakan pilih mulai mengerjakan, lalu klik ya dan 

simpan 
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 Jika sudah mengerjakan quiz, maka akan tampil jendela seperti berikut 

 
5. MELIHAT NILAI 

 Untuk melihat nilai, pada menu siswa pilih nilai, lalu klik lihat nilai pada 

mata pelajaran yang akan kita lihat nilainya 
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 Setelah klik lihat nilai, akan tampil seperti berikut. 

 
 Kemudian klik lihat nilai untuk melihat nilai 
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