
S U R A T   T U G A S 
Nomor: 453/1.01/STMIK-NM/III/2020 

 

Tentang 

PENUGASAN DOSEN PENASEHAT AKADEMIK PADA  

SEMESTER GENAP 2019/2020 

 
Ketua STMIK Nusa Mandiri, dengan ini menugaskan kepada: 

 
Sdr. Anna Mukhayaroh, M.Kom 

 

Sebagai Dosen Penasehat Akademik (PA) dilingkungan STMIK Nusa Mandiri pada Semester Genap Tahun 

2019/2020. 

 

Masa Penugasan  :   12 Maret 2020 s.d 30 Juli 2020 

 
Adapun Job Description Dosen Penasehat Akademik (Dosen PA) sebagai berikut : 

 
1. Menguasai seluruh program pendidikan yang ada dilingkungan kampus STMIK Nusa Mandiri. 

2. Mempelajari buku panduan akademik yang berlaku pada tahun ajaran 2019/2020. 
3. Mempelajari buku panduan atau pedoman Dosen PA. 

4. Wajib mengadakan pertemuan atau tatap muka terjadwal dengan mahasiswa dalam kelas yang diampu 

sesuai dengan jadwal konseling yang telah ditetapkan. 

5. Membina dan memotivasi mahasiswa agar dapat menyelesaikan studi dengan baik dan lulus tepat 
waktu. 

6. Menampung permasalahan yang terjadi dikalangan mahasiswa yang diampu dan membantu untuk 

mencarikan solusi untuk pemecahannya. 
7. Membuat laporan konseling sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan melalui fasilitas Intranet 

(http://kampus.id). 

8. Menghadiri rapat koordinasi yang diselenggarakan oleh STMIK Nusa Mandiri sesuai dengan jadwal 
yang telah ditetapkan. 

9. Melaksanakan tugas dan kewajiban dengan seksama dan penuh rasa tanggungjawab. 

 

Apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini, maka akan diadakan perbaikan 
sebagaimana mestinya. 

        

 Ditetapkan di :   Jakarta 

 Pada tanggal :   02 Maret 2020 

            Ketua STMIK Nusa Mandiri,  

  

 

       

 

                       Dr. Dwiza Riana, S.Si, MM, M.Kom 
 

                                                                                             

Tembusan: 
1. Wakil Ketua Bidang Akademik 
2. Kepala Badan/Kepala Biro 

3. Ketua Program Studi 

siti nurdiani
New Stamp



Konsultasi Penasehat Akademik 

Periode 2019-2020 Genap Tahap 1 

 

Masalah & Solusi 
MATERI: 
Pengumuman Kendala Perkuliahan 

 

MASALAH: 

Kendala Perkuliahan 

 

SOLUSI: 

Menghubungi Saya selaku Dosen PA 

 

SARAN: 

Belajar dirumah, jaga kesehatan, kerjakan tugas tepat waktu 

 
 

 

20 Mahasiswa 
ADELA 11172315 11.6AA.11 

ADHILLAKSONO MURTI 11172423 11.6AA.11 

AMALINA NUR SHABRINA 11172012 11.6AA.11 

ARIE PURNAMA BAHTIAR 11172441 11.6AA.11 

AYU PERMATA PUTRI 11172362 11.6AA.11 

DEHA RIZKA 11172350 11.6AA.11 

DEVANITA RIFQI FADLILLA 11172152 11.6AA.11 

DIANA 11172355 11.6AA.11 

FAUZI AHMAD MAULANA 11172164 11.6AA.11 

GIA ANGGRAENI 11172344 11.6AA.11 

NICA TRIANASARI 11172131 11.6AA.11 

NILA PURWANTI 11172352 11.6AA.11 



NURUL AINI FITRI 11172466 11.6AA.11 

REFI ALFANDI 11172332 11.6AA.11 

SHOFURA NABILA ANTIQASARI 11172112 11.6AA.11 

SONIA DESANTYO 11172236 11.6AA.11 

VERONIKA YUNITA 11172209 11.6AA.11 

VICHI RIZKIA WULANDARI 11172162 11.6AA.11 

YENI DAMAYANTI 11172346 11.6AA.11 

ZULFIKRI 11172398 11.6AA.11 

 

  



Konsultasi Penasehat Akademik 

Periode 2019-2020 Genap Tahap 2 

 

Masalah & Solusi 
MATERI: 
Pengumuman persiapan uts 

 

MASALAH: 

Jadwal dan jam uts 

Himbauan her 

Persiapan uts 

 

SOLUSI: 

1. Mhs melihat web student untuk melihat jadwal dan jam uts 

2. Himbauan her jika ada nilai yg di her 

 

SARAN: 

Belajar lebih giat lagi, agar tidak ada nilai her, untuk smt 6 tetap konsultasi kepada dosen pembimbing 
meskipun jarak jauh.. 

Tetap stay dirumah, jaga kesehatan, fokus pada kegiatan belajar mengajar dirumah 

 
20 Mahasiswa 
ADELA 11172315 11.6AA.11 

ADHILLAKSONO MURTI 11172423 11.6AA.11 

AMALINA NUR SHABRINA 11172012 11.6AA.11 

ARIE PURNAMA BAHTIAR 11172441 11.6AA.11 

AYU PERMATA PUTRI 11172362 11.6AA.11 

DEHA RIZKA 11172350 11.6AA.11 

DEVANITA RIFQI FADLILLA 11172152 11.6AA.11 

DIANA 11172355 11.6AA.11 

FAUZI AHMAD MAULANA 11172164 11.6AA.11 



GIA ANGGRAENI 11172344 11.6AA.11 

NICA TRIANASARI 11172131 11.6AA.11 

NILA PURWANTI 11172352 11.6AA.11 

NURUL AINI FITRI 11172466 11.6AA.11 

REFI ALFANDI 11172332 11.6AA.11 

SHOFURA NABILA ANTIQASARI 11172112 11.6AA.11 

SONIA DESANTYO 11172236 11.6AA.11 

VERONIKA YUNITA 11172209 11.6AA.11 

VICHI RIZKIA WULANDARI 11172162 11.6AA.11 

YENI DAMAYANTI 11172346 11.6AA.11 

ZULFIKRI 11172398 11.6AA.11 

  



Konsultasi Penasehat Akademik 

Periode 2019-2020 Genap Tahap 3 

 

Masalah & Solusi 
MATERI: 
Memberikan Informasi Seminar, UTS pengganti, update info penting, arahan KKP, pembayaran kuliah 
dan perbaikan nilai. 

 

MASALAH: 

1. mhs kurang update informasi penting 
2. mhs melakukan uts pengganti (bagi yang komplain) 
3. mhs belum tau kapan magang untuk persiapan buat kkp 
4. mhs kurang update tgl pembayaran kuliah 
5. mhs kurang update mengenai nilai kuliah selama belajar 

 

SOLUSI: 

1. memberikan informasi untuk memantau atau selalu update melalui web student 

2. memberikan tgl uts pengganti 

3. memberikan arahan kapan harus magang untuk persiapan kkp 

4. memberikan informasi tgl pembayaran kuliah. 

6. memberikan infomasi perbaikan nilai (Her) bagi nilai D dan E 

 

SARAN: 

Belajar lebih giat lagi.. Bagi smt 6 segera cari tempat magang. Perbaiki nilai D dan E serta jangan telat 
membayar kuliah. 

 

20 Mahasiswa 
ADELA 11172315 11.6AA.11 

ADHILLAKSONO MURTI 11172423 11.6AA.11 

AMALINA NUR SHABRINA 11172012 11.6AA.11 

ARIE PURNAMA BAHTIAR 11172441 11.6AA.11 

AYU PERMATA PUTRI 11172362 11.6AA.11 

DEHA RIZKA 11172350 11.6AA.11 

DEVANITA RIFQI FADLILLA 11172152 11.6AA.11 



DIANA 11172355 11.6AA.11 

FAUZI AHMAD MAULANA 11172164 11.6AA.11 

GIA ANGGRAENI 11172344 11.6AA.11 

NICA TRIANASARI 11172131 11.6AA.11 

NILA PURWANTI 11172352 11.6AA.11 

NURUL AINI FITRI 11172466 11.6AA.11 

REFI ALFANDI 11172332 11.6AA.11 

SHOFURA NABILA ANTIQASARI 11172112 11.6AA.11 

SONIA DESANTYO 11172236 11.6AA.11 

VERONIKA YUNITA 11172209 11.6AA.11 

VICHI RIZKIA WULANDARI 11172162 11.6AA.11 

YENI DAMAYANTI 11172346 11.6AA.11 

ZULFIKRI 11172398 11.6AA.11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Konsultasi Penasehat Akademik 

Periode 2019-2020 Genap Tahap 4 

 

Masalah & Solusi 
MATERI: 
UAS, HER dan KKP (magang) 

 

MASALAH: 

1  Info UAS 
2. Info Laporan KKP 

3. Info HER 
  

 

SOLUSI: 

1. Info UAS : 

Kegiatan terdekat adalah UAS tgl 20 - 25 Juli 2020 
Link Ujiannya ujiankampus.nusamandiri.ac.id 
 
2. Info Laporan KKP : 

bagi mahasiswa semester 6 segera mencari tempat magang untuk pembuatan laporan KKP  

4. Bagi yang memiliki nilai D dan E wajib untuk Her, nilai C opsional 
    Pelaksanaan Her setelah UAS 
 

 

SARAN: 

Semangat Belajar Daring dan jaga kesehatan 

 



20 Mahasiswa 
ADELA 11172315 11.6AA.11 

ADHILLAKSONO MURTI 11172423 11.6AA.11 

AMALINA NUR SHABRINA 11172012 11.6AA.11 

ARIE PURNAMA BAHTIAR 11172441 11.6AA.11 

AYU PERMATA PUTRI 11172362 11.6AA.11 

DEHA RIZKA 11172350 11.6AA.11 

DEVANITA RIFQI FADLILLA 11172152 11.6AA.11 

DIANA 11172355 11.6AA.11 

FAUZI AHMAD MAULANA 11172164 11.6AA.11 

GIA ANGGRAENI 11172344 11.6AA.11 

NICA TRIANASARI 11172131 11.6AA.11 

NILA PURWANTI 11172352 11.6AA.11 

NURUL AINI FITRI 11172466 11.6AA.11 

REFI ALFANDI 11172332 11.6AA.11 

SHOFURA NABILA ANTIQASARI 11172112 11.6AA.11 

SONIA DESANTYO 11172236 11.6AA.11 

VERONIKA YUNITA 11172209 11.6AA.11 

VICHI RIZKIA WULANDARI 11172162 11.6AA.11 

YENI DAMAYANTI 11172346 11.6AA.11 

ZULFIKRI 11172398 11.6AA.11 

 


