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Panduan Penggunaan SCHORFIO 

(Scholarship Information System) 
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Klik menu beasiswa pada 

yang ada pada menu navigasi 

di kiri beranda SAYS. 

* Panduan Pengajuan Beasiswa * 

 
SCHORFIO (Scholarship Information System) merupakan pusat pengajuan berbagai macam 

beasiswa yang bisa digunakan oleh staff untuk mengajukan atau memperpanjang beasiswa. Ajuan 

beasiswa yang diajukan juga bisa diperuntukkan bagi kerabat atau rekan staff. Berikut adalah langkah- 

langkah untuk mengajukan beasiswa pada SCHORFIO: 

1. Letak SCHORFIO 
 

 

Untuk membuka SCHORFIO klik menu navigasi yang ada pada kiri halaman beranda SAYS, lalu 

pada menu pusat pengajuan klik Beasiswa. 

2. Beranda 

 

Menu disini merupakan 

menu kategori berkas yang 

diajukan. 

Klik Tombol Form Pengajuan 

disini untuk memulai 

pengajuan beasiswa. 
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• Tombol Form Pengajuan: 

Untuk memulai mengajukan beasiswa, klik tombol form pengajuan beasiswa yang terletak diatas 

menu kategori berkas. 

• Menu Kategori: 

Dibawah tombol form pengajuan, terletak menu kategori berkas yang digunakan pengguna untuk 

melihat status berkas pengajuan. Apakah pengajuan beasiswa yang diajukan telah mendapatkan 

persetujuan atau apakah berkas tesebut diterima, ditolak, revisi atau telah selesai. 

 

Ket: Sebelum mengajukan beasiswa diharapkan pengguna membaca syarat pengajuan yang ada pada 

menu kategori untuk mengetahui apa saja berkas yang dibutuhkan untuk mengajukan beasiswa 

berdasarkan kategori beasiswa yang diajukan. Berikut adalah tampilan dari syarat pengajuan yang harus 

dibaca terlebih dahulu oleh pengguna. 

 

 
3. Pengajuan Beasiswa 

Setelah pengguna meng-klik tombol form pengajuan, terdapat beberapa jenis beasiswa yang 

disediakan. Pengguna bisa memilih beasiswa kategori apa yang ingin diajukan. Terdapat 6 kategori 

beasiswa yang disediakan, yaitu: 1. Rekomendasi Beasiswa untuk POLRI, 2. Beasiswa PPA (Peningkatan 

Prestasi Akademik, 3. Beasiswa Relasi/ Staff/ Dosen, 4. Beasiswa Bidikmisi, 5. Beasiswa Dikpora dan 6. 

Beasiswa Dosen (BPPDN/BPPLN/BUDIDN/BUDILN). 

 
 

Klik Tombol ‘Mulai Mendaftar’ berdasarkan kategori beasiswa yang ingin diajukan, kemudian isi 

dengan lengkap form beasiswa. 

ingin yang beasiswa 

diajukan. 

mendaftar sesuai kategori 

mulai tombol Klik 
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Klik tombol upload berkas 

disini untuk melengkapi 

berkas pengajuan beasiswa. 

Masukkan nama berkas dan lampirkan dengan dokumen nya, lalu 

klik Upload. Ulangi langkah yang sama untuk berkas selanjutnya. 

Berkas yang diizinkan untuk dilampirkan yaitu dengan format DOC, 

DOCX dan PDF. Size dari dokumen lampiran tidak boleh lebih dari 

2MB. 

 
 

Apabila muncul pop-up notifikasi Ajuan Berhasil dibuat, halaman akan dialihkan ke menu kategori ‘Draf 

Ajuan’. 
 

Gambar diatas menunjukkan list pengajuan beasiswa yang baru saja diajukan, kemudian pengguna 

diharuskan melengkapi berkas dengan cara klik tombol Upload berkas, lalu Upload satu per-satu berkas 

yang harus dilengkapi (List berkas yang harus dilengkapi terdapat pada Syarat Pengajuan). 
 

Isi dengan lengkap form pengajuan 

beasiswa. Kemudian setelah data terisi dengan 

benar klik tombol Simpan, dan lengkapi berkas. 

Setelah pengajuan berhasil diajukan akan muncul 

pop-up notifikasi dibawah ini: 



Biro Teknologi Informasi  

Ini adalah pesan notifikasi yang muncul 

untuk memastikan pengguna sudah 

melengkapi berkas. Setelah dirasa lengkap, 

klik Ajukan. Disini pengaju juga dapat 

meninggakan catatan untuk eksekutor. 

Status pengajuan 

dapat dilihat disini. 

 
 

Klik Tombol ‘Ajukan’ jika berkas sudah lengkap, lalu akan muncul notifikasi berikut: 
 

 

Setelah notifikasi diatas, halaman akan dialihkan ke menu kategori diajukan. Berkas yang sudah 

masuk dalam menu kategori diajukan akan diperiksa oleh eksekutor (tim beasiswa). Pengguna dapat 

mengecek secara berkala mengenai status pengajuan. 
 

 

Keterangan Status Pengajuan: 
 

• Revisi : Pengaju harus memperbaiki berkas yang diajukan berdasarkan keterangan yang ditinggalkan 

oleh eksekutor (Tim Beasiswa). Lihat catatan yang diberikan eksekutor di kolom status, lalu perbaiki 

berkas yang harus diperbaiki. Status pengajuan yang mendapatkan status revisi oleh eksekutor akan 

otomatis masuk kembali kedalam kategori Draf Ajuan. Setelah berkas diperbaiki, klik kembali 

Tombol ‘Ajukan’. 
 

• Persetujuan Pimpinan: Berkas yang diterima oleh Eksekutor sudah lengkap dan sedang dalam tahap 

persetujuan oleh pimpinan. Berkas akan dialihkan dalam menu Kategori ‘Menunggu persetujuan 

Pimpinan’ atau apabila pengaju merupakan staff dibawah pimpinan BAKU berkas akan dialihkan ke 

menu kategori ‘Persetujuan BAKU’. 

• Pemberkasan: Status pemberkasan berarti pengajuan beasiswa yang diajukan telah diterima dan 

sedang dalam proses pemberkasan oleh tim beasiswa. 

• Tolak: Pengajuan beasiswa yang diajukan tidak diterima oleh eksekutor. 
 

• Selesai: Pengajuan beasiswa telah diterima dan berkas dalam bentuk hardcopy juga sudah diterima. 

Setelah berkas 

lengkap klik 

tombol Ajukan 

List berkas yang 

berhasil diupload 

akan muncul disini. 
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* Lain –lain * 

 

 
Pengaju dapat melihat history pengajuan beasiswa dari mulai tanggal pengajuan beasiswa sampai 

pengajuan selesai. Disini juga terdapat informasi nama eksekutor yang memeriksa berkas pengajuan 

beasiswa yang diajukan. 
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