
S U R A T   T U G A S 
Nomor: 453/1.01/STMIK-NM/III/2020 

 

Tentang 

PENUGASAN DOSEN PENASEHAT AKADEMIK PADA  

SEMESTER GENAP 2019/2020 

 
Ketua STMIK Nusa Mandiri, dengan ini menugaskan kepada: 

 
Sdr. Doni Andriansyah, M.Kom 

 

Sebagai Dosen Penasehat Akademik (PA) dilingkungan STMIK Nusa Mandiri pada Semester Genap Tahun 

2019/2020. 

 

Masa Penugasan  :   12 Maret 2020 s.d 30 Juli 2020 

 
Adapun Job Description Dosen Penasehat Akademik (Dosen PA) sebagai berikut : 

 
1. Menguasai seluruh program pendidikan yang ada dilingkungan kampus STMIK Nusa Mandiri. 

2. Mempelajari buku panduan akademik yang berlaku pada tahun ajaran 2019/2020. 
3. Mempelajari buku panduan atau pedoman Dosen PA. 

4. Wajib mengadakan pertemuan atau tatap muka terjadwal dengan mahasiswa dalam kelas yang diampu 

sesuai dengan jadwal konseling yang telah ditetapkan. 

5. Membina dan memotivasi mahasiswa agar dapat menyelesaikan studi dengan baik dan lulus tepat 
waktu. 

6. Menampung permasalahan yang terjadi dikalangan mahasiswa yang diampu dan membantu untuk 

mencarikan solusi untuk pemecahannya. 
7. Membuat laporan konseling sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan melalui fasilitas Intranet 

(http://kampus.id). 

8. Menghadiri rapat koordinasi yang diselenggarakan oleh STMIK Nusa Mandiri sesuai dengan jadwal 
yang telah ditetapkan. 

9. Melaksanakan tugas dan kewajiban dengan seksama dan penuh rasa tanggungjawab. 

 

Apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini, maka akan diadakan perbaikan 
sebagaimana mestinya. 

        

 Ditetapkan di :   Jakarta 

 Pada tanggal :   02 Maret 2020 

            Ketua STMIK Nusa Mandiri,  

  

 

       

 

                       Dr. Dwiza Riana, S.Si, MM, M.Kom 
 

                                                                                             

Tembusan: 
1. Wakil Ketua Bidang Akademik 
2. Kepala Badan/Kepala Biro 

3. Ketua Program Studi 



Konsultasi Penasehat Akademik  

Periode 2019-2020 Genap Tahap 1 

 
Masalah & Solusi 

MATERI: 
Mengenai Perkuliahan Elearning Terdampak Covid-19 

 

MASALAH: 

Saat ini perkuliahan dilakukan secara daring. Dengan menggunakan WAG atau Zoom atau aplikasi yang 
digunakan untuk kelancaran perkuliahan.     

 

SOLUSI: 

Solusi untuk menggunakan Aplikasi yang dapat membantu berjalannya perkuliahan seperti WAG, ZOOM, 
GOOGLE meet atau apapun.     

 

SARAN: 

Meskipun saat ini kita semua melakukan perkuliahan online mahasiswa harus tetap semangat dan betap 
belajar. 

 

Doni Andriansyah M Kom (DAD) (Dosen Penasehat) posting Senin, 30 Maret 2020 

    Konseling tahap 1 dibuka... 

 1 komentar  

 

Assalamualaikum... 

 

jika ada yang ingin ditanyakan silahkan melalui forum konseling, atau melalui WAG yah 

 

DONI ANDRIANSYAH(Dosen Penasehat) 4 April 2020 

Balas Komentar 

Lihat komentar sebelumnya 
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Konsultasi Penasehat Akademik  

Periode 2019-2020 Genap Tahap 2 
 

Masalah & Solusi 
MATERI: 
Pelaksanaan Ujian Tengah Semester (UTS) Terdampak Covid-19 

 

MASALAH: 

Ujian Tengah Semester (UTS) akan dilaksanakan secara daring (dalam jaringan), kendala utama yang 
akan dihadapi mahasiswa adalah kendala jaringan internet, terlebih bagi mereka yang menggunakan 
tethering dari HP. 

 

SOLUSI: 

Stand by pada range waktu ujian tengah semester (UTS) yang telah ditentukan agar ketika mengalami 
kendala, dapat segera melanjutkan ujian pada range waktu tersebut. 

 

SARAN: 

Luangkan waktu untuk dapat melaksanakan ujian tengah semester (UTS) agar tidak tertinggal atau 
kehabisan waktu mengerjakan. 

 

Doni Andriansyah M Kom (DAD) (Dosen Penasehat) posting Senin, 04 Mei 2020 

    Konseling tahap 1 dibuka... 

 1 komentar  

 

Assalamualaikum... 

 

jika ada yang ingin ditanyakan silahkan melalui forum konseling, atau melalui WAG yah 

 

DONI ANDRIANSYAH(Dosen Penasehat) 5 Mei 2020 

Balas Komentar 

Lihat komentar sebelumnya 
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Masalah & Solusi 

MATERI: 
1.Memberikan  informasi  dan  pemahaman  tentang  kebijakan  perkuliahan   yang  berlaku 
saat   ini,   sesuai   edaran   Ketua Nomor:   405/2.02/STMIK-NM/III/2020 tentang   pencegahan 
perkembangan dan penyebaran Corona Virus Disease (Covid-19). 

2.Mengingatkan  mahasiswa  tentang SuratEdaran  No:  0164/5.05/STMIK-NM/IV/2014,untuk 
tidak  melakukan  gratifikasi  dalam  bentuk  apapun  sehubungan  dengan  balas  jasa  diminta  atau 
sukarela kepada pimpinan, dosen pembimbing/penguji, staf pengajar, dan administrasi. 

3.Selalu memberikan informasi kepada mahasiswa tentang kegiatan Webinar yang dilaksanakan oleh 
masing-masing program studi. 

4.Menghimbaumahasiswa untuk mengunduh(versi cetak)Hasil Ujian Murni UTS Semester Genap 
2019/2020 mulai tanggal 20 Mei 2020melalui laman http://www.nusamandiri.ac.id. 

5.Mengingatkan mahasiswa untuk selalu mengunduh (versi cetak) Hasil Ujian Murni UTS, UAS dan KHS 
untuk kemudian dicetak dan disimpan sebagai dokumentasi akademik pribadi. 

6.Informasi UTS Pengganti online tanggal 18 Mei 2020 dan Ujian pengganti UTS online dilaksanakan 
pada tanggal 08 s/d 12 Juni 2020. 

7.Menyampaikan  informasi  tentang  metode  pembelajaran  dan  penilaian  terhadap  mata  kuliah-mata 
kuliah  yang  ada  sesuai program  studinya.  Secara  khusus  memberikan  penjelasan    terhadap 
matakuliah yang bersifat Unggulan,  KBK, Presentasi, Essay dan Workshop. 

8.Mengidentifikasi  dan  memberikan  saran,  dan  atau  solusi  apabila  terdapat  permasalahan  yang 
dihadapi mahasiswa terkait dengan kendala yang dihadapi oleh mahasiswa. 

 

MASALAH: 

Perkuliahan masih berjalan secara daring 

 

SOLUSI: 

Tetap melakukan perkuliahan menggunakan WAG, aplikasi Zoom, atau Google Meet. 

 

SARAN: 

Harus tetap semangat kuliah meski dengan online karena situasi saat ini.  

 

http://www.nusamandiri.ac.id/


Doni Andriansyah M Kom (DAD) (Dosen Penasehat) posting Jumat, 5 Juni 2020 

     

 0 komentar  

 

Lihat komentar sebelumnya 
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Masalah & Solusi 

MATERI: 
Berkaitan dengan kegiatan Konseling, ada beberapa informasi yang harus disampaikan, antara lain: 

 

1. Mengingatkan mahasiswa tentang Surat Edaran Ketua Nusa Mandiri No: 0164/5.05/STMIK- 
NM/IV/2014, tentang Larangan Gratifikasi. Mahasiswa diharapkan untuk tidak melakukan tindakan 
gratifikasi dalam bentuk apapun sehubungan dengan balas jasa baik diminta maupun tidak diminta atau 
sukarela kepada pimpinan, dosen pembimbing atau penguji, staf pengajar dan staf administrasi  

 

2. Mengingatkan dan lebih diperhatikan tentang Registrasi Pembayaran Kuliah Semester Gasal 
2020/2021 tanggal 1 Juli s/d 3 Agustus 2020 atau dapat diangsur dengan ketentuan yaitu : Angsuran 
Tahap I (50%) tanggal 1 juli s/d 3 Agustus 2020 dan Angsuran Tahap II (50%) tanggal 1 s/d 12 Oktober 
2020. (Keterlambatan Pembayaran dianggap keluar/mengundurkan diri). Jika Mahasiswa ingin 
mengajukan cuti atau komplain pembayaran yang bermasalah (salah NIM/nominal), maksimal tanggal 3 
September 2020.  

 

3. Pelaksanaan Ujian Akhir Semester (UAS) praktikum maupun teori yang dilakukan secara online di 
ruang ujian melalui fasilitas internet pada laman http://ujiankampus.nusamandiri.ac.id pada tanggal 20 s/d 
25 Juli 2020.  

 

4. Memberikan informasi tentang tata tertib Ujian Akhir Semester (UAS) Semerter Genap 2019/2020 
yang berlaku. 

 

5. Kartu Hasil Studi (KHS) mulai dilihat melalui laman http://www.nusamandiri.ac.id pada tanggal 3 
Agustus 2020. 

 

6. Bagi mahasiswa yang nilainya masih terdapat nilai D, E atau C (optional) dapat melakukan 
pendaftaran Ujian Her mulai tanggal 1 s/d 5 Agustus 2020. 

 

7. Kartu Peserta Ujian Her (KPUH) dapat diunduh mulai tanggal 11 Agustus 2020 melalui laman 
http://www.nusamandiri.ac.id. 

http://says.nusamandiri.ac.id/m_induk_mhs_nilai-12170451-05-NUR.js
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8. Pelaksanaan Ujian Her mulai tanggal 12 s/d 19 Agustus 2020 untuk ujian her dilakukan secara online. 

 

9. Jadwal kuliah dan KRS (Kartu Rencana Studi) Semester Gasal 2020/2021 tayang mulai 31 Agustus 
2020, dan perkuliahan Semester Gasal 2020/2021 dimulai Senin, 14 September 2020. 

 

10. Kartu Hasil Studi Her dapat dilihat mulai tanggal 3 September 2020.  

 

11. Bagi mahasiswa yang memenuhi syarat untuk mendaftarkan diri menjadi peserta bimbingan skripsi 
periode II Tahun 2020 pada tanggal 15 s/d 24 Agustus 2020.  

 

12. Mengingatkan mahasiswa untuk selalu mengunduh (versi cetak) hasil ujian murni UAS dan KHS 
untuk kemudian dicetak dan disimpan sebagai dokumentasi akademik pribadi. 

 

MASALAH: 

Pelaksaanaan Ujian Akhir Semester (UAS) secara daring (dalam jaringan) selama pandemic Covid-19 

 

SOLUSI: 

Stand by pada range waktu ujian yang telah ditentukan agar tidak tertinggal dan kehabisan waktu dalam 
mengerjakan soal ujian. 

 

SARAN: 

Harus terus bersabar dan berdoa dalam menghadapi musibah Covid 19 ini, semoga semua dapat 
kembali berkuliah seperti sebelumnya 

 

Doni Andriansyah M Kom (DAD) (Dosen Penasehat) posting Jumat, 6 Juli 2020 

     

 0 komentar  

 

Lihat komentar sebelumnya 
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