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Kata Pengantar 

 

Alhamdulillah puji dan syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT yang telah 

mencurahkan Rahmat dan Hidayah-Nya kepada kami sehingga kami bisa menyusun 

buku panduan penggunaan Sistem Informasi Peminjaman Mobil Operasional 

(SIPIMOP) ini agar para pengguna dapat memahami tentang penggunaan sistem ini. 

Buku panduan ini dapat tersusun atas dukungan dan bantuan dari sejumlah 

pihak yang terdiri dari berbagai komponen, oleh karena itu kami tidak lupa 

mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada tim penyusun serta 

beberapa pihak atas bantuannya.  

Kami menyadari bahwa buku panduan ini masih banyak kekurangan dan perlu 

dikembangkan, oleh karena itu saran dan koreksi dari para pembaca sangat 

diperlukan dan kami harapkan untuk penyempurnaan. 

 

Jakarta, Juni 2020 

Salam Hangat, 

 

 

 

Tim Penyusun 
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Sistem Informasi Peminjaman Mobil 

Operasional (SIPIMOP) 

 

Sistem informasi ini merupakan aplikasi berbasis web yang digunakan untuk 

melakukan pengajuan peminjaman mobil operasional. Aplikasi ini dibangun 

bertujuan untuk seluruh elemen perusahaan untuk melakukan pengelolaan data 

peminjaman mobil operasional. Aplikasi ini dibagi menjadi dua hak akses pengguna 

yaitu User dan Admin. Berikut adalah petunjuk penggunaan sistem informasi 

peminjaman mobil operasional (SIPIMOP). 

1. HALAMAN USER. 

Pada aplikasi peminjaman mobil operasional ini seorang pengguna harus 

melakukan login untuk dapat menggunakan aplikasi ini, konten yang disediakan 

untuk user adalah halaman login, halaman mengajukan peminjaman mobil dan 

halaman melihat data riwayat peminjaman mobil yang dilakukan. 

a. Halaman Login. 

 

1) Masukan id pengguna pada kolom id. 

2) Masukan password pada kolom password. 

3) Klik Sign In untuk masuk ke halaman pengguna. 

4) Jika akun yang dimasukan benar maka sistem akan mengalihkan ke 

halaman dashboard pengguna. 
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b. Dashboard. 

Dashboard atau dapat disebut juga menu Home adalah tampilan utama 

setelah Login berhasil dilakukan. Pada halaman dashboard terdapat 

beberapa menu dan data peminjaman mobil yang sudah masuk. Apabila 

pengguna berhasil masuk, maka akan dialihkan pada halaman dengan 

tampilan sebagai berikut: 

 

1) Menu halaman awal digunakan untuk membuka halaman dashboard 

pengguna. 

2) Menu Permintaanku digunakan untuk membuka halaman riwayat 

pengajuan peminjaman mobil. 

3) Tombol Request Kendraan digunakan untuk membuka halaman 

pengajuan peminjaman mobil operasional.  

4) Masukan tanggal awal dan tanggal akhir kemudian klik tombol Cari 

Tanggal untuk menampilkan data peminjaman sesuai dengan tanggal 

yang dipilih. 

5) Menu User Profile digunakan untuk melakukan logout dari dashboard 

pengguna. 

 

c. Halaman Pengajuan Peminjaman Mobil. 

Halaman ini digunakan oleh pengguna untuk memasukan data pengajuan 

peminjaman mobil operasional, halaman pengajuan peminjaman mobil seperti 

gambar dibawah ini: 
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1) Masukan tempat yang akan dituju. 

2) Masukan jumlah kendaraan yang akan dipinjam. 

3) Masukan tanggal serta jam awal dan tanggal serta jam akhir peminjaman. 

4) Masukan keterangan peminjaman mobil. 

5) Klik Submit untuk mengirimkan pengajuan. 

 

d. Halaman Riwayat Peminjaman Mobil. 

Halaman permintaanku berisi data-data pengajuan peminjaman mobil yang 

pernah dilakukan oleh pengguna yang bersangkutan. Tampilan halaman 

permintaanku adalah seperti gambar dibawah ini. 

 

1) Masukan tanggal awal dan tanggal akhir kemudian klik Cari Tanggal 

untuk menampilkan data pengajuan berdasarkan tanggal yang dicari. 

2) Tombol Detail untuk menampilkan data rinci pengajuan peminjaman 

mobil seperti gambar dibawah ini. 
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Klik Tutup untuk menutup tampilan. 

3) Tombol Cetak digunakan untuk mencetak data pengajuan peminjaman 

mobil. 

4) Tombil Cancel digunakan untuk membatalkan pengajuan peminjaman 

mobil. 

 

e. Keluar 

Untuk keluar dari halaman pengguna, klik tombol nama pengguna yang 

berada pada sebelah kanan atas, kemudian tekan tombol Sign Out, 

kemudian sistem akan mengalihkan ke halaman login. 
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2. HALAMAN ADMIN. 

Pada aplikasi peminjaman mobil operasional ini seorang Administrator harus 

melakukan login untuk dapat menggunakan aplikasi ini, konten yang disediakan 

untuk administrator adalah halaman login, halaman pengelolaan data kendaraan, 

halaman pengelolaan data admin, halaman pengelolaan data pengguna, halaman 

pengelolaan data supir, halaman pengelolaan data pengajuan peminjaman mobil 

dan cetak laporan. 

a. Halaman Login. 

 

1) Masukan id admin pada kolom id. 

2) Masukan password pada kolom password. 

3) Klik Sign In untuk masuk ke halaman dashboard admin. 

4) Jika akun yang dimasukan benar maka sistem akan mengalihkan ke 

halaman dashboard admin. 

 

b. Halaman Dashboard Admin. 

Dashboard atau dapat disebut juga menu Home adalah tampilan utama 

setelah Login berhasil dilakukan. Pada halaman dashboard terdapat 

beberapa menu dan data peminjaman mobil yang sudah masuk. Apabila 

administrator berhasil masuk, maka akan dialihkan pada halaman dengan 

tampilan sebagai berikut: 
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1) Menu Dashboard digunakan untuk membuka halaman dashboard admin. 

2) Menu Kendaraan digunakan untuk membuka halaman pengelolaan data 

kendaraan. 

3) Menu Admin digunakan untuk membuka halaman pengelolaan data 

Admin. 

4) Menu Users digunakan untuk membuka halaman pengelolaan data 

pengguna. 

5) Menu Supir digunakan untuk membuka halaman pengelolaan data supir. 

6) Menu Cetak Laporan digunakan untuk membuka halaman pencetakan 

laporan. 

7) Masukan tanggal awal dan tanggal akhir kemudian klik tombol Cari 

Tanggal untuk menampilkan data peminjaman sesuai dengan tanggal 

yang dipilih. 

8) Tombol Detail untuk menampilkan data rinci pengajuan pinjaman mobil. 

9) Menu Admin Profile digunakan untuk melakukan logout dari dashboard 

Admin. 

 

c. Halaman pengelolaan data kendaraan. 

Halaman ini digunakan untuk menambah dan mengubah data kendaraan 

operasional, pada halaman ini terdapat data-data kendaraan yang sudah 

tersimpan seperti gambar dibawah ini. 
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1) Untuk menambahkan data kendaraan klik tombol Tambah Kendaraan 

pada sebelah kanan atas, kemudian akan muncul tampilan seperti gambar 

dibawah ini. 

 

a) Masukan kode mobil pada kolom ID. 

b) Masukan nama mobil pada kolom nama kendaraan. 

c) Masukan merk mobil pada kolom merk. 

d) Masukan tahun produksi pada kolom tahun produksi 

e) Masukan nomor BPKB pada kolom BPKB. 

f) Masukan nomor polisi mobil pada kolom NoPol Hitam. 

g) Masukan nomor mesin pada kolom nomor mesin. 

h) Klik submit untuk menyimpan data mobil yang telah dimasukan. 

2) Untuk mengubah data mobil yang telah dimasukan, klik tombol edit pada 

data mobil yang ingin diubah, kemudian akan tampil halaman ubah mobil 

seperti gambar dibawah ini. 
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Lakukan perubahan data sesuai dengan kolom yang ingin diubah, setelah 

selesai klik tombil Simpan.  

 

d. Halaman pengelolaan data Admin. 

Halaman ini digunakan untuk menambah dan mengubah data admin, pada 

halaman ini terdapat data-data admin yang sudah tersimpan seperti gambar 

dibawah ini. 

 

1) Untuk menambahkan data admin klik tombol Tambah Admin pada 

sebelah kanan atas, kemudian akan muncul tampilan seperti gambar 

dibawah ini. 
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a) Masukan Id Admin pada kolom ID. 

b) Masukan nama admin pada kolom nama. 

c) Masukan email admin pada kolom email. 

d) Masukan password pada kolom password. 

e) Masukan nomor telpon pada kolom nomor telp. 

f) Klik submit untuk menyimpan data admin yang telah dimasukan. 

2) Untuk mengubah data admin yang telah dimasukan, klik tombol edit pada 

data admin yang ingin diubah, kemudian akan tampil halaman ubah admin 

seperti gambar dibawah ini. 

 

Lakukan perubahan data sesuai dengan kolom yang ingin diubah, setelah 

selesai klik tombil Simpan.  

3) Untuk menghapus data admin klik tombol hapus pada data admin yang 

akan dihapus. 

 

e. Halaman pengelolaan pengguna. 

Halaman ini digunakan untuk menambah dan mengubah data pengguna, 

pada halaman ini terdapat data-data pengguna yang sudah tersimpan seperti 

gambar dibawah ini. 
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1) Untuk menambahkan data pengguna klik tombol Tambah User pada 

sebelah kanan atas, kemudian akan muncul tampilan seperti gambar 

dibawah ini. 

 

a) Masukan Id pengguna pada kolom ID. 

b) Masukan nama pengguna pada kolom nama. 

c) Masukan email pengguna pada kolom email. 

d) Masukan password pada kolom password. 

e) Masukan nomor telpon pada kolom nomor telp. 

f) Klik submit untuk menyimpan data pengguna yang telah dimasukan. 

2) Untuk mengubah data pengguna yang telah dimasukan, klik tombol edit 

pada data pengguna yang ingin diubah, kemudian akan tampil halaman 

ubah pengguna seperti gambar dibawah ini. 
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Lakukan perubahan data sesuai dengan kolom yang ingin diubah, setelah 

selesai klik tombil Simpan.  

3) Untuk menghapus data admin klik tombol hapus pada data pengguna 

yang akan dihapus. 

 

f. Halaman pengelolaan data supir. 

Halaman ini digunakan untuk menambah dan mengubah data supir, pada 

halaman ini terdapat data-data supir yang sudah tersimpan seperti gambar 

dibawah ini. 

 

1) Untuk menambahkan data supir klik tombol Tambah Supir pada sebelah 

kanan atas, kemudian akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini. 
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a) Masukan Id supir pada kolom ID. 

b) Masukan nama supir pada kolom nama. 

c) Masukan nomor telpon pada kolom nomor telp. 

d) Masukan Alamat supir pada kolom alamat supir 

e) Klik submit untuk menyimpan data supir yang telah dimasukan. 

2) Untuk mengubah data supir yang telah dimasukan, klik tombol edit pada 

data supir yang ingin diubah, kemudian akan tampil halaman ubah supir 

seperti gambar dibawah ini. 

 

Lakukan perubahan data sesuai dengan kolom yang ingin diubah, setelah 

selesai klik tombil Simpan.  

3) Untuk menghapus data admin klik tombol hapus pada data supir yang 

akan dihapus. 
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g. Halaman pengelolaan data pengajuan peminjaman mobil. 

Untuk melakukan pengelolaan pengajuan peminjaman mobil, klik menu 

Dashboard kemudian tampil halaman data pengajuan peminjaman mobil 

seperti gambar dibawah ini: 

 

Klik tombol Detail untuk melihat rincian data pengajuan peminjaman mobil 

kemudian tampil halaman dibawah ini. 

 

Jika pengajuan di setujui, Pilih supir pada combox supir, kemudian pilih 

kendaraan pada kolom kendaraan kemudian klik tombol Terima maka 

statusnya akan berubah menjadi Accepted/diterima. Sedangkan jika 

pengajuan peminjaman ditolak klik tombol Tolak pada halaman detail 

pengajuan. 

h. Halaman cetak laporan. 

Pada halaman cetak laporan tersedia layanan untuk mencetak laporan 

peminjaman berdasarkan nomor peminjaman dan laporan peminjaman 

perperiode. 

1) Laporan peminjaman per nomor peminjaman. 
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a) Pilih tipe laporan Detail kemudian klik pilih. 

b) Pilih dari Peminjaman kemudian klik pilih. 

c) Masukan nomor peminjaman kemudian klik check. 

d) Jika nomor peminjaman tersedia maka sistem akan menampilkan 

datanya seperti gambar dibawah ini. 

 

e) Klik tombol Cetak untuk mencetak laporan peminjaman, maka akan 

tampil halaman laporan seperti gambar dibawah ini. 

 

2) Laporan peminjaman per periode. 
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a) Pilih tipe laporan List kemudian klik pilih. 

b) Masukkan tanggal awal periode transaksi dan tanggal akhir periode 

transaksi, kemudian klik check. 

c) Jika data peminjaman tersedia maka sistem akan menampilkan 

datanya seperti gambar dibawah ini. 

 

d) Klik tombol Cetak untuk mencetak laporan peminjaman, maka akan 

tampil halaman laporan seperti gambar dibawah ini. 

 

i. Keluar dari dashboard admin. 

Untuk keluar dari halaman admin, klik tombol nama admin yang berada pada 

sebelah kanan atas, kemudian tekan tombol Sign Out, kemudian sistem akan 

mengalihkan ke halaman login. 
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