
S U R A T   T U G A S 
Nomor: 453/1.01/STMIK-NM/III/2020 

 

Tentang 

PENUGASAN DOSEN PENASEHAT AKADEMIK PADA  

SEMESTER GENAP 2019/2020 

 
Ketua STMIK Nusa Mandiri, dengan ini menugaskan kepada: 

 
Sdr. Laila Septiana, M.Kom 

 

Sebagai Dosen Penasehat Akademik (PA) dilingkungan STMIK Nusa Mandiri pada Semester Genap Tahun 

2019/2020. 

 

Masa Penugasan  :   12 Maret 2020 s.d 30 Juli 2020 

 
Adapun Job Description Dosen Penasehat Akademik (Dosen PA) sebagai berikut : 

 
1. Menguasai seluruh program pendidikan yang ada dilingkungan kampus STMIK Nusa Mandiri. 

2. Mempelajari buku panduan akademik yang berlaku pada tahun ajaran 2019/2020. 
3. Mempelajari buku panduan atau pedoman Dosen PA. 

4. Wajib mengadakan pertemuan atau tatap muka terjadwal dengan mahasiswa dalam kelas yang diampu 

sesuai dengan jadwal konseling yang telah ditetapkan. 

5. Membina dan memotivasi mahasiswa agar dapat menyelesaikan studi dengan baik dan lulus tepat 
waktu. 

6. Menampung permasalahan yang terjadi dikalangan mahasiswa yang diampu dan membantu untuk 

mencarikan solusi untuk pemecahannya. 
7. Membuat laporan konseling sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan melalui fasilitas Intranet 

(http://kampus.id). 

8. Menghadiri rapat koordinasi yang diselenggarakan oleh STMIK Nusa Mandiri sesuai dengan jadwal 
yang telah ditetapkan. 

9. Melaksanakan tugas dan kewajiban dengan seksama dan penuh rasa tanggungjawab. 

 

Apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini, maka akan diadakan perbaikan 
sebagaimana mestinya. 

        

 Ditetapkan di :   Jakarta 

 Pada tanggal :   02 Maret 2020 

            Ketua STMIK Nusa Mandiri,  

  

 

       

 

                       Dr. Dwiza Riana, S.Si, MM, M.Kom 
 

                                                                                             

Tembusan: 
1. Wakil Ketua Bidang Akademik 
2. Kepala Badan/Kepala Biro 

3. Ketua Program Studi 

siti nurdiani
New Stamp



Konsultasi Penasehat Akademik  

Periode 2019-2020 Genap Tahap 1 

 
MATERI: 

sistem belajar secara online disaat pandemi corona, permasalahan untuk ujian tengah 

semester secara online, bimbingan skripsi periode I yang sudah dimulai. Jika ada yang ingin 

diskusikan silahkan chat via whatsapp group 

 

MASALAH: 

permasalahan riset untuk skripsi dirasa mahasiswa dirasakan sangat sulit karena adanya 

wabah corona pembatasan akses dibeberapa daerah dan perusahaan 

 

SOLUSI: 

solusi yang diberikan adalah dengan cara mencari tempat riset yang bisa dilakukan 

komunikasi secara online, atau mencari tempat riset yang telah diketahui atau dikenal ( orang 

dalam) yang bisa dilakukan komunikasi dgn baik 

 

SARAN: 

adanya kebijakan yang dapat diambil oleh pihak kampus terkait surat riset skripsi 

 

 

Periode 

Tahap 1 

LAILA SEPTIANA M KOM (LSP) (Dosen Penasehat) posting Senin, 30 Maret 2020 

    Konseling tahap 1 dibuka... 

 1 komentar  

jika ada yang ingin ditanyakan silahkan bisa didiskusikan disini 

Laila Septiana(Dosen Penasehat) 30 Maret 2020 

Balas Komentar 

 

Lihat komentar sebelumnya 
 



 

23 Mahasiswa 

Nim Nama Pertemuan 1  

11160475 ADITYA PUTRA PRATAMA 1  

11160782 AGUNG PUTRA UTOMO 1  

11160668 AMSAL CHRISTIAN 1  

11160065 ANDIKA BUDI SANTOSO 1  

11161131 ANNISA AULIA 1  

11160042 CICILIA REGITA VALENT 1  

11160108 CLARA FEBRIANTI 1  

11160495 DEVI FATIMAH NURJANAH 1  

11160512 ERLINDA PRATIWI 1  

11160646 FITRI RAHMADANI IRIANTI 1  

11160839 I MADE DWI JENDRA 1  

11160357 MIFTAH 1  

11160540 MUHAMAD SOMAULANA 1  

11160477 MUHAMMAD NOVALDO 

SYUKRIANSYAH 
1  

11160004 OKTAVIA ANGGRAINI PUTRI 1  

11160838 ONA PAYAPO 0  

11161040 RIA FITRIANA 1  

11160644 RICHARDA WENDY FOFID 1  

11160936 RIFKI NURHIDAYAT 1  

11160766 SAFIRA NURHALIZAH 1  

11160486 SITI NUR HIKMAH 1  

11160488 SYULIS TIANTI 1  

11161089 VANESSA CHERYA PARERA 1  

 



Konsultasi Penasehat Akademik  

Periode 2019-2020 Genap Tahap 2 

Masalah & Solusi 
MATERI: 

a. ujian Ujian Tengah Semester (UTS) dilaksanakan pada tanggal 11 s/d 16 Mei 2020.  

b. ujian dilaksanakan secara online melalui laman http://ujiankampus.nusamandiri.ac.id.  

c. mahasiswa mengakses ujian sesuai hari kuliahnya masing-masing. Waktu akses pada jam 

08.00 – 23.00 WIB. Waktu ujian selama 1 jam (60 Menit), dengan jumlah soal sebanyak 

50butir soal pilihan ganda. 

d. jadwal ujian praktikum maupun teori akan diatur oleh BAAK akan diumumkan melalui 

laman http://student.nusamandiri.ac.id mulai Senin, 27 April 2020.  

e. Petunjuk pelaksanaan ujian secara online dapat diunduh pada laman 

http://ujiankampus.nusamandiri.ac.id. 

f. pastikan kesehatan terjaga dan quota internet tercukupi 

g. bobot nilai UTS adalah 30%  

 

MASALAH: 

masalah jaringan internet yang digunakan mahasiswa lambat     

 

SOLUSI: 

disarankan mahasiswa pindah provider ke yang lebih stabil agar ujian dapat berjalan lancar 

 

SARAN: 

pastikan kesehatan kalian terjaga dan quota internet tercukupi agar ujian berjalan lancar 

 

Periode 

Tahap 2 

LAILA SEPTIANA M KOM (LSP) (Dosen Penasehat) posting Jumat, 24 April 2020 

     



 0 komentar  

 

Lihat komentar sebelumnya 

 

23 Mahasiswa 

Nim Nama Pertemuan 1  

11160475 ADITYA PUTRA PRATAMA 1  

11160782 AGUNG PUTRA UTOMO 1  

11160668 AMSAL CHRISTIAN 1  

11160065 ANDIKA BUDI SANTOSO 1  

11161131 ANNISA AULIA 1  

11160042 CICILIA REGITA VALENT 1  

11160108 CLARA FEBRIANTI 1  

11160495 DEVI FATIMAH NURJANAH 1  

11160512 ERLINDA PRATIWI 1  

11160646 FITRI RAHMADANI IRIANTI 1  

11160839 I MADE DWI JENDRA 1  

11160357 MIFTAH 1  

11160540 MUHAMAD SOMAULANA 1  

11160477 MUHAMMAD NOVALDO 

SYUKRIANSYAH 
1  

11160004 OKTAVIA ANGGRAINI PUTRI 1  

11160838 ONA PAYAPO 1  

11161040 RIA FITRIANA 1  

11160644 RICHARDA WENDY FOFID 1  

11160936 RIFKI NURHIDAYAT 1  

11160766 SAFIRA NURHALIZAH 1  

11160486 SITI NUR HIKMAH 1  

11160488 SYULIS TIANTI 1  



11161089 VANESSA CHERYA PARERA 1  

 



Konsultasi Penasehat Akademik  

Periode 2019-2020 Genap Tahap 3 

Masalah & Solusi 
MATERI: 

a.mengingatkan kebijakan perkuliahan E-Learning yang berlaku saat ini, sesuai edaran 

sebagai tindak  pencegahan perkembangan dan penyebaran Corona Virus Disease (Covid-

19). 

b.mahasiswa dihimbau untuk tidak melakukan gratifikasi dalam bentuk apapun sehubungan 

dengan balas jasa diminta atau sukarela kepada pimpinan, dosen pembimbing/penguji, staf 

pengajar, dan administrasi 

c.pengunduhan hasil ujian 

d. UTS Pengganti online tanggal 18 Mei 2020 dan Ujian pengganti UTS online dilaksanakan 

pada tanggal 08 s/d 12 Juni 2020. 

 

 

MASALAH: 

mahasiswa menanyakan tentang ujian kompetensi sebagai syarat SKPI 

 

SOLUSI: 

memberikan informasi terkait seminar atau pelatihan digital yang bisa diikuti mahasiswa 

 

SARAN: 

pihak kampus dapat memberikan solusi berupa kebijakan untuk masalah kegiatan sertifikasi 

untuk skpi 

 

 

Periode 

Tahap 3 

LAILA SEPTIANA M KOM (LSP) (Dosen Penasehat) posting Jumat, 5 Juni 2020 

     

 0 komentar  



 

Lihat komentar sebelumnya 

 

  

 

     

 

 

23 Mahasiswa 

Nim Nama Pertemuan 1  

11160475 ADITYA PUTRA PRATAMA 1  

11160782 AGUNG PUTRA UTOMO 1  

11160668 AMSAL CHRISTIAN 1  

11160065 ANDIKA BUDI SANTOSO 1  

11161131 ANNISA AULIA 1  

11160042 CICILIA REGITA VALENT 1  

11160108 CLARA FEBRIANTI 1  

11160495 DEVI FATIMAH NURJANAH 1  

11160512 ERLINDA PRATIWI 1  

11160646 FITRI RAHMADANI IRIANTI 1  

11160839 I MADE DWI JENDRA 1  

11160357 MIFTAH 1  

11160540 MUHAMAD SOMAULANA 1  

11160477 MUHAMMAD NOVALDO 

SYUKRIANSYAH 
1  

11160004 OKTAVIA ANGGRAINI PUTRI 1  

11160838 ONA PAYAPO 1  

11161040 RIA FITRIANA 1  

11160644 RICHARDA WENDY FOFID 1  

11160936 RIFKI NURHIDAYAT 1  

11160766 SAFIRA NURHALIZAH 1  



11160486 SITI NUR HIKMAH 1  

11160488 SYULIS TIANTI 1  

11161089 VANESSA CHERYA PARERA 1  

 



Konsultasi Penasehat Akademik  

Periode 2019-2020 Genap Tahap 4 

Masalah & Solusi 
MATERI: 

1.       Mahasiswa diharapkan untuk tidak melakukan tindakan gratifikasi dalam bentuk apapun 

sehubungan dengan balas jasa baik diminta maupun tidak diminta/sukarela kepada pimpinan, 

dosen pembimbing/penguji, staf pengajar, dan staf administrasi. ( berdasarkan Surat Edaran 

Nomor: 0572/5.05/BSI/IV/2014) 

2.       Registrasi Pembayaran Kuliah Semester Gasal 2020/2021 tanggal 1 Juli s/d 3 Agustus 2020 

atau dapat diangsur dengan ketentuan yaitu : Angsuran Tahap I (50%) tanggal 1 Juli s/d 3 

Agustus 2020 dan Angsuran Tahap II (50%) tanggal 1 s/d 12 Oktober 2020. (Keterlambatan 

Pembayaran dianggap keluar/mengundurkan diri). Jika Mahasiswa ingin mengajukan cuti 

atau komplain pembayaran yang bermasalah (salah NIM/nominal) maksimal tanggal 3 

September 2020. 

3.       ujian praktikum maupun teori dilakukan secara online di ruang ujian melalui fasilitas 

Internet pada laman http://ujiankampus.bsi.ac.id pada tanggal 20 s/d 25 Juli 2020 

4.       ujian sesuai dengan jadwal matakuliah masing-masing ( tidak diperkenankan untuk 

melakukan ujian diluar jadwal seharusnya) 

5.        Kartu Hasil Studi (KHS) mulai dilihat melalui laman http://www.bsi.ac.id pada tanggal 3 

Agustus 2020 

6.       pendaftaran Ujian Her mulai tanggal 1 s/d 5 Agustus 2020. 

7.       Kartu Peserta Ujian Her (KPUH) dapat diunduh mulai tanggal 11 Agustus 2020 melalui 

laman http://www.bsi.ac.id 

8.       Pelaksanaan Ujian Her mulai tanggal 12 s/d 19 Agustus 2020 untuk ujian her dilakukan 

secara online. 

9.       Jadwal kuliah dan KRS (Kartu Rencana Studi) Semester Gasal 2020/2021 tayang mulai 31 

Agustus 2020, dan perkuliahan Semester Gasal 2020/2021 dimulai Senin, 14 September 2020 

10.   Kartu Hasil Studi Her dapat dilihat mulai tanggal 3 September 2020 

 

MASALAH: 

masih ada yang menanyakan perihal sertifikasi bnsp sebagai syart pendaftaran sidang     

 

SOLUSI: 

menanyakan hal tsb ke pihak program studi 

 

http://www.bsi.ac.id/


SARAN: 

pihak kampus dapat memberikan kepastian perihal kewajiban sertifiksi bnsp dalam kondisi 

covid-19 

 

Periode 

Tahap 4 

LAILA SEPTIANA M KOM (LSP) (Dosen Penasehat) posting Senin, 6 Juli 2020 

     

 1 komentar  

 

jika ada yang ingin ditanyakan silahkan bisa didiskusikan disini 

Laila Septiana(Dosen Penasehat) 7 Juli 2020 

Balas Komentar 

Lihat komentar sebelumnya 

 

23 Mahasiswa 

Nim Nama Pertemuan 1  

11160475 ADITYA PUTRA PRATAMA 1  

11160782 AGUNG PUTRA UTOMO 1  

11160668 AMSAL CHRISTIAN 1  

11160065 ANDIKA BUDI SANTOSO 1  

11161131 ANNISA AULIA 1  

11160042 CICILIA REGITA VALENT 1  

11160108 CLARA FEBRIANTI 1  

11160495 DEVI FATIMAH NURJANAH 1  

11160512 ERLINDA PRATIWI 1  

11160646 FITRI RAHMADANI IRIANTI 1  

11160839 I MADE DWI JENDRA 1  

11160357 MIFTAH 1  

11160540 MUHAMAD SOMAULANA 1  



11160477 MUHAMMAD NOVALDO 

SYUKRIANSYAH 
1  

11160004 OKTAVIA ANGGRAINI PUTRI 1  

11160838 ONA PAYAPO 0  

11161040 RIA FITRIANA 1  

11160644 RICHARDA WENDY FOFID 1  

11160936 RIFKI NURHIDAYAT 1  

11160766 SAFIRA NURHALIZAH 1  

11160486 SITI NUR HIKMAH 1  

11160488 SYULIS TIANTI 1  

11161089 VANESSA CHERYA PARERA 1  

 

 


