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HALAMAN PENGESAHAN

1. Judul :  Pemanfaatan Google Classroom untuk Pembelajaran secara
Daring Bagi Guru dan Santri Taman Pendidikan
AL-Qur’an (TPQ) Nurul Huda
2. Mitra : Guru Dan Santri Taman Pendidikan Al-Qur’an (TPQ) Nurul
3. Ketua Pelaksana Huda
a. Nama Lengkap 1 Mohammad Badrul M.Kom
b. Jenis Kelamin ¢ Laki-laki
c. NIP 1 201002932
d. Jabatan Fungsional  : Lektor
e. Program Studi : Sistem Informasi (S1)
f. Email :  mohammad.mbl{@nusamandiri.ac.id
4. Jumlah Anggota : 8
Nama Anggota : Irfan Mahendra M. Kom, MM
Nita Merlina M.Kom

Santoso Setiawan M. Kom
Yumi Novita Dewi S. Kom.. M.Kom.
Mahasiswa yang terlibat : 4 Orang

5. Biaya yang disetujui : Rp.3.300.000.-
Mengetahui
Ketua STMIK Nusa Mandiri Jakarta
’
ﬂ‘W
T. m La. S.SIL,L MM, M.Kom
Menyetujui,

Ketua PPPM STMIK Nusa Mandiri Jakarta
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I PENDAHULUAN

Indonesia masih berjuang melawan wabah Covid-19 hingga saat ini.
Jumlah kasus pandemik ini terus bertambah dengan angka yang tergolong sangat
besar, dan tidak sedikit juga angka yang menyatakan meninggal dunia. Usaha
penanganan dan pencegahan wabah ini terus dilakukan pemerintah, instansi, dan
masyarakat, tidak terkecuali di lingkungan Taman Pendidikan Al-Qur’an (TPQ)
Nurul Huda yang berlokasi di JI. Sunter Muara RT.012/05 Kelurahan Sunter
Agung, Kecamatan Tanjung Priok - Jakarta Utara, 14350, dimana TPQ Nurul
Huda ini merupakan salah satu institusi yang bergerak dalam bidang pendidikan

agama islam.

Gambar 1. Taman Pendidikan Al-Qur’an (TPQ) Nurul Huda

Taman Pendidikan Al-Qur’an (TPQ) Nurul Huda tentunya juga ikut
membantu program pemerintah untuk melawan penyebaran Covid-19 dengan cara
mematuhi himbawan pemerintah dengan dimulainya pemberlakukan Pembatasan
Sosial Berkala Besar (PSBB) di lingkungan Taman Pendidikan Al-Qur’an (TPQ)
Nurul Huda. Dengan diberlakukannya PSBB ini, otomatis kegiatan belajar
mengajar di Taman Pendidikan Al-Qur’an (TPQ) Nurul Huda yang biasa
dilakukan secara tatap muka harus dihentikan untuk sementara waktu, dan bentuk
pengajaran mulai dialihkan dengan metode pembelajaran secara online atau

daring.



Untuk mencapai tujuan tersebut, pihak pengelola Taman Pendidikan Al-
Qur’an (TPQ) Nurul Huda menggandeng salah satu lembaga pendidikan lain yang
fokus bergerak dalam bidang computer, yang dalam hal ini adalah Sekolah Tinggi
Manajemen Informatika dan Komputer (STMIK) Nusa Mandiri.

Dalam Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang sistem Pendidikan
Nasional disebutkan bahwa setiap Perguruan Tinggi wajib melaksanakan
Tridarma Perguruan Tinggi yaitu pengajaran, penelitian, dan pengabdian pada
masyarakat. Program pengabdian pada masyarakat yang telah diselenggarakan
olen STMIK Nusa Mandiri bertujuan untuk memberikan pelatihan dan workshop
dengan tema yang memang dibutuhkan dalam membantu proses belajar mengajar
di lingkungan Taman Pendidikan Al-Qur’an (TPQ) Nurul Huda selama pandemik.
Hal ini tentunya juga mendukung program pemerintah yang memang
memberlakukan Pembatasan Sosial Berkala Besar (PSBB).

Agar transformasi materi yang disampaikan oleh Tenaga Pendidik di
Taman Pendidikan Al-Qur’an (TPQ) Nurul Huda ke Peserta Didik (Santri) tidak
putus, maka dibutuhkan pengetahuan ilmu komputer. Salah satu pengetahuan
komputer yang diselenggarakan olen STMIK Nusa Mandiri melalui kegiatan
Pengabdian Masyarakat ini adalah dengan cara memberikan pelatihan dan
workshop tentang aplikasi google classroom yang sudah disiapkan oleh pabrikan

google tentunya akan menunjang proses pembelajaran secara online atau daring.

Gambar 2. Kegiatan Belajar Mengajar (TPQ) Nurul Huda

Kegiatan Pengabdian Masyarakat ini tentunya dilakukan secara virtual
dengan menggunakan bantuan aplikasi Zoom yang dapat diinstall di smartphone



Tenaga Pendidik atau Peserta Didik di lingkungan Taman Pendidikan Al-Qur’an
(TPQ) Nurul Huda. Harapannya adalah untuk membantu meningkatkan ilmu
pengetahuan Tenaga Pendidik atau Peserta Didik pada bidang komputer dan
membantu menyelesaikan permasalahan yang dihadapi oleh institusi tersebut

terkait dengan proses pembelajaran yang harus dilakukan secara daring.

1. BENTUK KEGIATAN

Kegiatan pengabdian kepada masyarakat tersebut sudah mutlak adanya
didalam sebuah Perguruan Tinggi. Adapun bentuk kegiatan yang telah dilakukan
olen STMIK Nusa Mandiri adalah dengan cara melaksanaan pelatihan
pemanfaatan aplikasi google classroom untuk pembelajaran secara online atau
daring kepada tenaga pendidik atau peserta didik di lingkungan Taman
Pendidikan Al-Qur’an (TPQ) Nurul Huda yang bertempat di Kelurahan Sunter
Jakarta Utara. Kegiatan ini dilakukan secara Virtual dengan menggunakan
aplikasi Zoom, bertujuan untuk menambah skill tenaga pendidik maupun peserta
didik dibidang komputer, dimana pada saat ini sangat dibutuhkannya aplikasi
terkait penyampaian materi pembelajaran karena adanya penerapan Pembatasan
Sosial Berkala Besar (PSBB) oleh Pemerintah Provinsi DKI Jakarta.

I1l.  PELAKSANAAN

Pelaksanaan pengabdian masyarakat ini telah berlangsung secara baik dan
memuaskan, dengan panitia dan detail pelaksanaan pengabdian masyarakat ini
adalah sebagai berikut:

Hari/Tanggal : Sabtu, 13 Juni 2020
Waktu :09.00-11.30WIB
Tempat : Virtual Conference
Tools : Zoom

Adapun susunan Penanggung Jawab dan detail pelaksanaan pengabdian
masyarakat ini adalah:

Penanggung Jawab : Dr. Dwiza Riana, S.Si, MM, M.Kom

Ketua Pelaksana : Mohammad Badrul, M.Kom
Tutor . Irfan Mahendra, M.Kom, MM



Anggota : 1. Santoso Setiawan, M.Kom
2. Nita Merlina, M.Kom
3. Yumi Novita Dewi, M.Kom
4. Ratih Kumala Sari
5. Arum Rahmawati
6. M. Mirza
7. Zakaria

V. TARGET PESERTA

Peserta terdiri Tenaga Pendidik dan Peserta Didik di lingkungan Taman
Pendidikan Al-Qur’an (TPQ) Nurul Huda yang berlokasi di Jl. Sunter Muara
RT.012/05 Kelurahan Sunter Agung, Kecamatan Tanjung Priok - Jakarta Utara,
14350, dengan jumlah peserta sebanyak 30 orang. Fasilitas yang akan diberikan
oleh Prodi Sistem Informasi STMIK Nusa Mandiri bagi peserta Pelatihan adalah
sebagai berikut:
1. File Panduan Google Classroom
2. Paket Data Internet.
3. Sertifikat.

V. HASIL LUARAN YANG DICAPAI

Hasil luaran yang dicapai dalam kegiatan pengabdian masyarakat oleh
Prodi Sistem Informasi STMIK Nusa Mandiri ini adalah meningkatnya
pengetahuan dan keterampilan Tenaga Pendidik dan Peserta Didik di lingkungan
Taman Pendidikan Al-Qur’an (TPQ) Nurul Huda di bidang komputer khususnya
dalam penyampaian materi pembelajaran secara online oleh tenaga pengajar, cara
download materi dan pengerjaan tugas oleh peserta didik serta bagaimana cara
penilaian tugas oleh tenaga pendidik sehingga materi dapat tersampaikan dengan
baik tanpa mengabaikan anjuran pemerintah dalam berkenaan social distancing
atau physical distancing di lingkungan Taman Pendidikan Al-Qur’an (TPQ) Nurul

Huda. Adapun pencapaian tersebut adalah:

VI. BIAYA
Realisasi biaya dalam pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat adalah

sebagai berikut:



Tabel 2. Anggaran Biaya

No Keterangan Qty Harga Sub Total
1 | Pengadaan Proposal 1 Rp 200.000 | Rp  200.000
2 | Pembelian Paket Data Internet 30 | Rp 50.000 | Rp 1.500.000
3 | Pengadaan Laporan Kegiatan 1 Rp. 200.000 | Rp.  200.000
4 | Alat tulis dan training kit (Souvenir) 30 Rp. 15.000 | Rp.  450.000
5 | Pembuatan Sertifikat Peserta dan Tutor | 30 Rp. 15.000 | Rp.  450.000
6 | Biaya dokumentasi dan publikasi 1 Rp. 500.000 | Rp.  500.000

VII. PENUTUP

Kegiatan Pengabdian Masyarakat yang dilakukan oleh Tim dari Fakultas
lImu Komputer, Jurusan Sistem Informasi STMIK Nusa Mandiri Jakarta, dalam
bentuk pelatihan dan workshop pemanfaatan aplikasi google classroom untuk
pembelajaran secara online atau daring telah berjalan Baik sesuai dengan proposal
pelaksanaan rencana kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat oleh STMIK Nusa
Mandiri Jakarta, serta telah dapat memenuhi target dan hasil keluaran yang
dicapai.

Demikian laporan kegiatan pengabdian masyarakat ini yang dapat

disampaikan, semoga kegiatan ini bermanfaat untuk semua.
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a. Absensi Peserta
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DAFTAR HADIR PESERTA
MASYARAKAT DI TPQ NURUL HUDA, RW. 05 SUNTER MUARA
STMIK KL SUNTER AGUNG KEC. TANJUNG PRIOK JAKARTA UTARA
MANDIRI

PERIODE GENAP 2019/2020, SABTU 13 JUNI 2020
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DAFTAR HADIR PESERTA
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b. Absensi Tutor

DAFTAR HADIR KEGIATAN PENGABDIAN MASYARAKAT
STMIK NUSA MANDIRI

TEMA :

PEMANFAATAN GOOGLE CLASSROOM UNTUK PEMBELAJARAN SECARA DARING BAGI
GURU DAN SANTRI TAMAN PENDIDIKAN AL-QUR'AN (TPQ) NURUL HUDA

NN | Mama Iztatan Tanda Tangan |
201002932 | Mohammad Badrul Dasen
201203355 | Nita Merlina Pascy
201107261 | Sanioso Sehiawan Dasen
200610062 | Irfan Mahendra Diisent
201909242 | Yumi Novita Dewi .
11172432 | Arum Rahmawati Mahasiswa »fi&,_’lﬂd_%r‘
i F“I‘k
11200008 | Ratih Kumals Sari Mahasiswa s 4
11200033 | M. Mirza Mahasiswa A
112000401 | Zakaria Mahasiswa il B r};
- 1

201002932




c. Foto pelaksanaan pengabdian pada masyarakat

Foto-foto Kegiatan Pengabdian Masyarakat olen STMIK Nusa Mandiri Jakarta
dengan kegiatan pelatihan pemanfaatan aplikasi google classroom untuk
pembelajaran secara online atau daring kepada tenaga pendidik dan peserta didik

di lingkungan Taman Pendidikan Al-Qur’an (TPQ) Nurul Huda yang bertempat di

Kelurahan Sunter Jakarta Utara:
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Pada Privasidan Persyaratan, Klik Saya Setuju.
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DAFTAR HADIR TUTOR

(DOSEN &
MAHASISWA)

Thanks for filling out the Exit Ticket! See you next
time!

Formulir ini dibuat dalam Bina Sarana Informatika. Laporkan
Penyalahgunaan

Google Formulir

12



MODUL PELATIHAN

“Pemanfaatan Google Classroom untuk Pembelajaran secara Daring
Bagi Guru dan Santri Taman Pendidikan AL-Qur’an (TPQ) Nurul
Huda”

——sTwik
NUSA MANDIRI

Oleh:
Tim Dosen Pengabdian Masyarakat
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GOOGLE MAIL

Gmail

by Google
Layanan surat elektronik (email) berbasis web yang disediakan oleh Google secara gratis dan
langsung menyediakan kapasitas email sebesar 15 GB.

Mendaftarkan akun gmail

1. Ketik : www.gmail.com

2. Klik Buat Akun

3. Pilih dan Klik Untuk diri sendiri

4. Isi data akun, lalu klik Berikutnya
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http://www.gmail.com/

Lengkapi data lanjutan, Klik Berikutnya

Google

Selamat datang di Google
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Pilih dan Klik Lewati
Pada Privasi dan Persyaratan, Klik Saya Setuju
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10. Tampil Jendela Utama Gmail. Klik Keluar, jika ingin mengakhiri layanan Gmail

Menggunakan Gmail

1. Masukkan email dan sandi (password).
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5. Membuka dan membalas email.

5|Page




|
4
g.
&

@+ 0 =
8
H
E

Dikriits

Fo e O L Nt d

L. Bata isiemnall har.
afau email balayan yang

v

o o =

Salarm Perkenalan

TEA M S

adisl mppmlst

impach e =
LT PRI

Kiinin VT o i
B .

B -

6|Page

P Cornait

Wik Wl
Heshindieng
Daunads

Tt

q,

-

Telimsi mied

L- & 90 & (- ] —
Fapadn T TRO thead iy
o

A s T FE
Ll T i s Ry T
Wassmiumaaisiur W @

Tirtaaita

l:ulalmu-l Smﬁcmi
balasan

LSRN VPR T L P PR T T

B e v T 0GR s e Adess
Eaerga Jireg P, Jsarm i
iz

A RS 4 VIl

1. Hirim, email




Google Classroom

Google Classroom adalah aplikasi gratis yang disediakan Google untuk membantu para
guru atau tenaga pendidik lainnya dalam proses belajar mengajar. Aplikasi ini tersedia untuk
perangkat los dan Android. Sebagai bagian integral dari G Suite, aplikasi ini mengikat
Google Drive, Google Docs, Google Sheets and Slides, dan Gmail secara bersama-sama
untuk mendukung proses pembelajaran yang dilakukan. Untuk bias menggunakan Google
Classroom, guru dan siswa harus punya akun Google agar bias terhubung. Setelah masuk
menggunakan akun Google, kita bisa membuat kelas, atau bergabung dengan kelas yang

sudah dibuat oleh pengguna lain.

A. Membuat Kelas Pembelajaran di Google Classroom
1. Buka alamat https://classroom.google.com
2. Login dengan user dan password akun Google pribadi atau akun Google Suite For
Education dari Institusi/sekolah. Contoh Saya menggunakan email saya seperti di
bawah ini.

0 oa s s

Selamat datang

3. Berikut Contoh tampilan Classroom saya yang sudah ada Class yang dibuat
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https://classroom.google.com/
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selolah dengan siswa®

Jdika dimikian, sekolah harus mendaftar
urntuk Mmendapat akun G Suite for
Educaticon gratis sebelum Anda dapat
menggunakan Kelas., Paelajart Lelsin
Lanjut

G Suite Tor Education meamungikinican
gaekolah Mmenentukan layanan Soogle
yang dapal digunakan Siswanys, Sserta
mMmembearikan perlindungan privasi dan
Keamanan tambahan yandg penting odi
lingkungan sekolah. Siswa tidak dapat
menggunakan Google Kelas di sekolahn
dengan akun pribad)

Saya telah membaca dan
mamahami pemberitabhoan i
atas, dan saya tdak
menggunakan Classroorm ol
sekolah dengan siswsa

Hermtrali ‘ Lanmjatkam J

6. Isi nama kelas (wajib), bagian, Subyek/ Mata Pelajaran hingga ruangan. Kemudian
Klik tombol “Buat”.
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Buat kelas

Hama kelas fwajib)

Bagian

Mata pelajaran

Ruang

Batal Buzt

Contoh Seperti berikut

Buat kelas

Hama kelas (wadil)
Kelas ||

Haman

TPO Nurul Huda

MR nFimnran
Agama |slam

Ruamg

2|

Batal Buat

7. Berikut Tampilan Class yang terbuat

L RS geogessm

Forutn Tuuggues Kickes Angyata Naal F T3 ﬁ

Q e t - "o

Kelas Il
TPQ Nurul Huda

Kade kates oo

Pl hana
Lp=ad tury

Mentsateng G Bagihar wosiome (emgae Asips Grels =

alidh aifa

w0 e

Lty Mulal kemunikast dengan kelas Anda di sind
1 3uat chons frctwalian pangumumnn

E] Ampans postingan sisws
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8. Supaya Lebih Menarik, bisa ubah Tema seperti yang dikehendaki.
0 & s pawgnim ) I oo now oz
Farum Tigee Ketm Anggata Nt ) i eﬂ

Kelas Il

TPQ Nurul Huda

Focke balea snupinl s

Menthatery eﬁ Bagrar teeimtLiwTzan dade N :
= 13 pagan e e

Linat xemua

Mutal komunikas! dengan kelas Anda cl sinl
[ Bt e et mathan purgamusan

5 Awegcns pustiegan s

9. Untuk penggunaan dari perangkat seluler, unduh dan pasang aplikasi Google
Classroom, lalu masuk menggunakan akun Google.

B. Mengundang Siswa atau Peserta Pembelajaran
Untuk mengundang peserta atau siswa, ada 2 cara yang bisa digunakan yaitu dengan
menggunakan Kode Kelas atau Mengirim Undangan lewat Email
1. Menggunakan kode kelas
Kode kelas terdapat di bawah judul/nama kelas, berupa kombinasi angka dan huruf.
Kode kelas ini kemudian kita berikan kepada peserta pembelajaran. Bisa lewat pesan
WhatsApp atau dijadikan status/postingan di media sosial. Contoh Kode Kelas yang

sudah dibuat adalah esurphn
B @ (e goga o T AT [© rocommannanc RIS woe

esurphn

2. Mengirim Undangan Email
Klik halaman “People/Anggota” di bagian atas dashboard. Setelah itu muncul jendela
berisi dua opsi:
Kita mengundang orang lain sebagai “Teachers/Guru” atau sebagai “Students/Siswa”.
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B & st googlecnm

Guru
E Pishamim s Bsriral

Siswa

b i
4

Lmdnng sy mte barkan kogde nales kepads memha: ssugrm

Untuk bisa mengundang banyak orang sekaligus, masukkan alamat email masing-
masing dan pisahkan dengan tanda koma (,) tanpa spasi. Kemudian Klik tombol
“Invite”.

C. Membuat Tugas Kelas
1. Buka halaman Classworks/Tugas Kelas, Kemudian klik “create/buat”. Pilih jenis
tugas/materi. Selanjutnya Isi judul dan deskripsinya Bila ada tambahan file, silahkan

klik “Tambahkan/Add” atau buat sendiri tambahan file-nya.

& geoghecom

Tugas

Anda di sini

Pérlafiynan

Mt

@
Bl Tugns kuis
il
|

ir tugne ke ke delnerm modul aiau unlt

Guiriakan Eemball postingan
@in Anda perifuthan hepads sizwa

-
B Topik

2. Di sisi kanan, pilih penerima tugas/materi yang diberikan, nilai hingga batas waktu
pengumpulan tugasnya. Setelah selesai, klik tombol “Posting/Assign/Tugaskan” di
pojok kanan atas. Contoh Seperti berikut

& O w

Fariabam Lalian vy sucdel wie o Pl Ferwriash 1 snlasietnp uphesd b Slasss oo paing el P
Eelane, 16 Juni 0 Joe E1.59 Wb
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D. Menggunakan Google Classroom sebagai siswa
1. Jika diundang lewat email, buka emailnya dan klik “Gabung/Join”. Setelah itu, kita
akan diarahkan ke dashboard Google Classroom lalu klik “Lanjutkan”.

Ry~ ¢« B O F @0 bW e 81 3
i
Kotak Masuk ™
-~
- ekt Hala,
© Dnes
Liag EEE e o
B e Dby MTehH 1
- Tl
& Ay Urtpeagivgaien

S At 3etupe Moemal otk Ande 4han ORaghan Sergen snypcty hetas da

2. Jika menggunakan kode kelas, buka alamat : https://classroom.google.com dan login
dengan user dan password akun Google pribadi. Klik ikon (+) di pojok kanan atas,
lalu pilih “Gabung Kelas/Join Class” dan masukkan kode kelasnya, yaitu : esurphn

© & Hitys//dassmoan.google.com, SON TR+ n @ &

0 + = @

Buat kelas

Data Mining

Sistem Penunjang Ke...
119500
27 slzwa

B¢
Jsiswa

E. Menyelesaikan Tugas Kelas
1. Login Sebagai Siswa atau Peserta
2. Klik tautan tugas yang muncul di beranda, atau klik halaman Tugas Kelas/Classwork.
Tambahan file dari tugas kelas terintegrasi dengan Google Docs atau Google
Spreadsheet. Jika sudah selesai, kita bisa menyerahkan dengan mengklik tombol
“Serahkan/Assign”.

Penggunaan Google Classroom Sebagi Media Pembelajaran

Google Classroom

» Google Classroom adalah bagian dari G Suite for Education yang juga hadir dalam
versi aplikasi seluler. Untuk menggunakannya, pengajar dan murid wajib memiliki
akun Google agar saling terhubung

» Google Classroom merupakan bagian dari G Suite maka layanannya terikat bersama
Drive, Calender, Form, Jamboard, Hangouts Meet, Docs, Sheets, Slide, termasuk
Gmail sehingga semua layanan tersebut dapat dimanfaatkan dalam proses
pembelajaran.

» Sekolah dan lembaga nonprofit mendapatkan Google Classroom sebagai layanan
inti G Suite for Education dan G Suite for Nonprofits secara gratis.
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Tutorial Penggunaan Google Classroom

1. Mempersiapkan Class
a. Masuk ke laman: classroom.google.com. Gunakan akun Google anda untuk login.
b. Pada laman Google Classroom klik icon plus (+) lalu pilih Create Class / Buat Kelas

sehingga tampil jendela dialog Buat kelas

B bebirg

= (30-qgle Classroom +

Create class

Gambar 1. Membuat Class Gambar 2. Membuat Class

c. Pada Jendela dialog Create / Buat kelas, Contoh : isi seperti berikut ini lakukan klik
tombol buat sehingga tampil

W
MATEMATIEA

]

Gambar 3. contoh pengisian Buat Kelas

d. lalu klik tombol buat sehingga tampil dan laman utama Google Classroom, perhatikan

letak beberapa fitur penting seperti:

Header: Identitas Class: Judul “6”, Class code
Forum: Sharing info untuk peserta kuliah
Tugas Kelas: Aktivitas pembelajaran. Contoh: Assignment, Quiz, Questions, Material.
Anggota: Laman kelola Guru dan siswa
Mendatang : Informasi aktivitas mendatang
Class setting (gear icon): Pengaturan Class
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e Mulal kormumibasl dengen belas Anda di ain
[} Dust dar powetan pargarmaanan

Nears paatizgn ad e

Gambar 4. Classroom

2a. Merubah tema laman Class

a. Kilik Select theme / Pilih tema

Forum Tugas Kelas Anggota Nilal

6
4A

Kode kelns tvbagan £

Gambar 5. Pilih Tema

b. Dari jendela Gallery, pilih theme yang anda suka

Galeni "

Genéta Englinn & Hatary Math & Sciense Ans fpoms O

= -

Gambar 6. Tema Matematik & Sains
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2b. Membuat Topik Class

a. Aktifkan Classroom misalnya : 6 pilih tugas kelas -> klik Buat/Create lalu pilih

&
= Forvr Tegpam Mulan

+
g

Tugo
Tiagas kuiz
Ferdanpaen

L

113 & [

G o % kel poaringan

i
Iy
i

Gambar 7. Membuat Topik

b. Lalu ketikkan judul dan klik tambahkan

Tambahkan topik

Topik
Materi Ajar

Batal Tambahkan

Gambar 8. Membuat Kategori topic

C. Ulangilangkah B untuk membuat topic “kuis” sehingga seperti :

Ferum Tugas Kelas Anggata Nilal
ﬂ Google Kalender [ Felder Drive Kelas
kuis
hariys d=pat misfihaf topk den igan yang
Materi Ajar

Gambar 9. Hasil Pengelompokan Topik
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3. Membuat Materi Pelajaran

a. Aktifkan Classroom misalnya : 6 lalu klik Tugas Kelas sehingga tampil seperti ini dan tampil jendela
tugas Kelas.

. “

= 3

= S o
Fura Tsigias Hoidask Al s

4+ S T Google Kaleiur [T Fodor Drive Kolie

Tetapkan tugas ke kelas Anda di sinl
B Bust juges i periarpa

B Guniken ek bk re gt bogee kit ke dolerh modul s sl

%2 lruiian tugas seperil paeg ingin Anda pielBaiien bapads seva

Gambar 10. Mengaktifkan Classroom dan mulai tugas kelas

b. Lalu klik create/buat -> pilih material sehingga tampil sebagai berikut :

Farum Tugas Kb Anggeta Himi x Moteri
ik
u E Google Kaledar ) Folder Drive Belea F-
8 s [t Destrips! {epsicnal)
B sk Anda di sini
@ Bt
]
o lugas kotaz ko dalam mod sty onit
i Gunaksn Semtak posingan
[ : . B Tamboshksn b Bust
gnfnds periifatian kepada dowa
i

Gambar 11. Menambahkan Material
c. Isikan sebagai contoh berikut

Srapkian file dengan Boogle Dnye

Tevtusnd ey . Exti D S Emipkan fil 2 dengan Googke Onve
Wirtnil

e LY Lan e Trw e B i

B T TR s s T

™

Wi Hidet
[T T Ry

i it 1] o) LA i s af i Ty 01

B Tevtabben & Fum

B oo e

i . = -

Gambar 12. Uploas Material
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d. Posting material : klik ikon posting untuk mrnyimpan

N oy
£ Seitrg Mampr W Perienale

] Hi

Bilanigan Bulat

g b oo L 1 T

L]

WY oDE s

LT - TR T
=i Eshnp

wielakikan oparasi hitung dilangen balat dakam pemecahan masalzh Tapil

Tiak ada toodk =
il Tembahkan + Bunl

modul-matematiko-keins-8-—cemester-Lpdf

2 &
r

Gambar 13. Posting Material

3b. Menambahkan Materi Vidio dari Youtube

a. Lalu klik create/buat > pilih material sehingga tampil sebagai berikut :

4 Mater
Forum Tages fohs Anggsie Nimi [._ i ki
m [ Google Kalendar ) Falder Drove Sele
= Deskripsl {opstcnat)
B wes
- Anda di sini
[ cetamam
]
- o fuges kotas ko dalam mosel 3tau ot
Z ainakan kemak posIngan s
B Tomibshkan § Bluat
[ Anda poriratian kepada Sows

=

Gambar 14. Menambahkan Material

b. Isi seperti contoh dibawah lalu tambahkan video dari Youtube, klik icon (logo Youtube) di kiri
bawah, akan tampil dialog “Insert Vidio”.

Sisipkan Yideno

bstor

Pensiusiean s ides (1]

IBG;zngm Bulat 3 Youlube B

ki pensUmLge paly btk ales anik eevevisken sisn

w_——
Widen litedal hiung Blengen bl

B Tambahbkan 4 Bum

& Googls Diive
= Lnk

o Fie
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Gambar 15. Tampilan Jendela sisip video Youtube

3b. Menambahkan materi video dari Youtube

c. Cari video Youtube dengan ketik isian keyword yang ada. Jika sudah ditemukan, klik pada item
video yang diinginkan dan klik Add/ Tambahkan.

Hizipkan Viden

P ik sian i =R

= .
nmﬁm! mivehal makmeriati beian 4w Slaragen b l,_,,':::,_...

I (1 af WEun e Bl el (Caniad Sasl Carta) Mateinithe Kefe b 50
WA O T Parciers $00VITE Tl 03 meneitung Eogre fares ah SR uatlaflansh 00 00 she G 30 Ualoes acat 0134 Hal
"L:‘.J_"M' NI AT AT IR PSSR IS ) 1S Pervresslan pis 00 TR e g S m DT AT Langhan e RUmas mengriheng 1 00

——
O Glangen Qulnt st Casme Hitung Campuran Helas 6 S0
— gl mganiaint S LS TR (3 ey B e g o st e wka S0 W e 6
ELI' } (1 P ST W (Y BTG, o B Ear, BTSN, [T Do b, bl A A0, O oii HEAS) iy,

Gyverad B EFangn sl seqail dun pasii
0 S O BT PR STE) DR YS! AN Ega DUl L LAY RNGLAN i TR WO P | VL) engsn
ooty bangen maogun med e aarcevy Cupsm penismar i pey hesa bhey porveboban ik plwnpennagatt dan postid mestme

T il de L e ke pie bl bk
:

d. Posting material : klik ikon Posting untuk menyimpan

4. Mengundag Siswa
4a. Mengundang Siswa menggunakan Class Code

a. Klik Forum Klik Forum, pada bagian banner, tepat di bawah judul Class, terdapat Class code
berupa 6 atau 7 digit alfanumerik.

b. Klik pada icon ¢3  untuk menampilkan kode ini lebih besar dan bagikan ke siswa didik.

Gambar 17. Menampilkan Code Classtoom

c. Langkah-langkah berikut dilakukan oleh siswa :
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1. Login menggunakan akun Google, siswa harus dulu masuk ke aplikasi Google Classtoom
(http://classroom.google.com)

2. Klik tombol plus di bagian kanan atas, lalu klik Join Class
3. Ketikkan Class code yang sesuai dengan yang diberikan Guru dan klik JOIN /Gabung ke kelas.

= Google Classroom +

Jain cliaa

Gambar 18. Gabung/Join ClassRoom
4b. Mengundang Siswa melalui email

a. Klik Anggota, pada ujung bawah kanan bagian Siswa, klik . Akan muncul dialog Invite students

-FUSTLTUTE e

= &
= nr Torg e Anggeia

Gambar 19. Undang Siswa

b. Pada dialog Undang Siswa, ketikkan alamat email dari siswa. Anda dapat menambahkan beberapa
alamat email sekaligus. Klik Undang untuk mengakhiri. .

=

Gambar 20. Jendela Undangan Siswa
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http://classroom.google.com/

Catatan: Alamat email mahasiswa untuk pengiriman undangan dapat menggunakan email Google
ataupun layanan lain (contoh: Yahoo mail). Namun untuk menggunakan Google Classroom
seterusnya dalam perkuliahan, mahasiswa harus memiliki akun Google.

c. Siswa menggunakan akun Google untuk login di Google Classroom Secara otomatis, undangan
akan terdeteksi dan dialog join Class akan ditampilkan. Klik CONTINUE untuk melanjutkan.

Gambar 21. Konfirmasi Join Class dengan akun Google

d. Jika email undangan dikirim ke alamat non Google. login ke layanan email yang dipakai untuk
menerima undangan, lalu cari dan buka email undangan, pada bagian isi email yang diterima siswa
terdapat sebuah tombol JOIN yang harus diklik untuk bergabung dengan Class yang dibuat oleh
Guru.

ﬂ““'*‘*------nw-u" we =w N WO

& s i irsermrner “Fapiorgmsy Minis Bertanrin
st e Fly Gan
Diimgo b
i [T S p—— " Colombin -+

[ARELE ]

Googhe Cla

LAX b
At
- — Flights -

e TE s e b R e LT | £510.00

o  Alwmn Sambul
Gambar 22. Contoh email yang diterima oleh Siswa

e. Akan muncul kotak dialog Join class? Klik tombol JOIN untuk mengkonfirmasi proses join class
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Join class?

iou've been invited 10 join "Hekayasa Madika Berbantuan
Eomputer® You'ne signed in as Abwin Sambul
(afwinaambulimgmail com)

SWITCH ACCOUNT m

Gambar 23. Konfirmasi Proses1 Join Class
5. Membuat dan Menilai Assigment

5a. Membuat Assigment Kuis

a. Buat Assignment / Tugas Kelas : cara klik Tugas Kelas = klik Buat - pilih Tugas Kuis

T Wil
Feeum Tugas Kalias Angguta Mkl
MR —eee

==  Diat E Google Malander  [] Falder Drive Kalaz

[ Tugas
¥ arzgni 14

m Pertanynan
¥ el 14

KAHLEN

d]
"_'_.. Eunakan kemnall passingan
B Topk

Gambar 24. Mrmulai Membuat Tugas Kuis

b. Lalu isikan seperti contoh :
b 4 Tugas

L—T—l dugil

Kuis 1 Metematika | Bilangan Bulat)

Fatumpik (apswanal)
Kerakan Scal Berikul i dergan Memiit Jawaban yang benar

B Tambahkan 4 Buat
| Blank Gz
ﬁ_ Googies Formudis

F

Gambar 25. Memberikan Judul Tugas

c. Klik Blank Qutz untuk memulai google form.
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d. Memulai pengisiian google form seperti contoh berikut klik tanda

pertanyaan

B HusiMatematka &9 o

i Tambahkan <+ Buat

Blank Quiz
Goagle Formulir

A Pl e i
Do

Paranyuan  Bsapoos

Kuis 1 Matematika

Atihiah | jawaban yorg 1epat decispp herdor mo

Barikuft inl yarg meruzskan sifaf-sifat cporac Riturg
——
Omgrnes

Dinrdiif

Tenin anal

Tentukan FPH deri 36 dan 6 @ Phen gerde

]

r

o Ee

untuk menambahkan soal

e. Membuat kunci jawaban, pada kuis klik ikon

Gambar 26. Soal Kuis

Kunci jawaban

(yang berada dibawah

pertanyaan lalu beri bobot jawaban dan jawaban yg benar dan aktifkan wajib diisi ada pertanyaan

Wajib diisi .

seperti

Kuis 1 Matamatila

il | pumitonrs ey e i S

[ FiEnjowabsin ang banis

Bt i yaE AR wta st mpeml g
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Gambar 28. Pengaturan pada tab umum
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f. Atur soal sebagai berikut dengan klik ikon gear @ ( pada pojok kanan atas)
g. Lalu setting pada tab umum

Saiakan

Rl il i) emid
J ToM [EFAE FEADIS {:-,'-
Farhi isasuk

B Batun b S g,

Besprnden dapal
[ et seen meagimien

L_| Litury g rees swaghampe. iy et ponn =k

Gambar 28. Pengaturan pada Tab umum

h. Pengaturan Presentasi

Setelan

Urmnum Prapeniasi Kuile

Tampilkan stelus progres

u Auoak urulan periznyean

amgiikan (ink wniuk menysrshken tsnggepan |s

Pesan konfimmesi:

Batl Simipinn

Gambat 29. Pengaturan pada tab presentasi

i. Pengaturan Kuis lalu klik

simpan.
Satalan

i e ™
M vk s e b

G muly
B i
B Sbgein Selea AL RE C CALITIN

R A G e . TR

Mnapantus mapas makiar
e
enar neg verar (T

T )
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Gambar 30. Pengaturan pada tab kuis

. .. . o Kunci jawaban .
j. Membuat kunci jawaban, pada kuis klik ikon (yang berada dibawah pertanyaan

lalu beri bobot jawaban dan jawaban yg benar seperti

Kuis 1 Maternatika

Figden | emebar am o smgl e e

[F FE jewaban yang bana ]
| pri k| T
Bk iy ranuabee wtel ik npon bty T
aan 53
B
........
[E] tarmtontv v it
T Lk sra e n oo n sl ssiha 4 ksl

Gambar 31. Kunci Soal dan Bobot Nilai

k. Ulangi langkah e untuk setiap soal dan klik tanda X untuk menutup jendela google form (kuis)

. Kuis 1 Matematika - Google Fe X

|. Kembali ke jendela classroom dan kuis , klik tanda X untuk blank quiz lalu klik tombol tambahkan
pilih google drive

Kt 1 Mislmariten { Hisangan Bini]

.
Harakpn Sos Beriogd mi dergen Memilh Jeraamn pang Bemar

B e + sl

Gambar 32. sisipkan google form dari google drive

m. Pada jendela sisipkan file dari google drive, pilih kuis (yang tadi dibuat) lalu klik tombol
tambahkan

S8 ipkan Nie dengan Google Drve

Toten Ihsad Diow Dww e e Yo
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Gambar 33. Menyisipkan File kuis dari google drive

n. Atur jadwal mulai dan selesai kuis. Pada bagian kanan atur batas waktu dan tanggal akhir kuis

ENRE m

Batay langgal & waki

Gambar 34. Atur Akhir Kuis

o. Atur waktu mulai kuis , klik tombol Tugaskan (sisi kanan atas) lalu
)
pilih jadwalkan atur sebagai berikut .

p. Lalu klik jadwal sehingga seperti

= Farum Tugez Kelas Anggpata Hilai

—
m B Coogn Kalendar ] Falder Orivn Kelan

@ Bilaagan Bukst

Gambar 36. Jendela Tugas Pada Classroom

g. Pada account siswa, pilih tab tugas kelas lalu pilih kuis dan memulai kuis dan klik submit untuk
selesaikan kuis



Huis 1 Matematika

Gambar 37. Siswa Mulai Kuis

r. Siswa dapat melihat score dengan klik view score

Kuis 1 Matematika Kol Thiatarmatiia e el @

Fitine T |aatiam sy e derioon] ber b e
Response submiited end s=signment merked sz dons

wl il yBrg merLpsan nifst -aiet opereg hitung
S0 L S0 CeUDUnng

8] Romuen|

o
P

Gambar 38. Lihat Nilai

s. Login google drive lalu pilih form kuis misalnya kuis 1 matematika lalu klik response lalu down
scroll untuk menampilkan skor dan untuk rilis skor ke siswa klik tombol rilis

B kKuls1Matematike 3 5

Slikuarms s impdiozs pndsh repens e wms b ke aner b s

S ey
Witer pary dirlapat
L miha sics < anil e
& Skor
Emmail Sy f T00 Skor diniis
(et ety NS Dgned ro, 0B 7k 108

Bt ind yarng merogakian fat-sifat opanas nitung
Gambar 39. Siswa Mulai Kuis

t. Klik tanda

untuk melihat response dalam bentuk spreadsheet sehingga bisa membuat
salinan di excel

Bl tbepmilis =

Pamen i ] e P f——
—— A |
- . Brea =W
i Enippap =
& i v s e N i 1 . i Y 2 3T
— = —
-— e =y e

Gambar 40. Lihat Nilai
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Automatic imporing grade hanya bisa jika menggunakan account domain resmi yg sdh terdaftar di
gsuite

Google suite for education

Cloud computing

Cloud (Awan) adalah perumpamaan dari internet.
Cloud Computing adalah gabungan pemanfaatan

teknologi komputer (Computing) dengan layanan

berbasis internet (Cloud).

Informasi secara permanen tersimpan di Internet (Cloud) dan secara sementara di komputer kita,
seperti :

D PC Desktop

D Laptop
D Tablet

D Smartphone

D DIl

Google Cloud

/A Azure AWS

Could Service

Cloud Service memberikan kemudahan akses dari
manapun, asalkan terhubung dengan internet. Meski
komputer rusak, data tetap terlindungi dalam cloud.

Penyedia cloud service terkenal, diantaranya :
D Amazon Web Services (AWS)
Menawarkan tenaga komputasi, ruang penyimpanan database, dan fungsionalitas lainnya.

D Microsoft Azure
Menawarkan pengembang, penyebaran, pengelolaan, dan hosting aplikasi off-site.

D Google Cloud
Menawarkan infrastruktur inti Google, analisis data, dan pembelajaran mesin
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Google suite (G Suite)

Ada banyak produk Google Cloud, di antaranya Google Suite (G Suite).

Google Suite (G Suite) adalah produk cloud service yang menggabungkan berbagai fasilitas IT untuk
menyelesaikan masalah produktivitas sehari-hari, dengan mengedepankan aspek mobilitas di era
millenials saat ini.

Layanan G Suite yang paling populer adalah :

D Google Suite (for) Basic

D Google Suite (for) Business
D Google Suite (for) Enterprise
D Google Suite (for) Education

GOOGLE suite for education

o
and Slides

©

B

G Suite for Education adalah sebuah produk layanan dari Google berupa seperangkat alat
produktivitas, tergabung dengan sistem google cloud service dan disediakan bagi sekolah, kampus
dan lembaga pendidikan lainnya sehingga dapat memudahkan sistem belajar mengajar yang lebih
baik di ruang virtual.

Layanan G Suite for Education dapat diakses secara online dan dan digunakan secara gratis.

Gmail

by Google

Classroom

o
=
Q

GOOGLE MAIL
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Layanan surat elektronik (email) berbasis web yang disediakan oleh Google secara gratis dan
langsung menyediakan kapasitas email sebesar 15 GB.

Mendaftarkan akun gmail

11. Ketik : www.gmail.com

12. Klik Buat Akun

13. Pilih dan Klik Untuk diri sendiri

14. Isi data akun, lalu klik Berikutnya

Googh 2
Baat Akun Googhe

Lo i Tl

Gocagle -
q B 1ol
Login ‘e
<4 T ey i
Lanjuticary b Gmail VAR U P o W

.
e ] L=}
ro @ fEmann Lo e
cama e trEmT e TwimesEwr R
1

1 Pwlger| mpdpngh apeys

e m

il O BRI

Lirhuls rremppriala [Baren LR

15. Input No. Telp untu k verifikasi
16. Input kode verifikasi yang diterima via SMS

Google

Verlfikasi no. telp.

D) ooy Inge Tiaulibon v
a Gangie =k it % Sarin

i — —

Verifikasi no. telp. ._- -
amanan. Gaopla NgIN Momas: L

e COoogie nhal nwogiem

wal 6 digit Tarts atpwnator b

- o —
§ .
IS DNDSCH ANOS DUSITIL ranao e

17. Lengkapi data lanjutan, Klik Berikutnya
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Google

Selamat datang di Google

Yo ge

toseh sarterrirm o Srgead cx

Optimallian pangaunann Romoat
tedmpon Anda

TR e il

L

nfa pribacy Ande beraifot roheain

& aman

S

18. Pilih dan Klik Lewati
19. Pada Privasi dan Persyaratan, Klik Saya Setuju

J0oge

Privasi dan Parsyaratan

= M Gmall Q,  Tehususl vl

T'dak 330 chal Sackani

M yang hans

[ 3
l— Tulw
O e i todw "
0 wutak Masuk z e
# Gamintarg Tim Komunitas Googhe Selesnikan pengat TPO Nurul Huda
tpgrh maherrraimen Soyrail oo
© Oturcn
> Tekiam Kelota Alun Google Anda
B oof — wn
Seengkapiya 10% &5 Tarmtint kan skun lainogs
* “‘ :] | Dapathan Gmall urhik
wa + ] =
- - Aler
Fredas P Kk
Pentapun "_ » | Frpor kortar dan
/) emal
ster
[E 15 AR whan h
dzara Poug

20. Tampil Jendela Utama Gmail. Klik Keluar, jika ingin mengakhiri layanan Gmail

Menggunakan Gmail

6. Masukkan email dan sandi (password).
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Go gle
Login
Lanjutkan ke Gmiail

tpgrh.cuntesmuaraidymail.com

Lipa s (7

Butan komputer Ands ! Gunaken jendeta indrivete uniub

Oy Palsjent selengiaprys

g I

7. Mengirimkan email.

Gongle

TPQ Nurul Huda

. tpqnaLsuntecmuaBgmalleom «

ipa sandi?

M Gmail (o}
1. Klik Tulis

- Mula rapat 2
Fenylapan

23 Cunoeng ke rapay

& R ' Kelaln

o Bidn hurl Yerisaw

M yang han

Chat 1 1S (0% cwth b 18 68

- o

= T
| Kotah Mesub
a = 2. Masukan alamat
W  Betintag i
© Otundn
> Teranm
B o
reoct (B
Proses

6. Klik Kirim

Dawp bl
Dt

Yoo &
el

~ulan

wlEtbedh @G et com
Safarn Pericenal n

Kupada Sdr Adal Sudiedjut

o Yanpal

3. Masukan subjek

4. Masukan isi emai

Axzaimmuniakium Wr. Wi

Wiz

Tattanua,
TG Nusl Huda

Frafil TRQ Munil Hude dos (161 X)

a0 knmi mempackenal kin dw Songan meampiikan profll TPQ Nuel Huds
smuatykm W W

5. Lampirkan file (jika
di

]
i |
5
\(
L]

8. Bukti email telah terkirim
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= M Gmail 0, mment
]- Tulis LJ 2 C
Wepadas mdiathade
L] Hotak Mk 1
# Derbintoag
1. ik Terkiclm Ditunda
Turkirim

‘ Drad

= ‘Selengkapryn
LU s |

B Aol rapet

= Oelurg ke rapat

T-9 a1 : , n

Sybarn Percanai - Kepads Sor adet Sodrsfan di emoat. & uram

& Pl TRO Mun

2, Email yang telsh terbirimbe.
alomat ikian

RN [ dut Mot 15 63 wlEs dgunaiem

Fermpmims - Froas - ke sl Faogrem BRI SEun et Y2 moyng R

welgln |
Chal
& -
Thldh wda chal Yarhatu
9. Menerima (balasan) email.
- M Gmall Q  Tusimon it - @ i o
n- ¢ v Tdm 2 ra £+ 3
‘ + tuls o
1. Wik Kotak Masuk
0 e a4 Souks ®  rromosl a
(0 Xotak Mesed 2
#*  Rerhintang saye, Adget 2 Salam Perkenalan - Kepada YEL TPD Nurul Huda di herpat 7.4
© ODiunde B Proni TRG Mum °
> Towrmn -
Tim Komunitas haru Anda - Google son 0 el
B o 2 Buka emall hacy atay emall r'
o SR yang masuk
Weet €0 A Dbt l/@~ s o
. et '\ \~/ mengguastan Gmall
B owu & /T Dasthas Gevll ‘m
ng ke repat } ot han rfuk
g ke 1\[; \\5‘) Pt e
. Preses
chat .
P \ ) %
8§, N izl ’/'.:./. N ) usnfota peod
Futak odn chad bardany PR (BN AW ot Y6 GH W Aguas  Oerrpeeaten Dracai el vl hogras Avnia b terakoe 1 [am rang Wy

10. Membuka dan membalas email.
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Menggunakan Hangouts

1. Klik simbol + (Tambah), kemudian ketik alamat email.
2. lJika email sudah muncul dan benar, tekan enter agar akun tersebut masuk ke list
3. Klik akun yang sudah masuk list, kemudian klik Kirim Undangan

E ow

Srlerehasn 0k

[ § Adjal Sedadgal

20 E

Mulal percakapan dengan Adjat

Hipn et o Hangouts!

e

4. Konfirmasi dari sisi penerima undangan Hangouts

»  Peenng

S Tl

B ow

B Nl

et (ED
[T PN
T8 Oaborg beragwt

1. Kliktarda persh
ke baumh

= M Gl L= - & n
a a o 8 & 0 & B o= i I P a w
b ot
) . — = " L J
O sk : Salam Peckenalan| = [ Grmai = . ° = @
W et e TR « o9 1 @ 9P & O @ m
—— S G L S d F Ty
Fapadin T, TFO Uk ame
S - o b '
O wtah wesek
L Bata i el hand, | Ml Sebela e .
% = #  Dechintieg ME———T
abay email halayan yang T i rmmpreisnaigiu/iy R —— o
& il v oEE @ Dunda Wana sk maaishur W W
Waada Y TV bk s i) > Telam
= b Tt
= St oo feital i add Ktk ini -
EY  sereeijie et Anastm i U . 3. i e
Vo ke mari| = balasan
Enat Pk T TV [ ]
..'u.u. Feiants - e e..
e T g 5 Sy - -
Duzsry) be g § Sy s P8 013 sk Sunim A
-2, i, Bakas, [ika ingin ALY T T s Ui
cxm
emall é,
- 3
[T - Tl i
L
A RS 4B F L]
25l 8, Hirim.email
L behen ]

§ At Sudroga

3¢
Undangan Terkidmil

Anda. nkan dapal malsiukon chal denga
A Audal cadekan wdangian Anda dlerem
a

> Pworg
> ek “
B o oA 1e—ee
g 'Y PO e pecn
e 2D ‘ Ayo chat & Hangoutal
- MU gt 2. 18
BB Dwiwng ke rapst
by 3, KIikTFQ Nury) .
: log Huda = o
o - ’ 4. Klik Tamnbol
2 9 ¢ L Terima

5. Mulai percakapan (chat) di Hangouts
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- o o
Ayo chat & Hangoutal
@ Aesabsmualzikom

Menggunakan Google Meet

Q_ Ao chad i Hangoulsl
&/ Astalamaalabum

8 Assamzalsm

3 Mo chat & Hangouts!

1. Klik Mulai rapat, sampai muncul jendela Google Meet, kemudian klik Gabung sekarang.

2. Klik Salin info akses, untuk mengundang lewat link meeting.

3. Klik Tambahkan orang, untuk mengundang lewat email.

1
X
Q

4, KlikTambahkan orere jila ingin
mengundang levet emsil

3, KlikSalin info akses, jika ingin
membssgikan link undargan

4. Masukan email dan klik +Undang, jika ingin menambah orang lagi. Kemudian klik Kirim email.
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Tambahkan orang

/’ Ad|at Saudrad|at

1, Masukan ermail di

[ 2, latay) lanesune klik email yang ]
WMQdilistSamn

8+ rnsae
-F Undang

5.

2, Klik+Urdang, untuk

Tambahkan orang
COrErE

¥ Undang

° Adfat Sudradjat
TPQ Murul Hisds méngundsng Anda uiuk bemgsbung ke rapal vdeo

yang sedang berlangsung

4, Klik Kirim Ermail I

Dari sisi Orang yang diundang, klik email masuk (Happening now), kemudian klik Join Meeting
dan klik Minta bergabung.

2 %

Mappering rmaw TG Mursl Mt ts Setling you b 3 videc cmwting

Galam Persenalan

o

Wbt ARt Googhe ANOe

»

Ag|at Sudracisy

Q Mest

Dari sisi Pengundang, klik Terima.

Hagpering now TRPG Murut Huds is leniting you 1o 8 vides meeting

VU Nt vt [y e AAna

Q Meat

TRQ NN Maite is irviting yons 80 o

2, Klikloin
Meeting

Klik Presentasikan sekarang. Pilih Seluruh layar anda atau Jendela.

(Misalkan pilihan : Jendela), klik jendela aplikasi mana yang akan dibagikan, kemudian klik
Share.
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Share on mjphication windemw

4. Rilihlendelayang akan
dibagilan untuk pressntasi

[« LT = O Googe v Vo ot

= -

GOOGLE DRIVE

Google Drive

o\

(== - o] -]

Layanan penyimpanan file berbasis web untuk foto, video, dokumen, dan banyak lagi yang
disediakan oleh Google secara gratis, dengan kapasitas penyimpanan sebesar 15 GB.

Menggunakan Google Drive

1. Ketik : drive.google.com

2.  Masukan email dan password akun Gmail

Google

Selamat datang

& tpgnhountermusraigmaltoom

Goocgle [

Login

Lanjutkan ke Google Drive

tpgnh suntermuara@gmall.com
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3. Tampilan jendela utama Google Drive

L Drive

Baru

Orive Saya

Disagihan bepads says

Tethary
o Bertantang
[ sampah

Q

Drive Saya ~

Tempat untuk semua file Anda

Goegle Dokurnon. Spreadshoeet. Slide,
dan Darvyak lagé

=} O

&

Klik Download, jila irgin
MEMB=EnE google drive dilaptop

File Microsoft Office dan
titusin Winfye

o aa

®

4. Membuat folder penyimpanan file di Gdrive

Falder

- ad file
1. Rilihdan Elik
Foldar ad folder

L Drive Q

B Google Dokumen >
Google Spreadsheet >
T Google Slide 3

Lainnya )

\

Folder baru

Kagiatan Balajar Mengajar

2, atik raa. folder, faly

Klik BUAT,

2]
i
&

L. Drive
*—- Baru

Errive Swya

Knglaian felajar Men

(ebagikan kepads aaya

IR Kegiatan Belajar Mingajar

5. Mengupload file untuk disimpan di Google Drive
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Q

Drive Saya

> Kegiatan Belajar Mengajar ~

3. Rilindan Klik

Ovive Says

[

1, Posisj folder peryimparan di

Google Drive,

Upload file

Folder baru

» Il eglatan Belajar Mengajar

&

Owbagevan kepoda saya

Uplasd file

e @

Upload folder

@ Tothanu

w

@

Derkantang

Sampan

= Penyeng '
= enyEDHanan

0 Untas da

o peny npanan

Google Dokumen

Google Spreadsheet

-+ )

Google Side

Lainnys

6.

Pilih file yang akan diupload, kemudian klik Open.

Q

&

e

0 Uity darl 15 GO tetad

Seunahar

| E= x .
58 0O )
'- Baru x DAIA * "
= (£] » TPQ Nund Hude v & ' p
o t Posizj folder peryimparan di L= B )
v Drive Says )
komputer Sdaan
v BB wegratan Belajar Mengajar B Viteon £ Data Absens Sants
T HSTIMACH 8 Formule Pendaftarss Samn /]
g\ Dibogkan kepats saya - DATA (53 5 ;‘”‘" FEAM Rartn 8
- Local Dak (0 Kaiender Akadernd Sentn
@ Tecbary Loge Nurd Hude
2 Bilihdan klik fileyarg +
Yy Berbintang alkan divpload. e | Logo Hund Musda
E Sampah
= Peayampanan 44 PHEX

Memulal upiood BATAL

Dadi ponyimpanan

[ 4, Proses upload sadang

L L7 450

File telah berhasil diupload dan d
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Q

OriveSaya > Kegistan Balsjar Mengajar -

fileyarg dapat
disirmpan di

Google Drive

Hasil upload peryimearan ke

Google Drive.

[ )

W e il b

7]

1 R -

1]

B E a2 a B

SHARING FILE DI GOOGLE DRIVE
1.

Klik kanan pada file yang akan di share (bagikan), lalu pilih dan klik Bagikan.

fimre

i

U i

Q
Ol Soyn  »  Kogeaton Belojar =D
e
) .
W i I o
Elik kaman file yare - i lee Buritirrincg
akan dishars. .
=y il 1
| )
i"l‘__ i ¥
i T
B He

FoeTIEss Pendattaran Sanrl.docs

E o

Fotis K Sants SAP g

Walarler Akademib et ;_-\.IO
Logo Wil Hoda ||:O

2. Dari sisi email penerima file yang dishare
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‘% TPG dvutul Pruds (via Seagle Drive) - . < -

= 1 Gmail ra P B
2. Klik Op=n urtuk membuks file
- paidaT yang dibsgitan.
[ g T
# Dar " 1nar &
o -
e e - & “mn .
? s P o " . ) e TS Baad H s y
v 0 i b b e i S A e Rl e Google
L= o i okins:

=, Klik Undub untuk mepdoumioad file

3.  Membagi link file yang dishare

'@! Bagikan kapada arang lain dan grup

2, Filibdan Klik Depatkan link

DriveSoya » Kegiatan Belajar ..

3 Pratingmg

s Biks dengan

Shagss vy m

] L) . Pengabars talija =
R b o] TemmubER DI
=0 T Dagatan bk mang Bisa mbegikan = Emﬁﬂ-

(%  Tambshpintasan ke Ortve 1;.:__,': oy Sama saja yang memilig link =

5] Pincahvan ke

Bl Dats Alswesi Bani als [E3] ndahin ke
oy Tambahkon ke Berbmtang ?

1. Klik karan file yarg glan | g Cami nama
[3-I§mmsan§im =ja yarg mmum}

(@ Likat detall link wntuk mereskess file temebut
r-_‘ Erlols vers
llf_'| linar
% U Sl Muds o (0 Laporkan penyalshguriasn
&, Doemio

5]
I

INSTALL G-DRIVE DI LAPTOP

1. G-Drive dapat diinstall di laptop dan file isinya bisa sinkron dengan fi akun Google
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& onve ot o oo

Setelan

Drive Saya ~
l- Baru
Dapathkan Drive untuk desktop

Akses Cepat Pntas .
asan keyboard
v [ Dttve Saya : 4

&" Oibagihan kepads saya — DO — &
v . 2
® Tethary ' r‘J r U
e AL2EE
Q Berbintang =S - - - 2 \
0]

“ Drive untuk desktop, I

+
4 < ' oa0 Mol Huda Ip
Sarmpah B Kalendar Akadenvk Santn pd B toge Mol Huda jpg
bt . e UDAGRS
— Y
r— enryirnpanan
Folder Mamma N
& tuiat
B egiatan Belajar Mengajar
Swi| penyimpanan
>

2.  Tampil : www.google.com/drive/download.

. Download Backup and Sync for Windows Z
www.google com/drr jownload

Google Drive Termas of Service
° pxa e Mot [T va v, TR @ Ty N 7 ey pre]
By 9 Eachou) Google Termas of Sarvice I
- . Gimuihe you are & O 2, Klik Agee dan pect b er the anpeocriate
Google Appa T Download tisted Googhe Apgrs barma, (f
appiicable
Agree and Download
Backup end Sync Drive Fie Stream

B v @ ot .. ’y

=3 o H - -

For ' For

Individuals " ki Teams
1. Klik Download ]

3. Install google drive hasil download, lalu login dengan akun dan password Gmail
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Walcorne to Backup and Byne (e 1 o4 1 x

Google

Wilcoone by Backup and Syne (g Tof 1)

Selamat datang
GO g'e @ tpanh.suntermusra@gmalleor v

My Laptop [ ' docs
sesnnene @

Guoghe Dirhve

N imciy m
1pgih suntermuarag@omand com

Dne Googie Account i everything Google

GMEP@cCc »H» @

4. Pilih folder di laptop yang isinya akan disinkronisasi dengan google drive

Welcome to Bathep snd Sync (Step 2ot 1) X

[ES—— x
- T -t TR DTALE v O Seshien ;
Copomme = o il - 9
Pesmpm P * e kil
19 N St |

Agbiari Coll Covtmt
@ Ornalree i

Bazine
B thaft CoCmrmiey
| e DATA BNCA
Desurarts aen "
& Vemrcen KINRe
pa PR
PG A4 St My 3. KlikSelect Folder
2, Pilih Folderyarg AN olanE

W " ! I lg‘ ‘ VITLAL SOx

Google Drive

I

5. Klik NEXT, lalu tentukan letak folder yang akan disinkronisasi dengan google drive. Posisi default
: C:\Users\.....\Google Drive. Jika tidak dirubah, langsung Klik START.

R

St b Mg ok Ve g [ x

e My Laptop & Google Drive
B o o (e 13 P comguee
[ Sers ki
) % Desrerss

0 (i Pesone

b B wvweyToen e by Gowe 3 06
B T e | Wi Do b

[} Bync oy S (it 11 V0 swtmin

e

) 1 ety Swe i 723 gt

) (g sy (155 U0 Wi W

# Goage Prum

[ St e v e s e s 1, Klik NEXT

42| Page



6. Hasil Installasi Google Drive di Laptop.

Fosate -
Gewge thme
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et
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& Deemmax
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- ety
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e
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GOOGLE FORM

Google Form adalah platform khusus yang diciptakan oleh Google untuk penyediaan
layanan formulir secara online. Dengan Google Form Anda bisa mengelola dan menganalisis
survey dengan benar, serta mendapatkan hasil instan yang tepat. Anda juga bisa meringkas

hasil survey dengan mengubahnya menjadi grafik atau diagram.

Tak hanya itu saja, Anda juga bisa membuat polling quick count, formulir pendaftaran

acara, dan kuesioner kuis dengan mudah dan tentu saja GRATIS.

Google Form juga terhubung dengan Google Drive, jadi anda bisa mengaksesnya dari
perangkat apapun karena filenya tersimpan di PENYIMPANAN CLOUD. Jangan takut data

bakal hilang, karena semua data akan otomatis tersimpan di google.

Seiring waktu, Google pun menambahkan lebih banyak fitur, dan akhirnya mengubah
Google Form menjadi aplikasi mandiri di tahun 2016. Sekarang Anda bisa mengaksesnya

dengan mudah di docs.google.com/forms atau lewat Google Drive yang ada di ponsel anda.

Cara Membuat Google Form
1. Buka situs https://docs.google.com/forms/.

2. Klik pilihan ‘Blank’ (lembar kosong dengan simbol +) atau pilih template-template yang

sudah tersedia.

= b Forms Q

Srar a new form Tempiste Qalery :
L P PR e [ IR

e Contact wiarmaton nsw Pty wets VG Sign Up Cvent Regrauation

Recent forma Owned by asgone = B a2 0O

3. Beri nama formulir Anda dengan mengklik ‘Untitled Form’ dan menggantinya dengan

nama baru.

4. (Opsional) Anda juga bisa mengubah tampilan Google Form hanya dengan klik tombol-

tombol yang ada.
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Cara Membuat Pertanyaan / Kuesioner di Google Form

Google Form memiliki banyak sekali pertanyaan yang variatif yang bisa Anda
gunakan sesuai dengan kebutuhan. Jenis pertanyaan yang bisa Anda berikan seperti pilihan
ganda, jawaban singkat hingga kotak setuju/tidak setuju. Anda juga dapat menambahkan

gambar dan video atau bahkan meminta responden mengunggah file dengan jenis yang sama.
Langkah-langkah:

1. KIlik ‘Untitled Question‘ untuk memasukkan pertanyaan Anda

2. Jika Anda ingin mengubah jenis pertanyaan, klik panah kebawah (Dropdown)

3. Untuk menentukan apakah responden harus menjawab pertanyaan, Anda hanya tinggal
kilk ‘Required’

4. Jika ingin menambahkan pertanyaan baru, klik ‘Add Question’

5. Kalau Anda mau menambahkan salinan pertanyaan yang sudah ada, klik ‘Duplicate’

QUESTIONS

Kuesioner Kegantengan | Judul

[Mmrpe_rmﬂ):jan keagantengan anda ] Opsonal) Desk s

Jenis pertanyaan

[ApakahAndaGammg? Pertanyaan ® Mutipte choce > e pertanyaan
Apakat Ganten T Tambah judul
B Tambah gambar
itihan ganda 1 8 Tambah video
() T piinan jawaban “Lannya = Tambah section

Tambah pilitian ganda

» Setiap perubahan yang dibuat akan disimpan secara otomatis. Untuk melihat history
perubahan yang anda lakukan pada form, Klik ‘Preview’ (Icon Mata) yang ada di

pojok kanan atas.
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» Google Form memiliki beberapa opsi dalam pengaturannya. Toolbar di sebelah kanan

dapat membantu anda untuk menambahkan lebih banyak pilihan formulir.

Cara Membuat Pertanyaan / Kuesioner di Google Form

Kalau Anda sudah melengkapi Google Form dan siap mengirimkannya pada
responden, Anda bisa mengirimkannya langsung lewat email atau membagikan linknya lewat
pesan chat. Berikut cara lengkapnya:

1. Klik ‘Send’ yang ada di pojok kanan atas.

2. Jika responden terbatas pada circle organisasi Anda, kumpulkan alamat email satu-
persatu terlebih dahulu.

3. Pilih opsi dengan apa Anda ingin mengirim Google Form. Anda bisa mempersingkat
URL lalu meng-copynya untuk disalin.

4. Jika Anda ingin mengirimkannya via sosial media, Anda hanya perlu mengklik salah satu
ikon sosial media yang tersedia.

Send form

Sendvia [ B 0 O

Embed HTML

<iframe src="https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeziO5nSjbZ 0-eqt

Width 640 px Height 799 px

CANCEL COPFY

Cara Memperpendek Link Google Form

Link yang dihasilkan Google Form pada dasarnya akan memberikan URL yang
sangat panjang. Untuk memperpendeknya, Anda harus mencentang kotak opsi perpendek
URL. Namun jika Anda merasa bahwa link tautan Google Form masih panjang, maka anda
dapat menggunakan layanan pemendek URL dari bitly.

Cara Membuat Link Google Form Menjadi Bit.Ly:

1. Pertama buka formulir Google Form Anda.
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2. Kemudian ambil link Google Form tersebut.

3. Lalu kunjungi situs web bitly.

4. Paste link Google Form ke kolom yang disediakan.
5. Selanjutnya klik tombol Shorten.

6. Sekarang link Google Form Anda berubah menjadi bitly.

Kirim formulir X

Fumpuliusn alamat email

Kirkm metaiul = =] T L0

Tautan

hittpayTooma gl IwrfgDDshpMGBGPA

4 Perpendek URL

hitpsy/docs googie.c omuiormsddie/

httpsibn  2rNGOXA
Batal Salin
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TAMAN PENDIDIKAN AL QUR’AN

NURUL HUDA N

Terdaftar Kemenag No. Induk : TPQ/09.5.2/0092, NSPQ : 411231720150 =
Sekretariat : JI. Sunter Muara Rt. 012/05 Kel. Sunter Agung. Kec. Tanjung Priok Jakarta Utara, 14350

SURAT KETERANGAN
No: 035/8.Ket-02/TPQ-NH/V1/2020

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama Lengkap : Ela Nurlaila Wati, S.Pd.1
Jabatan :  Kepala TPQ Nurul Huda
Menerangkan bahwa :
Nama Lembaga : Sekolah Tinggi Manajemen I[nformatika dan Komputer Nusa
Mandiri.
Alamat : JL Jatiwaringin Raya No. 02 Rt. 08/013 Kelurahan Cipinang

Melayu Kecamatan Makassar Jakarta Timur.

Telah melaksanakan kegiatan Pengabdian Masyarakat untuk para guru dan santri remaja Taman
Pendidikan Al Qur'an (TPQ) Nurul Huda dalam bentuk virtual workshop dengan tema
“Pemanfaatan Google Classroom Untuk Pembelajaran Secara Daring Bagi Guru dan
Santri Taman Pendidikan AL Qur’an (TPQ) Nurul Huda”, yvang diselenggarakan pada :

Hari / Tanggal : Sabtu/ 13 Juni 2020

Media : Zoom Cloud Meetings

Susunan Panitia : Terlampir.

Kami selaku Pengurus TPQ Nurul Huda menyampaikan terima kasih atas pengabdian yang telah
diberikan kepada para guru dan santri remaja yang ada di lembaga kami.

Demikianlah kami sampaikan surat keterangan ini untuk dipergunakan schagaimana mestinya.




TAMAN PENDIDIKAN AL QUR’AN

NURUL HUDA

Terdaftar Kemenag No. Induk : TPQ/09.5.2/0092, NSPQ : 411231720150
Sekretariat : JI. Sunter Muara Rt. 012/05 Kel, Sunter Agung. Kec. Tanjung Priok Jakarta Utara, 14350

Lampiran Surat Keterangan

Nomor : 035/8.Ket-02/TPQ-NH/V1/2020
Tanggal : 17 Jum 2020

Susunan Panitia Pengabdian Masyarakat
Sekolah Tinggi Manajemen Informatika dan Komputer Nusa Mandiri

Dosen dan Mahasiswa Prodi S1-Sistem Informasi

Tanggal : 13 Juni 2020
Media : Zoom Cloud Meetings

Penanggung Jawab : Dr. Dwiza Riana, 8.51, MM, M.Kom

Ketua Pelaksana :  Mohammad Badrul, M.Kom
Tutor ¢ Irfan Mahendra, M.Kom, MM
Anggota :  Santoso Setiawan, M.Kom

Nita Merlina, M. Kom
Yumi Novita Dewi, M.Kom
Ratih Kumala Sari

Arum Rahmawati

M Mirza

Zakaria




Diberikan Kepada

Santoso Setiawan, M.Kom
Sebagai Tim Tutor

Pengabdian Masyarakat yang diadakan di Guru Dan Santri Taman Pendidikan Al-qur&€™an (tpg) Nurul Huda
dan diselenggarakan oleh Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat STMIK Nusa Mandiri Jakarta pada
tanggal 13 Juni 2020 dengan materi Pemanfaatan Google Classroom untuk Pembelgjaran secara Daring Bagi
Guru dan Santri Taman Pendidikan AL-Quré€™an (TPQ) Nurul Huda .

Jakarta,20 Juni 2020
Ketua PPPM
STMIK-Nusa Mandiri Jakarta






