
S U R A T   T U G A S 
Nomor: 453/1.01/STMIK-NM/III/2020 

 

Tentang 

PENUGASAN DOSEN PENASEHAT AKADEMIK PADA  

SEMESTER GENAP 2019/2020 

 
Ketua STMIK Nusa Mandiri, dengan ini menugaskan kepada: 

 
Sdr. Syifa Nur Rakhmah, M.Kom 

 

Sebagai Dosen Penasehat Akademik (PA) dilingkungan STMIK Nusa Mandiri pada Semester Genap Tahun 

2019/2020. 

 

Masa Penugasan  :   12 Maret 2020 s.d 30 Juli 2020 

 
Adapun Job Description Dosen Penasehat Akademik (Dosen PA) sebagai berikut : 

 
1. Menguasai seluruh program pendidikan yang ada dilingkungan kampus STMIK Nusa Mandiri. 

2. Mempelajari buku panduan akademik yang berlaku pada tahun ajaran 2019/2020. 
3. Mempelajari buku panduan atau pedoman Dosen PA. 

4. Wajib mengadakan pertemuan atau tatap muka terjadwal dengan mahasiswa dalam kelas yang diampu 

sesuai dengan jadwal konseling yang telah ditetapkan. 

5. Membina dan memotivasi mahasiswa agar dapat menyelesaikan studi dengan baik dan lulus tepat 
waktu. 

6. Menampung permasalahan yang terjadi dikalangan mahasiswa yang diampu dan membantu untuk 

mencarikan solusi untuk pemecahannya. 
7. Membuat laporan konseling sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan melalui fasilitas Intranet 

(http://kampus.id). 

8. Menghadiri rapat koordinasi yang diselenggarakan oleh STMIK Nusa Mandiri sesuai dengan jadwal 
yang telah ditetapkan. 

9. Melaksanakan tugas dan kewajiban dengan seksama dan penuh rasa tanggungjawab. 

 

Apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini, maka akan diadakan perbaikan 
sebagaimana mestinya. 

        

 Ditetapkan di :   Jakarta 

 Pada tanggal :   02 Maret 2020 

            Ketua STMIK Nusa Mandiri,  

  

 

       

 

                       Dr. Dwiza Riana, S.Si, MM, M.Kom 
 

                                                                                             

Tembusan: 
1. Wakil Ketua Bidang Akademik 
2. Kepala Badan/Kepala Biro 

3. Ketua Program Studi 
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 Konsultasi Tahap ini ditutup  

Masalah & Solusi 

MATERI: 

Perkuliahan Daring 

 

MASALAH: 

Mahasiswa mengalami kendala dalam proses perkuliahan secara online, terutama pada 

halaman website elearning. 

 

SOLUSI: 

Penggunaan fasilitas akademik selain website elearning 

 

SARAN: 

SYIFA NUR RAKHMAH (SNK) (Dosen Penasehat) posting Senin, 30 Maret 2020 

    Konseling tahap 1 dibuka... 

 0 komentar  

32 Mahasiswa 

ADE AHMAD HIDAYATULLAH 11190715 11.8D.01 

ADHITIAWARMAN 11190464 11.8D.01 

ADITYA FAUZI 11190352 11.8D.01 

AHMAD DLIYA ULHAQ 11190664 11.8D.01 

AHMAD SOFYAN 11190656 11.8D.01 



ANANDA CITRA MANTIKA 11190601 11.8D.01 

ANDI BAVI WIBOWO 11190302 11.8D.01 

ANDRIE AKBAR 11190575 11.8D.01 

ANTON SUJARWO 11190718 11.8D.01 

ARI MIARDI 11190615 11.8D.01 

CHANDRA TIONO 11190248 11.8D.01 

CIPTO HANDOYO 11190404 11.8D.01 

DERI KUSUMA MAKSUM 11190589 11.8D.01 

DWI HARTANTO 11190568 11.8D.01 

EDI SETIAWAN 11190264 11.8D.01 

HARRY PRIMA 11190509 11.8D.01 

HERMAWAN SURYADI 11190628 11.8D.01 

IFANISMANTO 11190422 11.8D.01 

IQBAL TAWAKAL 11190346 11.8D.01 

JONATHAN 11190617 11.8D.01 

KARTO 11190543 11.8D.01 

LIYA RUSMAWATI 11190734 11.8D.01 

MOHAMMAD ICHSAN 11190521 11.8D.01 



MUHAMAD FAHMI 11190563 11.8D.01 

MUHAMMAD IQBAL AULIA 11190310 11.8D.01 

MUHAMMAD REZA KHUDHORI 11190291 11.8D.01 

NANA SURYADI 11190737 11.8D.01 

ROLITA PRATIWI 11190472 11.8D.01 

SAIFUL ANWAR 11190578 11.8D.01 

SLAMET RAHARJO 11190627 11.8D.01 

TAUFIK FADILAH 11190506 11.8D.01 

UKTORIKO 11190501 11.8D.01 
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 Konsultasi Tahap ini ditutup  

Masalah & Solusi 

MATERI: 

Pelaksanaan Ujian Tengah Semester (UTS) Genap 2019/2020 

 

MASALAH: 

Ujian dilaksanakan secara online tidak seperti sebelumnya yang dilaksanakan di kampus 

masing-masing. 

Pelaksanaan Ujian Tengah Semester (UTS) dimulai pada tanggal 11 s/d 16 Mei 2020. Jadwal 

ujian disesuaikan dengan jadwal hari perkuliahan, dimulai dari jam 08.00 s/d 23.00. 

Matakuliah sesuai dengan Kartu Rencana Studi (KRS) Semester Genap 2019/2020 yang 

tertera di ruang ujian.  

 

SOLUSI: 

Ketersediaan kuota internet dan platform yang memadai ujian tengah semester 

 

SARAN: 

lebih banyak konsultasi dengan dosen pengampu matakuliah 

SYIFA NUR RAKHMAH (SNK) (Dosen Penasehat) posting Jumat, 24 April 2020 

     

 0 komentar  

32 Mahasiswa 

ADE AHMAD HIDAYATULLAH 11190715 11.8D.01 

ADHITIAWARMAN 11190464 11.8D.01 

ADITYA FAUZI 11190352 11.8D.01 



AHMAD DLIYA ULHAQ 11190664 11.8D.01 

AHMAD SOFYAN 11190656 11.8D.01 

ANANDA CITRA MANTIKA 11190601 11.8D.01 

ANDI BAVI WIBOWO 11190302 11.8D.01 

ANDRIE AKBAR 11190575 11.8D.01 

ANTON SUJARWO 11190718 11.8D.01 

ARI MIARDI 11190615 11.8D.01 

CHANDRA TIONO 11190248 11.8D.01 

CIPTO HANDOYO 11190404 11.8D.01 

DERI KUSUMA MAKSUM 11190589 11.8D.01 

DWI HARTANTO 11190568 11.8D.01 

EDI SETIAWAN 11190264 11.8D.01 

HARRY PRIMA 11190509 11.8D.01 

HERMAWAN SURYADI 11190628 11.8D.01 

IFANISMANTO 11190422 11.8D.01 

IQBAL TAWAKAL 11190346 11.8D.01 

JONATHAN 11190617 11.8D.01 

KARTO 11190543 11.8D.01 



LIYA RUSMAWATI 11190734 11.8D.01 

MOHAMMAD ICHSAN 11190521 11.8D.01 

MUHAMAD FAHMI 11190563 11.8D.01 

MUHAMMAD IQBAL AULIA 11190310 11.8D.01 

MUHAMMAD REZA KHUDHORI 11190291 11.8D.01 

NANA SURYADI 11190737 11.8D.01 

ROLITA PRATIWI 11190472 11.8D.01 

SAIFUL ANWAR 11190578 11.8D.01 

SLAMET RAHARJO 11190627 11.8D.01 

TAUFIK FADILAH 11190506 11.8D.01 

UKTORIKO 11190501 11.8D.01 
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 Konsultasi Tahap ini ditutup  

Masalah & Solusi 
MATERI: 

Konsultasi Pasca UTS 

 

MASALAH: 

Kegiatan UTS Online. Mahasiswa terkadang terkendala dengan jaringan pada kondisi saat ini  

 

SOLUSI: 

Melihat secara berkala hasil ujian secara online pada ruang mahasiswa 

 

SARAN: 

Banyak mengaktifkan Whats App Grup kelas sesuai matakuliah matakuliah yang di ampu.  

SYIFA NUR RAKHMAH (SNK) (Dosen Penasehat) posting Jumat, 5 Juni 2020 

     

 0 komentar  

32 Mahasiswa 

ADE AHMAD HIDAYATULLAH 11190715 11.8D.01 

ADHITIAWARMAN 11190464 11.8D.01 

ADITYA FAUZI 11190352 11.8D.01 

AHMAD DLIYA ULHAQ 11190664 11.8D.01 

AHMAD SOFYAN 11190656 11.8D.01 



ANANDA CITRA MANTIKA 11190601 11.8D.01 

ANDI BAVI WIBOWO 11190302 11.8D.01 

ANDRIE AKBAR 11190575 11.8D.01 

ANTON SUJARWO 11190718 11.8D.01 

ARI MIARDI 11190615 11.8D.01 

CHANDRA TIONO 11190248 11.8D.01 

CIPTO HANDOYO 11190404 11.8D.01 

DERI KUSUMA MAKSUM 11190589 11.8D.01 

DWI HARTANTO 11190568 11.8D.01 

EDI SETIAWAN 11190264 11.8D.01 

HARRY PRIMA 11190509 11.8D.01 

HERMAWAN SURYADI 11190628 11.8D.01 

IFANISMANTO 11190422 11.8D.01 

IQBAL TAWAKAL 11190346 11.8D.01 

JONATHAN 11190617 11.8D.01 

KARTO 11190543 11.8D.01 

LIYA RUSMAWATI 11190734 11.8D.01 

MOHAMMAD ICHSAN 11190521 11.8D.01 



MUHAMAD FAHMI 11190563 11.8D.01 

MUHAMMAD IQBAL AULIA 11190310 11.8D.01 

MUHAMMAD REZA KHUDHORI 11190291 11.8D.01 

NANA SURYADI 11190737 11.8D.01 

ROLITA PRATIWI 11190472 11.8D.01 

SAIFUL ANWAR 11190578 11.8D.01 

SLAMET RAHARJO 11190627 11.8D.01 

TAUFIK FADILAH 11190506 11.8D.01 

UKTORIKO 11190501 11.8D.01 
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 Konsultasi Tahap ini ditutup  

Masalah & Solusi 
MATERI: 

 

MASALAH: 

Himbauan: 

• Mahasiswa diharapkan untuk tidak melakukan tindakan gratifikasi dalam bentuk apapun 

sehubungan dengan balas jasa baik diminta maupun tidak diminta atau sukarela kepada 

pimpinan, dosen pembimbing atau penguji, staf pengajar dan staf administrasi. 

• Pembayaran aktifasi kuliah. 

• Ujian Akhir Semester 

• Ujian Her 

• Cetak KHS 

 

SOLUSI: 

Sering menghubungi dan aktif ke bagian administrasi. 

 

SARAN: 

SYIFA NUR RAKHMAH (SNK) (Dosen Penasehat) posting Senin, 6 Juli 2020 

     

 0 komentar  

32 Mahasiswa 

ADE AHMAD HIDAYATULLAH 11190715 11.8D.01 

ADHITIAWARMAN 11190464 11.8D.01 



ADITYA FAUZI 11190352 11.8D.01 

AHMAD DLIYA ULHAQ 11190664 11.8D.01 

AHMAD SOFYAN 11190656 11.8D.01 

ANANDA CITRA MANTIKA 11190601 11.8D.01 

ANDI BAVI WIBOWO 11190302 11.8D.01 

ANDRIE AKBAR 11190575 11.8D.01 

ANTON SUJARWO 11190718 11.8D.01 

ARI MIARDI 11190615 11.8D.01 

CHANDRA TIONO 11190248 11.8D.01 

CIPTO HANDOYO 11190404 11.8D.01 

DERI KUSUMA MAKSUM 11190589 11.8D.01 

DWI HARTANTO 11190568 11.8D.01 

EDI SETIAWAN 11190264 11.8D.01 

HARRY PRIMA 11190509 11.8D.01 

HERMAWAN SURYADI 11190628 11.8D.01 

IFANISMANTO 11190422 11.8D.01 

IQBAL TAWAKAL 11190346 11.8D.01 

JONATHAN 11190617 11.8D.01 



KARTO 11190543 11.8D.01 

LIYA RUSMAWATI 11190734 11.8D.01 

MOHAMMAD ICHSAN 11190521 11.8D.01 

MUHAMAD FAHMI 11190563 11.8D.01 

MUHAMMAD IQBAL AULIA 11190310 11.8D.01 

MUHAMMAD REZA KHUDHORI 11190291 11.8D.01 

NANA SURYADI 11190737 11.8D.01 

ROLITA PRATIWI 11190472 11.8D.01 

SAIFUL ANWAR 11190578 11.8D.01 

SLAMET RAHARJO 11190627 11.8D.01 

TAUFIK FADILAH 11190506 11.8D.01 

UKTORIKO 11190501 11.8D.01 

 




